
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัแบบแจง้รำยกำรเพือ่ช ำระภำษบี ำรงุทอ้งที ่
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ใหเ้จำ้ของทีด่นิในวนัที ่1 มกรำคมของปีใด มหีนำ้ทีเ่สยีภำษีบ ำรุงทอ้งทีใ่นปีนัน้ และยืน่แบบแสดงรำยกำรทีด่นิตอ่    เจำ้

พนักงำนประเมนิ  ณ  ส ำนักงำนเขตทีท่ีด่นิตัง้อยู่ 

 

กรณีทีด่นิรำยใหม ่หรอืปีทีม่กีำรตรีำคำปำนกลำง ใหเ้จำ้ของทีด่นิยืน่แบบเสยีภำษีภำยในเดอืนมกรำคมของปีทีม่กีำรตรีำคำปำน

กลำงทีด่นิหรอืทกุรอบระยะเวลำ 4 ปี  หรอืภำยใน 30 วนั กรณีทีไ่ดก้รรมสทิธิใ์หมห่รอืเปลีย่นแปลงกำรใชป้ระโยชน์ทีด่นิใหม ่

 

หมำยเหต ุ

1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืกระบวนงำนจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่

เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จตำมมำตรำ 10 แหง่

พระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

  

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยรำยได ้ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 

1476 โทรสำร 0 2543 2901 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ (ตดิตอ่ดว้ยตนเอง, ไปรษณีย)์)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 52 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
รับแบบแจง้รำยกำรเพือ่เสยีภำษีบ ำรุงทอ้งที ่(ภ.บ.ท.5) 

    ตรวจสอบควำมถกูตอ้งในกำรกรอกแบบแจง้รำยกำรเพือ่เสยี
ภำษีบ ำรุงทอ้งที ่(ภ.บ.ท.5) ดงันี ้กำรลงลำยมอืชือ่ของเจำ้ของ

ทีด่นิและผูช้ ีเ้ขตพรอ้มลงวนั เดอืน ปี หรอืกรณีนติบิคุคลใหผู้ม้ ี

อ ำนำจลงลำยมอืชือ่พรอ้มประทบัตรำ, แสดงหลักฐำนประกอบ
ขอ้เท็จจรงิตำมแบบแจง้ฯ,  

ลงรับแบบในระบบ MIS 2  ทนัท ีโดยระบวุนั เดอืน ปี ทีรั่บ แลว้
ใหล้งเลขรับไวใ้นแบบ ภ.บ.ท.5 ลงลำยมอืชือ่เจำ้หนำ้ทีผู่รั้บ

แบบ,  ออกใบรับแบบ ภ.บ.ท.5 ใหแ้กผู่ม้ำยืน่ 

 
 

(หมำยเหต:ุ (กำรลงลำยมอืชือ่ของเจำ้ของทีด่นิและผูช้ ีเ้ขต
พรอ้มลงวนัเดอืนปีหรอืกรณีนติบิคุคลใหผู้ม้อี ำนำจลงลำยมอืชือ่
พรอ้มประทบัตรำ, แสดงหลักฐำนประกอบขอ้เท็จจรงิตำมแบบ
แจง้ฯ))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยรำยไดส้ ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบกำรเป็นเจำ้ของกรรมสทิธิท์ีด่นิ,  ตรวจสอบทีต่ัง้และ
กำรใชป้ระโยชน,์  ประเมนิภำษี  ค ำนวณคำ่ภำษี 

(หมำยเหต:ุ -)  

45 วนั ฝ่ำยรำยไดส้ ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

3) กำรพจิำรณำ 

ออกหนังสอืแจง้กำรประเมนิ (ภ.บ.ท.9) ผำ่นระบบ MIS 2,  สง่

หนังสอืแจง้กำรประเมนิ (ภ.บ.ท.9) ใหผู้เ้สยีภำษีบ ำรุงทอ้งที่
โดยตรงหรอืทำงไปรษณียล์งทะเบยีน 

(หมำยเหต:ุ -)  

7 วนั ฝ่ำยรำยไดส้ ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

โฉนดทีด่นิและหนงัสอืสญัญำซือ้ขำยทีด่นิหรอืหนงัสอืสญัญำอยำ่ง
อืน่ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

4) 

 

แผนทีต่ ัง้ทีด่นิ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

5) 

 

ใบเสร็จรบัเงนิคำ่ภำษคีร ัง้สุดทำ้ย (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

6) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล (กรณีนติบิุคคล) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

7) 

 

ใบมอบอ ำนำจกรณีใหผู้อ้ ืน่กระท ำกำรแทน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

8) 

 

หนงัสอืแตง่ต ัง้ผูจ้ดักำรมรดก 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 
 

 

 

 

 

 



คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยรำยได ้ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 
โทร. 0 2543 1476 โทรสำร 0 2543 2901 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ (กรณีทีเ่จำ้ของทีด่นิไมเ่ห็นพอ้งดว้ย หรอืกรณีทีไ่ดรั้บแจง้กำรประเมนิภำษีบ ำรุงทอ้งทีแ่ลว้เห็นวำ่กำร
ประเมนินัน้ไมถ่กูตอ้ง ก็มสีทิธิย์ืน่อทุธรณ์ตอ่ผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนคร โดยยืน่ตอ่เจำ้พนักงำนประเมนิ ภำยใน
ก ำหนดเวลำดงัตอ่ไปนี้ 
1. เจำ้ของทีด่นิมสีทิธิอ์ทุธรณ์กำรตรีำคำปำนกลำงของทีด่นิไดภ้ำยใน   
    30 วนั นับจำกวนัทีไ่ดม้กีำรประกำศรำคำปำนกลำงของทีด่นิ 
2. หำกเห็นวำ่กำรประเมนิไมถ่กูตอ้งสำมำรถอทุธรณ์ตอ่ผูว้ำ่รำชกำร 
    กรุงเทพมหำนคร    ณ ส ำนักงำนเขต ภำยใน 30 วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บ 

    แจง้กำรประเมนิ))  
2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบฟอรม์แสดงรำยกำรทีด่นิ (ภ.บ.ท.5) 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) เอกสำรแนบภำษีบ ำรุงทอ้งที ่  ตำรำงแสดงขัน้ตอน ระยะเวลำ กำรรับแบบแจง้รำยกำรเพือ่ช ำระภำษีบ ำรุงทอ้งที,่ 
กำรอทุธรณ์ภำษีบ ำรุงทอ้งที,่ กำรผอ่นช ำระภำษีฯ ตำม พ.ร.บ.ภำษีบ ำรุงทอ้งที,่ กำรขอผ่อนช ำระคำ่ภำษีคำ้งช ำระ, 

หมำยเลขโทรศพัท/์โทรสำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


