
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนแตง่ต ัง้กรรมกำรสมำคมขึน้ใหมท่ ัง้ชุดหรอืเปลีย่นแปลง

กรรมกำรของสมำคม 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

เมือ่สมำคมไดม้กีำรจดทะเบยีนจัดตัง้เป็นนติบิคุคลแลว้ ตอ้งมคีณะกรรมกำรสมำคมเป็นผูบ้รหิำรงำนหำกคณะกรรมกำรสมำคมมี

กำรครบวำระกำรด ำรงต ำแหน่งตำมขอ้บงัคับของสมำคม หรอืมคีณะกรรมกำรสมำคมพน้จำกต ำแหน่งในกรณีตำ่ง ๆ ตำมทีก่ ำหนด

ในขอ้บงัคับ หรอืมกีำรแตง่ตัง้กรรมกำรสมำคมเพิม่เตมิ เมือ่สมำคมไดจ้ัดใหม้กีำรประชมุใหญ่ของสมำคมหรอืจัดใหม้กีำรประชมุ

คณะกรรมกำรสมำคมตำมทีก่ ำหนดไวใ้นขอ้บงัคับของสมำคมแลว้แตก่รณี ตอ้งมกีำรพจิำรณำแตง่ตัง้คณะกรรมกำรบรหิำรงำน

ของสมำคมชดุใหมแ่ทนชดุเดมิทีค่รบวำระ หรอืพจิำรณำเปลีย่นแปลงกรรมกำรของสมำคมแลว้แตก่รณี และตอ้งน ำไปจด

ทะเบยีนตอ่นำยทะเบยีนสมำคมภำยใน 30 วนั นับตัง้แตว่นัทีม่มีตทิีป่ระชมุ 

หมำยเหต ุ

1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืกระบวนงำนจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่

เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอ

หรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ

อ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จตำมมำตรำ 10 แหง่

พระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยปกครอง ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  10530 โทร. 
0 2543 1143 โทรสำร 0 2543 2346 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 69 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้ออนุญำตจดทะเบยีนแตง่ตัง้กรรมกำรสมำคมขึน้ใหมท่ัง้ชดุ

หรอืเปลีย่นแปลงกรรมกำรของสมำคมยืน่แบบค ำขอจดทะเบยีน
ตำมแบบ ส.ค.3 และส ำนักงำนเขตตรวจสอบเอกสำรหลกัฐำน

ประกอบตำมทีก่ ำหนดไวใ้นแบบค ำขอ ส.ค.3 วำ่ครบถว้นหรอืไม่ 
 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนั ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตหนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 
ส ำนักงำนเขตตรวจสอบควำมถกูตอ้งในรำยละเอยีดของเอกสำร

ประกอบเรือ่งตำมทีก่ ำหนดไวใ้นแบบค ำขอ ส.ค. 3 และเสนอ
ควำมเห็นตำมล ำดับชัน้ พรอ้มทัง้จัดสง่ค ำขอและเอกสำร

ประกอบค ำขอใหส้ ำนักปลดักรุงเทพมหำนคร 

(หมำยเหต:ุ -)  

9 วนั ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน
เขตหนองจอก 

 

3) กำรพจิำรณำ 

ส ำนักปลดักรุงเทพมหำนครเสนอเรือ่งตอ่ผูบ้งัคบับญัชำ

ตำมล ำดบัชัน้และสง่ค ำขอและเอกสำรประกอบใหน้ำยทะเบยีน

5 วนั ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตหนองจอก 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

สมำคมกรุงเทพมหำนคร 

 
(หมำยเหต:ุ -)  

4) กำรพจิำรณำโดยหนว่ยงำนอืน่ 
กรณีกรรมกำรสมำคมเป็นคนตำ่งดำ้ว หรอืฐำนะและควำม

ประพฤตขิองบคุคลทีจ่ะเป็นกรรมกำรสมำคมเขำ้ขำ่ยทีจ่ะตอ้ง

หำรอืหน่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้ง 
 

(หมำยเหต:ุ -)  

30 วนั ส ำนักกำรสอบสวนและ
นติกิำร 

 

5) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
นำยทะเบยีนสมำคมกรุงเทพมหำนครรับจดทะเบยีนและจัดสง่

เอกสำรใหส้ ำนักปลดักรุงเทพมหำนคร 
 

(หมำยเหต:ุ -)  

20 วนั ส ำนักกำรสอบสวนและ
นติกิำร 

 

6) - 
ส ำนักปลดักรุงเทพมหำนครจัดสง่เอกสำรใหส้ ำนักงำนเขต 

 
(หมำยเหต:ุ -)  

2 วนั ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน
เขตหนองจอก 

 

7) - 

ส ำนักงำนเขตแจง้ผูย้ืน่ค ำขอจดทะเบยีนรับเอกสำรและช ำระ
คำ่ธรรมเนยีม (กรณีไดรั้บกำรอนุญำตจดทะเบยีน) 

 
(หมำยเหต:ุ -)  

2 วนั ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตหนองจอก 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค ำขอจดทะเบยีนแตง่ต ัง้กรรมกำรขึน้ใหมท่ ัง้ชุดหรอืเปลีย่นแปลง
กรรมกำรของสมำคม (ส.ค.3) 

ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

2) 
 

บญัชรีำยชือ่กรรมกำรเกำ่และกรรมกำรใหม ่
ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

ขอ้บงัคบของสมำคม 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 3 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 
 

รำยงำนกำรประชุมของสมำคมทีม่มีตใิหม้กีำรแตง่ต ัง้กรรมกำรขึน้
ใหมท่ ัง้ชุด   หรอืกำรเปลีย่นแปลงกรรมกำรของ

สมำคม  
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 3 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

บนัทกึค ำใหก้ำรผูท้ ีจ่ะเป็นกรรมกำรสมำคม พรอ้มแนบส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชน และส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูท้ ีจ่ะเป็น

กรรมกำรสมำคม 
ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(แนบส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบยีนบำ้น

ของผูท้ีจ่ะเป็นกรรมกำรสมำคม คนละ 3 ฉบบั) 

กรุงเทพมหำนคร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

6) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 3 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ผูย้ืน่ค ำรอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมค ำขอ 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 5 บำท 

  

 

2) ค่ำจดทะเบียนจดทะเบียนแต่งต ัง้กรรมกำรขึน้ใหม่ท ัง้ชุดหรือ

เปลีย่นแปลงกรรมกำรของสมำคม 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 200 บำท 

  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยปกครอง ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  
10530 โทร. 0 2543 1143 โทรสำร 0 2543 2346 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขอจดทะเบยีนแตง่ตัง้กรรมกำรของสมำคมขึน้ใหมท่ัง้ชดุหรอืเปลีย่นแปลงกรรมกำรของสมำคม (ส.ค.3) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 

 
 

 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


