
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : ทะเบยีนศำลเจำ้ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ศำลเจำ้ หมำยถงึ สถำนทีก่อ่สรำ้งขึน้เป็นทรวงทรงส ำหรับประดษิฐำนรูปเคำรพและกระท ำพธิตีำมควำมเชือ่ของคนบำงจ ำพวก 

เชน่ ชำวจนี ศำลเจำ้ทีบ่คุคลอทุศิทีด่นิและสิง่กอ่สรำ้งใหเ้ป็นสทิธิข์ำดแกศ่ำลเจำ้เป็นทีก่ศุลสถำนส ำหรับมหำชนใชร้่วมกนั ซึง่

ภำครัฐมหีนำ้ทีใ่นกำรปกปักรักษำมใิชผู่ใ้ดรุกล ้ำเบยีดบงัผลประยยชนขของศำลเจำ้นัน้ ยดยภำครัฐจะขึน้ทะเบยีนเป็นศำลเจำ้ตำม

กฎเสนำบดวีำ่ดว้ยทีก่ศุลสถำนชนดิศำลเจำ้ พ.ศ. 2463 และออกยฉนดทีด่นิในนำมกรมกำรปกครอง (กรมกำรปกครองถอืยฉนด

ทีด่นิแทนมหำชน) 

หมำยเหต ุ

1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืกระบวนงำนจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณขเป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิยดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่

เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ ยดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอ

หรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ

อ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จตำมมำตรำ 10 แหง่

พระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยปกครอง ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศข 
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 ยทร. 0 2543 1143 

ยทรสำร 0 2543 2346/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทรข ถงึ วนั
ศกุรข (ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 33 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจำ้ของศำลเจำ้เอกชนยืน่ค ำรอ้งแสดงควำมประสงคขจะยกทีด่นิ 
สิง่กอ่สรำ้งและทรัพยขสนิใหเ้ป็นศำลเจำ้ทีอ่ยูใ่นควำมดแูลของ

ทำงรำชกำร พรอ้มแนบเอกสำรทีเ่กีย่วขอ้ง 
 

(หมำยเหต:ุ -)  

10 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตหนองจอก 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำมถกูตอ้งของเอกสำร                -

รำยละเอยีดของทีด่นิ สิง่ปลกูสรำ้ง และทรัพยขสนิทีจ่ะยกใหศ้ำล
เจำ้                      -สอบสวนเกีย่วกบักำรไดม้ำซึง่ทีด่นิ 

สิง่กอ่สรำ้ง และทรัพยขสนิตลอดจนเจตนำรมณขของผูย้กให ้         

-จัดท ำหนังสอืค ำมั่นใหผู้ร้อ้งลงนำมไว ้
 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนั ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน
เขตหนองจอก 

 

3) กำรพจิำรณำ 
เจำ้หนำ้ทีจั่ดท ำหนังสอืเสนอผูอ้ ำนวยกำรเขตลงนำมถงึ

ส ำนักงำนทีด่นิเพือ่ขอตรวจสอบคำ่ธรรมเนยีมในกำรยอนทีด่นิ
และสิง่กอ่สรำ้ง และรอหนังสอืตอบจำกส ำนักงำนทีด่นิ 

(หมำยเหต:ุ -)  

7 วนั ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน
เขตหนองจอก 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

4) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีเ่สนอเรือ่งตอ่ผูอ้ ำนวยกำรเขตตำมล ำดบัชัน้เพือ่เสนอ
ควำม 

เห็นตอ่ปลดักรุงเทพมหำนคร 
 

(หมำยเหต:ุ -)  

2 วนั ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตหนองจอก 
 

5) กำรพจิำรณำ 
ส ำนักงำนเขตสง่เรือ่งใหส้ ำนักปลดักรุงเทพมหำนคร 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนั ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน
เขตหนองจอก 

 

6) กำรพจิำรณำ 
เจำ้หนำ้ทีส่ ำนักงำนปกครองและทะเบยีนตรวจสอบเอกสำรและ

จัดท ำหนังสอืเสนอปลดักรุงเทพมหำนครลงนำมแจง้กรมกำร
ปกครองเพือ่สนับสนุนเงนิคำ่ธรรมเนยีมในกำรยอนยฉนดทีด่นิ

และสิง่กอ่สรำ้ง 
 

(หมำยเหต:ุ -)  

3 วนั ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน
เขตหนองจอก 

 

7) กำรพจิำรณำ 
กรมกำรปกครองพจิำรณำอนุมัตคิำ่ธรรมเนยีม และมอบอ ำนำจให ้

ผูอ้ ำนวยกำรเขตไปด ำเนนิกำรรับยอนยฉนดทีด่นิและสิง่ปลกู

สรำ้ง 
 

(หมำยเหต:ุ -)  

14 วนั ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 
 

8) กำรพจิำรณำ 

กรุงเทพมหำนครแจง้ส ำนักงำนเขตด ำเนนิกำร 

 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนั ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตหนองจอก 

 

9) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ส ำนักงำนเขตด ำเนนิกำรยอนทีด่นิ และสิง่ปลกูสรำ้งทีส่ ำนักงำน
ทีด่นิ และรำยงำนกรุงเทพมหำนครทรำบ 

 
(หมำยเหต:ุ -)  

3 วนั ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตหนองจอก 
 

10) - 

กรุงเทพมหำนครขึน้ทะเบยีนศำลเจำ้ และแจง้กรมกำรปกครอง  
และแจง้ส ำนักงำนเขตเพือ่แจง้ผูย้ืน่ค ำรอ้งทรำบ 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนั ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตหนองจอก 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

โฉนดทีด่นิ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

3) 

 

เอกสำรสทิธิเ์กีย่วกบัสิง่กอ่สรำ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

4) 

 

หนงัสอืค ำม ัน่ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยปกครอง ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศข แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 ยทร. 0 
2543 1143 ยทรสำร 0 2543 2346 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ศนูยขบรกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุยลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุยลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใชค้ ำรอ้งทัว่ไป 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ทีต่ัง้และหมำยเลขยทรศพัทขของส ำนักงำนเขต http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 

 
 

 

 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนขยหลดจำกเว็บไซตขระบบสำรสนเทศศนูยขกลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


