
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนนติกิรรม 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชยก์ ำหนดใหก้ำรซือ้ขำย ขำยฝำก  กำรแลกเปลีย่น  ให ้ จ ำนอง และไถถ่อนจ ำนอง เรอืทีม่ี

ระวำงตัง้แต ่6 ตนัขึน้ไป หรอืเรอืยนตท์ีม่รีะวำงตัง้แต ่5 ตนัขึน้ไป ตอ้งท ำเป็นหนังสอืและจดทะเบยีนตอ่พนักงำนเจำ้หนำ้ที ่หำก

เรอืดงักลำ่วเป็นเรอืทีจ่ดทะเบยีนตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยเรอืสยำม (เรอืทีม่วีตัถุประสงคเ์พือ่กำรคำ้หรอืกำรประมง) กฎหมำย

ก ำหนดใหก้รมเจำ้ทำ่มหีนำ้ทีด่ ำเนนิกำรจดนติกิรรมเพือ่โอนกรรมสทิธิใ์หแ้กเ่จำ้ของเรอืเหลำ่นัน้ แตเ่รอืทีม่รีะวำงตัง้แต ่6 ตนัขึน้

ไป หรอืเรอืยนตท์ีม่รีะวำงตัง้แต ่5 ตนัขึน้ไป ทีม่ใีบอนุญำตใชเ้รอืและเรอืนัน้ไม่ไดจ้ดทะเบยีนตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยเรอืสยำม หำก

จะโอนกรรมสทิธิก์ฎหมำยไม่ไดก้ ำหนดใหเ้ป็นหนำ้ทีข่องหน่วยงำนใดในกำรจดนติกิรรมเพือ่โอนกรรมสทิธิเ์รอื ดงันัน้จงึเป็น

หนำ้ทีข่องนำยอ ำเภอ/ผูอ้ ำนวยกำรเขต ตอ้งด ำเนนิกำรตำมพระรำชบัญญัตลิกัษณะปกครองทอ้งที ่พ.ศ. 2457 

หมำยเหต ุ

1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืกระบวนงำนจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่

เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอ

หรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ

อ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จตำมมำตรำ 10 แหง่

พระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยปกครอง   ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 2543 1143 
โทรสำร 0 2543 2346/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 35 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

คูก่รณีหรอืผูรั้บมอบอ ำนำจยืน่ค ำรอ้งตำมแบบค ำรอ้งทั่วไป 
(หมำยเหต:ุ -)  

10 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตหนองจอก 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำมครบถว้นของเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ -)  

30 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตหนองจอก 
 

3) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ส ำนักงำนเขตสง่เอกสำรสทิธิใ์นเรอืไปตรวจสอบกับกรมเจำ้ทำ่
เพือ่ใหรู้ว้ำ่กำรจดทะเบยีนนติกิรรมอยูใ่นอ ำนำจหนำ้ทีข่องกรม

เจำ้ทำ่หรอืส ำนักงำนเขต กรณีโอนมรดกตอ้งจัดท ำประกำศปิด
ไว ้ณ ส ำนักงำนเขต และทีต่ัวเรอืไมน่อ้ยกวำ่ 30 วนั วำ่จะมี

บคุคลใดคดัคำ้นหรอืไม ่
 

(หมำยเหต:ุ (กรณีไมใ่ชก่ำรโอนมรดกจะใชเ้วลำนอ้ยกวำ่ 30 

วนั))  

32 วนั ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตหนองจอก 
 

4) กำรพจิำรณำ 

เมือ่ไดรั้บกำรแจง้ตอบจำกกรมเจำ้ทำ่หรอืครบก ำหนดเวลำ

30 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตหนองจอก 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ประกำศ เจำ้หนำ้ทีเ่ชญิคูก่รณีมำลงลำยมอืชือ่ในหนังสอืสญัญำ

ทีจ่ะจดนติกิรรม  
 

(หมำยเหต:ุ -)  

 

5) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีจ่ดขอ้ควำมในหนังสอืสญัญำลงในสมดุทะเบยีนนติิ

กรรมและบนัทกึในแบบพมิพ ์ป.ค.34 ทัง้ 2 ตอน 
 

(หมำยเหต:ุ -)  

30 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตหนองจอก 

 

6) กำรพจิำรณำ 
เจำ้หนำ้ทีฉ่ีกแบบพมิพ ์ป.ค.34 ออกจำกกนัแลว้เพือ่ปิดผนกึตดิ

กบัหนังสอืสญัญำทัง้สองฉบับ  โดยประทบัตรำคำบเกีย่วตรงรอย
ผนกึและเขยีนขอ้ควำมวำ่ “ไดจ้ดทะเบยีนนติกิรรมแลว้ เลข

ทะเบยีนที ่...   ลงวนัที ่... 
(หมำยเหต:ุ -)  

30 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน
เขตหนองจอก 

 

7) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เจำ้หนำ้ทีเ่สนอผูอ้ ำนวยกำรเขตลงนำมในแบบพมิพ ์ป.ค.34 ที่
ผนกึตดิกับหนังสอืสญัญำเรยีบรอ้ยแลว้และลงนำมในสมดุกำร

เขยีนนติกิรรม 

 
(หมำยเหต:ุ -)  

30 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตหนองจอก 
 

8) - 
เจำ้หนำ้ทีจั่ดท ำส ำเนำหนังสอืสญัญำ จ ำนวน 1 ชดุ เพือ่เก็บไว ้

เป็นหลกัฐำน 

 
(หมำยเหต:ุ -)  

15 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน
เขตหนองจอก 

 

9) - 

เจำ้หนำ้ทีเ่รยีกเก็บคำ่ธรรมเนยีมและออกใบเสร็จรับเงนิ 
 

(หมำยเหต:ุ -)  

15 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตหนองจอก 
 

10) - 

เจำ้หนำ้ทีส่ง่มอบเอกสำรในขอ้ 8 ใหคู้ก่รณี 

(หมำยเหต:ุ -)  

10 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตหนองจอก 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(คูก่รณีและผูม้อบอ ำนำจ) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำเอกสำรแสดงกรรมสทิธิเ์รอื 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมเจำ้ทำ่ 

3) 
 

หนงัสอืสญัญำทีจ่ะจดนติกิรรม 
ฉบบัจรงิ 2 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

หนงัสอืยนิยอมของคูส่มรส (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

5) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(แนบส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชนผูม้อบอ ำนำจ) 

- 

6) 

 

หลกัฐำนกำรจดทะเบยีนเป็นนติบิุคคล (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1)  คำ่ธรรมเนยีมจดัท ำสญัญำทีม่ทีุนทรพัย ์   

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 500 บำท 

  
 

2) คูฉ่บบัหนงัสอืสญัญำตำมขอ้ 1 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 100 บำท 
  

 

3) คำ่จดทะเบยีนนติกิรรม 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 10 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยปกครอง  ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 

2543 1143 โทรสำร 0 2543 2346 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 
http://www.bangkok.go.th/nongchok 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

ทีต่ัง้และโทรศพัทข์องส ำนักงำนเขต 50 เขต http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 

 
 

 

 

 

 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


