
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การจดทะเบียนร ับบุตรบุญธรรม 
หน่วยงานทีให้บริการ : ฝ่ายทะเบียน สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย กรุงเทพมหานคร 
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงือนไข (ถ้าม)ี ในการยืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
การจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมผู ้ จะรับบุตรบุญธรรมและผู ้ จะเป็นบุตรบุญธรรมจะต ้ องยืนคําร ้ องต่อนายทะเบียนณฝ่ ายทะเบียน
สํานักงานเขตแห่งใดก็ได ้ 
 
การจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมี 2 กรณ ี
 
1. กรณีผู ้ จะเป็นบุตรบุญธรรมเป็นผู ้ เยาว์ให ้ยืนคําร ้ องเพือขออนุมัติจากคณะกรรมการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรมโดยถ ้ าผู ้ จะขอรับเด็ก
เป็นบุตรบุญธรรมทีมีภูม ิลําเนาในเขตกรุงเทพมหานครหรือเป็นชาวต่างประเทศทีมีภูม ิลําเนาอยู่ในประเทศไทยยืนคําร ้ องทีศูนย์
อํานวยการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรมกรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการถ ้ ามีภูมิลําเนาอยู่ต่างจังหวัดยืนคําร ้ องได ้ณทีว่าการอําเภอหรือ
สํานักงานพัฒนาสังคมและความมันคงของมนุษย์จังหวัดเมือได ้ รับการอนุมัต ิจากคณะกรรมการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรมแล ้ วต ้ อง
ยืนคําร ้ องขอจดทะเบียนต่อนายทะเบียนภายใน 6 เดือนนับแต่วันทีได ้ รับแจ ้ งคําอนุมัต ิในกรณีทีมีพฤติการณ์พิเศษทีทําให ้ ม ิอาจ
ดําเนินการจดทะเบียนภายใน 6 เดือนได ้ ผู ้ จะขอรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรมต ้ องยืนคําร ้ องแสดงพฤติการณ์พิเศษต่อคณะกรรมการ
เพือให ้ พิจารณาขยายระยะเวลาออกไปอีกได ้ ไม่เกิน 3 เดือนนับแต่วันทีพฤติการณ์พิเศษนันส ินสุดลง 
 
2. กรณีผู ้ จะเป็นบุตรบุญธรรมบรรลุนิต ิภาวะแล ้ วและมีคุณสมบัต ิครบถ ้ วนตามกฎหมายสามารถยืนคําร ้ องขอจดทะเบียนรับบุตรบุญ
ธรรมต่อนายทะเบียนโดยไม่ต ้ องผ่านการพิจารณาของคณะกรรมการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรม 
 
คุณสมบัต ิของผู ้ จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม 
 
1. ผู ้ จะขอรับบุตรบุญธรรมต ้ องมีอายุไม่ตํากว่า 25 ปีและต ้ องมีอายุแก่กว่าผู ้ รับบุตรบุญธรรมอย่างน ้อย 15 ปี 
 
2. ผู ้ จะเป็นบุตรบุญธรรมมีอายุไม่ตํากว่า 15 ปีผู ้ นั นต ้ องให ้ ความยินยอมด ้ วย 
 
3.กรณีผู ้ จะเป็นบุตรบุญธรรมเป็นผู ้ เยาว์จะต ้ องได ้ รับความยินยอมจาก 
 
3.1 บ ิดาและมารดากรณีมีทังบ ิดาและมารดา 
 
3.2 บ ิดาหรือมารดากรณีทีมารดาหรือบิดาตายหรือถูกถอนอํานาจการปกครองต ้ องได ้ รับความยินยอมจากมารดาหรือบิดาซึงยังมี
อํานาจการปกครอง 
 
3.3 กรณีไม่มีผู ้ ม ีอํานาจให ้ ความยินยอมผู ้ ประสงค์จะขอรับบุตรบุญธรรมหรืออัยการจะร ้ องขอต่อศาลให ้ มีคําสังอนุญาตแทนการ
ให ้ ความยินยอม 
 
3.4 กรณีผู ้ เยาว์ถูกทอดทิงและอยู่ในความดูแลของสถานสงเคราะห์เด็กฯให ้ สถานสงเคราะห์เด็กฯเป็นผู ้ ให ้ ความยินยอมแทนบิดา
และมารดา 
 
4. ผู ้ จะขอรับบุตรบุญธรรมหรือผู ้ ทีจะเป็นบุตรบุญธรรมถ ้ ามีคู่สมรสต ้ องได ้ รับความยินยอมจากคู่สมรสก่อนในกรณีทีคู่สมรสไม่อาจ
ให ้ ความยินยอมได ้ หรือไปจากภูมิลําเนาหรือถินทีอยู่และหาตัวไม่พบไม่น ้อยกว่า 1 ปีต ้ องร ้ องขอต่อศาลให ้ มีคําสังแทนการให ้
ความยินยอมของคู่สมรสนัน 
 
5. ผู ้ เยาว์ทีเป็นบุตรบุญธรรมของบุคคลใดอยู่จะเป็นบุตรบุญธรรมของบุคคลอืนอีกในขณะเดียวกันไม่ได ้ เว ้ นแต่เป็ นบุตรบุญธรรม
ของคู่สมรสของผู ้ รับบุตรบุญธรรมนั น 
 
หมายเหต ุ
 
1) ขั นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร ิมนับระยะเวลาตั งแต่เจ ้ าหน ้ าทีตรวจสอบเอกสารครบถ ้ วนตามทีระบุไว ้ ในคู่มือประชาชน



เรียบร ้ อยแล ้ ว 
 
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ ้ วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุไม่ให ้ สามารถพิจารณาได ้ เจ ้าหน ้ าทีจะ
จัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานทียืนเพิมเติมโดยผู ้ ยืนคําขอจะต ้องดําเนินการแก ้ ไขและ/
หรือยืนเอกสารเพิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนันจะถือว่าผู ้ ยืนคําขอละทิงคําขอโดยเจ ้ าหน ้ าทีและผู ้ ยืน
คําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้ ยืนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับ
มอบอํานาจไว ้ เป็นหลักฐาน 
 
3) เจ ้ าหน ้ าทีจะแจ ้ งผลการพิจารณาให ้ ผู ้ยืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันทีพิจารณาแล ้ วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพ.ร.บ.การ
อํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของราชการพ.ศ.2558 
 
 
ช่องทางการให ้บริการ 
 
สถานทีให้บริการ 
ฝ่ายทะเบียน  สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย/ติดต่อด ้ วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทางราชการกําหนด) ตังแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 50 นาท ี
 
ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนทีร ั บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.  จัดทําคําร ้ องให ้ ผู ้ ร ้ องลงลายมือชือ 
2.  ตรวจสอบความถูกต ้ องของหลักฐานและคุณสมบัต ิของผู ้ ร ้ อง
ประกอบการพิจารณาอนุญาต 
(หมายเหตุ: -) 

20 นาท ี ฝ่ายทะเบียนสํานักงาน
เขตบางกอกน ้อย 

 

2) การพิจารณา 
กรณีอนุญาต 
-  จัดทําเอกสารการจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมให ้ ผู ้ ร ้ องพยาน
ผู ้ ให ้ ความยินยอม (ถ ้ ามี) นายทะเบียนลงลายมือช ือ 
-  หากผู ้ ร ้ องประสงค์จะขอทะเบียนรับบุตรบุญธรรมไว ้ เป็น
หลักฐานให ้ ยืนคําร ้ องขอคัดและรับรองสําเนาต่อนายทะเบียน 
กรณีไม่อนุญาต 
-  แจ ้ งเหตุผลทีไม่อาจดําเนินการได ้ และแจ ้ งสิทธ ิในการอุทธรณ์
ภายใน 15 วัน 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาท ี ฝ่ายทะเบียนสํานักงาน
เขตบางกอกน ้อย 

 

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 

1) 
 

บ ัตรประจําต ั ว 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุอาทิ เช่นบัตรประจําตัวประชาชนใบสําคัญประจําตัวคนต่าง
ด ้ าวบัตรประจําตัวคนพิการฯลฯ 
) 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) หน ังสืออนุญาตให้ร ั บเด็กเป็นบุตรบุญธรรมจากคณะกรรมการร ับ - 



ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
 เด็กเป็นบุตรบุญธรรม 

ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีผู ้ จะเป็นบุตรบุญธรรมเป็นผู ้ เยาว์) 

4) 
 

คําพิพากษาหรือคําส ั งศาลอนุญาตให้ม ีการร ับบุตรบุญธรรม 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุ กรณีมีการอุทธรณ์คําสังของคณะกรรมการรับเด็กเป็นบุตร
บุญธรรม) 

- 

5) 
 

พยาน 2 คนพร้อมบ ัตรประจําต ั ว 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

ผู้ให้ความยินยอม (ถ้าม)ี พร ้อมบ ัตรประจําต ั ว 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ฝ่ายปกครอง สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย 
(หมายเหตุ: (9/99 ถนนบางขุนนนท์ แขวงบางขุนนนท์ เขตบางกอกน ้อย กทม. 
โทร 02 424 0056))  

2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุส ิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111 
เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุส ิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําด ั บ ชือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหต ุ
ทีตัง/หมายเลขโทรศัพท์สํานักงานเขต 50 เขต 
 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชือกระบวนงาน: การจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักปลัดกรุงเทพมหานครสํานักปลัดกรุงเทพมหานครสํานักปลัดกรุงเทพมหานคร 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบร ิการทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุมัต ิ
กฎหมายทีให้อํานาจการอนุญาต หร ือทีเกียวข้อง: 

 
1)ประมวลกฏหมายแพ่งและพาณิชย์บรรพ 5 
 
2)พระราชบัญญัติจดทะเบียนครอบครัวพ.ศ.2478 (รวมฉบับแก ้ ไขเพิมเติมถ ึงฉบับที 3 พ.ศ.2533) 
 
3)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด ้ วยการจดทะเบียนครอบครัวพ.ศ.2541 
 
4)พระราชบัญญัติการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรมพ.ศ.2522 (รวมฉบับแก ้ ไขเพิมเติมถึงฉบับที 3 พ.ศ.2553) 
ระด ั บผลกระทบ: บริการทัวไป 
พืนทีให้บริการ:ท ้ องถิน 
กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงทีกําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ข ้อกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลียต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอทีมากทีสุด 0 
 จํานวนคําขอทีน ้อยทีสุด 0 
 
ชืออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน: การจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมสํานักงานเขตบางกอกน ้ อย 
 
 

เอกสารฉบับนีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีเผยแพร่คู่มือ: - 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าที 


