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ระเบียบกรุงเทพมหานคร 

ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการจัดสวัสดิการและการสงเคราะห์ 
พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการจัดสวัสดิการ  
และการสงเคราะห์   

อาศัยอํานาจตามความในข้อ  ๖  ข้อ  ๗  และข้อ  ๘  แห่งข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร  เร่ือง  
การจัดสวัสดิการและการสงเคราะห์  พ.ศ.  ๒๕๓๙  ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร  จึงกําหนดระเบียบขึ้นไว้  
ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการจัดสวัสดิการ  
และการสงเคราะห์  พ.ศ.  ๒๕๕๗” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการจัดสวัสดิการและการสงเคราะห์  

พ.ศ.  ๒๕๔๑   
ข้อ ๔ บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศหรือคําสั่งอื่นใดในส่วนที่ได้กําหนดไว้แล้วใน

ระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

ข้อ ๕ ประเภทค่าใช้จ่าย  อัตราและหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเกี่ยวกับการจัดสวัสดิการและ

การสงเคราะห์ในการให้บริการตามประเภทการเงิน  และประเภทสิ่งของให้เป็นไปตามที่กําหนดไว้ใน

บัญชีท้ายระเบียบนี้ 

อัตราและหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายในแต่ละกรณี  ให้คํานึงถึงงบประมาณที่ได้รับการจัดสรร 

เพื่อการนี้ด้วย 

ข้อ ๖ การจัดสวัสดิการและการสงเคราะห์ตามข้อ  ๕  ให้ผู้อํานวยการสํานักพัฒนาสังคม  

หรือผู้อํานวยการเขต  แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่ง  ประกอบด้วย  ผู้อํานวยการสํานักงานการสงเคราะห์  

และสวัสดิภาพสังคมหรือผู้ช่วยผู้อํานวยการเขต  แล้วแต่กรณี  เป็นประธาน  และกรรมการอื่นอีกไม่น้อยกว่า  

สามคน  โดยให้มีอํานาจหน้าที่ดําเนินการเก่ียวกับการพิจารณาอนุมัติให้ความช่วยเหลือหรือดําเนินการอื่น ๆ  

ที่เก่ียวข้องกับการจัดสวัสดิการหรือการสงเคราะห์   
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ข้อ ๗ บรรดาเงินและทรัพย์สิน  หรือดอกผลที่เกิดขึ้นจากเงินและทรัพย์สิน  ที่หน่วยงานได้รับ  
จากผู้มอบให้  โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้หน่วยงานหรือกรุงเทพมหานครใช้จ่ายในการจัดสวัสดิการ 
และการสงเคราะห์ไม่ต้องนําส่งเป็นรายรับหรือขึ้นทะเบียนเป็นทรัพย์สินของกรุงเทพมหานคร  โดยให้
หน่วยงานนั้น ๆ  จัดตั้งเป็นกองทุนสวัสดิการและการสงเคราะห์ 

การจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงินและการควบคุมเงินกองทุนสวัสดิการและการสงเคราะห์   
ให้ดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) ทดรองจ่ายในการจัดสวัสดิการและการสงเคราะห์ที่มีความจําเป็นเร่งด่วนแล้วให้เบิกจ่ายเงิน
งบประมาณชดใช้ทันที 

(๒) ให้หัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้มีอํานาจอนุมัติการจ่ายเงินกองทุนสวัสดิการและการสงเคราะห์ 
(๓) ให้หน่วยงานเก็บรักษาเงินกองทุนสวัสดิการและการสงเคราะห์ไว้เป็นเงินสดเพื่อสํารองจ่ายได้

ภายในวงเงินไม่เกิน  ๒๐,๐๐๐  บาท  นอกน้ันให้นําฝากไว้กับธนาคารตามที่ราชการกําหนดไว้ 
และได้รับความเห็นชอบจากปลัดกรุงเทพมหานคร  โดยใช้ชื่อบัญชีเงินฝากว่า  “กองทุนสวัสดิการและ
การสงเคราะห์”  และให้ต่อท้ายด้วยชื่อหน่วยงาน 

(๔) ให้หน่วยงานจัดทําบัญชีควบคุมการรับและการจ่ายเงิน  เพื่อแสดงฐานะการเงิน 
ของกองทุนสวัสดิการและการสงเคราะห์  รวมทั้งเก็บรักษาเอกสารใบสําคัญต่าง  ๆ 

(๕) เม่ือได้ดําเนินการเบิกจ่ายเงินกองทุนสวัสดิการและการสงเคราะห์แล้ว  ให้สรุปรายงาน  
ปลัดกรุงเทพมหานครทราบเป็นประจําทุกเดือนที่มีการจ่ายเงิน 

ข้อ ๘ การรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  การนําฝากเงิน   
การตรวจเงิน  การพัสดุ  การสั่งก่อหนี้และการสั่งจ่ายเงิน  ซึ่งนอกเหนือจากที่กําหนดไว้แล้วในระเบียบนี้  
ให้ดําเนินการตามข้อบัญญัติ  ระเบียบ  กฎ  ข้อบังคับ  ประกาศหรือคําสั่งกรุงเทพมหานคร 

ข้อ ๙ ในกรณีมีเหตุพิเศษสมควรปฏิบัติเป็นอย่างอื่น  หรือที่ไม่ได้กําหนดไว้ในระเบียบนี้   
ให้เสนอผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครพิจารณาสั่งการเป็นกรณี ๆ  ไป 

ข้อ ๑๐ บรรดาการเบิกจ่ายตามประเภทค่าใช้จ่ายที่อยู่ระหว่างการดําเนินการตามระเบียบ
กรุงเทพมหานครว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการจัดสวัสดิการและการสงเคราะห์  พ.ศ.  ๒๕๔๑  อยู่ก่อนวันที่
ระเบียบนี้ใช้บังคับ  ให้ดําเนินการเบิกจ่ายตามอัตรา  และหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายที่กําหนดไว้ในบัญชีท้าย
ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการจัดสวัสดิการและการสงเคราะห์  พ.ศ.  ๒๕๔๑  ต่อไป
จนกว่าจะแล้วเสร็จ 
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ข้อ ๑๑ ให้ปลัดกรุงเทพมหานครรักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอํานาจออกประกาศ  
คําสั่ง  เพื่อปฏิบัติการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๗  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 
ผุสดี  ตามไท 

รองผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร  รักษาราชการแทน 
ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 



- ๑ - 
บัญชี  ๑ 

ประเภทการเงิน 

                                                                                       
 

ลําดับที่ ประเภทค่าใช้จ่าย อัตราการเบิกจ่าย หลักเกณฑ์การเบิกจ่าย 

๑. เงินสนับสนุนกิจกรรม 
ทางการศึกษา 
๑.๑ ระดับอนุบาลและประถมศึกษา 
๑.๒ ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 
๑.๓ ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
 หรือหลักสูตรประกาศนียบัตร 
 วิชาชีพ 
๑.๔ ระดับอนุปริญญาหรือ 
 หลักสูตรประกาศนียบัตร 
 วิชาชีพช้ันสูง 
๑.๕ ระดับปริญญาตร ี

 
 

ไม่เกิน ๓,๐๐๐.- บาท/คน/ปี 
ไม่เกิน ๓,๕๐๐.- บาท/คน/ปี 
ไม่เกิน ๔,๐๐๐.- บาท/คน/ปี 
 
 
ไม่เกิน ๔,๕๐๐.- บาท/คน/ปี 
 
 
ไม่เกิน ๕,๐๐๐.- บาท/คน/ปี 

 

ก. เป็นผู้มีสญัชาติไทย มีภูมิลําเนาอยู่ในเขต   
 กรุงเทพมหานครตามทะเบียนบ้าน  
ข. กําลังอยู่ระหว่างการศึกษาระดับอนุบาล 
 ถึงปริญญาตรี  และมีหนังสือรบัรองของ 
 สถานศึกษา  
ค. อายุไม่เกินย่ีสิบห้าปี บิดา มารดา 
 หรือบิดา หรือมารดา หรือผูป้กครอง 
 ประสบภาวะอย่างใดอย่างหน่ึง เช่น ตาย  
 ทอดทิ้ง สาบสญู ต้องโทษจําคุก หรือ 
 พิการ ทุพพลภาพ ป่วยทางร่างกาย หรือ 
 จิตใจ ประสบสาธารณภัย หรือเหตุอ่ืน 
 จนไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยง 
 ครอบครัวตามควรแก่อัตภาพ 
ง. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น  
 เหมาะสม และประหยัด 

๒. ทุนฝึกอาชีพ เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  
ไม่เกินคนละ ๔,๐๐๐.- บาท/ปี 

ก. เป็นผู้มีสญัชาติไทย มีภูมิลําเนาอยู่ในเขต   
 กรุงเทพมหานครตามทะเบียนบ้าน  
ข. กําลังอยู่ในระหว่างการฝึกอาชีพ 
 ในสถานศึกษาหรือสถานฝึกอาชีพ 
 โดยมีหนังสือรับรองของสถานศึกษา 
 หรือสถานฝึกอาชีพ 
ค. ประสบปัญหาความเดือดร้อนยากจน 
ง. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น  
   เหมาะสม และประหยัด 

๓. ทุนประกอบอาชีพ เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  
ไม่เกินครอบครัวละ ๕,๐๐๐.- บาท/ปี 

ก. เป็นผู้มีสญัชาติไทย มีภูมิลําเนาอยู่ในเขต   
 กรุงเทพมหานครตามทะเบียนบ้าน  
ข. ครอบครัวประสบปัญหาความเดือดร้อน 
 ยากจน เพราะเหตุหัวหน้าครอบครัว 
 หรือผู้หาเลี้ยงครอบครัวตาย ทอดทิ้ง 
 สาบสูญ ต้องโทษจําคุกหรือพิการ 
 ทุพพลภาพ ป่วยทางร่างกายหรือจิตใจ 
 หรือเหตุอ่ืนจนไม่สามารถประกอบอาชีพ 
 เลี้ยงครอบครัวตามควรแก่อัตภาพ 
ค. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น  
 เหมาะสม และประหยัด 



- ๒ - 
 

 
 
 
 

ลําดับที่ ประเภทค่าใช้จ่าย อัตราการเบิกจ่าย หลักเกณฑ์การเบิกจ่าย 

๔. เงินช่วยเหลืออุปสมบท บรรพชา เบิกจ่ายได้เพียงครั้งเดียวเท่าที่จ่ายจริง 
ไม่เกินคนละ ๔,๐๐๐.- บาท 

ก. เป็นผู้มีสญัชาติไทย 
ข. เป็นบุคคลทีม่ีความเลื่อมใสใน 
 พุทธศาสนา ประสงค์จะอุปสมบท  
 หรือบรรพชาไม่น้อยกว่าเจ็ดวัน              
 โดยมีใบอนุญาตให้อุปสมบทหรือ
 บรรพชาจากวัด 
ค. เป็นผู้ยากจน 
ง. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น  
 เหมาะสม และประหยัด 

๕. เงินช่วยเหลือกรณีเร่งด่วน 
และจําเป็น 

- ค่าอาหารไม่เกิน ๑๐๐.- บาท/คน/วัน 
  เป็นเวลาไม่เกินสิบห้าวัน 
- ค่าที่พักช่ัวคราว ไม่เกินครอบครัวละ 
 ๑,๕๐๐.- บาท/เดือน เป็นเวลาไม่เกิน   
  สองเดือน 

ก. สําหรับเด็ก เยาวชน สตรี ผู้สูงอายุ          
   คนพิการ ผูด้้อยโอกาส ที่ประสบปัญหา   
   ความเดือดร้อน ยากจน ไรท้ี่พ่ึง               
   ถูกกระทํารนุแรง จําเป็นต้องได้รับการ  
   ช่วยเหลือเรง่ด่วน หรือผู้เข้ารับบริการ       
   ที่พักอาศัยอยู่ในสถานทีท่ี่ดําเนินการ  
   โดยหน่วยงานของกรุงเทพมหานคร 
ข. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น  
 เหมาะสม และประหยัด 

๖. 
 

ค่าครองชีพประจําวัน ไม่เกินคนละ ๑,๐๐๐.- บาท/เดือน 
เป็นเวลาไม่เกินสี่เดือน 

ก. เป็นผู้มีสญัชาติไทย มีภูมิลําเนาอยู่ในเขต   
 กรุงเทพมหานครตามทะเบียนบ้าน 
ข. เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการหรือ 
   ทุพพลภาพที่ประสบปัญหาความ  
   เดือดร้อน ยากจน และ/หรือไร้ที่พ่ึง 
   ไม่สามารถช่วยเหลือตัวเองได้ 
ค. ต้องไม่ใช่บุคคลที่ได้รับค่าเบ้ียยังชีพ  
   ตามลําดับที่ ๗ 
ง. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น    
 เหมาะสม และประหยัด 

๗. ค่าเบ้ียยังชีพ 
๗.๑ เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
 
 

 
เบิกจ่ายตามอัตรา 
ตามมติคณะรัฐมนตร ี
หรือคณะกรรมการตามกฎหมาย 
ที่เก่ียวข้องกําหนด 

 
ก. เป็นผู้มีสญัชาติไทย มีภูมิลําเนาอยู่ใน 
   เขตกรุงเทพมหานครตามทะเบียนบ้าน 
ข. มีอายุหกสบิปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ 
   ลงทะเบียน และยื่นคําขอรบัเบ้ียยังชีพ 
 ผู้สูงอายุต่อกรุงเทพมหานคร  
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๗.๒ เบ้ียความพิการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เบิกจ่ายตามอัตรา 
ตามมติคณะรัฐมนตร ี
หรือคณะกรรมการตามกฎหมาย 
ที่เก่ียวข้องกําหนด 

ค. ไม่เป็นผู้ได้รบัสวัสดิการหรือสิทธิ- 
   ประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ 
   รฐัวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครอง 
    ส่วนท้องถิน่ ได้แก่ ผูร้ับเงินบํานาญ     
    เบ้ียหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใด 
    ในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ใน 
    สถานสงเคราะห์ของรัฐ หรือองค์กร      
    ปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ที่ได้รับเงินเดือน     
    ค่าตอบแทน รายได้ประจํา หรือ    
    ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐ  
    หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้   
    เป็นประจํา ยกเว้นคนพิการและผู้ป่วยเอดส์  
    ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย             
    และระเบียบกรุงเทพมหานคร 
ก. เป็นผู้มีสญัชาติไทย 
ข. มีบัตรประจําตัวคนพิการ 
ค. มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร   
   ตามทะเบียนบ้าน 
ง. ไม่เป็นบุคคลอยู่ในสถานสงเคราะห์ของ 
   รฐัตามบัญชีรายช่ือที่ปลัดกระทรวงการ   
   พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์    
   ประกาศกําหนด 
จ. กรณีคนพิการซึ่งมีคุณสมบัติและไม่ม ี
   ลักษณะต้องห้ามตามท่ีกําหนด  
   เป็นผูซ้ึ่งต้องขังหรือจําคุกอยู่ในเรือนจํา     
   ทัณฑสถาน หรือสถานที่คมุขังของ 
   กรมราชทัณฑ์ หรือเป็นผู้ซึง่ถูกควบคุม 
   อยู่ในสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและ   
   เยาวชน หรอืศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและ  
   เยาวชนของกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและ 
   เยาวชน ที่ได้ลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับ 
   เบ้ียความพิการต่อผู้บัญชาการเรือนจํา  
   ผู้อํานวยการทัณฑสถาน ผู้อํานวยการ 
   สถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน  
   ผู้อํานวยการศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและ 
   เยาวชน หรอืผู้บริหารที่เรยีกช่ืออย่างอ่ืน  
   แล้วแต่กรณ ีซึ่งหน่วยงานได้มีหนังสือแจ้ง 
   กรุงเทพมหานครให้มีสทิธิรับเบ้ียความพิการ 
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๘. ค่าพาหนะในการส่งกลับภูมิลาํเนา เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 
ไม่เกินคนละ ๑,๐๐๐.- บาท 

ก. เป็นผู้มีสญัชาติไทย ประสบปัญหา   
   ความเดือดร้อน ยากจน และ/หรือ 
   ไรท้ี่พ่ึง ประสงค์จะเดินทางกลับ    
   ภูมลิําเนาเดิม  
ข. ในกรณีจําเป็น ถ้าบุคคลตามข้อ ก.       
   ไม่อาจเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิมได้  
   โดยลําพัง เน่ืองจากอายุ สติปัญญา  
   สุขภาพหรือเหตุอ่ืนที่เห็นสมควร  
   หัวหน้าหน่วยงานของกรุงเทพมหานคร 
   อาจพิจารณาอนุมัติให้เจ้าหน้าที่              
   ที่เหมาะสมร่วมเดินทางไปด้วย 
ค. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น     
 เหมาะสม และประหยัด 

๙. ค่ารักษาพยาบาล ค่าใช้จ่าย 
ที่เก่ียวเน่ืองในการรักษาพยาบาล  
(ค่าใช้จ่ายที่เก่ียวเน่ือง ได้แก่ 
ค่าพาหนะ ค่าอาหาร ระหว่าง
รักษาพยาบาลเท่าที่จําเป็น) 

ไม่เกินคร้ังละ ๑,๐๐๐.- บาท/คน 
และจะช่วยติดต่อกันได้ 
ไม่เกินสามคร้ัง 

ก. เป็นผู้มีสญัชาติไทย มีภูมิลําเนาอยู่ใน   
 เขตกรุงเทพมหานครตามทะเบียนบ้าน 
ข. ประสบปัญหาความเดือดร้อน ยากจน 
 และ/หรือไร้ทีพ่ึ่ง 
ค. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น   
 เหมาะสม และประหยัด 

๑๐. 
 
 

ค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ 
 

เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 
ไม่เกินคนละ ๗,๐๐๐.- บาท 
 

ก. เป็นผู้มีสญัชาติไทย มีภูมิลําเนาอยู่ใน   
 เขตกรุงเทพมหานครตามทะเบียนบ้าน 
ข. ประสบปัญหาความเดือดร้อน ยากจน      
  และ/หรือไรท้ีพ่ึ่ง 
ค. ได้รับการวินิจฉัยจากแพทย์                   
 ตามความจําเป็นของแต่ละราย 
ง. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น     
 เหมาะสม และประหยัด 

๑๑. ค่าจ้างแรงงาน และค่าขนส่ง - ค่าจ้างแรงงาน เบิกจ่ายได้ตามอัตรา 
  ค่าจ้างแรงงานข้ันตํ่า ตามท่ีกฎหมาย  
  กําหนด 
- ค่าขนส่งเบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  
  ไม่เกินครั้งละ ๑๐,๐๐๐.- บาท 

ก. เบิกจ่ายได้เฉพาะการจ้างบุคคลภายนอก 
ข. เบิกจ่ายได้เพ่ือการจัดสวัสดิการ 
  หรือการสงเคราะห์ที่ดําเนินการ 
    โดยสํานักพัฒนาสังคม 
ค. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น    
 เหมาะสม และประหยัด 
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๑๒. ค่าตอบแทนอาสาสมัคร 
และค่าตอบแทนที่ปรึกษา 
๑๒.๑ ค่าตอบแทนอาสาสมัคร 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๑๒.๒ ค่าตอบแทนที่ปรึกษา 
 

 
 
- เบิกจ่ายตามคุณวุฒิการศึกษา ตามอัตรา
เงินเดือนขั้นตํ่าของบัญชีเงินเดือน
ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ ที ่ก.ก. 
กําหนด ทั้งน้ี ต้องไม่สูงกว่าคณุวุฒิ
การศึกษาปริญญาตร ีทีม่ีหลักสูตร
กําหนดเวลาการศึกษาไม่น้อยกว่า ๔ ปี 
หรือเทยีบเท่า  
     กรณีผู้ไม่มวุีฒิการศึกษาตามวรรคแรก   
ให้เบิกตามอัตราค่าจ้างขั้นตํ่าตามที่
กฎหมายกําหนด  
     อัตราการเบิกจ่ายในวรรคแรกและ
วรรคสองให้รวมเงินสมทบประกันสังคม
ตามท่ีกฎหมายกําหนด 
ไม่เกินคนละ ๖๐๐.- บาท/ช่ัวโมง 
วันละไม่เกินสามช่ัวโมง สัปดาห์ละ 
ไม่เกินสามวัน 

 
 
ก. อาสาสมัครที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับ 
   การจัดสวัสดิการหรือการสงเคราะห์   
   ซึ่งปฏิบัติงานตามวัน เวลาราชการ  
   หรือตามทีก่รุงเทพมหานครกําหนด 
   ไม่ตํ่ากว่าวันละแปดช่ัวโมง 
   โดยให้เบิกจา่ยเฉพาะวันที่ปฏิบัติงาน 
ข. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น      
   เหมาะสม และประหยัด 
 
 
 
 
 
ก. มีความรู้ไมตํ่่ากว่าระดับปริญญาตร ี
 และเคยปฏิบัติงานด้านการจัด 
   สวัสดิการและการสงเคราะห์  
   ไม่น้อยกว่าห้าปี 
ข. จ่ายเฉพาะเวลาให้คําปรึกษาโดยตรง 
ค. ต้องได้รับการแต่งต้ังโดยผู้ว่าราชการ 
 กรุงเทพมหานคร 
ง. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น      
   เหมาะสม และประหยัด 

๑๓. ค่ารางวัลและค่าเบ้ียเลี้ยง 
๑๓.๑ ค่ารางวัลในการแข่งขัน    
         หรือการประกวดกจิกรรมต่างๆ  
        (๑) ค่ารางวัลชนะเลิศ 
        (๒) ค่ารางวัลรองชนะเลิศ 
   อันดับที่ ๑ 
        (๓) ค่ารางวัลรองชนะเลิศ 
   อันดับที่ ๒ 
        (๔) ค่ารางวัลชมเชย 
   ไม่เกินสามรางวัล 

 
 
 
ไม่เกินรางวัลละ ๕,๐๐๐.- บาท 
ไม่เกินรางวัลละ ๔,๐๐๐.- บาท 
 
ไม่เกินรางวัลละ ๓,๐๐๐.- บาท 
 
ไม่เกินรางวัลละ ๑,๐๐๐.- บาท 

 
ก. สําหรับผู้เขา้ร่วมการแข่งขันหรือ 
   การประกวดกิจกรรมต่างๆ ที่จัดโดย   
   หน่วยงานของกรุงเทพมหานคร 
ข. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น    
    เหมาะสม และประหยัด 
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 ๑๓.๒ ค่าเบ้ียเลี้ยง คนละ ๒๐๐.- บาท/วัน 
 
 
 
 

ก. สําหรับบุคคลภายนอกที่ช่วยจัด 
   กิจกรรม หรอืจัดงานต่างๆ เก่ียวกับ         
   การจัดสวัสดิการหรือการสงเคราะห์     
   ในกรณีมีความจําเป็นจ่ายเกินอัตรา         
   ให้ขออนุมัติผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร   
   เป็นกรณีไป 
ข. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น    
 เหมาะสม และประหยัด 

๑๔. ค่าบัตรผ่านประตู ค่าธรรมเนียม 
และค่าสมัครเข้าร่วมกิจกรรมต่างๆ 

เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง                      ก. สําหรับผู้เขา้ร่วมกิจกรรมที่จัดโดย   
 หน่วยงานของกรุงเทพมหานคร   
ข. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น    
 เหมาะสม และประหยัด 

๑๕. ค่าใช้จ่ายในการจัดเลี้ยงอาหาร
ตามความจําเป็น 

เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง                      ก. สําหรับผู้เขา้ร่วมกิจกรรมที่จัดโดย   
 หน่วยงานของกรุงเทพมหานคร   
ข. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น    
 เหมาะสม และประหยัด 

๑๖. ค่าใช้จ่ายในการจัดงานพิธีการ 
ที่กรุงเทพมหานครเป็นผู้จัด 

 ก. เป็นกิจกรรม พิธีการ ในการจัดสวัสดิการ  
   หรือการสงเคราะห ์

 ๑๖.๑ ค่าใช้จ่ายพิธีทางศาสนา 
๑๖.๒ ค่าพวงมาลัย 

เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  
เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง         

ข. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น    
   เหมาะสม และประหยัด 

 ๑๖.๓ ค่าจัดดอกไม้พานรดนํ้า เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  
 ๑๖.๔ ค่าบัตรเชิญ เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  
 ๑๖.๕ ค่าดอกไม้ในพิธีการ เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 

ไม่เกินคร้ังละ ๕๐๐.-บาท 
 

 ๑๖.๖ ค่าใช้จ่ายในพิธีจัดการศพ เบิกจ่ายได้ไม่เกินศพละ ๑๐,๐๐๐.-บาท ก. เฉพาะผู้ที่อยู่ในบ้านผู้สูงอายุและ/หรือ 
   สถานสงเคราะห์ของกรุงเทพมหานคร 
ข. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น    
 เหมาะสม และประหยัด 

๑๗. ค่าเช่าอุปกรณ์ ค่าเช่าที่พัก 
ค่าเช่ายานพาหนะ 
ค่าเช่าเคร่ืองแต่งกาย 
ในการจัดกิจกรรม 
๑๗.๑ ค่าเช่าอุปกรณ์ เช่น โต๊ะ     
   เก้าอ้ี เครื่องถ่ายเอกสาร 
          เครื่องคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 

 
 
 
 

เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 

ก. เป็นกิจกรรมท่ีหน่วยงานของ    
 กรุงเทพมหานครเป็นผู้จัด 
ข. เบิกจ่ายให้แก่กลุ่มผู้เข้ารบับริการ    
 วิทยากร และเจ้าหน้าที่ดําเนินการ 
ค. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น    
 เหมาะสม และประหยัด 
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ลําดับที่ ประเภทค่าใช้จ่าย อัตราการเบิกจ่าย หลักเกณฑ์การเบิกจ่าย 

 

๑๗.๒ ค่าเช่าทีพั่ก ค่าบํารุงและหรือ 
  ค่าธรรมเนียมในการจัดที่พัก    
          ในสถานที่ของส่วนราชการ 
       หรือภาคเอกชนเป็นผู้จัด   
       เช่น การจัดทัศนศึกษา  
       ค่ายพักแรม เป็นต้น 

เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง ไม่เกิน 
อัตราตามที่ระเบียบกรุงเทพมหานคร 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและ
ระเบียบกระทรวงการคลังกําหนด 
 
 

 

 

๑๗.๓ ค่าเช่ายานพาหนะในการ 
        จัดกิจกรรม เช่น ทัศนศกึษา 
  ค่ายพักแรม เป็นต้น 

เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง ไม่เกิน 
อัตราตามที่ระเบียบกรุงเทพมหานคร 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 
และคําสั่งที่เก่ียวข้องกําหนด  

 

 

๑๗.๔ ค่าเช่าเครื่องแต่งกาย 
 ในการจัดกิจกรรม 
  เช่น เครื่องแต่งกาย       
       นักแสดง นาฏศิลป์ 
 และชุดกิจกรรมต่าง ๆ 

เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 
 

 

๑๘. เงินช่วยเหลือสมทบในการสร้าง 
หรือซ่อมแซมบ้าน 

- เสียหายบางส่วนเบิกจ่ายได้เท่าที่
เสียหายจริงหลังละไม่เกิน ๒๐,๐๐๐.-
บาท 
- เสียหายทั้งหลังเบิกจ่ายได้เท่าที่
เสียหายจริงหลังละไม่เกิน ๓๐,๐๐๐.-
บาท 

ก. เป็นผู้มีสญัชาติไทย มีภูมิลําเนาอยู่ใน   
 เขตกรุงเทพมหานครตามทะเบียนบ้าน 
ข. ประสบปัญหาความเดือดร้อน ยากจน    
   และ/หรือไรท้ี่พ่ึง ยังไมไ่ด้รบัความช่วยเหลอื 
   เบ้ืองต้นจากหน่วยงานใด 
ค. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น  
   เหมาะสม และประหยัด 

๑๙. ค่าแว่นประกอบสายตา เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  
ไม่เกินคนละ ๑,๐๐๐.- บาท/ปี 

ก. เป็นผู้มีสญัชาติไทย มีภูมิลําเนาอยู่ใน   
 เขตกรุงเทพมหานครตามทะเบียนบ้าน 
ข. ประสบปัญหาความเดือดร้อน ยากจน 
   และ/หรือไรท้ี่พ่ึง ยังไมไ่ด้รบัความช่วยเหลอื 
   เบ้ืองต้นจากหน่วยงานใด 
ค. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น  
   เหมาะสม และประหยัด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๘ - 
 

บัญชี ๒  
ประเภทสิ่งของ 

 

ลําดับที่ ประเภทค่าใช้จ่าย อัตราการเบิกจ่าย หลักเกณฑ์การเบิกจ่าย 

๑. วัสดุงานบ้านงานครัว   
 ๑.๑ ค่าอุปกรณ์เครื่องครัว 

      เช่น เตาแก๊สพร้อมถังแก๊ส 
 ถาดหลุม หม้อปรุงอาหาร      
 หม้อหุงข้าวไฟฟ้า ช้อน  
 ทัพพี มีด เป็นต้น 

เบิกจ่ายได้เท่าที่จําเป็น 
ไม่เกินศูนย์ละ ๑๐,๐๐๐.- บาท 

ก. เบิกจ่ายได้ครั้งเดียวยกเว้นกรณีชํารุด 
 หรือเสื่อมสภาพ เน่ืองจากการใช้งาน 
 ให้เบิกจ่ายทดแทนได้ 
ข. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น    
 เหมาะสม และประหยัด 

 ๑.๒ ค่าอุปกรณ์เครื่องนอน 
      เช่น เสื่อนํ้ามัน หมอน 
      ที่นอน ผา้ห่ม เป็นต้น 

เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง เบิกจ่ายได้เฉพาะกรณีที่จําเป็น เหมาะสม   
และประหยัด 

 ๑.๓ ค่าอุปกรณ์ที่เก่ียวกับ 
      การรักษาความสะอาด 

เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  
 

เบิกจ่ายได้เฉพาะกรณีที่จําเป็น เหมาะสม   
และประหยัด 

๒. วัสดุเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 
 

เป็นค่าใช้จ่ายในการเผยแพร่และประชาสัมพันธ์
ให้คนในชุมชนได้รับทราบถึงการให้บริการ
ของหน่วยงานของกรุงเทพมหานคร  
ในการจัดสวัสดิการและการสงเคราะห์  
โดยให้คํานึงถึงความจําเป็น เหมาะสม  
และประหยัด 

๓. วัสดุวิทยาศาสตร์ การแพทย์  
และกายภาพบําบัด 

เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง เบิกจ่ายในกิจกรรมด้านสุขภาพอนามัย
ของคนในชุมชน โดยให้คํานึงถึงความ
จําเป็น เหมาะสม และประหยัด 

๔. วัสดุเครื่องแต่งกาย ไม่เกินคนละสองชุด/ปี ก. เป็นผู้มีสญัชาติไทย ประสบปัญหา 
 ความเดือดร้อน ยากจน และ/หรือ 
   ไรท้ี่พ่ึง 
ข. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น     
 เหมาะสม และประหยัด 

๕. ค่าอุปกรณ์การเรียน การสอน  
อุปกรณ์เสริมทกัษะ 
 

เบิกจ่ายได้เฉลีย่ไม่เกินคนละ              
๑๐๐.- บาท 

ก. จัดซื้อไว้ประจําศูนย์สงเคราะห์เด็ก 
   และศูนย์สรา้งโอกาสเด็กที่ดําเนินการ 
   โดยหน่วยงานของกรุงเทพมหานคร  
   และให้เบิกจ่ายได้ปีละคร้ัง 
ข. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น    
 เหมาะสม และประหยัด 

๖. ของขวัญ ของรางวัล 
และของที่ระลกึ 
๖.๑ โล่ หรือถว้ยรางวัล 
  หรือของรางวัล                  

 
 
เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  
ไม่เกินช้ินละ ๑,๒๐๐.- บาท 

ก. สําหรับใช้ในกิจกรรมที่หน่วยงาน 
   ของกรุงเทพมหานครเป็นผูดํ้าเนินการ  
ข. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น 
   เหมาะสม และประหยัด 



- ๙ - 
 

ลําดับที่ ประเภทค่าใช้จ่าย อัตราการเบิกจ่าย หลักเกณฑ์การเบิกจ่าย 

 

๖.๒ เกียรติบัตรพร้อมปก 
 
๖.๓ เข็มหรือเหรียญรางวัล 
 
๖.๔ ของขวัญ หรือของที่ระลึก 
 

เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  
ไม่เกินช้ินละ ๒๕๕.- บาท 
เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  
ไม่เกินช้ินละ ๑๐๐.- บาท 
เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  
ไม่เกินช้ินละ ๑๐๐.- บาท 

 

๗. อุปกรณ์กีฬา 
 

เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 
 

ก. สําหรับใช้ในกิจกรรมที่หน่วยงาน 
 ของกรุงเทพมหานครเป็นผู้ดําเนินการ 
ข. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น     
 เหมาะสม และประหยัด 

๘. เครื่องอุปโภคบริโภค ไม่เกินครอบครัวละ  
๘๐๐.- บาท/ปี 

ก. เป็นผู้มีสญัชาติไทย มีภูมิลําเนาอยู่ใน 
    เขตกรุงเทพมหานครตามทะเบียนบ้าน 
ข. ประสบปัญหาความเดือดร้อน ยากจน 
 และ/หรือไร้ทีพ่ึ่ง ยังไม่ได้รับความ 
   ช่วยเหลือเบ้ืองต้นจากหน่วยงานใด 
ค. ให้เบิกจ่ายโดยคํานึงถึงความจําเป็น     
    เหมาะสม และประหยัด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


