
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การต่ออายุใบอนุญาตจ ัดต ั งตลาด 
หน่วยงานทีให้บริการ : ฝ่ายสิงแวดล ้ อมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตบงกอกน ้ อย กรุงเทพมหานคร  
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงือนไข (ถ้าม)ี ในการยืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตลาด หมายความว่าสถานทีซึงปกติจัดไว ้ ให ้ ผู ้ ค ้ าใช ้ เป็นทีชุมนุมเพือจําหน่ายสินค ้ าประเภทสัตว์ เนือสัตว์ ผัก ผลไม ้ และอาหาร
อันมีสภาพเป็นของสด ประกอบหรือปรุงแล ้ ว หรือของเส ียง่าย ทังนีไม่ว่าจะมีการจําหน่ายส ินค ้ าประเภทอืนด ้วยหรือไม่ก็ตามและ
หมายความรวมถ ึงบริเวณซึงจัดไว ้ สําหรับผู ้ ค ้ าใช ้ เป็นทีชุมนุมเพือจําหน่ายส ินค ้ าดังกล่าวเป็นประจําหรือเป็นครังคราวหรือตามวันที
กําหนด 
 
ข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรือง ตลาด พ.ศ. 2546ได ้ มีข ้ อกําหนดเกียวกับใบอนุญาตจัดตั งตลาด ดังนี 
 
ข ้ อ42เมือผู ้ รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตให ้ ยืนคําขอต่อเจ ้ าพนักงานท ้ องถินตามแบบทีกรุงเทพมหานครกําหนด
พร ้ อมกับเสียค่าธรรมเนียมตามข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานครว่าด ้ วยค่าธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายว่าด ้ วยการ
สาธารณสุขก่อนใบอนุญาตสินอายุ 
 
ข ้ อ44ใบอนุญาตให ้ มีอายุหนึงปีนับแต่วันทีออกใบอนุญาต 
 
เงือนไขการยืนคําขอต่ออายุใบอนุญาต 
 
1.ผู ้ ประกอบการต ้ องยืนเอกสารทีถูกต ้ องและครบถ ้ วนตามรายการทีระบุในคู่มือนี 
 
2.ต ้ องยืนคําขอก่อนใบอนุญาตสินอายุ 
 
3.ไม่อยู่ระหว่างมีคําสังให ้ ปรับปรุงแก ้ ไขสถานประกอบหรือกรณีก่อเหตุเดือดร ้ อนรําคาญต ้ องดําเนินการแก ้ ไขให้ แล ้ วเสร็จจึงจะ
พจิารณาต่ออายุใบอนุญาต 
 
4.ต ้ องยินยอมให ้ เจ ้ าพนักงานท ้ องถินผู ้ ซ ึงได ้ รับแต่งตั งจากเจ ้ าพนักงานท ้ องถิน หรือเจ ้ าพนักงานสาธารณสุขเข ้ าไปในสถาน
ประกอบการระหว่างพระอาทิตย์ข ึนและพระอาทิตย์ตกหรือในเวลาทําการเพือตรวจสอบหรือควบคุมให ้ เป็นไปตามข ้ อกําหนด
ท ้ องถินหรือพระราชบัญญัตินีตลอดจนการให ้ ข ้ อมูลข ้ อเท็จจริงหรือแสดงเอกสารหลักฐานทีเกียวข ้ อง 
 
หมายเหต1ุ.ขั นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริมนับระยะเวลาตั งแต่เจ ้ าหน ้ าทีตรวจสอบเอกสารครบถ ้ วนตามทีระบุไว ้ ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร ้ อยแล ้ ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ ้ วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให ้ สามารถ
พิจารณาได ้ เจ ้ าหน ้ าทีจะจัดทําบันท ึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานทียืนเพิมเติม โดยผู้ ยืนคําขอจะต ้อง
ดําเนินการแก ้ ไขและ/หรือยืนเอกสารเพิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนันจะถือว่าผู ้ ยืนคําขอละทิงคําขอ 
โดยเจ ้ าหน ้ าทีและผู ้ ย ืนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันท ึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้
ยืนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้ ยืนคําขอหรือผู ้
ได ้ รับมอบอํานาจไว ้ เป็นหลักฐาน 3.เจ ้ าหน ้ าทีจะแจ ้ งผลการพิจารณาให ้ ผู ้ ย ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันทีพิจารณาแล ้ ว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
  
 
ช่องทางการให ้บริการ 
 
 สถานทีให ้บริการ 
ฝ่ายสิงแวดล ้ อมและสุขภิบาล  สํานักงานเขตบางกอกน ้อย/ต ิดต่อ
ด ้ วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวัน จันทร์ ถ ึง วัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทางราชการกําหนด) ตังแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วัน 



 
ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนทีร ั บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู ้ ขอต่ออายุใบอนุญาตยืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั งตลาด 
แบบ ต.3 พร ้ อมเอกสารหลักฐาน และเจ ้ าหน ้ าทีลงรับคําขอต่อ
อายุใบอนุญาตพร ้ อมทั งตรวจสอบเอกสาร 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 ชัวโมง ฝ่ายสิงแวดล ้ อมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

บงกอกน ้ อย 
 

2) การพิจารณา 
การตรวจสอบข ้ อมูลสถานประกอบการว่าก่อเหตุเดือร ้ อนรําคาญ
และการพิจารณาต่อใบอนุญาต/ยุติใบอนุญาต 
       
(หมายเหตุ: (พระราชบัญญัต ิการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 
56 กําหนดให ้ ออกใบอนุญาตหรือมีคําสังไม่อนุญาต ภายใน 30 
วัน หากเจ ้ าพนักงานท ้ องถ ินพิจารณาไม่แล ้ วเสร็จ ให ้ ขยายเวลา
ได ้ อีก 2 ครัง ๆ ละ 15 วัน))  

15 วัน ฝ่ายสิงแวดล ้ อมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

บงกอกน ้ อย 
 

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 

1) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

ทะเบียนบ ้าน 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

เช่น ใบสําค ัญการเปลียนชือ ทะเบียนสมรส เป็นต้น ในกรณีทีมี
การเปลียนแปลงชือต ั ว ชือสกุล หร ือคํานําหน้านามให ้ถ่ายสําเนา
เอกสารพร้อมร ับรองสําเนาถูกต้อง 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักบริหารการทะเบียน 

4) 
 

 สําเนาหน ังสือร ับรองการจดทะเบ ียนนิต ิบุคคล พร้อม
สําเนาบ ัตรประจําต ั วประชาชนของผู้แทนนิติบุคคลหรือหน ังสือ
เดินทางหรือใบอนุญาตทํางาน (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

5) 
 

 คําขอต่ออายุใบอนุญาตจ ัดต ังตลาด  ต.3 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

6) 
 

ใบอนุญาตจ ัดต ั งตลาดทีย ั งไม่สินอายุ (ฉบ ั บจริง) 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 
 

 สําเนาทะเบียนบ้านทีเป็นทีต ั งสถานประกอบการตลาด 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักบริหารการทะเบียน 

8) 
 

 หน ังสือมอบอํานาจทีถูกต้องตามกฎหมาย และบ ั ตร
ประจําต ั วประชาชนของผู้มอบอํานาและผู ้ร ั บมอบอํานาจ (กรณี

- 



ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
เจ้าของไม่สามารถมายืนคําขอด้วยตนเอง)จ 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

9) 
 

หล ักฐานแสดงกรรมสิทธิหรือส ิทธิในการใช้อาคารทีเป็นสถาน
ประกอบการ เช่น โฉนดทีดิน ส ัญญาซือขาย ส ั ญญาเช่า หน ังสือ
ย ินยอมให้ใช้อาคาร ฯลฯ 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

10) 
 

 หน ังสือร ับรองว่าผู้ขอร ับใบอนุญาตและผู้ช่วยจําหน่าย
ส ินค้าผ่านการอบรมหล ักสูตรการสุขาภิบาลอาหารที
กรุงเทพมหานครร ับรอง ทีย ั งไม่สินอายุ (กรณีการจําหน่ายสินค้า
ประเภทอาหาร)   
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

11) 
 

ใบร ับรองแพทย์ การตรวจโรค ของผู้ขายของและผู้ช่วยขายของ
ในตลาด (กรณีการจําหน่ายสินค ้าประเภทอาหาร) ต้องมีสุขภาพ
แข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อ ไม่เป็นโรคทีส ั งคมร ั งเกียจ หรือไม่เป็น
พาหะนําโรคติดต่อ เช่น อหิวาตกโรค ไข้รากสาดน้อย บ ิด ไข้สุกใส 
ห ัด คางทูม ว ัณโรคระยะอ ั นตราย โรคเรือนในระยะติดต่อหรือใน
ระยะทีปรากฏอาการเป็นทีน่าร ั งเกียจแก่ส ั งคม โรคผิวหน ั งทีน่า
ร ั งเกียจ ไวร ัสต ั บอ ั กเสบชนิดเอ ไข้หว ัดรวมถึงไข้หว ัดใหญ่ทีติดต่อ
มาจากส ั ตว ์ 
ฉบ ั บจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมการแพทย ์

12) 
 

แผนผ ั งตลาดหรือภาพถ่ายบริเวณภายในและภายนอกตลาด 
แสดงให้เห็นถึงการจ ัดหมวดหมู่สินค้า    ล ักษณะภายในตลาด เป็น
ต้น 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตจ ัดต ังตลาด 
(หมายเหตุ: (บาท/ปี))  

 ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ฝ่ายปกครอง สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย 
(หมายเหตุ: (9/99 ถนนบางขุนนนท์ แขวงบางขุนนนท์ เขตบางกอกน ้อย กทม. 
โทร 02 424 0056)) 

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้  ปณ.1111 
เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุส ิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 



ลําด ั บ ชือแบบฟอร์ม 
1) คําขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั งตลาด ต.3 

(หมายเหตุ: -)  
หมายเหต-ุ 
 

ชือกระบวนงาน: การต่ออายุใบอนุญาตจัดตั งตลาด  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบร ิการทีให ้ บร ิการในส่วนภูม ิภาคและส่วนท ้ องถิน (กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีให้อํานาจการอนุญาต หร ือทีเกียวข้อง: 

 1)พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  
  
2)กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช ้  พ.ศ.2552  
  
3)กฎกระทรวงว่าด ้ วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. ๒๕๕๑  
  
4)กฎกระทรวงให ้ ใช ้ บังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๕๖  
  
5)ข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรือง ควบคุมอาคาร พ.ศ.2544  
  
6)ข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรือง ค่าธรรมเนียมสําหรับการดําเนินก ิจการตามกฎหมายว่าด ้ วยการสาธารณสุข  (ฉบับที 2) 
พ.ศ. 2548  
  
7)ข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรือง ตลาด พ.ศ. ๒๕๔๖  
  
8)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิงแวดล ้ อม เรือง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายนําทิงจากอาคารบางประเภท
และบางขนาด  
  
9)พระราชบัญญัติ ผังเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ แก ้ ไขเพิมเต ิม (ฉบับท3ี) พ.ศ. ๒๕๓๕  
  
10)พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิงแวดล ้ อมแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๓๕  
  
11)ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด ้ วยการขอและการออกใบอนุญาตจัดตังตลาด พ.ศ.2548  
  
12)ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด ้ วยว ิธีปฏ ิ บัต ิให ้ เป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๔๙  
ระด ั บผลกระทบ: บริการทัวไป 
พืนทีให้บริการ: ท ้ องถิน 
กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงทีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ข ้อกําหนด ฯลฯ: 15.0 
ข ้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลียต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอทีมากทีสุด 0 
 จํานวนคําขอทีน ้อยทีสุด 0 
ชืออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน: การต่ออายุใบอนุญาตจัดตั งตลาด บงกอกน ้อย  
 
 

เอกสารฉบับนีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีเผยแพร่คู่มือ: - 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าที 


