
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การต่ออายุใบอนุญาตจ ัดต ั งสถานทีจําหน่ายอาหารหรือสถานทีสะสม
อาหาร 
หน่วยงานทีให้บริการ : ฝ่ายสิงแวดล ้ อมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตบางกอกน ้อย กรุงเทพมหานคร  
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงือนไข (ถ้าม)ี ในการยืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทสถานทีจําหน่ายอาหารและสถานทีสะสมอาหารทีออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข 
พ.ศ.2535 มีอายุหนึงปี ดังนันผู ้ รับใบอนุญาตทีประสงค์จะประกอบกิจการต่อไปต ้ องยืนคําขอต่ออายุใบอนุญาต ก่อนใบอนุญาต
สินอายุ เมือได ้ ยืนคําขอพร ้ อมชําระค่าธรรมเนียมแล ้ วให ้ ประกอบกิจการต่อไปได ้ จนกว่า เจ ้ าพนักงานท ้ องถินจะสังไม่ต่ออายุ
ใบอนุญาต หากมายืนขอต่อใบอนุญาตแล ้ ว ไม่ชําระค่าธรรมเนียมการอนุญาตตามกําหนด เจ ้ าพนักงานท ้ องถินมีอํานาจปรับฐาน
ชําระค่าธรรมเนียมล่าช ้ า ร ้ อยละ 20 ของค่าธรรมเนียมทีค ้ างชําระ กรณีทีผู ้ ประกอบการค ้ างชําระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า
สองครัง เจ ้ าพนักงานท ้ องถินมีอํานาจสังให ้ ผู ้ นั นหยุดการดําเนินก ิจการไว ้ จนกว่าจะได ้ เสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน 
หรือกรณียืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตหลังใบอนุญาตสินอายุแล ้ ว ต ้ องดําเนินการขออนุญาตใหม่ 
 
 เง ือนไขในการยนืคําขอต่ออายุใบอนุญาต 
 
 1. ผู ้ ประกอบการต ้ องยืนเอกสารทีถูกต ้ องและครบถ ้ วนตามรายการทีระบุในคู่มือนี 
 
 2. ต ้ องยืนคําขอก่อนใบอนุญาตสินอายุ 
 
 3. ไม่อยู่ระหว่างมีคําสังให ้ ปรับปรุงแก ้ ไขสถานประกอบการ หรือกรณีก่อเหตุเดือดร ้ อนรําคาญต ้องดําเนินการแก ้ไขให ้ แล ้ วเสร็จ 
จงึจะพิจารณาต่ออายุใบอนุญาต 
 
4. ต ้ องยินยอมให ้ เจ ้ าพนักงานท ้ องถิน ผู ้ ซึงได ้ รับแต่งตั งจากเจ ้ าพนักงานท ้ องถ ิน หรือเจ ้ าพนักงานสาธารณสุข เข ้ าไปในสถาน
ประกอบการระหว่างพระอาทิตย์ข ึนและพระอาทิตย์ตกหรือในเวลาทําการเพือตรวจสอบหรือควบคุมให ้ เป็นไปตามข ้ อกําหนด
ท ้ องถินหรือพระราชบัญญัตินี ตลอดจนการให ้ ข ้ อมูลข ้ อเท็จจริงหรือแสดงเอกสารหลักฐานทีเกียวข ้ อง 
 
หมายเหตุ 1.ขั นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร ิมนับระยะเวลาตั งแต่เจ ้ าหน ้ าทีตรวจสอบเอกสารครบถ ้ วนตามทีระบุไว ้ ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร ้ อยแล ้ ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให ้ สามารถ
พิจารณาได ้ เจ ้ าหน ้ าทีจะจัดทําบันท ึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานทียืนเพิมเติม โดยผู้ ยืนคําขอจะต ้อง
ดําเนินการแก ้ ไขและ/หรือยืนเอกสารเพิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนันจะถือว่าผู ้ ยืนคําขอละทิงคําขอ 
โดยเจ ้ าหน ้ าทีและผู ้ ย ืนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันท ึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้
ยืนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้ ยืนคําขอหรือผู ้
ได ้ รับมอบอํานาจไว ้ เป็นหลักฐาน 3.เจ ้ าหน ้ าทีจะแจ ้ งผลการพิจารณาให ้ ผู ้ ย ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันทีพิจารณาแล ้ ว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
  
 
ช่องทางการให ้บริการ 
 
 สถานทีให ้บริการ 
ฝ่ายสิงแวดล ้ อมและสุขภิบาล  สํานักงานเขตบางกอกน ้อย/ต ิดต่อ
ด ้ วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวัน จันทร์ ถ ึง วัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทางราชการกําหนด) ตังแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเทียง) 

 
ข ั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วัน 
 
ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนทีร ั บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู ้ ขอต่ออายุใบอนุญาตยืนคําขอต่อใบอนุญาตจัดตังสถานที

1 ชัวโมง ฝ่ายสิงแวดล ้ อมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต



ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนทีร ั บผิดชอบ 
จําหน่ายอาหารหรือสถานทีสะสมอาหาร สอ.5  พร ้ อมเอกสาร
หลักฐาน และเจ ้ าหน ้ าทีลงรับคําขอต่อใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

บางกอกน ้ อย 
 

2) การพิจารณา 
การตรวจสอบข ้ อมูลสถานประกอบการว่าก่อเหตุเดือดร ้อน
รําคาญ 
 
(หมายเหตุ: -)  

15 วัน ฝ่ายสิงแวดล ้ อมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

บางกอกน ้ อย 
 

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 

1) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา-คนไทย) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

หน ังสือร ับรองนิติบุคคล 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีนิต ิบุคคล-คนไทย,ต่างด ้ าว) 

กรมการค ้ าต่างประเทศ 

3) 
 

คําขอต่ออายุใบอนุญาตจ ัดต ังสถานทีจําหน่ายอาหารหรือสถานที
สะสมอาหาร สอ.5 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

4) 
 

ใบอนุญาตจ ัดต ั งสถานทีจําหน่ายอาหารหรือสถานท ีสะสมอาหาร 
(ฉบ ับจริง) 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบ้านของบ้านทีใช้เป็นทีต ั งสถานประกอบการพร้อม
ร ั บรองสําเนาถูกต้อง 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักบริหารการทะเบียน 

6) 
 

หน ังสือมอบอํานาจทีถูกต้องตามกฎหมายพร้อมสําเนาบ ัตร
ประจําต ั วประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู ้ร ับมอบอํานาจแสดง
บ ัตรประจําต ั วประชาชน (กรณีผู ้ถ ือใบอนุญาตไม่สามารถมายืนคํา
ขอด้วยต ั วเอง ) 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักบริหารการทะเบียน 

7) 
 

หล ักฐานแสดงกรรมสิทธิหรือส ิทธิในการใช้อาคารทีเป็นสถาน
ประกอบการ เช่น โฉนดทีดิน ส ัญญาซือขาย ส ั ญญาเช่า หน ังสือ
ย ินยอมให้ใช้อาคาร ฯลฯ 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

8) 
 

หน ังสือร ับรองผ่านการอบรมหล ั กสูตรสุขาภิบาลอาหารของ
กรุงเทพมหานครของผู้ย ืนขอใบอนุญาตและตามจํานวนผู้ส ั มผ ั ส
อาหาร 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 



ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
หมายเหต ุ- 

9) 
 

ใบร ับรองแพทย์ การตรวจโรคติดต่อ 9 โรค ได้แก่ ว ัณโรค 
อหิวาตกโรค ไข้รากสาดน้อย โรคบิด ไข้สุกใส โรคคางทูม โรค
เรือน โรคผิวหน ังทีน่าร ังเก ียจ และโรคต ับอ ั กเสบทีเก ิดจากไวร ัสเอ 
ตามจํานวนผู้ส ั มผ ั สอาหาร 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมการแพทย ์

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตจ ัดต ังสถานทีจําหน่ายอาหาร
หรือสถานทีสะสมอาหาร 
(หมายเหตุ: ( - พืนทีประกอบการไม่เกิน 300 ตารางเมตร อัตรา
ค่าธรรมเนียม 2,000 บาทต่อปี 
  - พืนทีประกอบการเกิน 300 ตารางเมตรคิดเพิมตารางเมตรละ 5 บาท 
โดยให ้ ค ิดพืนทีเป็นจํานวนเต็มปัดเศษทิง แต่รวมแล ้ วค่าธรรมเนียมไม่เกิน 
3,000 บาทต่อปี 
))  

 ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ฝ่ายปกครอง สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย 
(หมายเหตุ: (9/99 ถนนบางขุนนนท์ แขวงบางขุนนนท์ เขตบางกอกน ้อย กทม. 
โทร 02 424 0056)) 

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้  ปณ.1111 
เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุส ิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําด ั บ ชือแบบฟอร์ม 

1) คําขอต่ออายุใบอนุญาต จัดตั งสถานทีจําหน่ายอาหารหรือสถานทีสะสมอาหาร 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชือกระบวนงาน: การต่ออายุใบอนุญาตจัดตั งสถานทีจําหน่ายอาหารหรือสถานทีสะสมอาหาร  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบร ิการทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีให้อํานาจการอนุญาต หร ือทีเกียวข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  
  
2)พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522  
  
3)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  
  
4)กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช ้  พ.ศ.2552  
  
5)กฎกระทรวงให ้ ใช ้ บังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556  
  
6)ข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรือง ควบคุมอาคาร พ.ศ.2544  
  
7)ข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรือง ค่าธรรมเนียมสําหรับการดําเนินก ิจการตามกฎหมายว่าด ้ วยการสาธารณสุข  (ฉบับที 2) 
พ.ศ. 2548  
  
8)ข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรือง สถานทีจําหน่ายอาหารและสถานทีสะสมอาหาร พ.ศ.2545  
  
9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิงแวดล ้ อม เรือง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายนําทิงจากอาคารบางประเภท
และบางขนาด  
  
10)พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ.2518 แก ้ ไขเพิมเติม (ฉบับที 3) พ.ศ.2535  
  
11)พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิงแวดล ้ อมแห่งชาติ พ.ศ.2535  
  
12)พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ.2509  
  
13)ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด ้ วยว ิธีปฏ ิ บัต ิให ้ เป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549  
  
14)ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด ้ วยหลักเกณฑ์การจัดตั งสถานทีจําหน่ายอาหารและสถานทีสะสมอาหาร พ.ศ.2546  
ระด ั บผลกระทบ: บริการทัวไป 
พืนทีให้บริการ: ท ้ องถิน 
กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงทีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ข ้อกําหนด ฯลฯ: 15.0 
ข ้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลียต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอทีมากทีสุด 0 
 จํานวนคําขอทีน ้อยทีสุด 0 
ชืออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน: การต่ออายุใบอนุญาตจัดตั งสถานทีจําหน่ายอาหารหรือสถานทีสะสมอาหาร  บางกอกน ้ อย  
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วันทีเผยแพร่คู่มือ: - 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าที 


