
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การเปลียนแปลงรายการหรือประเภทส ินค้าหร ือล ักษณะวิธ ีการจําหน่าย
หรือสถานทีจ ั ดวางส ินค้า 
หน่วยงานทีให้บริการ : ฝ่ายสิงแวดล ้ อมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตบางกอกน ้อย กรุงเทพมหานคร  
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงือนไข (ถ้าม)ี ในการยืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ทีหรือทางสาธารณะหมายความว่าสถานทีหรือทางซึงมิใช่เป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใช ้ ประโยชน์หรือใช ้ สัญจรได ้
 
 บริเวณทีหรือทางสาธารณะทีตั งวางจําหน่ายสินค ้ า ต ้ องเป็นทีหรือทางสาธารณะทีประกาศเป็นจุดผ่อนผันตามพระราชบัญญัติ
รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร ้ อยของบ ้ านเมือง พ.ศ.2535 
 
 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 41 กําหนดให ้ เจ ้ าพนักงานท ้ องถิน มีหน ้ าทีควบคุมดูแลทีหรือทางสาธารณะ 
เพือประโยชน์ใช ้ สอยของประชาชนทัวไป ซึงถ ือได ้ ว่าเป็นหน ้ าทีหลักทีเจ ้ าพนักงานท ้ องถินจะต ้ องรักษาผลประโยชน์ของ
ประชาชนผู ้ สัญจรไปมาเป็นสําคัญ การทีจะอนุญาตให ้ มีการจําหน่ายสินค ้ าในพืนทีใด จึงต ้ องพิจารณาโดยรอบคอบและเป็น
ประโยชน์แก่ประชาชนโดยส่วนรวม 
ตามมาตรา 41 วรรค 2 แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎหมายบังคับให ้ ผู ้ จําหน่ายสินค ้ าในทีหรือทาง
สาธารณะ ไม่ว่าจะเป็นการจําหน่ายโดยลักษณะว ิธีการจัดวางสินค ้ าในทีหนึงทีใดเป็นปกติ หรือเร่ขาย จะต ้ องขออนุญาตต่อเจ ้ า
พนักงานท ้ องถินก่อนดําเนินกิจการ ซึงเจ ้ าพนักงานท ้ องถินจะระบุชนิดหรือประเภทสินค ้ า ลักษณะวิธีการจําหน่าย และสถานทีจะ
จัดวางสินค ้ า และเงือนไขอืน ๆ ทีเห็นสมควร ในใบอนุญาตก็ได ้  ทั งนี เพราะการจําหน่ายสินค ้ าแต่ละประเภท โดยเฉพาะเรือง
อาหาร นําดืม จะมีความเสียงต่อการปนเปือนของเช ือโรค และสิงสกปรกได ้ ง่าย และเกียวพันกับลักษณะ ว ิธีการขายประเภท
สินค ้ า ลักษณะวิธีการจําหน่าย หรือสถานทีจัดวางส ินค ้ า ซ ึงจะมีผลต่อการระบาดของโรคได ้ ง่ายด ้ วยและในการเปลียนแปลง
ประเภท ลักษณะวิธีการหรือสถานทีจําหน่ายสินค ้ า ผู ้ ได ้ รับใบอนุญาตจะต ้ องแจ ้ งต่อเจ ้ าพนักงานท ้ องถ ินก่อนดําเน ินการ
เปลียนแปลง ซึงเจ ้ าพนักงานท ้ องถ ินจะได ้ จดแจ ้ งในใบอนุญาตต่อไป ตามมาตรา 41 วรรค 4 
 
 ข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรือง การจําหน่ายสินค ้ าในทีหรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2545 ข ้ อ 19 หากผู ้ ได ้ รับใบอนุญาตประสงค์
จะเปลียนแปลงชนิดหรือประเภทสินค ้ า หรือลักษณะว ิธีการจําหน่ายหรือสถานทีจัดวางสินค ้ าให ้ แตกต่างไปจากทีระบุไว ้ ใน
ใบอนุญาตหรือรายการอืนใด ให ้ ยืนคําขอต่อเจ ้ าพนักงานท ้ องถ ินตามแบบทีกรุงเทพมหานครกําหนด 
 
 ผู ้ รับใบอนุญาตทีประสงค์จะเปลียนแปลงชนิดหรือประเภทสินค ้ า หรือลักษณะวิธีการจําหน่าย หรือสถานทีจัดวางสินค ้ า หรือ
ผู ้ ช่วยจําหน่ายสินค ้ าในทีหรือทางสาธารณะ ให ้ ยืนคําขอเปลียนแปลงรายการดังกล่าวต่อเจ ้ าพนักงานท ้ องถินด ้ วยตนเอง ตาม
แบบทีกรุงเทพมหานครกําหนด พร ้ อมกับเอกสารหลักฐานทีถูกต ้ องตามรายการทีระบุในคู่มือนี ณ ฝ่ายสิงแวดล ้อมและสุขาภิบาล 
สํานักงานเขต ทีสถานประกอบการตั งอยู่ 
 
หมายเหตุ 1.ขั นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร ิมนับระยะเวลาตั งแต่เจ ้ าหน ้ าทีตรวจสอบเอกสารครบถ ้ วนตามทีระบุไว ้ ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร ้ อยแล ้ ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ ้ วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให ้ สามารถ
พิจารณาได ้ เจ ้ าหน ้ าทีจะจัดทําบันท ึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานทียืนเพิมเติม โดยผู้ ยืนคําขอจะต ้อง
ดําเนินการแก ้ ไขและ/หรือยืนเอกสารเพิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนันจะถือว่าผู ้ ยืนคําขอละทิงคําขอ 
โดยเจ ้ าหน ้ าทีและผู ้ ย ืนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันท ึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้
ยืนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้ ยืนคําขอหรือผู ้
ได ้ รับมอบอํานาจไว ้ เป็นหลักฐาน 3.เจ ้ าหน ้ าทีจะแจ ้ งผลการพิจารณาให ้ ผู ้ ย ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันทีพิจารณาแล ้ ว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานทีให ้บริการ 
ฝ่ายสิงแวดล ้ อมและสุขภิบาล  สํานักงานเขตบางกอกน ้อย/ต ิดต่อ
ด ้ วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวัน จันทร์ ถ ึง วัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทางราชการกําหนด) ตังแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 



 
ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนทีร ั บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ ้ าหน ้ าทีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
        1.1 กรณีเอกสารหลักฐานถูกต ้ องครบถ ้ วน ให ้ เจ ้ าหน ้ าที
ออกใบรับคําขอเปลียนแปลงชนิดหรือประเภทส ินค ้ าฯ ให ้ ผู ้ รับ
ใบอนุญาต 
      1.2 กรณีเอกสารหลักฐานไม่ถูกต ้ องไม่ครบถ ้ วน เจ ้ าหน ้ าที
แจ ้ งผู ้ ขอรับใบอนุญาตทราบทันทีและแก ้ ไขทันที  
(หมายเหตุ: -)  

1 ชัวโมง ฝ่ายสิงแวดล ้ อมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

บางกอกน ้ อย 
 

2) การพิจารณา 
เจ ้ าพนักงานท ้ องถินพิจารณาลงนามอนุญาต หรือไม่อนุญาตใน
คําขอ 
       
(หมายเหตุ: -)  

30 วัน ฝ่ายสิงแวดล ้ อมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

บางกอกน ้ อย 
 

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 

1) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

ใบสําค ัญการเปลียนชือ 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ให ้ ถ่ายสําเนาเอกสารพร ้ อมรับรองสําเนาถูกต ้ อง) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ของผู ้ ขอรับใบอนุญาต ผู ้ ช่วยจําหน่ายส ินค ้ า แล ้ วแต่กรณี 
เป็นต ้ น ให ้ ถ่ายสําเนาเอกสารพร ้ อมรับรองสําเนาถูกต ้ อง) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

4) 
 

คําขอเปลียนแปลงชนิดหร ือประเภทสินค้าหรือล ักษณะวิธีการ
จําหน่ายหรือสถานทีจ ั ดวางสินค้าหรือผู้ช่วยจําหน่ายสินค้าในที
หรือทางสาธารณะ แบบ สณ.9 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

5) 
 

 ใบอนุญาตเป็นผู ้จําหน่ายส ินค้าในทีหรือทางสาธารณะ
ฉบ ับเดิม 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

6) 
 

สําเนาบ ัตรประจําต ั วประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านของผู้ช่วย
จําหน่ายสินค้า พร้อมร ับรองสําเนาถูกต้อง (กรณีเปลียนแปลง
ผู้ช่วยจําหน่ายสินค้า) 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 
 

รูปถ่ายหน้าตรงครึงต ั วไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาดํา ขนาด 1 x 
1.5 นิว ถ่ายไว ้ไม่เก ิน 60 ว ั นของผู้ช่วยจําหน่ายส ินค้าพร้อมเขียน
ชือ – สกุลของเจ้าของรูปไว ้ด้านหล ังรูปถ่ายทุกใบ (กรณี
เปลียนแปลงผู้ช่วยผู ้จําหน่ายสินค้า) 
ฉบ ับจร ิง 3 ฉบับ 

- 



ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(คนละ 3 รูป) 

8) 
 

ใบร ับรองแพทย์ของผู้ช่วยจําหน่ายส ินค้า ตามแบบ สณ.11 พร้อม
ผลเอ็กเรย์ปอด และผลการตรวจเพาะเชือในอุจจาระ (กรณี
เปลียนแปลงผู้ช่วยผู ้จําหน่ายสินค้า) 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

9) 
 

สําเนาหน ังสือร ับรองว่าผู ้ช่วยจําหน่ายสินค้าผ่านการอบรม
หล ักสูตรการสุขาภิบาลอาหารทีกรุงเทพมหานครร ับรอง ทีย ั งไม่
ส ินอายุ (กรณีการจําหน่ายส ินค้าประเภทอาหาร) พร้อมร ั บรอง
สําเนาถูกต้อง(กรณีเปลียนแปลงผู้ ช่วยผู ้ จําหน่ายสินค้า) 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(คนละ 1 ฉบับ) 

กรุงเทพมหานคร 

10) 
 

หล ักฐานอืนๆ ทีเก ียวข ้องก ับการขอเปลียนแปลงชนิดหรือประเภท
สินค้าหรือล ั กษณะวิธีการจําหน่ายหรือสถานทีจ ั ดวางสินค้าหรือ
ผู ้ช่วยจําหน่ายสินค้าในทีหรือทางสาธารณะ พร้อมเซ็นชือร ับรอง
เอกสารทุกฉบ ับ 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

ค่าธรรมเนียม 
ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่ม ี
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ฝ่ายปกครอง สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย 
(หมายเหตุ: (9/99 ถนนบางขุนนนท์ แขวงบางขุนนนท์ เขตบางกอกน ้อย กทม. 
โทร 02 424 0056)) 

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้  ปณ.1111 
เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุส ิต กทม. 10300))  

แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําด ั บ ชือแบบฟอร์ม 

1) คําขอเปลียนแปลงชนิดหรือประเภทสินค ้ าหรือลักษณะวิธีการจําหน่ายหรือสถานทีจัดวางสินค ้ าหรือผู ้ ช่วยจําหน่าย
ส ินค ้ าในทีหรือทางสาธารณะ แบบ สณ.9 
(หมายเหตุ: -)  

หมายเหต ุ
การแจ ้ งขยายผลการพิจารณา 
 
1.ในกรณีทีมีเหตุจําเป็นทีเจ ้ าพนักงานท ้ องถ ิน ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสังไม่อนุญาตได ้ ภายในกําหนด 30 วัน 
ให ้ ขยายเวลาออกไปได ้ อีกไม่เกิน 2 ครังๆละไม่เกิน 15 วัน แต่ต ้ องมีหนังสือแจ ้ งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นในแต่ละครั งให ้ ผู ้
ขออนุญาตทราบ ก่อนส ินกําหนด 30 วัน หรือตามทีขยายเวลาไว ้ แล ้ วนัน แล ้ วแต่กรณี 
 
2.ในกรณีทีเจ ้ าพนักงานท ้ องถิน พิจารณาคําขอให ้ ผู ้ รับใบอนุญาตไม่แล ้ วเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1.ให ้ แจ ้ งขยายผลการ
พิจารณาคําขอให ้ ผู ้ รับใบอนุญาตทราบทุก 7 วัน นับจากวันทีรับคําขอ จนกว่าจะพิจารณาแล ้ วเสร็จ พร ้ อมทั งส่งสําเนาการแจ ้ งให ้
คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทุกครัง 
 



 

ชือกระบวนงาน: การเปลียนแปลงรายการหรือประเภทสินค ้ าหรือลักษณะวิธ ีการจําหน่ายหรือสถานทีจัดวางสินค ้ า  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบร ิการทีให ้ บร ิการในส่วนภูม ิภาคและส่วนท ้ องถิน (กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีให้อํานาจการอนุญาต หร ือทีเกียวข้อง: 

  
1)ข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรือง ค่าธรรมเนียมสําหรับการดําเนินก ิจการตามกฎหมายว่าด ้ วยการสาธารณสุข (ฉบับท2ี)
พ.ศ.2548  
  
2)ข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานคร ว่าด ้ วยหลักเกณฑ์ในการจําหน่ายสินค ้ าในทีหรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2545  
  
3)ประกาศกรุงเทพมหานคร เรือง กําหนดจุดผ่อนผันใหทํ้าการค ้ าหาบเร่ – แผงลอย ลงวันที 31 พฤษภาคม 2548  
  
4)พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  
  
5)พระราชบัญญัติ รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร ้ อยของบ ้ านเมือง พ.ศ. 2535  
  
6)ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด ้ วยหลักเกณฑ์ในการจําหน่ายสินค ้ าในทีหรือทางสาธารณะ (ฉบับที 2) พ.ศ. 2551  
  
7)ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด ้ วยหลักเกณฑ์ในการจําหน่ายสินค ้ าในทีหรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2546  
ระด ั บผลกระทบ: บริการทัวไป 
พืนทีให้บริการ: ท ้ องถิน 
กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงทีกําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ข ้อกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลียต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอทีมากทีสุด 0 
 จํานวนคําขอทีน ้อยทีสุด 0 
 
ชืออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน: การเปลียนแปลงรายการหรือประเภทส ินค ้ าหรือลักษณะวิธีการจําหน่ายหรือสถานทีจัดวาง
สินค ้ า บางกอกน ้อย  
 
 

เอกสารฉบับนีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีเผยแพร่คู่มือ: - 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าที 


