
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การออกใบแทนหน ั งสือร ับรองการแจ้งจ ั ดต ัҟ งสถานทีѷจําหน่ายอาหารหรือ
สถานทีѷสะสมอาหาร 
หน่วยงานทีѷให้บริการ : ฝ่ายสิѷ งแวดล ้ อมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตบางกอกน ้อย กรุงเทพมหานคร  
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงืѷอนไข (ถ้าม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานครเรืѷองสถานทีѷ จําหน่ายอาหารและสถานทีѷสะสมอาหารพ.ศ.2545 ออกตามความในพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุขพ.ศ. 2535 กําหนดให ้ การจําหน่ายอาหารในสถานทีѷจําหน่ายอาหารหรือการสะสมอาหารใน อาคารหรือพืѸนทีѷใดซึѷงมี
พืѸนทีѷเก ิน 200 ตารางเมตรต ้ องขออนุญาต หากสถานทีѷดังกล่าวมีพืѸนทีѷไม่เกิน 200 ตารางเมตรต ้ องแจ ้ งต่อเจ ้ าพนักงานท ้ องถิѷน
เพืѷอขอรับหนังสือรับรองการแจ ้ ง ผู ้ ได ้ รับอนุญาต ต ้ องดูแลรักษาสถานทีѷจําหน่ายอาหารและสถานทีѷสะสมอาหารให ้ ถูกต ้ องตาม
หลักเกณฑ์เกีѷยวกับสุขลักษณะ กรรมว ิธ ีการจําหน่าย ทําประกอบ ปรุง เก็บรักษาอาหาร ภาชนะอุปกรณ์ นํѸาใช ้ และของใช ้ อืѷนๆ 
รวมทั Ѹงสุขลักษณะส่วนบุคคลของผู ้ จําหน่ายอาหาร ผู ้ ปรุงอาหารและผู ้ ให ้ บริการ รวมทั Ѹงป้องกันมิให ้ เกิดเหตุรําคาญและป้องกัน
โรคติดต่อ 
 
 กรณีหนังสือรับรองการแจ ้ งสถานทีѷจําหน่ายอาหารและสถานทีѷสะสมอาหารสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระสําคัญ ผู ้ รับ
หนังสือรับรองการแจ ้ งสามารถยืѷนคําขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจ ้ ง ต่อเจ ้ าพนักงานท ้ องถิѷน ณ ฝ่ายสิѷ งแวดล ้ อมและ
สุขาภิบาล สํานักงานเขตทีѷสถานประกอบการตั Ѹงอยู่ พร ้ อมเอกสารหลักฐานทีѷถูกต ้ องและครบถ ้ วนตามรายการทีѷระบุทีѷระบุในคู่มือนีѸ 
โดยต ้ องยืѷนคําขอภายในส ิบห ้ าวันนับแต่วันทีѷได ้ ทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลายหรือชํารุด 
 
หมายเหตุ 1.ขั Ѹนตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร ิѷมนับระยะเวลาตั Ѹ งแต่เจ ้ าหน ้ าทีѷตรวจสอบเอกสารครบถ ้ วนตามทีѷระบุไว ้ ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร ้ อยแล ้ ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ ้ วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให ้ สามารถ
พิจารณาได ้ เจ ้ าหน ้ าทีѷจะจัดทําบันท ึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานทีѷยืѷนเพิѷมเติม โดยผู้ ยืѷนคําขอจะต ้อง
ดําเนินการแก ้ ไขและ/หรือยืѷนเอกสารเพิѷมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนัѷนจะถือว่าผู ้ ยืѷนคําขอละทิѸงคําขอ 
โดยเจ ้ าหน ้ าทีѷและผู ้ ย ืѷนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันท ึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้
ยืѷนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้ ยืѷนคําขอหรือผู ้
ได ้ รับมอบอํานาจไว ้ เป็นหลักฐาน 3.เจ ้ าหน ้ าทีѷจะแจ ้ งผลการพิจารณาให ้ ผู ้ ย ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันทีѷพิจารณาแล ้ ว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
  
 
ช่องทางการให ้บริการ 
 
 สถานทีѷให ้บริการ 
ฝ่ายสิѷ งแวดล ้ อมและสุขภิบาล  สํานักงานเขตบางกอกน ้อย/ต ิดต่อ
ด ้ วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวัน จันทร์ ถ ึง วัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเทีѷยง) 

 
ข ัҟ นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีѷร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วัน 
 
ลําด ั บ ข ัҟ นตอน ระยะเวลา ส่วนทีѷร ั บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1. การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ผู ้ ขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจ ้ งยืѷนคําขอรับใบแทน
หนังสือรับรองการแจ ้ งจัดจัดตั Ѹงสถานทีѷจําหน่ายอาหารหรือ
สถานทีѷสะสมอาหาร สอ.8 พร ้ อมเอกสารหลักฐาน เจ ้ าหน ้ าทีѷลง
รับคําขอใบอนุญาต พร ้ อมทัѸงตรวจสอบเอกสาร 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 ชัѷวโมง ฝ่ายสิѷงแวดล ้ อมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

บางกอกน ้ อย 
 

2) การพิจารณา 
2. การพิจารณาออก/ไม่ออกใบแทนหนังสือรับรองการแจ ้ งจัดตัѸง
สถานทีѷจําหน่ายอาหารหรือสถานทีѷสะสมอาหาร 

5 วัน ฝ่ายสิѷงแวดล ้ อมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

บางกอกน ้ อย 



ลําด ั บ ข ัҟ นตอน ระยะเวลา ส่วนทีѷร ั บผิดชอบ 
(หมายเหตุ: -)   

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิѷมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 

1) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

หน ังสือร ับรองนิติบุคคล 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

คําขอร ั บใบแทนหน ั งส ือร ับรองการแจ้งจ ั ดต ัҟ งสถานทีѷจําหน่าย
อาหารหรือสถานทีѷสะสมอาหาร สอ.8 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

4) 
 

หน ังสือมอบอํานาจทีѷถูกต้องตามกฎหมายพร้อมสําเนาบ ัตร
ประจําต ั วประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู ้ร ับมอบอํานาจแสดง
บ ัตรประจําต ั วประชาชน (กรณีผู ้ขอใบแทนหน ังสือร ับรองการแจ้ง
ไม่สามารถมายืѷนคําขอด้วยต ั วเอง) 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักบริหารการทะเบียน 

5) 
 

หน ังสือร ับรองการแจ้งเดิมกรณีทีѷชํารุดในสาระสําค ัญ 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ฝ่ายปกครอง สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย 
(หมายเหตุ: (9/99 ถนนบางขุนนนท์ แขวงบางขุนนนท์ เขตบางกอกน ้อย กทม. 
โทร 02 424 0056)) 

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้  ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุส ิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําด ั บ ชืѷอแบบฟอร์ม 

1) คําขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจ ้ งจัดตั Ѹ งสถานทีѷ จําหน่ายอาหารหรือสถานทีѷสะสมอาหาร 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 



 

ชืѷอกระบวนงาน: การออกใบแทนหนังสือรับรองการแจ ้ งจัดตั Ѹงสถานทีѷจําหน่ายอาหารหรือสถานทีѷสะสมอาหาร  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบร ิการทีѷ เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีѷให้อํานาจการอนุญาต หร ือทีѷเกีѷยวข้อง: 

 1)พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  
  
2)พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522  
  
3)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  
  
4)กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช ้  พ.ศ.2552  
  
5)กฎกระทรวงให ้ ใช ้ บังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556  
  
6)ข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรืѷอง ควบคุมอาคาร พ.ศ.2544  
  
7)ข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรืѷอง ค่าธรรมเนียมสําหรับการดําเนินก ิจการตามกฎหมายว่าด ้ วยการสาธารณสุข  (ฉบับทีѷ 2) 
พ.ศ. 2548  
  
8)ข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรืѷอง สถานทีѷจําหน่ายอาหารและสถานทีѷสะสมอาหาร พ.ศ.2545  
  
9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิѷ งแวดล ้ อม เรืѷอง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายนํѸาทิѸงจากอาคารบางประเภท
และบางขนาด  
  
10)พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ.2518 แก ้ ไขเพิѷมเติม (ฉบับทีѷ 3) พ.ศ.2535  
  
11)พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิѷ งแวดล ้ อมแห่งชาติ พ.ศ.2535  
  
12)พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ.2509  
  
13)ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด ้ วยว ิธีปฏ ิ บัต ิให ้ เป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549  
  
14)ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด ้ วยหลักเกณฑ์การจัดตั Ѹ งสถานทีѷจําหน่ายอาหารและสถานทีѷสะสมอาหาร พ.ศ.2546  
ระด ั บผลกระทบ: บริการทัѷวไป 
พืҟนทีѷให้บริการ: ท ้ องถิѷน 
กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ข ้อกําหนด ฯลฯ: 5.0 
ข ้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีѷยต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสุด 0 
 จํานวนคําขอทีѷน ้ อยทีѷสุด 0 
ชืѷออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน: การออกใบแทนหนังสือรับรองการแจ ้ งจัดตั Ѹ งสถานทีѷ จําหน่ายอาหารหรือสถานทีѷสะสมอาหาร 
บางกอกน ้อย  
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพร่คู่มือ: - 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าทีѷ 


