
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การออกใบอนุญาตดําเน ินการสุสานและฌาปนสถาน 
หน่วยงานทีให้บริการ : ฝ่ายสิงแวดล ้ อมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตบางกอกน ้อย กรุงเทพมหานคร  
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงือนไข (ถ้าม)ี ในการยืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 มาตรา 6 ห ้ ามมิให ้ ผู ้ ใดจัดตั งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสาน
และฌาปนสถานเอกชน เว ้ นแต่จะได ้ รับใบอนุญาตจากเจ ้ าพนักงานท ้ องถิน 
 
การขออนุญาตและการอนุญาตให ้ เป็นไปตามหลักเกณฑ์ ว ิธีการ และเงือนไขทีกําหนดในกฎกระทรวง 
 
มาตรา 7 เมือได ้ จัดตั งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชนเสร็จแล ้ ว ห ้ ามมิให ้ ดําเนินการ เว ้ นแต่จะ
ได ้ รับใบอนุญาตจากเจ ้ าพนักงานท ้ องถิน 
 
และมาตรา 8 กําหนดคุณสมบัต ิของผู ้ ได ้ รับใบอนุญาตไว ้ ดังนี 
 
 
 มีอายุไม่ตํากว่ายีสิบปีบริบูรณ์ 
 ไม่เป็นผู ้ มีความประพฤติ เสือมเสียหรือบกพร่องในศีลธรรมอันด ี
 ไม่เป็นบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟันเฟือนไม่สมประกอบ 
 ไม่เป็นคนไร ้ ความสามารถหรือคนเสมือนไร ้ ความสามารถ 
 
 
ในกรณีทีนิต ิบุคคลเป็นผู ้ ขอรับใบอนุญาตตามมาตรา 6 ผู ้ แทนของนิติบุคคลนั นต ้ องมีคุณสมบัติตามทีกําหนดข ้ างต ้ นด ้ วย 
 
ใบอนุญาตทีออกตามมาตรา 6 และมาตรา 7 ให ้ ใช ้ ได ้ จนถ ึงวันที 31 ธันวาคมของปีทีสามนับแต่ปีทีออกใบอนุญาต 
 
หมายเหตุ 1.ขั นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร ิมนับระยะเวลาตั งแต่เจ ้ าหน ้ าทีตรวจสอบเอกสารครบถ ้ วนตามทีระบุไว ้ ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร ้ อยแล ้ ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ ้ วน/หรือมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให ้ ไม่สามารถ
พิจารณาได ้ เจ ้ าหน ้ าทีจะจัดทําบันท ึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานทียืนเพิมเติม โดยผู้ ยืนคําขอจะต ้อง
ดําเนินการแก ้ ไขและ/หรือยืนเอกสารเพิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนันจะถือว่าผู ้ ยืนคําขอละทิงคําขอ 
โดยเจ ้ าหน ้ าทีและผู ้ ย ืนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันท ึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้
ยืนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้ ยืนคําขอหรือผู ้
ได ้ รับมอบอํานาจไว ้ เป็นหลักฐาน 3.เจ ้ าหน ้ าทีจะแจ ้ งผลการพิจารณาให ้ ผู ้ ย ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันทีพิจารณาแล ้ ว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
  
 
ช่องทางการให ้บริการ 
 
 สถานทีให ้บริการ 
ฝ่ายสิงแวดล ้ อมและสุขภิบาล  สํานักงานเขตบางกอกน ้อย/ต ิดต่อ
ด ้ วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวัน จันทร์ ถ ึง วัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทางราชการกําหนด) ตังแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
 
ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนทีร ั บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู ้ ขอรับใบอนุญาตยืนคําขอรับใบอนุญาตจัดตั งสุสานและฌาปน
สถานตามแบบ สฌ.3 พร ้ อมหลักฐานและเจ ้ าหน ้ าทีลงทะเบียน

1 ชัวโมง ฝ่ายสิงแวดล ้ อมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

บางกอกน ้ อย 



ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนทีร ั บผิดชอบ 
รับคําร ้ องขอ 
(หมายเหตุ: (การนับเวลาจะเริมนับเมือเจ ้ าหน ้ าทีได ้ รับคําขอและ
หลักฐานทีถูกต ้ องครบถ ้ วน))  

 

2) การพิจารณา 
ตรวจสอบสุสานและฌาปนสถาน พิจารณาอนุญาตหรือออก
หนังสือ/ลงนามอนุญาตในคําขอฯ หรือแนะนําให ้ ปรับปรุงแก ้ ไข 
(หมายเหตุ: -)  

30 วัน ฝ่ายสิงแวดล ้ อมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

บางกอกน ้ อย 
 

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 

1) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณี บุคคลธรรมดา -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณี บุคคลธรรมดา -คนไทย) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

หน ังสือเด ินทาง 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(กรณี บุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนต่างด ้ าว) 

กองหนังสือเดินทาง 

4) 
 

หน ังสือร ับรองนิติบุคคล 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณี น ิต ิบุคคล -คนไทย, ต่างด ้ าว) 

กรมการค ้ าต่างประเทศ 

5) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณี น ิต ิบุคคล -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

 คําขอร ั บใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน 
(แบบ สฌ.3) 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 
 

สําเนาทะเบียนบ้านของบ้านทีใช้เป็นทีต ั งสุสานและฌาปนสถาน 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักบริหารการทะเบียน 

8) 
 

 หน ังสือมอบอํานาจทีถูกต้องตามกฎหมายพร้อมสําเนา
บ ัตรประจําต ั วประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู ้ร ั บมอบอํานาจ
แสดงบ ั ตรประจําต ั วประชาชน  
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(กรณีผู ้ ขออนุญาตไม่สามารถมายืนคําขอด ้ วยตนเอง) 

- 

9) 
 

 หน ังสือยินยอมให้เป็นผู ้ดําเน ินการสุสานและฌาปนสถาน
ของผู้ได้ร ับใบอนุญาตจ ั ดต ั งสุสานและฌาปนสถาน 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

10) 
 

 สําเนาใบอนุญาตจ ัดต ั งสุสานและฌาปนสถาน หรือใบแทน
ใบอนุญาตด ั งกล่าว 

กรุงเทพมหานคร 



ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) การออกใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน 
(หมายเหตุ: (ต่อ 3 ปี))  

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ฝ่ายปกครอง สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย 
(หมายเหตุ: (9/99 ถนนบางขุนนนท์ แขวงบางขุนนนท์ เขตบางกอกน ้อย กทม. 
โทร 02 424 0056)) 

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้  ปณ.1111 
เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุส ิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําด ั บ ชือแบบฟอร์ม 

1) คําขอรับใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน (แบบ สฌ.3) 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชือกระบวนงาน: การออกใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบร ิการทีให ้ บร ิการในส่วนภูม ิภาคและส่วนท ้ องถิน (กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีให้อํานาจการอนุญาต หร ือทีเกียวข้อง: 

  
1)กฎกระทรวง (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528  
  
2)กฎกระทรวง ฉบับที 2 (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528  
  
3)ข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรือง สุสานและฌาปนสถาน พ.ศ.2546  
  
4)ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรือง แต่งตั งเจ ้ าพนักงานทีปฏิบัต ิการตามพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528  
  
5)ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรือง แต่งตั งเจ ้ าพนักงานสาธารณสุขตามพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528  
  
6)พ.ร.บ. สุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528  
ระด ั บผลกระทบ: บริการทัวไป 
พืนทีให้บริการ: ท ้ องถิน 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าที 



กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงทีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 
ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ข ้อกําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลียต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอทีมากทีสุด 0 
 จํานวนคําขอทีน ้อยทีสุด 0 
 
ชืออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน: การออกใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน บางกอกน ้ อย  
 
 

เอกสารฉบับนีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีเผยแพร่คู่มือ: - 


