
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การออกใบอนุญาตให้ทําการโฆษณาโดยใช้เคร ืѷองขยายเสียง 
หน่วยงานทีѷให้บริการ : ฝ่ายสิѷ งแวดล ้ อมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตบางกอกน ้อย กรุงเทพมหานคร  
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงืѷอนไข (ถ้าม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช ้ เครืѷองขยายเสียง พ.ศ.2493 กําหนดให ้ ผู ้ทีѷจะทําการโฆษณาโดยใช ้ เครืѷองขยายเสียง
ด ้ วยกําลังไฟฟ้าจะต ้ องขอรับใบอนุญาตต่อพนักงานเจ ้ าหน ้ าทีѷก่อน เมืѷอได ้ รับอนุญาตแล ้ วจึงทําการโฆษณาได ้ 
 
การยืѷนคําร ้ องขออนุญาตทําการโฆษณา ให ้ ปฏ ิ บัต ิตามระเบียบปฏิบัติการยืѷนคําร ้ องและการพิจารณาออกใบอนุญาตตาม
พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช ้ เครืѷองขยายเสียง พ.ศ.2493 
 
 
 ผู ้ มีใบอนุญาตให ้ มีเพืѷอใช ้ เครืѷองขยายเสียงและไมโครโฟน ประสงค์จะใช ้ เครืѷองนัѸนทําโฆษณา ให ้ ยืѷนคําร ้ องขอตามแบบ 
ฆ.ษ.1 ต่อเจ ้ าพนักงานตํารวจเจ ้ าของท ้ องทีѷซ ึѷ งผู ้ ยืѷนคําร ้ องนัѸนมีภูมิลําเนาอยู่ หรือสถานทีѷโฆษณานัѸนอยู่ในเขตอํานาจ 
 การยืѷนคําร ้ องโดยผู ้ แทนซ ึѷ งได ้ รับมอบฉันทะ โดยถูกต ้ องจากผู ้ มีใบอนุญาต คงอนุญาตให ้ทําได ้ 
 เป็นหน ้ าทีѷของตํารวจท ้ องทีѷ ทีѷได ้ รับคําร ้ องขอนัѸนพิจารณาคําร ้ องขอโดยคํานึงถ ึงสถานทีѷเวลา และเครืѷองอปุกรณ์ทีѷจะทํา
การโฆษณาแล ้ วแสดงความคิดเห็นไว ้ ในคําร ้ องขอนั Ѹน เพืѷอผู ้ ร ้ องขอจะได ้ นําไปแสดงต่อพนักงานผู ้ อนุญาต 
 
 
ข ้ อกําหนดและประเภทใบอนุญาต 
 
ประเภท 1 การโฆษณากิจการทีѷไม่เป็นไปในทํานองการค ้ า มีกําหนดอายุคราวละไม่เก ิน 15 วัน 
 
ประเภท 2 การโฆษณาทีѷเป็นไปในทํานองการค ้ า 
 
ก. โฆษณาเคลืѷอนทีѷ มีกําหนดอายุคราวละไม่เกิน 5 วัน 
 
ข. โฆษณาประจําทีѷ มีกําหนดอายุคราวละไม่เกิน 15 วัน 
 
หมายเหตุ 1.ขั Ѹนตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร ิѷมนับระยะเวลาตั Ѹ งแต่เจ ้ าหน ้ าทีѷตรวจสอบเอกสารครบถ ้ วนตามทีѷระบุไว ้ ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร ้ อยแล ้ ว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ ้ วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให ้ ไม่สามารถ
พิจารณาได ้ เจ ้ าหน ้ าทีѷจะจัดทําบันท ึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานทีѷยืѷนเพิѷมเติม โดยผู้ ยืѷนคําขอจะต ้อง
ดําเนินการแก ้ ไขและ/หรือยืѷนเอกสารเพิѷมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนัѸนจะถือว่าผู ้ ยืѷนคําขอละทิѸงคําขอ 
โดยเจ ้ าหน ้ าทีѷและผู ้ ย ืѷนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันท ึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้
ยืѷนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้ ยืѷนคําขอหรือผู ้
ได ้ รับมอบอํานาจไว ้ เป็นหลักฐาน 3.เจ ้ าหน ้ าทีѷจะแจ ้ งผลการพิจารณาให ้ ผู ้ ย ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันทีѷพิจารณาแล ้ ว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
  
 
ช่องทางการให ้บริการ 
 
 สถานทีѷให ้บริการ 
ฝ่ายสิѷ งแวดล ้ อมและสุขภิบาล  สํานักงานเขตบางกอกน ้อย/ต ิดต่อ
ด ้ วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวัน จันทร์ ถ ึง วัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัҟ นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีѷร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 3 วันทําการ 
 
ลําด ั บ ข ัҟ นตอน ระยะเวลา ส่วนทีѷร ั บผิดชอบ 



ลําด ั บ ข ัҟ นตอน ระยะเวลา ส่วนทีѷร ั บผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู ้ มีใบอนุญาตให ้ มีเพืѷอใช ้ เครืѷองขยายเสียงและไมโครโฟน ยืѷนคํา
ร ้ องขอตามแบบ ฆ.ษ.1 ทีѷเจ ้ าพนักงานตํารวจเจ ้ าของท ้ องทีѷให ้
ความเห็นชอบแล ้ ว พร ้ อมหลักฐาน และเจ ้ าหน ้ าทีѷลงทะเบียน
รับคําร ้ องขอ 
(หมายเหตุ: (การนับเวลาจะเริѷมนับเมืѷอเจ ้ าหน ้ าทีѷได ้ รับคําขอและ
หลักฐานทีѷถูกต ้ องครบถ ้ วน))  

1 ชัѷวโมง ฝ่ายสิѷงแวดล ้ อมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

บางกอกน ้ อย 
 

2) การพิจารณา 
พิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต และเมืѷอได ้ รับใบอนุญาตแล ้ ว ผู ้ ยืѷน
คําร ้ องขอต ้ องนําใบอนุญาตมาแจ ้ งต่อสถานีตํารวจนครบาล
ท ้ องทีѷลงนามรับทราบก่อนจึงจะดําเนินการโฆษณาได ้ 
(หมายเหตุ: -)  

3 วัน ฝ่ายสิѷงแวดล ้ อมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

บางกอกน ้ อย 
 

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิѷมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 

1) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณี บุคคลธรรมดา -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณี บุคคลธรรมดา -คนไทย) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

หน ังสือเด ินทางและใบอนุญาตทํางาน 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(กรณี บุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนต่างด ้ าว) 

กองหนังสือเดินทาง 

4) 
 

หน ังสือร ับรองนิติบุคคล 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณี น ิต ิบุคคล -คนไทย, คนต่างด ้ าว) 

กรมการค ้ าต่างประเทศ 

5) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณี น ิต ิบุคคล -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

 คําร้องขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใช้เครืѷองขยายเสียง 
(แบบ ฆ.ษ.1) 
ฉบ ับจร ิง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

7) 
 

 หน ังสือมอบอํานาจทีѷถูกต้องตามกฎหมายพร้อมสําเนา
บ ัตรประจําต ั วประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู ้ร ั บมอบอํานาจ
แสดงบ ั ตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(กรณีผู ้ ขออนุญาตไม่สามารถมายืѷนคําขอด ้ วยตนเอง) 

- 

8) 
 

 หน ังสือยินยอมให้ใช้สถานทีѷหรือส ั ญญาเช่า กรณีผู ้ขอ
อนุญาตไม่มีกรรมสิทธิѻในอาคารหรือสถานทีѷทีѷขออนุญาต 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

- 

9)  สําเนาทะเบียนรถยนต์ (กรณีเป็นการโฆษณาเคลืѷอนท ีѷ) ท ีѷ กรมการขนส่งทางบก 



ลําด ั บ ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิѷมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
 ระบุช ืѷอผู ้ย ืѷนคําร ้อง หร ือหน ังสือย ินยอมให้ใช้รถยนต์ กรณีทีѷไม่ใช่

เจ้าของรถยนต์ พร้อมสําเนาบ ั ตรประจําต ั วประชาชนของเจ้าของ
รถยนต ์
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) การออกใบอนุญาตให้ทําการโฆษณาโดยใช้เครืѷองขยายเส ียง 
กรณี โฆษณากิจการทีѷไม่เป็นไปในทํานองการค้า 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

2) การออกใบอนุญาตให้ทําการโฆษณาโดยใช้เครืѷองขยายเส ียง 
กรณี ท ีѷ เป็นไปในทํานองการค้า (โฆษณาเคลืѷอนทีѷ)  
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 60 บาท 
  
 

3) การออกใบอนุญาตให้ทําการโฆษณาโดยใช้เครืѷองขยายเส ียง 
กรณี ท ีѷ เป็นไปในทํานองการค้า (โฆษณาประจําทีѷ)  
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 75 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ฝ่ายปกครอง สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย 
(หมายเหตุ: (9/99 ถนนบางขุนนนท์ แขวงบางขุนนนท์ เขตบางกอกน ้อย กทม. 
โทร 02 424 0056)) 

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้  ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุส ิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําด ั บ ชืѷอแบบฟอร์ม 

1) คําร ้ องขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใช ้ เครืѷองขยายเสียง (แบบ ฆ.ษ.1) 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชืѷอกระบวนงาน: การออกใบอนุญาตให ้ ทําการโฆษณาโดยใช ้ เครืѷองขยายเสียง  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบร ิการทีѷให ้ บร ิการในส่วนภูม ิภาคและส่วนท ้ องถิѷน (กระบวนงานบริการทีѷ เบ็ดเสร็จในหน่วย
เดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีѷให้อํานาจการอนุญาต หร ือทีѷเกีѷยวข้อง: 

  
1)กฎกระทรวง (พ.ศ.2493) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช ้ เครืѷองขยายเสียง พ.ศ.2493  
  
2)พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช ้ เครืѷองขยายเสียง พ.ศ.2493  
  
3)ระเบียบปฏิบัติการยืѷนคําร ้ องการพิจารณาออกใบอนุญาตตามพระราชบัญญัต ิควบคุมการโฆษณาโดยใช ้ เครืѷองขยายเสียง 
พ.ศ.2493  
ระด ั บผลกระทบ: บริการทัѷวไป 
พืҟนทีѷให้บริการ: ท ้ องถิѷน 
กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:  พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช ้ เครืѷองขยายเสียง พ.ศ.2493 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ข ้อกําหนด ฯลฯ: 3.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีѷยต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสุด 0 
 จํานวนคําขอทีѷน ้ อยทีѷสุด 0 
 
ชืѷออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน: การออกใบอนุญาตให ้ ทําการโฆษณาโดยใช ้ เครืѷองขยายเสียง บางกอกน ้ อย  
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพร่คู่มือ: - 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าทีѷ 


