
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาต (แบบ ข.5) 
หน่วยงานทีให้บริการ : ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย กรุงเทพมหานคร  
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงือนไข (ถ้าม)ี ในการยืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
 ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522มาตรา 35กําหนดว่า ใบอนุญาตทีออกตามมาตรา 21หรือมาตรา 22ให ้
ใช ้ ได ้ตามระยะเวลาทีกําหนดไว ้ ในใบอนุญาต ถ ้ าผู ้ ได ้ รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต ้ องยืนคําขอก่อน
ใบอนุญาตสินอายุ และเมือได ้ ยืนคําขอดังกล่าวแล ้ ว ให ้ ดําเน ินการต่อไปได ้ จนกว่าเจ ้ าพนักงานท ้ องถินจะสังไม่อนุญาตให ้ ต่ออายุ
ใบอนุญาตนัน 
 ตามกฎกระทรวงฉบับที 10(พ.ศ. 2528) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522เพิมความตาม
กฎกระทรวงฉบับที 57(พ.ศ. 2544) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522ข ้ อ 6/1 กําหนดว่า ในการ
พิจารณาคําขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร ้ างอาคารหรือดัดแปลงอาคาร ถ ้ าเป็นการขอต่ออายุใบอนุญาตครั งแรก ให ้ เจ ้ าพนักงาน
ท ้ องถินอนุญาตให ้ ต่ออายุใบอนุญาตได ้ เป็นระยะเวลาไม่เกินอายุใบอนุญาตตามข ้ อ 2/1 
 
 
ในกรณีทีได ้ มีการต่ออายุใบอนุญาตครั งแรกมาแล ้ ว เจ ้ าพนักงานท ้ องถินจะอนุญาตให ้ ต่ออายุใบอนุญาตได ้ ต่อเมือดําเนนิการ
ก่อสร ้ างฐานรากทังหมดของอาคารแล ้ วเสร็จ หรือมีการก่อสร ้ างหรือดัดแปลงโครงสร ้ างของอาคารไปแล ้ วเกินร ้ อยละสิบของพืนที
อาคารทีได ้ รับอนุญาต โดยเจ ้ าพนักงานท ้ องถินจะต่ออายุใบอนุญาตให ้ ได ้ อีกไม่เกินสามครัง ครังละหนึงปี 
 
 
 ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดว่า &ldquo;อาคารสูง&rdquo;หมายความว่า อาคารที
บุคคลอาจเข ้ าอยู่หรือเข ้ าใช ้ สอยได ้ โดยมีความสูงตั งแต่ 23.00เมตรขึนไป การวัดความสูงของอาคารให ้ วัดจากระดับพืนดินที
ก่อสร ้ างถึงพืนชั นดาดฟ้า สําหรับอาคารทรงจัวหรือปันหยาให ้ วัดจากระดับพืนดินทีก่อสร ้ างถึงยอดผนังชั นสูงสุด 
 ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดว่า &ldquo;อาคารขนาดใหญ่พิเศษ&rdquo;
หมายความว่า อาคารทีก่อสร ้ างข ึนเพือใช ้ อาคารหรือส่วนหนึงส่วนใด ของอาคารเป็นทีอยู่อาศัยหรือประกอบกิจการประเภทเดียว
หรือหลายประเภทโดยมีพืนทรีวมกันทุกชันหรือชั นหนึงชั นใดในหลังเดียวกันตังแต่ 10,000ตารางเมตรขึนไป 
 ตามคําสังกรุงเทพมหานครที 369/2556เรือง มอบอํานาจของผู ้ ว ่าราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายว่าด ้ วยการ
ควบคุมอาคาร กําหนดว่า 
  
  อาคารทุกประเภท ยกเว ้ นอาคารประเภทอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญพ่ิเศษ ให ้ ยืนคําขอทีฝ่ายโยธา 
สํานักงานเขตพืนท ี
  อาคารประเภทอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให ้ ยืนคําขอทีกองควบคุมอาคาร สํานักการโยธา ศาลา
ว่าการกรุงเทพมหานคร 2 
  
  
 
 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู ้ อนญุาตต ้ อง
ดําเนินการให ้ แล ้ วเสร็จภายในกําหนดเวลาทีระบุไว ้ ในคู่มือสําหรับประชาชน และแจ ้ งให ้ 
ผู ้ ยืนคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันทีพิจารณาแล ้ วเสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขั นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร ิมนับระยะเวลาตั งแต่เจ ้ าหน ้ าทีตรวจสอบเอกสารครบถ ้ วนตามทีระบุไว ้ ในคูม่ือประชาชน
เรียบร ้ อยแล ้ ว 
 
 2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ ้ วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให ้ สามารถพิจารณาได ้  เจ ้ าหน ้ าทีจะ
จัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานทียืนเพิมเติม โดยผู ้ ยืนคําขอจะต ้ องดําเนินการแก ้ ไขและ/
หรือยืนเอกสารเพิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าว ม ิเช่นนันจะถือว่าผู ้ ย ืนคําขอละทิงคําขอ โดยเจ ้ าหน ้ าทีและผู ้



ยืนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้ ยืนคําขอหรือผู ้
ได ้ รับมอบอํานาจไว ้ เป็นหลักฐาน 
 
 3) เจ ้ าหน ้ าทีจะแจ ้ งผลการพิจารณาให ้ ผู ้ ยืนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันทีพิจารณาแล ้ วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดูรายละเอียดเพิมเติมได ้ ที www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ช่องทางการให ้บริการ 
 
 สถานทีให้บริการ 
ฝ่ายโยธา  สํานักงานเขตบางกอกน ้อย/ติดต่อด ้ วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวัน จันทร์ ถ ึง วัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทางราชการกําหนด) ตังแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
 
ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนทีร ั บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานผู ้ รับผิดชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))  

1 ชัวโมง ฝ่ายโยธาสํานักงานเขต
บางกอกน ้ อย 

 

2) การพิจารณา 
ตรวจสอบสถานที และพิจารณา 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานผู ้ รับผิดชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))  

40 วัน ฝ่ายโยธาสํานักงานเขต
บางกอกน ้ อย 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
ออกใบอนุญาตหรือคําสังไม่อนุญาต 
(หมายเหตุ: ( หน่วยงานผู ้ รับผิดชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขต
ทุกเขต))  

5 วัน ฝ่ายโยธาสํานักงานเขต
บางกอกน ้ อย 

 

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ด ัดแปลงอาคาร รือถอน
อาคารเคลือนย้ายอาคาร ด ั ดแปลงหรือใช้ท ีจอดรถ ทีกล ับรถ และ
ทางเข้าออกของรถเพือการอืน (แบบ ข.5) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

2) 
 

สําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ด ั ดแปลงอาคาร 
หรือร ือถอนอาคาร (แบบ อ.1) หรือใบอนุญาตเคลือนย้ายอาคาร 
(แบบ อ.2)  หรือใบอนุญาตด ั ดแปลงหรือใช้ท ีจอดรถ ทีกล ับรถ 
และทางเข้าออกของรถ เพือการอืน (แบบ อ.4) หรือใบร ั บหน ังสือ
แจ้งความประสงค ์จะก่อสร ้างอาคาร ด ั ดแปลง เคลือนย้าย หรือรือ
ถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ (แบบ กทม.6) พร ้อมสําเนาหน ังสือ
ร ั บทราบแบบแปลนไม่ข ั ดข้องฯ 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

3) บ ัตรประจําต ั วประชาชน กรมการปกครอง 



ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
 ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารของผู ้ ได ้ รับใบอนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู ้ ได ้ รับ
ใบอนุญาตและหากผู ้ ได ้ รับใบอนุญาตมีหลายคนให ้ ใช ้ ทุกคน) พร ้ อมลง
ลายมือชือและ/หรือประทับตรารับรองความถูกต ้ อง) 

4) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารของผู ้ ได ้ รับใบอนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู ้ ได ้ รับ
ใบอนุญาตและหากผู ้ ได ้ รับใบอนุญาตมีหลายคนให ้ ใช ้ ทุกคน) พร ้ อมลง
ลายมือชือและ/หรือประทับตรารับรองความถูกต ้ อง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาหรือภาพถ่ายหน ังสือร ั บรองการจดทะเบียน ว ั ตถุประสงค์ 
และผู้มีอํานาจลงชือแทนนิติบุคคลผู้ได ้ร ั บใบอนุญาตทีออกให้ไม่
เก ินหกเดือน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(พร ้อมสําเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจําตัวประชาชน และ
ทะเบียนบ ้ านของผู ้ มีอํานาจลงชือแทนนิติบุคคล (กรณีนิต ิบุคคลเป็นผู ้
ได ้ รับใบอนุญาต)    ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค ้ า 

6) 
 

เอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร (กรณีทีผู ้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่ใช่เจ้าของอาคารทีได้ร ั บใบอนุญาต) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

7) 
 

เอกสารแสดงการเป็นผู ้ครอบครองอาคาร (กรณีทีผู ้ครอบครอง
อาคารเป็นผู ้ขอต่ออายุใบอนุญาตด ัดแปลงหรือใช้ท ีจอดรถ ทีกล ับ
รถและทางเข้าออกของรถเพือการอืน แบบ อ.4) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

8) 
 

หน ังสือแสดงความเป็นต ัวแทนของผู้ขออนุญาต (หน ั งสือมอบ
อํานาจ) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(พร ้อมสําเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจําตัวประชาชน และ
ทะเบียนบ ้ าน (กรณีมีการมอบอํานาจให ้ ผู ้ อืนขออนุญาตแทน) 

สํานักการโยธา 

9) 
 

หน ังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) ซึง
จะต้องเป็นผู ้ได้ร ั บใบอนุญาตให้เป็นผู ้ประกอบว ิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม หรือว ิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่
เป็นผู ้ได้ร ั บการแจ ้งเวียนชือตามมาตรา 49 ทวิ (กรณีทีเป็นอาคาร
มีล ักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ
ว ิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม ฯ 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(แล ้ วแต่กรณี และผู ้ขอประสงค์จะดําเนินการก่อสร ้ างอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร หรือรือถอนอาคาร หรือเคลือนย ้ ายอาคาร  หรือดัดแปลง
หรือใช ้ ทีจอดรถ ทีกลับรถ และทางเข ้ าออกของรถ เพือการอืนต่อไปโดย
ผู ้ ควบคุมงานเป็นบุคคลเดิม) พร ้ อมทังสําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพฯ ทียังไม่ส ินอายุ) 

สํานักการโยธา 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 



ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต่ อ อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต 

1) ใบอนุญาตก่อสร้าง  
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

2) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต่ อ อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต 
2) ใบอนุญาตด ัดแปลง  
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

3) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต่ อ อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต 
3)  ใบอนุญาตรือถอน 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

4) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต่ อ อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต 
4)  ใบอนุญาตเคลือนย้าย 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ฝ่ายปกครอง สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย 
(หมายเหตุ: (9/99 ถนนบางขุนนนท์ แขวงบางขุนนนท์ เขตบางกอกน ้อย กทม. 
โทร 02 424 0056))  

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้  ปณ.1111 
เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุส ิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําด ั บ ชือแบบฟอร์ม 

1) คําขอต่ออายุใบอนุญาต (แบบ ข.5) 
(หมายเหตุ: -)  

2) หนังสือแสดงความยินยอมของผู ้ ควบคุมงาน ตามมาตรา 29 (แบบ น.4) 
(หมายเหตุ: -)  

3) หนังสือแจ ้ งการบอกเลิกผู ้ ควบคุมงานของผู ้ ได ้ รับใบอนุญาต ตามมาตรา 30 วรรคหนึง (แบบ น.5) 
(หมายเหตุ: -)  

4) หนังสือแจ ้ งการบอกเลิกการเป็นผู ้ ควบคุมงานของผู ้ ควบคุมงาน ตามมาตรา 30 วรรคหนึง (แบบ น.6) 
(หมายเหตุ: -)  

5) หนังสือแจ ้ งการบอกเลิกผู ้ ควบคุมงานพร ้ อมกับการส่งมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผู ้ ควบคุมงานคนใหม่ตาม
มาตรา 30 วรรคสอง (แบบน.7) 
(หมายเหตุ: -)  

6) หนังสือแสดงความยินยอมของผู ้ ควบคุมงานคนใหม่ ตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบ น.8) 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหต ุ
ขั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ 
 
     1)ขั นตอนที 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั นตอนท ี2 
 
      2) ในกรณีมีเหตุจําเป็นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสังไม่อนุญาตได ้ ภายในกําหนด 45 วัน ให ้ ขยายเวลาออกไป
ได ้ อีกไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต ้ องมีหนังสือแจ ้ งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละคราวให ้ ผู ้ ขอรับใบอนุญาต
ทราบก่อนสินกําหนดเวลาหรือตามทีได ้ ขยายเวลาไว ้ นัน แล ้ วแต่กรณี(พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรค
สอง) 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
     1) สําเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับทียืนขออนุญาต เจ ้ าของเอกสารนั นต ้ องลงลายมือชือรับรองสําเนาทุกหน ้ าทุกแผ่น 
(กรณีเป็นนิติบุคคล ให ้ ดําเน ินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 



 
  2) หนังสือมอบอํานาจควรมีพยานอย่างน ้ อย 1 คน ถ ้ าผู ้ มอบอํานาจพิมพ์ลายนิวมือต ้ องมีพยานลงลายมือชือรับรองไว ้ ด ้ วย 2 คน 
พยานต ้ องลงลายมือชือเท่านัน การพิมพ์ลายนิวมือให ้ ใช ้ นิวหัวแม่มือซ ้ าย ถ ้ ามีความจําเป็นทีจะต ้ องใช ้นิวมืออืนเพราะเหตุใด ให ้
บันทึกความจําเป็นไว ้ ในหนังสือด ้ วย 
 
  3) หนังสือมอบอํานาจ ให ้ ต ิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
     4) กรณีบุคคลทีมิได ้ ถือสัญชาติไทยให ้ แสดงสําเนาหนังสือเดินทางแทนสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
 
 5) กรณีมีการเปลียนผู ้ควบคุมงาน ให ้ ใช ้ เอกสารหลักฐานประกอบตามคู่มือการบอกเลิกผู ้ ควบคุมงาน และคู่มือการแจ ้ งชือผู ้
ควบคุมงานคนใหม่ ด ้ วย 
 
 
 
 

ชือกระบวนงาน: การขอต่ออายุใบอนุญาต (แบบ ข.5)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักการโยธา สํานักการโยธา สํานักการโยธา 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบร ิการทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีให้อํานาจการอนุญาต หร ือทีเกียวข้อง: 

  
1)พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
  
2)พ.ร.บ.ระเบ ียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
ระด ั บผลกระทบ: บริการทัวไป 
พืนทีให้บริการ: ท ้ องถิน 
กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงทีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ข ้อกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลียต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอทีมากทีสุด 0 
 จํานวนคําขอทีน ้อยทีสุด 0 
 
ชืออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาต (แบบ ข.5) บางกอกน ้อย  
 
 

เอกสารฉบับนีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีเผยแพร่คู่มือ: - 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าที 


