
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ด ัดแปลงอาคาร หรือร ือถอนอาคาร (แบบ 
ข.1) 
หน่วยงานทีให้บริการ : ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย กรุงเทพมหานคร  
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงือนไข (ถ้าม)ี ในการยืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 21 กําหนดว่า ผู ้ ใดจะก่อสร ้ าง ดัดแปลง หรือเคลือนย ้ ายอาคารต ้ อง
ได ้ รับใบอนุญาตจากเจ ้ าพนักงานท ้ องถิน 
 
2) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 22 ผู ้ ใดจะรือถอนอาคารดังต่อไปนี ต ้ องได ้ รับใบอนุญาตจากเจ ้ า
พนักงานท ้ องถิน  
 
   (1) อาคารทีมีส่วนสูงเก ินส ิบห ้ าเมตรซึงอยู่ห่างจากอาคารอืนหรือทีสาธารณะน ้ อยกว่าความสูงของอาคาร 
 
   (2) อาคารทีอยู่ห่างจากอาคารอืนหรือทีสาธารณะน ้อยกว่าสองเมตร 
 
3) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดว่า &ldquo;อาคาร&rdquo; หมายความว่า ตึก บ ้ าน เร ือน 
โรง ร ้ าน แพ คลังสินค ้ า สํานักงานและส ิงทีสร ้ างขึนอย่างอืน ซึงบุคคลอาจเข ้ าอยู่หรือเข ้ าใช ้ สองได ้  และหมายความรวมถึง 
 
   (1) อัฒจันทร์หรือส ิงทีสร ้ างขึนอย่างอืนเพือใช ้ เป็นทีชุมนุมของประชาชน 
 
   (2) เขือน สะพาน อุโมงค์ ทางหรือท่อระบายนํา อู่เรือ คานเรือ ท่านํา ท่าจอดเรือ รั ว กําแพง หรือประตู ทีสร ้ างขึนติดต่อหรือ
ใกล ้ เคียงกับทีสาธารณะหรือสิงทีสร ้ างข ึนให ้ บุคคลทัวไปใช ้ สอย 
 
   (3) ป้ายหรือส ิงทีสร ้ างขึนสําหรับติดหรือตั งป้าย 
 
     ก. ทีต ิดหรือตั งไว ้ เหนือทีสาธารณะและมีขนาดเกินหนึงตารางเมตร หรือมีนําหนักรวมทั งโครงสร ้ างเกินสิบก ิโลกรัม 
 
     ข. ทีต ิดหรือตั งไว ้ ในระยะห่างจากทีสาธารณะซึงเมือวัดในทางราบแล ้ วระยะห่างจากทีสาธารณะมีน ้อยกว่าความสูงของป้าย
นันเมือวดัจากพืนดิน และมีขนาดหรือมีนําหนักเก ินกว่าทีกําหนดในกฎกระทรวง 
 
   (4) พืนทีหรือส ิงทีสร ้ างขึนเพือใช ้ เป็นทีจอดรถ ทีกลับรถ และทางเข ้ าออกของรถสําหรับอาคารทีกําหนดตามมาตรา 8(9) 
 
   (5) ส ิงทีสร ้ างขึนอย่างอืนตามทีกําหนดในกฎกระทรวง กําหนดสิงทีสร ้ างข ึนอย่างอืนเป็นอาคารตามกฎหมายว่าด ้ วยการ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2544กําหนดให ้ สิงดังต่อไปนี เป็นอาคารตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 
     ก. ถังเก็บของทีมีความจุตั งแต่ 100 ลูกบาศก์เมตรข ึนไป 
 
     ข. สระว่านําภายนอกอาคารทีมีความจุตั งแต่ 100 ลูกบาศก์เมตรข ึนไป 
 
     ค. กําแพงกันดินหรือกําแพงกันนําทีต ้ องรับความดันของดินหรือนําทีมีความสูงตั งแต่ 1.50 เมตรขึนไป 
 
    ง. โครงสร ้ างสําหรับใช ้ ในการรับส่งว ิทยุหรือโทรทัศน์ทีมีความสูงจากระดับฐานของโครงสร ้ างนันตังแต่ 10 เมตรขึนไป และมี
นําหนักรวมตั งแต่ 40 กิโลกรัมขึนไป 
 
     จ. ส ิงทีสร ้ างขึนอย่างอืนนอกจาก ก ข ค และ ง ทีมีความสูงจากระดับฐานตั งแต่ 10 เมตรขึนไป 
 
ฯลฯ 
 
      ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู ้ อนุญาตต ้ อง



ดําเนินการให ้ แล ้ วเสร็จภายในกําหนดเวลาทีระบุไว ้ ในคู่มือสําหรับประชาชน และแจ ้ งให ้ 
ผู ้ ยืนคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันทีพิจารณาแล ้ วเสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขั นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร ิมนับระยะเวลาตั งแต่เจ ้ าหน ้ าทีตรวจสอบเอกสารครบถ ้ วนตามทีระบุไว ้ ในคู่มือประชาชน
เรียบร ้ อยแล ้ ว 
 
 2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ ้ วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให ้ สามารถพิจารณาได ้  เจ ้ าหน ้ าทีจะ
จัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานทียืนเพิมเติม โดยผู ้ ยืนคําขอจะต ้ องดําเนินการแก ้ ไขและ/
หรือยืนเอกสารเพิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าว ม ิเช่นนันจะถือว่าผู ้ ย ืนคําขอละทิงคําขอ โดยเจ ้ าหน ้ าทีและผู ้
ยืนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้ ยืนคําขอหรือผู ้
ได ้ รับมอบอํานาจไว ้ เป็นหลักฐาน 
 
 3) เจ ้ าหน ้ าทีจะแจ ้ งผลการพิจารณาให ้ ผู ้ ยืนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันทีพิจารณาแล ้ วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดูรายละเอียดเพิมเติมได ้ ที www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ช่องทางการให ้บริการ 
 
สถานทีให้บริการ 
ฝ่ายโยธา  สํานักงานเขตบางกอกน ้อย/ติดต่อด ้ วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวัน จันทร์ ถ ึง วัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทางราชการกําหนด) ตังแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
 
ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนทีร ั บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
รับคําขอ ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานรับผิดชอบ ฝายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))  

1 ชัวโมง ฝ่ายโยธาสํานักงานเขต
บางกอกน ้ อย 

 

2) การพิจารณา 
พิจารณาแผนผังบร ิเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
หรือรายการคํานวณ 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานรับผิดชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))  

40 วัน ฝ่ายโยธาสํานักงานเขต
บางกอกน ้ อย 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
ออกใบอนุญาตหรือคําสังไม่อนุญาตและแจ ้ งผลการพิจารณา 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานรับผิดชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))  

5 วัน ฝ่ายโยธาสํานักงานเขต
บางกอกน ้ อย 

 

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขออนุญาตก่อสร ้างอาคาร ด ั ดแปลงอาคาร หร ือรือถอนอาคาร 
(แบบ ข.1) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 



ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
2) 

 
แผนผ ั งบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบ ับจร ิง 5 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

รายการคํานวณ (กรณีทีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรือ
อาคารทีก่อสร้างด้วยว ัตถุถาวรและว ั ตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารของผู ้ ยืนคําขออนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู ้ ขออนุญาต 
และกรณีหลายคนให ้ ใช ้ ทุกคน) พร ้ อมลงลายมือช ือและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกต ้ อง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารของผู ้ ยืนคําขออนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู ้ ขออนุญาต 
และกรณีหลายคนให ้ ใช ้ ทุกคน) พร ้ อมลงลายมือช ือและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกต ้ อง) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

สําเนาหรือภาพถ่ายหน ังสือร ั บรองการจดทะเบียน ว ั ตถุประสงค์ 
และผู้มีอํานาจลงชือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตทีออกให้ไม่เก ินหก
เดือน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(พร ้อมสําเนาหรือภาพถ่ายบัตรประชาชน และทะเบียนบ ้ าน
ของผู ้ มีอํานาจลงชือแทนนิต ิบุคคล (กรณีทีนิติบุคคลเป็นผู ้ ขออนุญาต)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค ้ า 

7) 
 

หน ังสือแสดงความเป็นต ัวแทนของผู้ขออนุญาต (หน ั งสือมอบ
อํานาจ) 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(พร ้อมสําเนาหรือภาพถ่ายบัตรประชาชน และทะเบียนบ ้ าน 
(กรณีมีการมอบอํานาจให ้ ผู ้ อืนขออนุญาตแทน)) 

สํานักการโยธา 

8) 
 

สําเนาหรือภาพถ่ายโฉนดทีดิน เลขที/น.ส.3 เลขท/ี ส.ค. 1 เลขที 
………............................................................................... 
(ขนาดเท่าต้นฉบ ั บ และต้องครบถ้วนตามแผนผ ังบร ิเวณ หรือทีระบุ
ไว้ในคําขออนุญาต) 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักงานทีด ินกรุงเทพมหานคร 

9) 
 

หน ังสือร ับรองให้ปลูกสร ้างอาคารในทีดิน 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(พร ้อมสําเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ ้ านละบัตรประชาชนของ
เจ ้ าของทีด ินและพยานทีลงลายมือชือรัรองในเอกสาร (กรณีผู ้ ขออนุญาต
มิได ้ เป็นเจ ้ าของทีด ิน)) 

สํานักการโยธา 

10) 
 

สําเนาหรือภาพถ่ายหน ังสือร ั บรองการจดทะเบียน ว ั ตถุประสงค์ 
และผู้มีอํานาจลงชือแทนนิติบุคคลเจ ้าของทีดิน ท ีออกให้ไม่เก ิน
หกเด ือน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 

กรมพัฒนาธุรกิจการค ้ า 



ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
หมายเหต ุ(พร ้อมสําเนาหรือภาพถ่ายบัตรประชาชน และทะเบียนบ ้ าน
ของผู ้ มีอํานาจลงชือแทนนิต ิบุคคล (กรณีน ิต ิบุคคลเป็นเจ ้ าของทีด ิน)) 

11) 
 

หน ังสือร ับรองของผู้ออกแบบอาคาร หรือผู ้ออกแบบและคํานวณ
อาคาร ซึงจะต้องเป็นผู ้ได้ร ับใบอนุญาตให้เป็นผู ้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมหรือว ิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่
เป็นผู ้ได้ร ั บการแจ ้งเวียนชือ ตามมาตรา 49 ทวิ (กรณีทีอาคารมี
ล ั กษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพว ิศวกรรมควบคุมหรือ
ว ิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

12) 
 

หน ังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) ซึง
จะต้องเป็นผู ้ได้ร ั บใบอนุญาตให้เป็นผู ้ประกอบว ิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม หรือว ิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่
เป็นผู ้ได้ร ั บการแจ ้งเวียนชือตามมาตรา 49 ทวิ (กรณีทีเป็นอาคาร
มีล ักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ
ว ิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี และผู ้ขออนุญาตระบุ
ชือมาในคําขออนุญาตดืวย) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(พร ้อมทังสําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชาขีพฯ ที
ยังไม่ส ินอาย)ุ 

สํานักการโยธา 

13) 
 

หน ังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ทีดินหรือเปลียนแปลงการใช้
ประโยชน์ทีดินในเจตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

14) 
 

ส ัญญายินยอมยกสิทธิสะพาน (กรณีเป็นการขออนุญาตก่อสร ้าง
สะพาน) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต 
(1) ก่อสร้างอาคาร 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

2) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต 
(2) ด ั ดแปลงอาคาร 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

3) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต 
(3) ร ือถอนอาคาร 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

4) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(1) อาคารสูงไม่เก ิน 2 ช ันหรือสูงไม่เก ิน 12 เมตร คิด 0.50 บาท/
ตร.ม. 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0.5 บาท 
  
 

5) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(2) อาคารสูงเกิน 2 ช ันแต่ไม่เก ิน 3 ช ัน หรือสูงเกิน 12 เมตรแต่ไม่
เกิน 15 เมตร ค ิด 2.00 บาท/ตร.ม. 

 ค่าธรรมเนียม 2 บาท 
  
 



ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
(หมายเหตุ: -)  

6) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(3) อาคารสูงเกิน 3 ช้ ั นหรือสูงเกิน 15 เมตร คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 
  
 

7) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(4) อาคารประเภทซึ งต้องร ับนําหน ักบรรทุกช ันใดช ันหนึงเกิน 
500 กก./ตร.ม. คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 
  
 

8) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(5) ทีจอดรถ ทีกล ั บรถและทางเข้าออกของรถ ภายนอกอาคาร คิด 
0.50 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0.5 บาท 
  
 

9) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(6) ป้าย คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 
  
 

10) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(7) อาคารประเภทซึงต้องว ัดความยาว เช่น ทางหรือท่อระบายนํา  
ร ั วหร ือกําแพง  คิด 1.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 1 บาท 
  
 

11) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(8) สะพานและเชิงลาดสะพาน คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 
  
 

12) ค่าใช้จ่ายในการดูแลร ักษาสภาพคลองบริเวณทีขออนุญาต เป็น
จํานวนร้อยละ 50 ของเงินค่าก่อสร้างสะพานทีคํานวณจากราคา
มาตรฐานของกรุงเทพมหานคร 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ฝ่ายปกครอง สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย 
(หมายเหตุ: (9/99 ถนนบางขุนนนท์ แขวงบางขุนนนท์ เขตบางกอกน ้อย กทม. 
โทร 02 424 0056))  

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้  ปณ.1111 
เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุส ิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําด ั บ ชือแบบฟอร์ม 

1) คําขออนุญาตก่อสร ้ างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรือถอนอาคาร (แบบ ข.1) 
(หมายเหตุ: -)  

2) หนังสือรับรองของผู ้ ประกอบวิชาชีพว ิศวกรรมควบคุม 
(หมายเหตุ: -)  

3) หนังสือรับรองของผู ้ ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(หมายเหตุ: -)  

4) หนังสือมอบอํานาจผู ้ขออนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

5) หนังสือมอบอํานาจเจ ้ าของทีด ิน 
(หมายเหตุ: -)  

6) หนังสือรับรองให ้ ปลูกสร ้ างอาคารในทีด ิน 
(หมายเหตุ: -)  

7) หนังสือแสดงความยินยอมของผู ้ ควบคุมงาน ตามมาตรา 29 



ลําด ั บ ชือแบบฟอร์ม 
(หมายเหตุ: -)  

8) หนังสือแจ ้ งการใช ้ ประโยชน์ทีด ินหรือเปลียนแปลงการใช ้ ประโยชน์ทีด ินในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 
(หมายเหตุ: -)  

9) สัญญายินยอมยกสิทธ ิสะพาน 
(หมายเหตุ: -)  

10) บันทึกการขออนุญาตปลูกสร ้ างอาคารบริเวณทีมีพระราชกฤษฎีกากําหนดเขตทีดินในบริเวณทีทีจะเวนคืน 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหต ุ
ขั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ 
 
1) ขั นตอนที 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั นตอนที 2 
 
2) ในกรณีมีเหตุจําเป็นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสังไม่อนุญาตได ้ ภายในกําหนด 45 วัน ให ้ ขยายเวลาออกไปได ้
อีกไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต ้ องมีหนังสือแจ ้ งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละคราวให ้ ผู ้ ขอรับใบอนุญาต
ทราบก่อนสินกําหนดเวลาหรือตามทีได ้ ขยายเวลาไว ้ นัน แล ้ วแต่กรณี (พระราชบัญญัต ิควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 25 
วรรคสอง) 
 
3)ในการตรวจพิจารณาคําขอรับใบอนุญาต เจ ้ าพนักงานท ้ องถินมีอํา◌ํานาจสังให ้ ผู ้ ขอรับใบอนุญาตแก ้ ไขเปลียนแปลงแผนผัง
บริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคํานวณทีได ้ ยืนไว ้  เพือให ้ ถูกต ้ องและเป็นไปตามกฎกระทรวง หรือ
ข ้ อบัญญัติท ้องถิน (พระราชบัญญัต ิควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 27 วรรคหนึง) 
 
4)เมือผู ้ ขอรับใบอนุญาตได ้ แก ้ไขเปลียนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคํานวณตาม
คําสังของเจ ้ าพนักงานท ้ องถ ินแล ้ ว เจ ้ าพนักงานท ้ องถ ินตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตให ้ ภายในสามสิบวัน แต่ถ้ าผู ้ ขอรับ
ใบอนุญาตได ้ แก ้ ไขเปลียนแปลงในสาระสําคัญผิดจากคําสังของเจ ้ าพนักงานท ้ องถิน ในกรณีนีให ้ ถือว่าเป็นการยืนคําขอใหม่ 
(พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 27 วรรคสอง) 
 
5)หากผู ้ ขอรับใบอนุญาตไม่แก ้ ไขเปลียนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคํานวณให ้
ถูกต ้ องตามคําสังของเจ ้ าพนักงานท ้ องถินภายในระยะเวลาทีกําหนด ถือว่าท่านได ้ เพิกถอนคําขออนุญาตทีได ้ ยืนนัน 
 
 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
1) สําเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับทียืนขออนุญาตเจ ้ าของเอกสารนันต ้ องลงลายมือชือรับรองสําเนาทุกหน ้ าทุกแผ่น (กรณี
เป็นนิต ิบุคล ให ้ ดําเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
 
2) หนังสือมอบอํานาจควรมีพยานอย่างน ้ อย 1 คน ถ ้ าผู ้ มอบอํานาจพิมพ์ลายนิวมือต ้องมีพยานลงลายมือชือรับรองไว ้ ด ้ วย 2 คน 
พยานต ้ องลงลายมือชือเท่านัน การพิมพ์ลายนิวมือให ้ ใช ้ นิวหัวแม่มือซ ้ าย ถ ้ ามีความจําเป็นทีจะต ้ องใช ้ นิวมืออืนเพราะเหตุใด ให ้
บันทึกความจําเป็นไว ้ ในหนังสือด ้ วย 
 
3) หนังสือมอบอํานาจ ให ้ ต ิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
4) กรณีบุคคลทีมิได ้ ถือสัญชาติไทยให ้ แสดงสําเนาหนังสือเดินทางแทนสําเนาบัตรประชาชน 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าที 



ชือกระบวนงาน: การขออนุญาตก่อสร ้ างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรือถอนอาคาร (แบบ ข.1)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักการโยธา สํานักการโยธา สํานักการโยธา 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบร ิการทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีให้อํานาจการอนุญาต หร ือทีเกียวข้อง: 

  
1)พ.ร.บ.  การผังเมือง พ.ศ. 2518  
  
2)พ.ร.บ.ระเบ ียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
  
3)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
  
4)พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพส ิงแวดล ้ อมแห่งชาติ พ.ศ.2535  
ระด ั บผลกระทบ: บริการทัวไป 
พืนทีให้บริการ: ท ้ องถิน 
กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงทีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ข ้อกําหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลียต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอทีมากทีสุด 0 
 จํานวนคําขอทีน ้อยทีสุด 0 
 
ชืออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน: การขออนุญาตก่อสร ้ างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรือถอนอาคาร (แบบ ข.1) บางกอกน ้ อย  
 
 

เอกสารฉบับนีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีเผยแพร่คู่มือ: - 


