
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การขออนุญาตด ัดแปลง หรือใช้ทีѷจอดรถ ทีѷกล ับรถ และทางเข้าออกของ
รถเพืѷอการอืѷน  (แบบ ข.4) 
หน่วยงานทีѷให้บริการ : ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย กรุงเทพมหานคร  
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงืѷอนไข (ถ้าม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1)ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 34 กําหนดว่า ห ้ ามม ิให ้ เจ ้ าของหรือผู ้ ครอบครองอาคารทีѷต ้ องมีพืѸนทีѷหรือ
ส ิѷงทีѷสร ้ างขึѸนเพืѷอใช ้ เป็นทีѷจอดรถ ทีѷกลับรถ และทางเข ้ าออกของรถตามทีѷระบุไว ้ ในมาตรา 8(9) ดัดแปลง หรือใช ้ หรือย ินยอมให ้
บุคคลอืѷนดัดแปลงหรือใช ้ ทีѷจอดรถ ทีѷกลับรถ และทางเข ้ าออกของรถนัѸนเพืѷอการอืѷนทั ѸงนีѸ ไม่ว่าทัѸงหมดหรือบางส่วน เว ้ นแต่จะ
ได ้ รับใบอนุญาตจากเจ ้ าพนักงานท ้ องถิѷน 
 
   2)ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดว่า &ldquo;อาคาร&rdquo;หมายความว่า ตึก บ ้ าน เร ือน 
โรง ร ้ าน แพ คลังสินค ้ า สํานักงานและส ิѷงทีѷสร ้ างขึѸนอย่างอืѷน ซึѷ งบุคคลอาจเข ้ าอยู่หรือเข ้ าใช ้ สอยได ้  และหมายความรวมถึง 
 
      (1) อัฒจันทร์หรือส ิѷงทีѷสร ้ างขึѸนอย่างอืѷนเพืѷอใช ้ เป็นทีѷชุมนุของประชาชน 
 
      (2) เขืѷอน สะพาน อุโมงค์ ทางหรือท่อระบายนํѸา อู่เรือ คานเรือ ท่านํѸา ท่าจอดเรือรัѸว กําแพง หรือประตู ทีѷสร ้ างข ึѸนติดต่อหรือ
ใกล ้ เคียงกับทีѷสาธารณะหรือสิѷงทีѷสร ้ างข ึѸนให ้ บุคคลทัѷวไปใช ้ สอp 
 
     (3)ป้ายหรือส ิѷงทีѷสร ้ างขึѸนสําหรับติดหรือตั Ѹงป้าย 
 
        ก. ทีѷต ิดหรือตั Ѹงไว ้ เหนือทีѷสาธารณะและมีขนาดเกินหนึѷงตารางเมตร หรือมีนํѸาหนักรวมทั Ѹงโครงสร ้ างเกินสิบก ิโลกรัม 
 
        ข.ทีѷต ิดหรือตั Ѹงไว ้ ในระยะห่างจากทีѷสาธารณะซึѷงเมืѷอวัดในทางราบแล ้ วระยะห่างจากทีѷสาธารณะมีน ้ อยกว่าความสูงของป้าย
นัѸนเมืѷอวัดจากพืѸนดิน และมีขนาดหรือมีนํѸาหนักเก ินกว่าทีѷกําหนดในกฎกระทรวง 
 
      (4) พืѸนทีѷหรือส ิѷงทีѷสร ้ างขึѸนเพืѷอใช ้ เป็นทีѷจอดรถ ทีѷกลับรถ และทางเข ้ าออกของรถสําหรับอาคารทีѷ กําหนดตามมาตรา 8(9) 
 
      (5) ส ิѷงทีѷสร ้ างขึѸนอย่างอืѷนตามทีѷกําหนดในกฎกระทรวงกําหนดสิѷงทีѷสร ้ างขึѸนอย่างอืѷนเป็นอาคารตามกฎหมายว่าด ้ วยการ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2544กําหนดให ้ สิѷงดังต่อไปนีѸ เป็นอาคารตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 
ฯลฯ 
 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู ้ อนุญาตต ้ อง
ดําเนินการให ้ แล ้ วเสร็จภายในกําหนดเวลาทีѷระบุไว ้ ในคู่มือสําหรับประชาชน และแจ ้ งให ้ 
ผู ้ ยืѷนคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันทีѷพิจารณาแล ้ วเสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขั Ѹนตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร ิѷมนับระยะเวลาตั Ѹ งแต่เจ ้ าหน ้ าทีѷตรวจสอบเอกสารครบถ ้ วนตามทีѷระบุไว ้ ในคู่มือประชาชน
เรียบร ้ อยแล ้ ว 
 
 2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ ้ วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให ้ สามารถพิจารณาได ้  เจ ้ าหน ้ าทีѷจะ
จัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานทีѷยืѷนเพิѷมเติม โดยผู ้ ยืѷนคําขอจะต ้ องดําเนินการแก ้ ไขและ/
หรือยืѷนเอกสารเพิѷมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าว ม ิเช่นนัѸนจะถือว่าผู ้ ย ืѷนคําขอละทิѸงคําขอ โดยเจ ้ าหน ้ าทีѷและผู ้
ยืѷนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้ ยืѷนคําขอหรือผู ้
ได ้ รับมอบอํานาจไว ้ เป็นหลักฐาน 
 
 3) เจ ้ าหน ้ าทีѷจะแจ ้ งผลการพิจารณาให ้ ผู ้ ยืѷนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันทีѷพิจารณาแล ้ วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 



 
ดูรายละเอียดเพิѷมเติมได ้ ทีѷ www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ช่องทางการให ้บริการ 
 
 สถานทีѷให ้บริการ 
ฝ่ายโยธา  สํานักงานเขตบางกอกน ้อย/ติดต่อด ้ วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวัน จันทร์ ถ ึง วัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัҟ นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีѷร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
 
ลําด ั บ ข ัҟ นตอน ระยะเวลา ส่วนทีѷร ั บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานผู ้ รับผิดชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))  

1 ชัѷวโมง ฝ่ายโยธาสํานักงานเขต
บางกอกน ้ อย 

 

2) การพิจารณา 
พิจารณา 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานผู ้ รับผิดชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))  

40 วัน ฝ่ายโยธาสํานักงานเขต
บางกอกน ้ อย 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
ออกใบอนุญาตหรือคําสัѷงไม่อนุญาต 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานผู ้ รับผิดชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))  

5 วัน ฝ่ายโยธาสํานักงานเขต
บางกอกน ้ อย 

 

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิѷมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 

1) 
 

ขออนุญาตด ัดแปลง หรือใช้ท ีѷจอดรถ ทีѷกล ั บรถ และทางเข้าออก
ของรถเพืѷอการอืѷน (แบบ ข.4) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

2) 
 

แผนผ ั งบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบ ับจร ิง 5 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

รายการคํานวณ  (กรณีทีѷเป็นส ิѷงทีѷสร้างขึҟนเป็นอาคารเพืѷอใช้เป็นทีѷ
จอดรถ) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

สําเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือผู ้
ครอบครองอาคาร 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

5) 
 

หน ังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร  (กรณีผู ้ครอบครอง
อาคารเป็นผู ้ขออนุญาต) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

สํานักการโยธา 



ลําด ั บ ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิѷมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
หมายเหต ุ- 

6) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารของผู ้ ยืѷนคําขออนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู ้ ขออนุญาต 
และกรณีหลายคนให ้ ใช ้ ทุกคน) พร ้ อมลงลายมือช ืѷอและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกต ้ อง) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารของผู ้ ยืѷนคําขออนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู ้ ขออนุญาต 
และกรณีหลายคนให ้ ใช ้ ทุกคน) พร ้ อมลงลายมือช ืѷอและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกต ้ อง) 

กรมการปกครอง 

8) 
 

สําเนาหรือภาพถ่ายหน ังสือร ั บรองการจดทะเบียน ว ั ตถุประสงค์ 
และผู้มีอํานาจลงชืѷอแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตทีѷออกให้ไม่เก ินหก
เดือน (กรณีทีѷนิต ิบุคคลเป็นผู ้ขออนุญาต) 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค ้ า 

9) 
 

หน ังสือแสดงความเป็นต ัวแทนของผู้ขออนุญาต (หน ั งสือมอบ
อํานาจ) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(พร ้อมสําเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจําตัวประชาชน และ
ทะเบียนบ ้ าน (กรณีมีการมอบอํานาจให ้ ผู ้ อืѷนขออนุญาตแทน) 

สํานักการโยธา 

10) 
 

สําเนาหรือภาพถ่ายโฉนดทีѷด ิน เลขทีѷ/น.ส.3 เลขทีѷ/ ส.ค. 1 
เลขท ีѷ……(ขนาดเท่าต้นฉบ ั บ และต้องครบถ้วนตามแผนผ ั งบร ิเวณ 
หรือทีѷระบุไว้ในคําขออนุญาต) 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ- 

กรมทีѷดิน 

11) 
 

หน ังสือร ับรองให้ปลูกสร ้างอาคารในทีѷดิน 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(พร ้อมสําเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ ้ าน และบัตรประจําตัว
ประชาชนของเจ ้ าของทีѷดินและพยานทีѷลงลายมือชืѷอรับรองในเอกสาร 
(กรณีผู ้ ขออนุญาตมิได ้ เป็นเจ ้ าของทีѷด ิน)) 

สํานักการโยธา 

12) 
 

สําเนาหรือภาพถ่ายหน ังสือร ั บรองการจดทะเบียน ว ั ตถุประสงค์ 
และผู้มีอํานาจลงชืѷอแทนนิติบุคคลเจ ้าของทีѷด ิน ท ีѷออกให้ไม่เก ิน
หกเด ือน (กรณีทีѷนิต ิบุคคลเป็นเจ้าของทีѷด ิน) 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค ้ า 

13) 
 

หน ังสือร ับรองของผู้ออกแบบอาคาร หรือผู ้ออกแบบและคํานวณ
อาคาร ซึѷงจะต้องเป็นผู ้ได้ร ับใบอนุญาตให้เป็นผู ้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม หรือว ิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่
เป็นผู ้ได้ร ั บการแจ ้งเวียนชืѷอตามมาตรา 49 ทวิ (กรณีทีѷเป็นอาคาร
มีล ักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ
ว ิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) พร้อมท ัҟ งสําเนาหรือ
ภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ทีѷย ั งไม่สิҟนอายุ 
ฉบ ั บจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

สํานักการโยธา 



ลําด ั บ ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิѷมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
หมายเหต ุ- 

14) 
 

หน ังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) ซึѷง
จะต้องเป็นผู ้ได้ร ั บใบอนุญาตให้เป็นผู ้ประกอบว ิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม หรือว ิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่
เป็นผู ้ได้ร ั บการแจ ้งเวียนชืѷอตามมาตรา 49 ทวิ (กรณีทีѷเป็นอาคาร
มีล ักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ
ว ิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี และผู ้ขออนุญาตระบุ
ชืѷอมาในคําขออนุญาตด้วย) พร้อมท ัҟ งสําเนาหร ือภาพถ่าย
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ท ีѷย ั งไม่สิҟนอายุ 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

15) 
 

สําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ด ั ดแปลงอาคาร 
หรือร ืҟอถอนอาคาร (แบบ อ.1) หรือใบอนุญาตเคลืѷอนย้ายอาคาร 
(แบบ อ.2) หรือใบอนุญาตเปลีѷยนการใช้อาคาร (แบบ อ.3) หรือ
ใบร ับหน ังสือแจ ้งความประสงค์จะก่อสร้าง ด ั ดแปลง เคลืѷอนย้าย 
หรือร ืҟอถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ (แบบ กทม.6) พร้อม
หน ังสือร ับทราบแบบแปลนไม่ข ัดข้องฯ ของอาคารทีѷย ืѷนขออนุญาต 
ฉบ ับจรงิ 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

16) 
 

หน ังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ทีѷด ินหรือเปลีѷยนแปลงการใช้
ประโยชน์ทีѷดินในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต 
(1) ด ั ดแปลงอาคาร 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

2) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ ส อ บ 
(1) อาคารสูงไม่เก ิน 2 ช ัҟ นหร ือสูงไม่เกิน 12 เมตร คิด 0.5 บาท/
ตร.ม. 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0.5 บาท 
  
 

3) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(2) อาคารสูงเกิน 2 ช ัҟนแต่ไม่เก ิน 3 ช ัҟน หรือสูงเกิน 12 เมตร  
แต่ไม่เก ิน 15 เมตร คิด 2.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 2 บาท 
  
 

4) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(3) อาคารสูงเกิน 3 ช ัҟนหรือสูงเกิน 15 เมตร คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 
  
 

5) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(4) อาคารประเภทซึѷงต้องร ับนํҟาหน ักบรรทุกช ัҟนใดช ัҟนหนึѷง 
เก ิน 500 กก./ตร.ม. คิด 4.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 4 บาท 
  
 

6) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(5) ทีѷจอดรถ ทีѷกล ั บรถและทางเข้าออกของรถ ภายนอกอาคาร คิด 
0.50 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0.5 บาท 
  
 

 



ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ฝ่ายปกครอง สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย 
(หมายเหตุ: (9/99 ถนนบางขุนนนท์ แขวงบางขุนนนท์ เขตบางกอกน ้อย กทม. 
โทร 02 424 0056))  

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้  ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุส ิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําด ั บ ชืѷอแบบฟอร์ม 

1) ขออนุญาตดัดแปลง หรือใช ้ ทีѷจอดรถ ทีѷกลับรถ และทางเข ้ าออกของรถเพืѷอการอืѷน (แบบ ข.4) 
(หมายเหตุ: -)  

2) หนังสือรับรองของผู ้ ประกอบวิชาชีพว ิศวกรรมควบคุม 
(หมายเหตุ: -)  

3) หนังสือรับรองของผู ้ ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(หมายเหตุ: -)  

4) หนังสือมอบอํานาจผู ้ขออนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

5) หนังสือมอบอํานาจเจ ้ าของทีѷด ิน 
(หมายเหตุ: -)  

6) หนังสือรับรองให ้ ปลูกสร ้ างอาคารในทีѷด ิน 
(หมายเหตุ: -)  

7) หนังสือแสดงความยินยอมของผู ้ ควบคุมงาน ตามมาตรา 29 
(หมายเหตุ: -)  

8) หนังสือแจ ้ งการใช ้ ประโยชน์ทีѷด ินหรือเปลีѷยนแปลงการใช ้ ประโยชน์ทีѷด ินในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหต ุ
ขั Ѹนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีѷรับผิดชอบ 
 
     1)ขั Ѹนตอนทีѷ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั Ѹนตอนทีѷ 2 
 
      2) ในกรณีมีเหตุจําเป็นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสัѷงไม่อนุญาตได ้ ภายในกําหนด 45 วัน ให ้ ขยายเวลาออกไป
ได ้ อีกไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต ้ องมีหนังสือแจ ้ งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละคราวให ้ ผู ้ ขอรับใบอนุญาต
ทราบก่อนสิѸนกําหนดเวลาหรือตามทีѷได ้ ขยายเวลาไว ้ นั Ѹน แล ้ วแต่กรณี(พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรค
สอง) 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 
 สําเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับทีѷยืѷนขออนุญาตเจ ้ าของเอกสารนัѸนต ้ องลงลายมือชืѷอรับรองสําเนาทุกหน ้ าทุกแผ่น 
(กรณีเป็นนิติบุคคล ให ้ ดําเน ินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
 หนังสือมอบอํานาจควรมีพยานอย่างน ้อย 1 คน ถ ้ าผู ้ มอบอํานาจพิมพ์ลายนิѸวมือต ้ องมีพยานลงลายมือชืѷอรับรองไว ้ ด ้ วย 
2 คน พยานต ้ องลงลายมือช ืѷอเท่านั Ѹน การพิมพ์ลายนิѸวมือให ้ ใช ้ นิѸวหัวแม่มือซ ้ าย ถ ้ ามีความจําเป็นทีѷจะต ้องใช ้ น ิѸวมืออืѷนเพราะเหตุ
ใด ให ้ บันทึกความจําเป็นไว ้ ในหนังสือด ้ วย 
 หนังสือมอบอํานาจ ให ้ ต ิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบุคคลทีѷม ิได ้ ถือสัญชาต ิไทยให ้ แสดงสําเนาหนังสือเด ินทางแทนสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าทีѷ 



ชืѷอกระบวนงาน: การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช ้ ทีѷจอดรถ ทีѷกลับรถ และทางเข ้ าออกของรถเพืѷอการอืѷน  (แบบ ข.4)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักการโยธา สํานักการโยธา สํานักการโยธา 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบร ิการทีѷ เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีѷให้อํานาจการอนุญาต หร ือทีѷเกีѷยวข้อง: 

  
1)พ.ร.บ.  การผังเมือง พ.ศ. 2518  
  
2)พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
  
3)พ.ร.บ.ระเบ ียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
ระด ั บผลกระทบ: บริการทัѷวไป 
พืҟนทีѷให้บริการ: ท ้ องถิѷน 
กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ข ้อกําหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีѷยต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสุด 0 
 จํานวนคําขอทีѷน ้ อยทีѷสุด 0 
 
ชืѷออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช ้ ทีѷจอดรถ ทีѷกลับรถ และทางเข ้ าออกของรถเพืѷอการอืѷน (แบบ 
ข.4) บางกอกน ้ อย  
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพร่คู่มือ: - 


