
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การขออนุญาตเปลียนการใช้อาคาร (แบบ ข.3) 
หน่วยงานทีให้บริการ : ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย กรุงเทพมหานคร  
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงือนไข (ถ้าม)ี ในการยืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
 ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 33 กําหนดว่า ห ้ ามมิให ้ เจ ้ าของหรือผู ้ ครอบครองอาคารซึงไม่เป็น
อาคารประเภทควบคุมการใช ้ ใช ้ หรือย ินยอมให ้ บุคคลใดใช ้ อาคารดังกล่าวเพือก ิจการตามมาตรา 32 เว ้ นแต่จะได ้ รับใบอนุญาต
จากเจ ้ าพนักงานท ้ องถินหรือได ้ แจ ้ งให ้ เจ ้ าพนักงานท ้ องถินทราบแล ้ วและให ้ นํามาตรา ๒๕และมาตรา ๒๗ หรือมาตรา ๓๙ ทวิ 
แล ้ วแต่กรณี มาใช ้ บังคับโดยอนุโลม 
 ตามข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรือง ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2544 ข ้ อ 13 กําหนดว่า ในกรณีทีเจ ้ าของหรือผู ้ ครอบครอง
อาคารซึงไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช ้ ประสงค์จะใช ้ อาคารดังกล่าวเพือกิจการประเภทควบคุมการใช ้ หรือเจ ้าของหรือผู ้
ครอบครองอาคารซึงเป็นอาคารประเภทควบคุมการใช ้ ประสงค์จะเปลียนการใช ้ อาคารเป็นอาคารสําหรับอีกกิจการหนึงให ้ เจ ้ าของ
อาคารยืนคําขออนุญาตเปลียนการใช ้ อาคารตามแบบทีกําหนดในกฎกระทรวงต่อผู ้ ว ่าราชการกรุงเทพมหานครพร ้ อมด ้ วยเอกสาร
ตามทีระบุไว ้ ในแบบดังกล่าวหรือแจ ้งเป็นหนังส ือให ้ ผู ้ ว่าราชการกรุงเทพมหานครทราบตามมาตรา๓๙ทวิตามแบบทีผู ้ ว ่าราชการ
กรุงเทพมหานครกําหนดพร ้ อมด ้ วยเอกสารตามทีระบุไว ้ ในแบบดังกล่าว 
  
 ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดว่า &ldquo;อาคารสูง&rdquo;หมายความว่า อาคารที
บุคคลอาจเข ้ าอยู่หรอืเข ้ าใช ้ สอยได ้ ทีมีความสูงตั งแต่ยีส ิบสามเมตรขึนไป การวัดความสูงของอาคารให ้ วัดจากระดับพืนดินที
ก่อสร ้ างถึงพืนดาดฟ้าสําหรับอาคารทรงจัวหรือปันหยาให ้ วัดจากระดับพืนดินทีก่อสร ้ างถึงยอดผนังของชั นสูงสุด 
 ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญ่พิเศษ&rdquo;
หมายความว่า อาคารทีก่อสร ้ างข ึนเพือใช ้ พืนทีอาคารหรือส่วนใดของอาคารเป็นทีอยู่อาศัยหรือประกอบกิจการประเภทเดียวหรือ
หลายประเภท โดยมีพืนทีรวมกันทุกชันในหลังเดียวกันตั งแต่หนึงหมืนตารางเมตรขึนไป 
 ตามพระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 25 กําหนดว่า ในกรณีทีเป็นการยืนคําขอรับใบอนุญาต ให ้ เจ ้ า
พนักงานท ้ องถินตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ ้ งคําสังไม่อนุญาตพร ้ อมด ้ วยเหตุผล ให ้ ผู ้ ขอรับใบอนุญาต
ทราบภายในสีส ิบห ้ าวันนับแต่วันทีได ้ รับคําขอ 
 
 
ในกรณีมีเหตุจําเป็นทีเจ ้ าพนักงานท ้ องถินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสังไม่อนุญาตได ้ ภายในกําหนดเวลา ให ้ ขยาย
เวลาออกไปได ้ อีกไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกินส ีส ิบห ้ าวัน แต่ต ้ องมีหนังสือแจ ้ งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละคราวให ้ ผู ้
ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนส ินกําหนดเวลาหรือตามทีได ้ ขยายเวลาไว ้ นัน แล ้ วแต่กรณี 
 
ในกรณีทีเจ ้ าพนักงานท ้ องถินออกใบอนุญาตหรือมีคําสังไม่อนุญาตให ้ เจ ้ าพนักงานท ้ องถินแจ ้ ง ให ้ ผู ้ ขอรับใบอนุญาตทราบโดย
ไม่ชักช ้ า 
 
ฯลฯ 
 
       ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู ้ อนุญาตต ้ อง
ดําเนินการให ้ แล ้ วเสร็จภายในกําหนดเวลาทีระบุไว ้ ในคู่มือสําหรับประชาชน และแจ ้ งให ้ ผู ้ ยืนคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที
พิจารณาแล ้ วเสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขั นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร ิมนับระยะเวลาตั งแต่เจ ้ าหน ้ าทีตรวจสอบเอกสารครบถ ้ วนตามทีระบุไว ้ ในคู่มือประชาชน
เรียบร ้ อยแล ้ ว 
 
 2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ ้ วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให ้ สามารถพิจารณาได ้  เจ ้ าหน ้ าทีจะ
จัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานทียืนเพิมเติม โดยผู ้ ยืนคําขอจะต ้ องดําเนินการแก ้ ไขและ/
หรือยืนเอกสารเพมิเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าว ม ิเช่นนันจะถือว่าผู ้ ย ืนคําขอละทิงคําขอ โดยเจ ้ าหน ้ าทีและผู ้
ยืนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้ ยืนคําขอหรือผู ้



ได ้ รับมอบอํานาจไว ้ เป็นหลักฐาน 
 
 3) เจ ้ าหน ้ าทีจะแจ ้ งผลการพิจารณาให ้ ผู ้ ยืนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันทีพิจารณาแล ้ วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดูรายละเอียดเพิมเติมได ้ ที www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ช่องทางการให ้บริการ 
 
 สถานทีให ้บริการ 
ฝ่ายโยธา  สํานักงานเขตบางกอกน ้อย/ติดต่อด ้ วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวัน จันทร์ ถ ึง วัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทางราชการกําหนด) ตังแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
 
ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนทีร ั บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานผู ้ รับผิดชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))  

1 ชัวโมง ฝ่ายโยธาสํานักงานเขต
บางกอกน ้ อย 

 

2) การพิจารณา 
พิจารณาแผนผังบร ิเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
หรือรายการคํานวณ 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานผู ้ รับผิดชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))  

40 วัน ฝ่ายโยธาสํานักงานเขต
บางกอกน ้ อย 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
ออกใบอนุญาตหรือคําสังไม่อนุญาต พร ้ อมแจ ้ งผลการพิจารณา 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานผู ้ รับผิดชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))  

5 วัน ฝ่ายโยธาสํานักงานเขต
บางกอกน ้ อย 

 

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขออนุญาตเปลียนการใช้อาคาร (แบบ ข.3) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

2) 
 

สําเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร หรือผู ้
ครอบครองอาคาร 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

3) 
 

หน ังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีทีผู ้
ครอบครองอาคารเป็นผู ้ขออนุญาต) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

4) 
 

สําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ด ั ดแปลงอาคาร 
หรือร ือถอนอาคาร (แบบ อ.1) หรือใบอนุญาตเคลือนย้ายอาคาร 
(แบบ อ.2)  หรือสําเนาใบร ับหน ังส ือแจ ้งความประสงค์จะก่อสร้าง

สํานักการโยธา 



ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
อาคาร ด ัดแปลง เคลือนย้าย หรือร ือถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 
(แบบ กทม.6) พร ้อมสําเนาหน ังสือร ับทราบแบบแปลนไม่ข ัดข ้องฯ 
หรือใบอนุญาตด ัดแปลง หรือใช้ทีจอดรถ ทีกล ั บรถ และ
ทางเข้าออกของรถ เพือการอืน (แบบ อ.4) 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ- 

5) 
 

สําเนาหรือภาพถ่ายใบร ับรองหรือใบอนุญาตเปลียนการใช้อาคาร 
(เฉพาะกรณีทีอาคารทีขออนุญาตเปลียนการใช้ ได ้ร ับใบร ับรอง
หรือได้ร ับใบอนุญาตเปลียนการใช้อาคารมาแล้ว) 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

6) 
 

แผนผ ั งบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบ ับจร ิง 5 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 
 

รายการคํานวณ (เฉพาะกรณีทีการเปลียนแปลงการใช้อาคารนี 
ทําให ้มีการเปลียนแปลงนําหน ักบรรทุกบนพืนอาคารมากขึนกว่าที
ได้ร ับอนุญาตไว ้เดิม) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารของผู ้ ขออนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู ้ขออนุญาต และ
กรณีหลายคนให ้ ใช ้ ทุกคน) พร ้ อมลงลายมือชือและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกต ้ อง) 

กรมการปกครอง 

9) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารของผู ้ ขออนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู ้ขออนุญาต และ
กรณีหลายคนให ้ ใช ้ ทุกคน) พร ้ อมลงลายมือชือและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกต ้ อง) 

กรมการปกครอง 

10) 
 

สําเนาหรือภาพถ่ายหน ังสือร ั บรองการจดทะเบียน ว ั ตถุประสงค์ 
และผู้มีอํานาจลงชือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตทีออกให้ไม่เก ินหก
เดือน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(พร ้อมสําเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจําตัวประชาชน และ
ทะเบียนบ ้ านของผู ้ มีอํานาจลงชือแทนนิติบุคคล (กรณีทีนิติบุคคลเป็นผู ้
ขออนุญาต)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค ้ า 

11) 
 

หน ังสือแสดงความเป็นต ัวแทนของผู้ขออนุญาต (หน ั งสือมอบ
อํานาจ) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(พร ้อมสําเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจําตัวประชาชน และ
ทะเบียนบ ้ าน (กรณีมีการมอบอํานาจให ้ ผู ้ อืนขออนุญาตแทน) 

สํานักการโยธา 

12) 
 

สําเนาหรือภาพถ่ายโฉนดทีดิน เลขที/น.ส.3 เลขท/ี ส.ค. 1 เลขที
......(ขนาดเท่าต้นฉบ ับ และต้องครบถ้วนตามแผนผ ังบร ิเวณ หร ือ
ทีระบุไว ้ในคําขออนุญาต) 

กรมทีดิน 



ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ- 

13) 
 

หน ังสือร ับรองให้ปลูกสร ้างอาคารในทีดิน 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(พร ้อมสําเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ ้ าน และบัตรประจําตัว
ประชาชนของเจ ้ าของทีดินและพยานทีลงลายมือชือรับรองในเอกสาร 
(กรณีผู ้ ขออนุญาตมิได ้ เป็นเจ ้ าของทีด ิน)) 

สํานักการโยธา 

14) 
 

หน ังสือหรือภาพถ่ายหน ังสือร ับรองการจดทะเบ ียน ว ั ตถุประสงค์ 
และผู้มีอํานาจลงชือแทนนิติบุคคลเจ ้าของทีดิน ท ีออกให้ไม่เก ิน
หกเด ือน 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(พร ้อมสําเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจําตัวประชาชน และ
ทะเบียนบ ้ านของผู ้ มีอํานาจลงชือแทนนิติบุคคล (กรณีทีนิติบุคคลเป็น
เจ ้ าของทีด ิน)) 

สํานักการโยธา 

15) 
 

หน ังสือร ับรองของผู้ออกแบบอาคาร หรือผู ้ออกแบบและคํานวณ
อาคาร ซึงจะต้องเป็นผู ้ได้ร ับใบอนุญาตให้เป็นผู ้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม หรือว ิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่
เป็นผู ้ได้ร ั บการแจ ้งเวียนชือตามมาตรา 49 ทวิ (กรณีทีเป็นอาคาร
มีล ักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ
ว ิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) พร้อมท ั งสําเนาหรือ
ภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ทีย ั งไม่สินอายุ 
ฉบ ั บจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

16) 
 

หน ังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) ซึง
จะต้องเป็นผู ้ได้ร ั บใบอนุญาตให้เป็นผู ้ประกอบว ิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม หรือว ิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่
เป็นผู ้ได้ร ั บการแจ ้งเวียนชือตามมาตรา 49 ทวิ (กรณีทีเป็นอาคาร
มีล ักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ
ว ิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี และผู ้ขออนุญาตระบุ
ชือมาในคําขออนุญาตด้วย) พร้อมท ั งสําเนาหรือภาพถ่าย
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ท ีย ั งไม่สินอายุ 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

17) 
 

หน ังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ทีดินหรือเปลียนแปลงการใช้
ประโยชน์ทีดินในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ขออนุญาตเปลียนการใช้อาคาร (แบบ ข.3) 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 



ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 
1) ฝ่ายปกครอง สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย 

(หมายเหตุ: (9/99 ถนนบางขุนนนท์ แขวงบางขุนนนท์ เขตบางกอกน ้อย กทม. 
โทร 02 424 0056))  

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้  ปณ.1111 
เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุส ิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําด ั บ ชือแบบฟอร์ม 

1) คําขออนุญาตเปลียนการใช ้ อาคาร (แบบ ข.3) 
(หมายเหตุ: -)  

2) หนังสือรับรองของผู ้ ประกอบวิชาชีพว ิศวกรรมควบคุม 
(หมายเหตุ: -)  

3) หนังสือรับรองของผู ้ ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(หมายเหตุ: -)  

4) หนังสือมอบอํานาจผู ้ขออนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

5) หนังสือมอบอํานาจเจ ้ าของทีด ิน 
(หมายเหตุ: -)  

6) หนังสือรับรองให ้ ปลูกสร ้ างอาคารในทีด ิน 
(หมายเหตุ: -)  

7) หนังสือแสดงความยินยอมของผู ้ ควบคุมงาน ตามมาตรา 29 
(หมายเหตุ: -)  

8) หนังสือแจ ้ งการใช ้ ประโยชน์ทีด ินหรือเปลียนแปลงการใช ้ ประโยชน์ทีด ินในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหต ุ
ขั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ 
 
    1) ขั นตอนที 1 นับระยะเวลารวมกับ ข ้ ั นตอนที 2 
 
     2) ในกรณีมีเหตุจําเป็นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสังไม่อนุญาตได ้ ภายในกําหนด 45 วัน ให ้ ขยายเวลาออกไป
ได ้ อีกไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต ้ องมีหนังสือแจ ้ งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละคราวให ้ ผู ้ ขอรับใบอนุญาต
ทราบก่อนสินกําหนดเวลาหรือตามทีได ้ ขยายเวลาไว ้ นัน แล ้ วแต่กรณี(พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรค
สอง) 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 
 สําเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับทียืนขออนุญาต เจ ้ าของเอกสารนั นต ้ องลงลายมือชือรับรองสําเนาทุกหน ้ าทุกแผ่น 
(กรณีเป็นนิติบุคคล ให ้ ดําเน ินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
 หนังสือมอบอํานาจควรมีพยานอย่างน ้อย 1 คน ถ ้ าผู ้ มอบอํานาจพิมพ์ลายนิวมือต ้ องมีพยานลงลายมือชือรับรองไว ้ ด ้ วย 
2 คน พยานต ้ องลงลายมือช ือเท่านัน การพิมพ์ลายนิวมือให ้ ใช ้ นิวหัวแม่มือซ ้ าย ถ ้ ามีความจําเป็นทีจะต ้องใช ้ น ิวมืออืนเพราะเหตุ
ใด ให ้ บันทึกความจําเป็นไว ้ ในหนังสือด ้ วย 
 หนังสือมอบอํานาจ ให ้ ต ิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบุคคลทีมิได ้ ถือสัญชาต ิไทยให ้ แสดงสําเนาหนังสือเด ินทางแทนสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าที 



ชือกระบวนงาน: การขออนุญาตเปลียนการใช ้ อาคาร (แบบ ข.3)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักการโยธา สํานักการโยธา สํานักการโยธา 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบร ิการทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีให้อํานาจการอนุญาต หร ือทีเกียวข้อง: 

  
1)พ.ร.บ.  การผังเมือง พ.ศ. 2518  
  
2)พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
  
3)พ.ร.บ. ส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิงแวดล ้ อมแห่งชาติ พ.ศ. 2535  
  
4)พ.ร.บ.ระเบ ียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
ระด ั บผลกระทบ: บริการทัวไป 
พืนทีให้บริการ: ท ้ องถิน 
กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงทีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ข ้อกําหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลียต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอทีมากทีสุด 0 
 จํานวนคําขอทีน ้อยทีสุด 0 
 
ชืออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน: การขออนุญาตเปลียนการใช ้ อาคาร (แบบ ข.3) บางกอกน ้ อย  
 
 

เอกสารฉบับนีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีเผยแพร่คู่มือ: - 


