
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การกองส ิงของว ัสดุก่อสร้างต่าง ๆ ช ั วคราว  การก ันร ั วช ั วคราว  การสร ้าง
น ังร้านช ั วคราว 
หน่วยงานทีให้บริการ : ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย กรุงเทพมหานคร  
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงือนไข (ถ้าม)ี ในการยืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
การพิจารณาอนุญาตฯ จะต ้ องไม่มีผลกระทบกับประชาชนทีใช ้ ทีสาธารณะเกินความจําเป็น อํานาจในการพิจารณาอนุญาต ตาม
มาตรา 49 แห่ง พระราชบัญญัติบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2528 กับข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรืองค่าบริการ 
พ.ศ.2543 โดยประชาชนต ้ องยืนคําร ้ องฯ ณ สํานักงานเขตทีจะทําการ 
 
   พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558มาตรา 10 ผู ้ อนุญาตต ้ อง
ดําเนินการให ้ แล ้ วเสร็จภายในกําหนดเวลาทีระบุไว ้ ในคู่มือสําหรับประชาชน และแจ ้ งให ้  ผู ้ ย ืนคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที
พิจารณาแล ้ วเสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขั นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร ิมนับระยะเวลาตั งแต่เจ ้ าหน ้ าทีตรวจสอบเอกสารครบถ ้ วนตามทีระบุไว ้ ในคู่มือประชาชน
เรียบร ้ อยแล ้ ว 
 
 2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ ้ วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให ้ สามารถพิจารณาได ้  เจ ้ าหน ้ าทีจะ
จัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานทียืนเพิมเติม โดยผู ้ ยืนคําขอจะต ้ องดําเนินการแก ้ ไขและ/
หรือยืนเอกสารเพิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าว ม ิเช่นนันจะถือว่าผู ้ ย ืนคําขอละทิงคําขอ โดยเจ ้ าหน ้ าทีและผู ้
ยืนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้ ย ืนคําขอหรือผู ้
ได ้ รับมอบอํานาจไว ้ เป็นหลักฐาน 
 
 3) เจ ้ าหน ้ าทีจะแจ ้ งผลการพิจารณาให ้ ผู ้ ยืนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันทีพิจารณาแล ้ วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดูรายละเอียดเพิมเติมได ้ ที www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ช่องทางการให ้บริการ 
 
 สถานทีให ้บริการ 
ฝ่ายโยธา  สํานักงานเขตบางกอกน ้อย/ติดต่อด ้ วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวัน จันทร์ ถ ึง วัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทางราชการกําหนด) ตังแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
 
ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนทีร ั บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบเอกสารผู ้ ขออนุญาต  โดยกลุ่มงานรักษาทีสาธารณะ 
(หมายเหตุ: (ฝ่ายโยธา  สํานักงานเขตทุกเขต))  

1 ชัวโมง ฝ่ายโยธาสํานักงานเขต
บางกอกน ้ อย 

 
2) การพิจารณา 

ตรวจสอบสถานที  โดยกลุ่มงานรักษาทีสาธารณะ 
(หมายเหตุ: (ฝ่ายโยธา  สํานักงานเขตทุกเขต))  

3 วัน ฝ่ายโยธาสํานักงานเขต
บางกอกน ้ อย 

 
3) การพิจารณา 

พิจารณารายละเอียดในการอนุญาตกรณีอนุญาต  โดยกลุ่มงาน
รักษาทีสาธารณะ 

25 วัน ฝ่ายโยธาสํานักงานเขต
บางกอกน ้ อย 

 



ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนทีร ั บผิดชอบ 
(หมายเหตุ: (ฝ่ายโยธา  สํานักงานเขตทุกเขต))  

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
เสนอผู ้ อํานวยการเขตปฏิบัต ิราชการแทนผู ้ ว่าราชการ
กรุงเทพมหานครลงนามอนุญาต  พร ้ อมแจ ้ งผู ้ ขออนุญาตมารับ
ใบอนุญาต ฯ 
(หมายเหตุ: (ฝ่ายโยธา  สํานักงานเขตทุกเขต))  

2 วัน ฝ่ายโยธาสํานักงานเขต
บางกอกน ้ อย 

 

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 

1) 
 

คําร้องขออนุญาตการต่าง  ๆ
ฉบ ั บจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

2) 
 

แผนผ ั งบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบ ับจร ิง 3 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

3) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารของผู ้ แจ ้ ง พร ้ อมลงลายมือชือและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกต ้ อง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารของผู ้ แจ ้ ง พร ้ อมลงลายมือชือและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกต ้ อง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาร ั บรองการจดทะเบียน ว ั ตถุประสงค์ 
ฉบ ั บจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(พร ้อมผู ้ มีอํานาจลงชือแทนนิต ิบุคคลผู ้ ขออนุญาตทีออกให ้
ไม่เกิน 6 เดือน ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค ้ า 

6) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารของผู ้ มีอํานาจลงชือแทน พร ้ อมลงลายมือชือและ/
หรือประทับตรารับรองความถูกต ้ อง) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารของผู ้ มีอํานาจลงชือแทน พร ้ อมลงลายมือชือและ/
หรือประทับตรารับรองความถูกต ้ อง) 

กรมการปกครอง 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ก ันร ัวช ั วคราว  คิดตามเนือทีท ีก ันร ั ว  ตารางเมตรละ 
(หมายเหตุ: (ตารางเมตรละ  50  บาท / เดือน))  

 ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
  
 

2) การสร้างน ังร ้านช ั วคราว  คิดตามความยาว  เมตรละ 
(หมายเหตุ: (เมตรละ  50  บาท / เดือน))  

 ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
  
 



ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
3) การกองสิงของว ัสดุก่อสร้างต่าง ๆ  ช ั วคราว  คิดตารางเมตรละ 

(หมายเหตุ: (ค ิดตารางเมตรละ  20  บาท / วัน))  
 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ฝ่ายปกครอง สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย 
(หมายเหตุ: (9/99 ถนนบางขุนนนท์ แขวงบางขุนนนท์ เขตบางกอกน ้อย กทม. 
โทร 02 424 0056)) 

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้  ปณ.1111 
เลขที 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุส ิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําด ั บ ชือแบบฟอร์ม 

1) คําร ้ องขออนุญาตการต่าง  ๆ
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหต ุ
ขั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ 
 
     1) ขั นตอนที 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั นตอนที 2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
     1) สําเนาเอกสารทุกฉบับทียืนขออนุญาตเจ ้ าของเอกสารนั นต ้ องลงลายมือชือรับรองสําเนาทุกหน ้ าทุกแผ่น 
 
 2) หนังสือมอบอํานาจควรมีพยานอย่างน ้ อย 1 คน ถ ้ าผู ้ มอบอํานาจพิมพ์ลายนิวมือต ้ องมีพยานลงลายมือชือรับรองไว ้ ด ้ วย 2 คน 
พยานต ้ องลงลายมือชือเท่านัน การพิมพ์ลายนิวมือให ้ ใช ้ นิวหัวแม่มือซ ้ าย ถ ้ ามีความจําเป็นทีจะต ้ องใช ้ นิวมืออืนเพราะเหตุใด ให ้
บันทึกความจําเป็นไว ้ ในหนังสือด ้ วย 
 
 3) หนังสือมอบอํานาจ ให ้ ต ิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชือกระบวนงาน: การกองสิงของวัสดุก่อสร ้ างต่าง ๆ ชัวคราว  การกั นรัวชัวคราว  การสร ้ างนังร ้ านชัวคราว  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักการโยธา สํานักการโยธา สํานักการโยธา 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบร ิการทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีให้อํานาจการอนุญาต หร ือทีเกียวข้อง: 

  
1)ข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานครเรืองค่าบริการ พ.ศ.2543  
  
2)พ.ร.บ.ระเบ ียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
  
3)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร ้อยของบ ้ านเมือง พ.ศ. 2535  
ระด ั บผลกระทบ: บริการทัวไป 
พืนทีให้บริการ: ท ้ องถิน 
กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงทีกําหนดระยะเวลา: การพิจารณาอนุญาตฯ จะต ้ องไม่มีผลกระทบกับประชาชนทีใช ้ ทีสาธารณะ
เกินความจําเป็น อํานาจ ในการพิจารณาอนุญาต ตามมาตรา 49 แห่ง พระราชบัญญัติบริหารราชการกรุงเทพมหานคร  
พ.ศ.2528 กับข ้ อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรืองค่าบริการ พ.ศ.2543  โดยประชาชนต ้ องยืนคําร ้ องฯ ณ สํานักงานเขตทีจะทําการ 
ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ข ้อกําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลียต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอทีมากทีสุด 0 
 จํานวนคําขอทีน ้อยทีสุด 0 
 
ชืออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน: การกองสิงของวัสดุก่อสร ้ างต่าง ๆ ชัวคราว การกันรั วชัวคราว การสร ้ างนังร ้ านชัวคราว บางกอก
น ้ อย  
 
 

เอกสารฉบับนีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีเผยแพร่คู่มือ: - 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าที 


