
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การขออนุญาตให้ก่อสร้าง ปร ับปรุง ต่อเชืѷอม สะพานคนเด ินข้ามทาง
สาธารณะ 
หน่วยงานทีѷให้บริการ : ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย กรุงเทพมหานคร  
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงืѷอนไข (ถ้าม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตาม พ.ร.บ. ทางหลวง พ.ศ. 2535 ได ้ กําหนดให ้  มาตรา 47 ห ้ ามมิให ้ ผู ้ ใดสร ้ างอาคารหรือส ิѷงอืѷนใดในเขตทางหลวง หรือรุกลํѸา
เข ้ าไปในเขตทางหลวง เว ้ นแต่ได ้ รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู ้ อํานวยการทางหลวงหรือผู ้ซ ึѷงได ้ รับมอบหมายจากผู้ อํานวยการ
ทางหลวง ในการอนุญาตผู ้ อํานวยการทางหลวงหรือผู ้ซ ึѷ งได ้ รับมอบหมายจากผู ้ อํานวยการทางหลวงจะกําหนดเงืѷอนไขอย่างใดก็
ได ้  รวมทั Ѹงมีอํานาจกําหนดมาตรการในการจัดการ เพืѷอรักษาสิѷงแวดล ้ อม การป้องกันอุบัติภัย และการติดขัดของการจราจรด ้ วย 
 
 ผู ้ ได ้ รับอนุญาตตามวรรคหนึѷง ต ้ องชําระค่าใช ้ เขตทางหลวงตามอัตราทีѷกําหนดในกฎกระทรวง 
 
 การอนุญาตตามวรรคหนึѷง เมืѷอมีความจําเป็นแก่งานทาง หรือเมืѷอปรากฏว่าผู ้ ได ้ รับอนุญาตได ้ กระทําผิดเงืѷอนไขทีѷกําหนดในการ
อนุญาต ผู ้ อํานวยการทางหลวงหรือผู ้ ซึѷงได ้ รับมอบหมายจากผู ้ อํานวยการทางหลวงจะเพิกถอนเสียก็ได ้ 
 
อาคารหรือส ิѷงอืѷนใดทีѷสร ้ างขึѸนโดยไม่ได ้ รับอนุญาต หรือไม่ปฏิบัต ิตามเงืѷอนไขทีѷกําหนด ให ้ นํา มาตรา 37 วรรคสาม มาใช ้ บังคับ
โดยอนุโลม 
 
 ดังนั Ѹน การยืѷนขออนุญาตดําเนินการตามวรรคหนึѷงข ้ างต ้ น ซึѷ งเป็นการขออนุญาตเพืѷอดําเนินการก่อสร ้ างในเขตทางสาธารณะใน
ความรับผิดชอบของกรุงเทพมหานคร ผู ้ ขออนุญาตจะต ้ องดําเนินการจัดทําแบบรายละเอียดทีѷม ีลักษณะรูปแบบภูมิสถาปัตย์ทีѷ
สอดคล ้องเป็นไปตามนโยบายของกรุงเทพมหานคร ซึѷ งจะต ้ องได ้ รับความเห็นชอบจากสํานักการโยธาเป็นทีѷยุต ิแล ้ ว นํามายืѷน
พร ้ อมหนังสือแจ ้ งความประสงค์และรายละเอียดเอกสารหลักฐานเพืѷอประกอบการพิจารณา 
 
  พระราชบัญญัต ิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู ้ อนุญาตต ้ อง
ดําเนินการให ้ แล ้ วเสร็จภายในกําหนดเวลาทีѷระบุไว ้ ในคู่มือสําหรับประชาชน และแจ ้ งให ้ ผู ้ ยืѷนคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันทีѷ
พิจารณาแล ้ วเสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
1) ขั Ѹนตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร ิѷมนับระยะเวลาตั Ѹงแต่เจ ้ าหน ้ าทีѷตรวจสอบเอกสารครบถ ้ วนตามทีѷระบุไว ้ ในคู่มือประชาชน
เรียบร ้ อยแล ้ ว 
 
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ ้ วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให ้สามารถพิจารณาได ้  เจ ้ าหน ้ าทีѷจะ
จัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานทีѷยืѷนเพิѷมเติม โดยผู ้ ยืѷนคําขอจะต ้ องดําเนินการแก ้ ไขและ/
หรือยืѷนเอกสารเพิѷมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าว ม ิเช่นนัѸนจะถือว่าผู ้ ย ืѷนคําขอละทิѸงคําขอ โดยเจ ้ าหน ้ าทีѷและผู ้
ยืѷนคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้ ย ืѷนคําขอหรือผู ้
ได ้ รับมอบอํานาจไว ้ เป็นหลักฐาน 
 
3) เจ ้ าหน ้ าทีѷจะแจ ้ งผลการพิจารณาให ้ ผู ้ยืѷนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันทีѷพ ิจารณาแล ้ วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดูรายละเอียดเพิѷมเติมได ้ ทีѷ www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ช่องทางการให ้บริการ 
 
 สถานทีѷให ้บริการ 
ฝ่ายโยธา  สํานักงานเขตบางกอกน ้อย/ติดต่อด ้ วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวัน จันทร์ ถ ึง วัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 



(หมายเหตุ: -)บางกอกน ้ อย กรุงเทพฯ 10200/ติดต่อด ้ วยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  
 
ข ัҟ นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีѷร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 135 วัน 
 
ลําด ั บ ข ัҟ นตอน ระยะเวลา ส่วนทีѷร ั บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
การตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: (สํานักงานออกแบบ  สํานักการโยธา))  

1 ชัѷวโมง ฝ่ายโยธาสํานักงานเขต
บางกอกน ้ อย 

 
2) การพิจารณา 

การพิจารณารายละเอียดเพืѷอเสนออนุญาต พร ้ มลงนามอนุญาต 
(หมายเหตุ: (1. การพิจารณาแบบรายละเอียดด ้ านว ิศวกรรมและ
อืѷน ๆ หน่วยงานสํานักงานออกแบบ สํานักการโยธา เป็น
ผู ้ รับผิดชอบ 
2. การพิจารณาโดยหน่วยงานอืѷน เพืѷอใช ้ ประกอบการพิจารณา 
2.1 คณะกรรมการกําหนดจุดการก่อสร ้ างสะพานคนเดินข ้ าม 
สํานักการจราจรและขนส่ง เป็นผู ้ รับผิดชอบ 
2.2 กรณีข ้ าม คู คลองสาธารณะ การทางพิเศษแห่งประเทศไทย 
เป็นผู ้ รับผิดชอบ 
2.3 กรณีข ้ ามทีѷด ินในความรับผิดชอบของหน่วยงาน กรมทาง
หลวงและหน่วยงานอืѷน ๆ เป็นผู ้ รับผิดชอบ))  

135 วัน ฝ่ายโยธาสํานักงานเขต
บางกอกน ้ อย 

 

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิѷมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 

1) 
 

คําร้องขออนุญาตให้ก่อสร ้าง ปร ั บปรุง ต่อเชืѷอม สะพานคนเดิน
ข้ามทางสาธารณะ 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(ลงนามโดยเจ ้ าของอาคารหรือผู ้ ครอบครองทีѷด ิน หรือผู ้ รับ
มอบอํานาจจากบุคคลดังกล่าว โดยยืѷนหนังสือขออนุญาตต่อผู ้ อํานวยการ
สํานักการโยธา) 

สํานักการโยธา 

2) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(กรณียืѷนแบบบุคคล) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(กรณียืѷนแบบบุคคล) 

สํานักการโยธา 

4) 
 

สําเนาหน ังสือจดทะเบียนบริษ ัท 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(กรณียืѷนแบบนิต ิบุคคล) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค ้ า 

5) 
 

หน ังสือมอบอํานาจ 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(กรณีให ้ บุคคลอืѷนกระทําการแทน) 

สํานักการโยธา 

6) 
 

แบบรายละเอียดซึѷงได้ร ั บความเห็นชอบจากสําน ักการโยธาเป็นทีѷ
ยุต ิแล้ว 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 4 ชุด 

สํานักการโยธา 



ลําด ั บ ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิѷมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
หมายเหต ุ- 

7) 
 

รายการคํานวณประกอบแบบ 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

8) 
 

หน ังสือร ับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระด ับสาม ัญ
ว ิศวกรขึҟนไป 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

9) 
 

หน ังสือร ับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมระด ั บ
สาม ัญสถาปนิกขึҟนไปพร้อมแนบสําเนาบ ัตร 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

สํานักการโยธา 

10) 
 

เอกสารหล ักฐานแสดงสิทธิครองครองเด็ดขาดเหนืออาคาร/ทีѷด ิน
ทีѷเก ีѷยวข้องต่อเนืѷอง 
ฉบ ับจร ิง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(กรณีต่อเชืѷอมเข ้ าอาคาร เช่นสําเนาโฉนดทีѷด ิน หนังสือขอ
อนุญาตปลูกสร ้ างอาคาร สัญญาเช่า/ให ้ ส ิทธิѻ เป็นต ้ น) 

สํานักการโยธา 

11) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารของผู ้ ประกอบวิชาชีพว ิศวกรรมควบคุมฯ พร ้ อมลง
ลายมือชืѷอและ/หรือประทับตรารับรองความถูกต ้ อง) 

กรมการปกครอง 

12) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารของผู ้ ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมฯ พร ้ อม
ลงลายมือชืѷอและ/หรือประทับตรารับรองความถูกต ้ อง) 

กรมการปกครอง 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) กรณีก่อสร้างด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ขออนุญาตท ัҟ งสิҟน 
(หมายเหตุ: (ไม่มีค่าธรรมเนียม))  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

2) กรณีการขออนุญาตต่อเชืѷอมจากสะพานคนข้ามของ กทม. เดิม
เข ้าสู่อาคารเอกชน 
(หมายเหตุ: (ค ิดค่าธรรมเนียมร ้ อยละ 50 ของมูลค่าการก่อสร ้ างสะพาน
คนเดินข ้ ามปัจจุบันทีѷจะต่อเช ืѷอม ))  

 ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ฝ่ายปกครอง สํานักงานเขตบางกอกน ้ อย 
(หมายเหตุ: (9/99 ถนนบางขุนนนท์ แขวงบางขุนนนท์ เขตบางกอกน ้อย กทม. 
โทร 02 424 0056))  

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้  ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุส ิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 



ลําด ั บ ชืѷอแบบฟอร์ม 
1) คําร ้ องขออนุญาตก่อสร ้ างปรับปรุงต่อเชืѷอมสะพานคนเดิมข ้ ามทางสาธารณะ 

(หมายเหตุ: -)  
 
หมายเหต ุ
ขั Ѹนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีѷรับผิดชอบ 
 
     ขั Ѹนตอนทีѷ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั Ѹนตอนทีѷ 2 
 
รายงานเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
     1) สําเนาเอกสารทุกฉบับทีѷยืѷนขออนุญาตเจ ้ าของเอกสารนั Ѹนต ้ องลงลายมือชืѷอรับรองสําเนาทุกหน ้ าทุกแผ่น 
 
 2) หนังสือมอบอํานาจควรมีพยานอย่างน ้ อย 1 คน ถ ้ าผู ้ มอบอํานาจพิมพ์ลายนิѸวมือต ้ องมีพยานลงลายมือช ืѷอรับรองไว ้ ด ้ วย 2 คน 
พยานต ้ องลงลายมือชืѷอเท่านัѸน การพิมพ์ลายนิѸวมือให ้ ใช ้ นิѸวหัวแม่มือซ ้ าย ถ ้ ามีความจําเป็นทีѷจะต ้ องใช ้ นิѸวมืออืѷนเพราะเหตุใด ให ้
บันทึกความจําเป็นไว ้ ในหนังสือด ้ วย 
 
 3) หนังสือมอบอํานาจ ให ้ ต ิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน: การขออนุญาตให ้ ก่อสร ้ าง ปรับปรุง ต่อเชืѷอม สะพานคนเด ินข ้ ามทางสาธารณะ  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักการโยธา สํานักการโยธา สํานักการโยธา 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานทีѷเชืѷอมโยงหลายหน่วยงาน 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุมัต ิ
กฎหมายทีѷให้อํานาจการอนุญาต หร ือทีѷเกีѷยวข้อง: 

  
1)พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
  
2)พ.ร.บ.ระเบ ียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
  
3)พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 แก ้ ไขเพิѷมเติม พ.ศ. 2549  
ระด ั บผลกระทบ: บริการทัѷวไป 
พืҟนทีѷให้บริการ: ส่วนกลาง 
กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ข ้อกําหนด ฯลฯ: 135.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีѷยต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสุด 0 
 จํานวนคําขอทีѷน ้ อยทีѷสุด 0 
 
ชืѷออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน: การขออนุญาตให ้ ก่อสร ้ าง ปรับปรุง ต่อเชืѷอม สะพานคนเดินข ้ ามทางสาธารณะ  บางกอกน ้ อย  
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพร่คู่มือ: - 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าทีѷ 


