
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนเปลยีนแปลงรายการทะเบยีนพาณิชย ์
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : ฝ่ายปกครอง สํานักงานเขตบางกอกนอ้ย กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญัตทิะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499 มาตรา 13 ไดบ้ัญญัตเิกยีวกบัการเปลยีนแปลงรายการใดๆ เกยีวกบัการจดทะเบยีน
พาณชิย ์ไดแ้ก1่.ชอื อาย ุเชอืชาต ิสญัชาต ิและตําบลทอียูข่องผูป้ระกอบพาณชิยกจิ 2. ชอืทใีชใ้นการประกอบพาณชิยกจิ 3. 
ชนดิแหง่พาณชิยกจิ 4. จํานวนเงนิทนุท6ี. ชอื อาย ุเชอืชาต ิสญัชาต ิตําบลทอียู่ และจํานวนทนุลงหุน้ของผูเ้ป็นหุน้สว่นในหา้ง
หุน้สว่น และจํานวนเงนิทนุของหา้งหุน้สว่น 7. จํานวนเงนิทนุ จํานวนหุน้ และมลูคา่หุน้ของบรษัิทจํากดั จํานวนและมูลคา่หุน้ที
บคุคลแตล่ะสญัชาตถิอือยู ่8. วันทเีรมิตน้ประกอบพาณชิยกจิในไทย 9. วนัขอจดทะเบยีนพาณชิย ์10. ชอืทใีชใ้นการประกอบ
พาณชิยกจิ ชอืสญัชาต ิและตําบลทอียูข่องผูโ้อนพาณชิยกจิให ้วนัทแีละเหตทุไีดรั้บโอน ใหย้นืคําขอจดทะเบยีน ณ สาํนัก
ทะเบยีนพาณชิยแ์หง่ทอ้งท ี
หมายเหต ุ
1) ขนัตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเรมินับระยะเวลาตงัแตเ่จา้หนา้ทตีรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทรีะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทจีะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการหรอืเอกสารหลักฐานทยีนืเพมิเตมิโดยผูย้นืคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยนื
เอกสารเพมิเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดังกลา่ว มเิชน่นันจะถอืวา่ผูย้นืคําขอละทงิคําขอ โดยเจา้หนา้ทแีละผูย้นืคําขอ
หรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้นืคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
3) เจา้หนา้ทจีะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้นืคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่นัทพีจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทใีหบ้รกิาร 
ฝ่ายปกครอง  สาํนักงานเขตบางกอกนอ้ย/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกําหนด) ตงัแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทยีง) 

 สถานทใีหบ้รกิาร 
ชนั 1 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 1/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกําหนด) ตงัแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทยีง) 

 

ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 นาท ี
 

ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อจดทะเบยีนพาณชิยแ์กไ้ขเปลยีนแปลงรายการยนืแบบคํา
ขอ ณสํานักงานเขตทจีดทะเบยีนไว ้    
 
 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี กรุงเทพมหานคร 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทฝ่ีายปกครองตรวจสอบหลกัฐานเอกสารประกอบวา่
ครบถว้นหรอืไม่ 
 
 

10 นาท ี กรุงเทพมหานคร 
 



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ -)  
3) การพจิารณา 

เจา้หนา้ทฝ่ีายปกครองบนัทกึขอ้มลูและพมิพร์ายละเอยีดลงใน
ทะเบยีนพาณชิยแ์ละตรวจสอบความถกูตอ้งของเอกสาร 
 
 
(หมายเหต:ุ -)  

20 นาท ี กรุงเทพมหานคร 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้หนา้ทฝ่ีายปกครองทําความเห็นเสนอผูบ้งัคบับญัชา
ตามลําดับชนั 
จนถงึผูม้อํีานาจลงนามอนุมัต ิ
 
 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี กรุงเทพมหานคร 
 

5) - 
มอบใบทะเบยีนพาณิชยแ์กผู่ย้นืคําขอ   
  
 
 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี กรุงเทพมหานคร 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

แบบคําขอจดทะเบยีนเปลยีนแปลงรายการ (แบบ ทพ.) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เจา้ของกจิการ หรอืหุน้สว่นผูจ้ัดการ กรณีนติบิคุคล
ตา่งประเทศ ใชบ้ตัรประจําตัวประชาชนของผูรั้บผดิชอบในการประกอบ
กจิการในประเทศ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เจา้ของกจิการ) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจพรอ้มตดิอากรแสตมป์ 10 บาท (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(แนบสาํเนาบตัรประจําตัวประชาชนผูม้อบอํานาจ) 

- 

5) 
 

ใบทะเบยีนพาณชิยฉ์บบัจรงิ หรอืใบแจง้ความกรณีใบทะเบยีน
พาณชิยส์ญูหาย 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

เอกสารอนืๆ ทเีกยีวขอ้ง (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมจดทะเบยีนเปลยีนแปลง 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครอง สาํนักงานเขตบางกอกนอ้ย 

(หมายเหต:ุ (9/99 ถนนบางขนุนนท ์แขวงบางขนุนนท ์เขตบางกอกนอ้ย กทม. 
โทร 02 424 0056))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 
ทตีงัและหมายเลขโทรศพัทส์าํนักงานเขต 50 เขต http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 

 
ชอืกระบวนงาน: การจดทะเบยีนเปลยีนแปลงรายการทะเบยีนพาณชิย ์ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักปลดักรุงเทพมหานคร สาํนักปลดักรุงเทพมหานคร สํานักปลดักรุงเทพมหานคร 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทเีบด็เสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 
กฎหมายทใีหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 

 1)พระราชบัญญัตกิารทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499  
 2)คําสงักรุงเทพมหานคร ท ี2448/2553 เรอืง มอบหมายใหข้า้ราชการกรุงเทพมหานครเป็นพนักงานเจา้หนา้ทแีละนาย
ทะเบยีนพาณชิยต์ามประกาศกระทรวงพาณิชย ์เรอืง การตงัสาํนักงานทะเบยีนพาณิชย ์แตง่ตังพนักงานเจา้หนา้ทแีละนาย
ทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบบัท ี6) พ.ศ. 2549  
 3)ประกาศกระทรวงพาณิชย ์เรอืง ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบบัท ี11) พ.ศ. 2553  
 4) ประกาศกระทรวงพาณชิย ์ เรอืง การตงัสาํนักงานทะเบยีนพาณชิยแ์ตง่ตังพนักงานเจา้หนา้ทแีละนายทะเบยีน
พาณชิย ์(ฉบับท ี9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัท ี10) พ.ศ. 2553   
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัวไป 

พนืทใีหบ้รกิาร: ทอ้งถนิ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีาํหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลยีตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ 0 

 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ 0 
 

ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน: การจดทะเบยีนเปลยีนแปลงรายการทะเบยีนพาณชิย ์เขตเขตบางกอกนอ้ย  
 
 

เอกสารฉบบันดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทเีผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ี


