
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนจดัต ัҟงมสัยดิ 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : ฝ่ายปกครอง สํานักงานเขตบางกอกนอ้ย กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผูป้ระสงคจ์ะสรา้งมัสยดิตอ้งยืѷนแบบคําขอสรา้ง และจัดตั Ѹงมัสยดิ (แบบ บอ.1) พรอ้มเอกสารประกอบเพืѷอขอความเห็นชอบตอ่
คณะกรรมการอสิลามประจํากรุงเทพมหานคร เมืѷอไดรั้บความเห็นชอบจากคณะกรรมการอสิลามประจํากรุงเทพมหานครแลว้ จงึ
จะสรา้งมัสยดิได ้และเมืѷอสรา้งมัสยดิเสร็จพรอ้มจะปฏบิัตศิาสนกจิใหย้ืѷนคําขอจดทะเบยีนจัดตั Ѹงมัสยดิ (แบบ บอ.2) พรอ้ม
เอกสารประกอบตอ่ผูอํ้านวยการเขตทอ้งทีѷเพืѷอตรวจสอบความถกูตอ้ง และเสนอความเห็นไปยังพนักงานเจา้หนา้ทีѷ(ปลดั
กรุงเทพมหานคร) เพืѷอพจิารณามคีําสัѷงรับจดทะเบยีนหรอืไมรั่บจดทะเบยีน มัสยดิทีѷไดรั้บการจดทะเบยีนตามกฎหมายมฐีานะเป็น
นติบิคุคล ทั ѸงนีѸ หากผูย้ืѷนคําขอจดทะเบยีนจัดตั Ѹงมัสยดิไมไ่ดเ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิѻในทีѷดนิและอาคารอนัทีѷตั Ѹงเป็นของมัสยดิทีѷขอ
จดทะเบยีนตอ้งแนบหนังสอืคํามัѷนจากเจา้ของกรรมสทิธิѻทีѷดนิและอาคารประกอบดว้ย 
หมายเหต ุ
1) ขั Ѹนตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริѷมนับระยะเวลาตั Ѹงแตเ่จา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีѷจะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการหรอืเอกสารหลักฐานทีѷยืѷนเพิѷมเตมิโดยผูย้ืѷนคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืѷน
เอกสารเพิѷมเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดังกลา่ว มเิชน่นั Ѹนจะถอืวา่ผูย้ืѷนคําขอละทิѸงคําขอ โดยเจา้หนา้ทีѷและผูย้ืѷนคําขอ
หรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ ื ѷนคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
3) เจา้หนา้ทีѷจะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่นัทีѷพจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
ฝ่ายปกครอง  สาํนักงานเขตบางกอกนอ้ย/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 24 วนั 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูไ้ดรั้บความเห็นชอบใหส้รา้งและจัดตั Ѹงมัสยดิยืѷนคําขอจด
ทะเบยีนจัดตั Ѹงมัสยดิ (แบบ บอ.2) 
 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี กรุงเทพมหานคร 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสารและตรวจทีѷตั Ѹงมัสยดิ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีѷเสนอเรืѷองตอ่ผูอํ้านวยการเขตตามลําดบัชั Ѹน 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

4) การพจิารณา 
ผูอํ้านวยการเขตพจิารณาและเสนอความเห็นตอ่พนักงาน
เจา้หนา้ทีѷ (ปลดักรุงเทพมหานคร) 
 

7 วัน กรุงเทพมหานคร 
 



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ -)  
5) การพจิารณา 

สาํนักงานเขตสง่เอกสารใหส้าํนักปลัดกรุงเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

6) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีѷสาํนักงานปกครองและทะเบยีนตรวจสอบความถกูตอ้ง
ของเอกสาร จัดพมิพท์ะเบยีนมัสยดิและหนังสอืสาํคญัแสดงการ
จดทะเบยีนจัดตั Ѹงมัสยดิเสนอพนักงานเจา้หนา้ทีѷ (ปลดั
กรุงเทพมหานคร) 
ตามลําดับชั Ѹน  
 
(หมายเหต:ุ -)  

3 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

7) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีѷพจิารณามคํีาสัѷงรับจดทะเบยีนหรอืไมรั่บจด
ทะเบยีน  
 
(หมายเหต:ุ (- กรณีไมรั่บจดทะเบยีนตอ้งชีѸแจงเหตผุลใหผู้ย้ ืѷน
คา่ขอทราบและแจง้สทิธใินการอทุธรณ์คําสัѷงภายใน 7 วัน))  

10 วนั กรุงเทพมหานคร 
 

8) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
สาํนักปลดักรุงเทพมหานครสง่เรืѷองใหส้าํนักงานเขต 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

9) - 
สาํนักงานเขตแจง้ผูย้ืѷนคําขอ และ สง่มอบหนังสอืสําคัญแสดง
การจดทะเบยีนจัดตั Ѹงมัสยดิ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนจดัต ัҟงมสัยดิ (แบบ บอ.2) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืแจง้มตเิห็นชอบใหจ้ดัต ัҟงมสัยดิของคณะกรรมการอสิลาม
ประจํากรุงเทพมหานคร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

สําเนาหนงัสอือนุญาตใหก้อ่สรา้งอาคารมสัยดิหรอื ใบรบัแจง้การ
กอ่สรา้งอาคารมสัยดิตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

5) 
 

กรณีผูย้ ืѷนคําขอจดทะเบยีนจดัต ัҟงมสัยดิมใิชเ่ป็นเจา้ของกรรมสทิธิѻ
ท ีѷดนิ และอาคารมสัยดิ ตอ้งแนบหนงัสอืคําม ัѷนจากเจา้ของ
กรรมสทิธ ิѻท ีѷดนิ และอาคารมสัยดิวา่จะโอนกรรมสทิธิѻท ีѷดนิและ
อาคารมสัยดิใหแ้กม่สัยดิ เมืѷอไดร้บัการจดทะเบยีน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครอง สาํนักงานเขตบางกอกนอ้ย 

(หมายเหต:ุ (9/99 ถนนบางขนุนนท ์แขวงบางขนุนนท ์เขตบางกอกนอ้ย กทม. 
โทร 02 424 0056))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 
ทีѷตั Ѹงและหมายเลขโทรศพัทส์าํนักงานเขต 50 เขต http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 

 
ชืѷอกระบวนงาน: การจดทะเบยีนจัดตั Ѹงมัสยดิ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักปลดักรุงเทพมหานคร สาํนักปลดักรุงเทพมหานคร สํานักปลดักรุงเทพมหานคร 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีѷเบด็เสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 
กฎหมายทีѷใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 1)พ.ร.บ. การบรหิารองคก์รศาสนาอสิสาม พ.ศ. 2540  
2)กฎกระทรวง ฉบบัทีѷ 2 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบญัญัตกิารบรหิารองคก์รศาสนาอสิลาม พ.ศ. 2540  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร: ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา: กฎกระทรวง ฉบับทีѷ 2 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัตกิาร
บรหิารองคก์รศาสนาอสิลาม พ.ศ. 2540 
ระยะเวลาทีѷกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การจดทะเบยีนจัดตั Ѹงมัสยดิ เขตบางกอกนอ้ย  
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีѷเผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


