
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : ทะเบยีนศาลเจา้ 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : ฝ่ายปกครอง สํานักงานเขตบางกอกนอ้ย กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ศาลเจา้ หมายถงึ สถานทกีอ่สรา้งขนึเป็นทรวงทรงสําหรับประดษิฐานรูปเคารพและกระทําพธิตีามความเชอืของคนบางจําพวก 
เชน่ ชาวจนี ศาลเจา้ทบีคุคลอทุศิทดีนิและสงิกอ่สรา้งใหเ้ป็นสทิธขิาดแกศ่าลเจา้เป็นทกีศุลสถานสําหรับมหาชนใชร้่วมกนั ซงึ
ภาครัฐมหีนา้ทใีนการปกปักรักษามใิชผู่ใ้ดรุกลําเบยีดบงัผลประโยชนข์องศาลเจา้นัน โดยภาครัฐจะขนึทะเบยีนเป็นศาลเจา้ตาม
กฎเสนาบดวีา่ดว้ยทกีศุลสถานชนดิศาลเจา้ พ.ศ. 2463 และออกโฉนดทดีนิในนามกรมการปกครอง (กรมการปกครองถอืโฉนด
ทดีนิแทนมหาชน) 
หมายเหต ุ
1) ขนัตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเรมินับระยะเวลาตงัแตเ่จา้หนา้ทตีรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทรีะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทจีะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการหรอืเอกสารหลักฐานทยีนืเพมิเตมิโดยผูย้นืคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยนื
เอกสารเพมิเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดังกลา่ว มเิชน่นันจะถอืวา่ผูย้นืคําขอละทงิคําขอ โดยเจา้หนา้ทแีละผูย้นืคําขอ
หรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้นืคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
3) เจา้หนา้ทจีะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้นืคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่นัทพีจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทใีหบ้รกิาร 
ฝ่ายปกครอง  สาํนักงานเขตบางกอกนอ้ย/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกําหนด) ตงัแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทยีง) 

 

ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 33 วนั 
 

ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้ของศาลเจา้เอกชนยนืคํารอ้งแสดงความประสงคจ์ะยกทดีนิ 
สงิกอ่สรา้งและทรัพยส์นิใหเ้ป็นศาลเจา้ทอียูใ่นความดแูลของ
ทางราชการ พรอ้มแนบเอกสารทเีกยีวขอ้ง 
 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี กรุงเทพมหานคร 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทตีรวจสอบความถกูตอ้งของเอกสาร                -
รายละเอยีดของทดีนิ สงิปลกูสรา้ง และทรัพยส์นิทจีะยกใหศ้าล
เจา้                      -สอบสวนเกยีวกบัการไดม้าซงึทดีนิ 
สงิกอ่สรา้ง และทรัพยส์นิตลอดจนเจตนารมณ์ของผูย้กให ้         
-จัดทําหนังสอืคํามันใหผู้ร้อ้งลงนามไว ้
 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทจีัดทําหนังสอืเสนอผูอํ้านวยการเขตลงนามถงึ
สาํนักงานทดีนิเพอืขอตรวจสอบคา่ธรรมเนยีมในการโอนทดีนิ

7 วัน กรุงเทพมหานคร 
 



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

และสงิกอ่สรา้ง และรอหนังสอืตอบจากสํานักงานทดีนิ 
(หมายเหต:ุ -)  

4) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทเีสนอเรอืงตอ่ผูอํ้านวยการเขตตามลําดบัชนัเพอืเสนอ
ความ 
เห็นตอ่ปลดักรุงเทพมหานคร 
 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

5) การพจิารณา 
สาํนักงานเขตสง่เรอืงใหส้ํานักปลดักรุงเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

6) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทสีาํนักงานปกครองและทะเบยีนตรวจสอบเอกสารและ
จัดทําหนังสอืเสนอปลดักรุงเทพมหานครลงนามแจง้กรมการ
ปกครองเพอืสนับสนุนเงนิคา่ธรรมเนยีมในการโอนโฉนดทดีนิ
และสงิกอ่สรา้ง 
 
(หมายเหต:ุ -)  

3 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

7) การพจิารณา 
กรมการปกครองพจิารณาอนุมัตคิา่ธรรมเนยีม และมอบอํานาจให ้
ผูอํ้านวยการเขตไปดําเนนิการรับโอนโฉนดทดีนิและสงิปลกู
สรา้ง 
 
(หมายเหต:ุ -)  

14 วนั สาํนักบรหิารการทะเบยีน 
 

8) การพจิารณา 
กรุงเทพมหานครแจง้สํานักงานเขตดําเนนิการ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

9) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
สาํนักงานเขตดําเนนิการโอนทดีนิ และสงิปลกูสรา้งทสีาํนักงาน
ทดีนิ และรายงานกรุงเทพมหานครทราบ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

3 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

10) - 
กรุงเทพมหานครขนึทะเบยีนศาลเจา้ และแจง้กรมการปกครอง  
และแจง้สํานักงานเขตเพอืแจง้ผูย้นืคํารอ้งทราบ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

โฉนดทดีนิ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมทดีนิ 

3) 
 

เอกสารสทิธเิกยีวกบัสงิกอ่สรา้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
4) 

 
หนงัสอืคํามนั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครอง สาํนักงานเขตบางกอกนอ้ย 

(หมายเหต:ุ (9/99 ถนนบางขนุนนท ์แขวงบางขนุนนท ์เขตบางกอกนอ้ย กทม. 
โทร 02 424 0056))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 
1) ใชค้ํารอ้งทวัไป 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 
ทตีงัและหมายเลขโทรศพัทข์องสาํนักงานเขต http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 

ชอืกระบวนงาน: ทะเบยีนศาลเจา้  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักปลดักรุงเทพมหานคร สาํนักปลดักรุงเทพมหานคร สํานักปลดักรุงเทพมหานคร 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานทเีชอืมโยงหลายหน่วยงาน 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขนึทะเบยีน 
กฎหมายทใีหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 

  
1)กฎเสนาบดวีา่ดว้ยทกีศุลสถานชนดิศาลเจา้ พ.ศ.2463  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัวไป 

พนืทใีหบ้รกิาร: ทอ้งถนิ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีาํหนดระยะเวลา: ไม่ไดร้ะบ ุ
ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลยีตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ 0 

 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ 0 

ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน: ทะเบยีนศาลเจา้ เขตบางกอกนอ้ย  
 
 

เอกสารฉบบันดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทเีผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ี


