
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การสละมรดก 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : ฝ่ายปกครอง สํานักงานเขตบางกอกนอ้ย กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์บรรพ 6 ไดบ้ญัญัตคิวามวา่ บคุคลใดจะสละมรดกนัน ตอ้งแสดงเจตนาโดยชดัแจง้เป็นหนังสอื
มอบไวแ้กพ่นักงานเจา้หนา้ท ีหรอืทําเป็นสญัญาประนปีระนอมยอมความคํารอ้งตามแบบ พ.ก. ๑ ณ สํานักงานเขต พรอ้มพยาน
อยา่งนอ้ย 2 คน ทงัน ีการสละมรดกจะกระทําไดต้อ่เมอืเจา้มรดกเสยีชวีติแลว้ 
หมายเหต ุ
1) ขนัตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเรมินับระยะเวลาตงัแตเ่จา้หนา้ทตีรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทรีะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทจีะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการหรอืเอกสารหลักฐานทยีนืเพมิเตมิโดยผูย้นืคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยนื
เอกสารเพมิเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดังกลา่ว มเิชน่นันจะถอืวา่ผูย้นืคําขอละทงิคําขอ โดยเจา้หนา้ทแีละผูย้นืคําขอ
หรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้นืคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
3) เจา้หนา้ทจีะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้นืคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่นัทพีจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทใีหบ้รกิาร 
ฝ่ายปกครอง  สาํนักงานเขตบางกอกนอ้ย/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกําหนด) ตงัแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทยีง) 

 

ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 2.5 ชวัโมง 
 

ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูร้อ้งยนืคํารอ้งตามแบบ พ.ก. ๑ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตเขตบางกอกนอ้ย 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทรัีบคํารอ้ง และตรวจสอบหลักฐาน และเอกสารที
เกยีวขอ้ง 
 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตเขตบางกอกนอ้ย 

 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทสีอบปากคําผูร้อ้งและพยานบคุคลเพือยนืยันวา่ เป็นผูม้ี
สทิธรัิบมรดกในฐานะทายาทโดยธรรมหรอืผูรั้บพนัิยกรรม และ
ขณะทําหนังสอืสละมรดกมสีตสิมัปชญัญะสมบรูณ์ด ี
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตเขตบางกอกนอ้ย 

 

4) การพจิารณา 
จัดพมิพห์นังสอืสละมรดก (พ.ก.6)   และทําความเห็นเสนอ
ผูบ้งัคับบัญชาตามลําดับชนัจนถงึผูม้อํีานาจลงนามอนุมัต/ิไม่
อนุมัต ิ
 
(หมายเหต:ุ -)  

45 นาท ี ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตเขตบางกอกนอ้ย 

 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ผูม้อํีานาจลงนามอนุมัต/ิไมอ่นุมัต ิ

30 นาท ี ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตเขตบางกอกนอ้ย 



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ (กรณีอนุมัต ิ         -อา่นขอ้ความทผีูทํ้าหนังสอื
สละมรดกแจง้ไวใ้หผู้ทํ้าหนังสอืสละมรดก และพยาน 2 คนฟัง
ตอ่หนา้   -ผูทํ้าหนังสอืสละมรดกและพยานลงลายมอืชอืใน
หนังสอืสละมรดกตอ่หนา้ผูม้อีํานาจลงนาม 
-ผูม้อํีานาจลงนามอนุมัตใินหนังสอืสละมรดก (พ.ก.6) พรอ้ม
ประทับตราประจําตําแหน่ง และลงนามในสมดุทะเบยีน   -ออก
ใบรับตามแบบ พ.ก. 8 และเก็บหนังสอืสละมรดกไว ้ ณ 
สาํนักงานเขต 
กรณีไม่อนุมัต ิ       -แจง้ใหผู้ร้อ้งทราบถงึสาเหตทุไีมส่ามารถ
อนุมัตกิารทําหนังสอืสละมรดกไดแ้ละแจง้สทิธใินการอทุธรณ์
คําสงัภายใน15 วัน))  

 

6) - 
เจา้หนา้ทสีง่มอบหนังสอืสละมรดกใหก้บัใหก้บัผูข้อรับทมีสีทิธ ิ 
โดยคดัสาํเนาไว ้แลว้ลงลายมอืชอืพรอ้มประทับตราประจํา
ตําแหน่งแลว้เก็บสําเนาไว ้
 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตเขตบางกอกนอ้ย 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

ใบคํารอ้งขอทําพนิยักรรม แบบ พ.ก.1 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หลกัฐานการเสยีชวีติของเจา้มรดก 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

4) 
 

กรณีเป็นผูเ้ยาว ์บุคคลวกิลจรติ หรอืบุคคลผูไ้มส่ามารถจดัการงาน
ของตนเองได ้ตอ้งมหีลกัฐานการยนิยอมของบดิา มารดา 
ผูป้กครอง ผูอ้นุบาล ผูพ้ทิกัษ ์หรอื คําพพิากษาหรอืคําสงัศาล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ฉบบัละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครอง สาํนักงานเขตบางกอกนอ้ย 

(หมายเหต:ุ (9/99 ถนนบางขนุนนท ์แขวงบางขนุนนท ์เขตบางกอกนอ้ย กทม. 
โทร 02 424 0056))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 
 
 

ชอืกระบวนงาน: การสละมรดก  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักปลดักรุงเทพมหานคร สาํนักปลดักรุงเทพมหานคร สํานักปลดักรุงเทพมหานคร 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทเีบด็เสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทใีหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 

  
1)ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย ์ 
  
2)กฎกระทรวงมหาดไทย ออกตามความในมาตรา 1672 แหง่ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์ 
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัวไป 

พนืทใีหบ้รกิาร: ทอ้งถนิ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีาํหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลยีตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ 0 

 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ 0 
 

ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน: การสละมรดก เขตเขตบางกอกนอ้ย   
 
 

เอกสารฉบบันดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทเีผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ี


