
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนแตง่ตงัหรอืเปลยีนแปลงกรรมการมลูนธิ ิ
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : ฝ่ายปกครอง สํานักงานเขตบางกอกนอ้ย กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
เมอืมลูนธิไิดม้กีารจดทะเบยีนจัดตงัเป็นนติบิคุคลแลว้ ตอ้งมคีณะกรรมการมลูนธิเิป็นผูบ้รหิารงานหากคณะกรรมการมลูนธิคิรบ
วาระการดํารงตําแหน่งตามขอ้บงัคบัของมลูนธิ ิหรอืมคีณะกรรมการมลูนธิพิน้จากตําแหน่งในกรณีตา่ง ๆ ตามทกํีาหนดใน
ขอ้บงัคับ หรอืมกีารแตง่ตงักรรมการมลูนธิเิพมิเตมิ มลูนธิติอ้งมกีารจัดประชมุคณะกรรมการมูลนธิติามทกํีาหนดไวใ้นขอ้บงัคับ 
และตอ้งนําไปจดทะเบยีนตอ่นายทะเบยีนมลูนธิภิายใน 30 วัน นับตงัแตว่นัทมีมีตทิปีระชมุ 
หมายเหต ุ
1) ขนัตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเรมินับระยะเวลาตงัแตเ่จา้หนา้ทตีรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทรีะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทจีะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการหรอืเอกสารหลักฐานทยีนืเพมิเตมิโดยผูย้นืคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยนื
เอกสารเพมิเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดังกลา่ว มเิชน่นันจะถอืวา่ผูย้นืคําขอละทงิคําขอ โดยเจา้หนา้ทแีละผูย้นืคําขอ
หรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้นืคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
3) เจา้หนา้ทจีะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้นืคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่นัทพีจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทใีหบ้รกิาร 
ฝ่ายปกครอง  สาํนักงานเขตบางกอกนอ้ย/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกําหนด) ตงัแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทยีง) 

 

ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 69 วนั 
 

ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อจดทะเบยีนแตง่ตงัหรอืเปลยีนแปลงกรรมการของมูลนธิยินื
แบบคําขอจดทะเบยีนตามแบบ ม.น.2 และสาํนักงานเขต
ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานประกอบตามทกํีาหนดไวใ้นแบบคํา
ขอ ม.น.2 วา่ครบถว้นหรอืไม่ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

2) การพจิารณา 
สาํนักงานเขตตรวจสอบความถกูตอ้งในรายละเอยีดของเอกสาร
ประกอบเรอืงตามทกํีาหนดไวใ้นแบบคําขอ ม.น.2 และเสนอ
ความเห็นตามลําดับชนั พรอ้มทงัจัดสง่คําขอและเอกสาร
ประกอบคําขอใหส้าํนักปลดักรุงเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -)  

9 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

3) การพจิารณา 
สาํนักปลดักรุงเทพมหานครเสนอเรอืงตอ่ผูบ้งัคบับญัชา
ตามลําดับชนัและสง่คําขอและเอกสารประกอบใหน้ายทะเบยีน
มลูนธิกิรุงเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -)  

5 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

4) การพจิารณาโดยหนว่ยงานอนื 
สอบถามความเห็น กรณีกรรมการของมลูนธิเิป็นคนตา่งดา้ว หรอื

30 วนั สาํนักการสอบสวนและ
นติกิาร 



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

ฐานะและความประพฤตขิองบคุคลจะเป็นกรรมการมลูนธิเิขา้ขา่ย
ทจีะตอ้งหารอืหน่วยงานทเีกยีวขอ้ง 
 
(หมายเหต:ุ -)  

 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนมลูนธิกิรุงเทพมหานครพจิารณารับจดทะเบยีนและ
จัดสง่เอกสารใหส้ํานักปลดักรุงเทพมหานคร 
 
(หมายเหต:ุ -)  

20 วนั สาํนักการสอบสวนและ
นติกิาร 

 

6) - 
สาํนักปลดักรุงเทพมหานครสง่เรอืงใหส้าํนักงานเขต 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

7) - 
สาํนักงานเขตแจง้ผูย้นืคําขอจดทะเบยีนรับเอกสารและชาํระ
คา่ธรรมเนยีม (กรณีไดรั้บการอนุญาตจดทะเบยีน) 
 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

แบบคําขอจดทะเบยีนเปลยีนแปลงกรรมการของมูลนธิ ิ(ม.น.2) 
ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

2) 
 

สําเนารายงานการประชุม หรอืเอกสารอนืทแีสดงถงึมตขิอง 
คณะกรรมการมูลนธิใิหม้กีารจดทะเบยีนเปลยีนแปลงกรรมการ
ของมูลนธิ ิ
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 3 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

ขอ้บงัคบัของมูลนธิชุิดปจัจุบนั 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 3 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

รายชอืคณะกรรมการมูลนธิชุิดปจัจบุนั (ม.น.4) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 3 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

5) 
 

บนัทกึคําใหก้ารของผูท้จีะเป็นกรรมการมูลนธิ ิ
ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(แนบสาํเนาบตัรประจําตัวประชาชนและสาํเนาทะเบยีนบา้น 
คนละ 3 ชดุ) 

- 

6) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 3 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ผูย้นืคํารอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมคําขอ  คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

(หมายเหต:ุ -)    
 

2) คา่จดทะเบยีนแตง่ตงัหรอืเปลยีนแปลงกรรมการมูลนธิ ิ
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครอง สาํนักงานเขตบางกอกนอ้ย 

(หมายเหต:ุ (9/99 ถนนบางขนุนนท ์แขวงบางขนุนนท ์เขตบางกอกนอ้ย กทม. 
โทร 02 424 0056))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอจดทะเบยีนแตง่ตงัหรอืเปลยีนแปลงกรรมการของมูลนธิ ิ

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 
ทตีงั/หมายเลขโทรศพัทส์ํานักงานเขต 50 เขตhttp://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 

ชอืกระบวนงาน: การจดทะเบยีนแตง่ตงัหรอืเปลยีนแปลงกรรมการมลูนธิ ิ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักปลดักรุงเทพมหานคร สาํนักปลดักรุงเทพมหานคร สํานักปลดักรุงเทพมหานคร 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานทเีชอืมโยงหลายหน่วยงาน 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 
กฎหมายทใีหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 

 1)พระราชบัญญัตกํิาหนดความผดิเกยีวกับหา้งหุน้สว่นจดทะเบยีน หา้งหุน้สว่นจํากดั บรษัิทจํากัด  สมาคมและมลูนธิ ิพ.ศ. 
2499 แกไ้ขเพมิเตมิ (ฉบับท ี2) พ.ศ. 2535  
 2)กฎกระทรวงวา่ดว้ยการจดทะเบยีนมลูนธิ ิการดําเนนิกจิการและการทะเบยีนมูลนธิ ิพ.ศ. 2545  
 3)กฎกระทรวงวา่ดว้ยคา่ธรรมเนยีมมลูนธิแิละการยกเวน้คา่ธรรมเนยีมมลูนธิ ิพ.ศ. 2545  
 4)ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย ์ 
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัวไป 

พนืทใีหบ้รกิาร: ทอ้งถนิ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีาํหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลยีตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ 0 

 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ 0 

ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน: การจดทะเบยีนแตง่ตงัหรอืเปลยีนแปลงกรรมการมลูนธิ ิ
 
 

เอกสารฉบบันดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทเีผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ี


