
คู่มือส ำหรบัประชำชน: กำรรบัแจง้รำยกำรเพื่อช ำระภำษบี ำรุงท้องที่ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร ฝ่ำยรำยได้ ส ำนักงำนเขตบำงกอกน้อย กรุงเทพมหำนคร 
หลักเกณฑ์วิธีกำรเงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอและในกำรพิจำรณำอนุญำต 
   ให้เจ้ำของที่ดินในวันที่ 1 มกรำคมของปีใด มีหน้ำที่เสียภำษีบ ำรุงท้องที่ในปีนั้น และยื่นแบบแสดง
รำยกำรที่ดินต่อเจ้ำพนักงำนประเมิน ณ ส ำนักงำนเขตที่ดินตั้งอยู่ กรณีที่ดินรำยใหม่ หรือปีที่มีกำรตีรำคำปำนกลำง 
ให้เจ้ำของที่ดินยื่นแบบเสียภำษีภำยในเดือนมกรำคมของที่มีกำรตีรำคำปำนกลำงทีดินหรือทุกรอบระยะเวลำ 4 ปี  
หรือภำยใน 30 วัน กรณีท่ีได้กรรมสิทธิ์ใหม่หรือเปลี่ยนแปลงกำรใช้ประโยชน์ที่ดินใหม่ 

หมำยเหตุ 
  1) ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือกระบวนงำนจะเริ่มระยะเวลำเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร
เอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 
  2) กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถ้วนหรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถ
พิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดบันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค ำขอ
จะต้องด ำเนินกำรแก้ไขหรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว มิเช่นนั้นจะถือว่ำผู้ยื่น             
ค ำขอละทิ้งค ำขอดังกล่ำวให้ผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 
  3) เจ้ำหน้ำที่จะแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับตั้งแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จตำม
มำตรำ 10 แห่งพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 
ฝ่ำยรำยได้ ส ำนักงำนเขตบำงกอกน้อยติดต่อด้วยตัวเอง              
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -) 

ระยะเวลำเปิดให้บรกิำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ ถึง
วันศุกร์(ยกเว้นวันหยุดที่ท ำรำชกำรก ำหนดตั้งแต่
เวลำ 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

ขั้นตอนระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระบะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม: 52 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่ับผดิชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับแบบแจ้งรำยกำรเพ่ือเสียภำษี
บ ำรุงท้องถิ่นท่ี (ภ.บ.ท.5) 
ตรวจสอบควำมถูกต้องในกำรกรอก
แบบแจ้ ง ร ำ ยก ำร เ พ่ื อ เ สี ย ภ ำษี               
บ ำรุงท้องที่ (ภ.บ.ท.5) ดังนี้  กำร              
ลงลำยชื่ อของ เจ้ ำของที่ ดินและ                 
ผู้ชี้ เขตพร้อมลงวัน เดือน ปี หรือ
กรณีนิติบุคคลให้ผู้มีอ ำนำจลำยมือ
ชื่อพร้อมประทับตรำแสดงหลักฐำน
ประกอบข้อเท็จจริงตำมแบบแจ้งฯ 
ลงรับแบบในระบบ MIS 2 ทันที 
โดยระบุวัน เดือน ปี ที่รับ แล้วให้            

1 ชั่วโมง ฝ่ำยรำยได้  
ส ำนักงำนเขตบำงกอกน้อย 
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ลง เลขรั บ ไว้  ในแบบ ภ .บ .ท .5               
ลงลำยมือชื่อเจ้ำหน้ำที่ผู้รับแบบ,ออก
ใบรับแบบ ภ.บ.ท.5 ให้แก่ผู้มำยื่น 
(หมำยเหตุ: (กำรลงลำยมือชื่อของ
เจ้ำของที่ดินและผู้ชี้ เขตพร้อมลง             
วั น เ ดื อ น ปี ห รื อ ก ร ณี นิ ติ บุ ค ค ล                 
ให้ผู้มีอ ำนำจลงลำยมือชื่อพร้อม
ประทับตรำ, แสดงหลักฐำนประกอบ
ข้อเท็จจริงตำมแบบแจ้งฯ) 

2) กำรพิจำรณำ 
ตรวจสอบกำรเป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ
ที่ ดิ นตรวจสอบที่ ตั้ ง และกำร ใช้
ประโยชน์ ประเมินภำษี ค ำนวณ             
ค่ำภำษ ี
(หมำยเหตุ: -) 

45 วัน ฝ่ำยรำยได้  
ส ำนักงำนเขตบำงกอกน้อย 

3) กำรพจิำรณำ 
ออกหนังสือแจ้งกำรประเมิน(ภ.บ.ท.
9) ผ่ำนระบบ MIS 2, ส่งหนังสือ  
แจ้งกำรประเมิน(ภ.บ.ท.9) ให้ผู้เสีย
ภำษีบ ำรุงท้องที่ โดยตรงหรือทำง
ไปรษณีย์ลงทะเบียน 
(หมำยเหตุ: -) 

7 วัน ฝ่ำยรำยได้  
ส ำนักงำนเขตบำงกอกน้อย 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ

(ถำ้ม)ี 
หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกแบบเอกสำร 

1) บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

 
กรมกำรปกครอง 

2) ทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

 
กรมกำรปกครอง 

3) โฉนดที่ดินและหนังสือสัญญำซื้อขำยที่ดิน
หรือหนังสือสัญญำอื่น 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

 
กรมท่ีดิน 

4) แผนที่ตั้งที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

 
กรมท่ีดิน 
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ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

5) ใบเสร็จรับเงินค่ำภำษีครั้งสุดท้ำย(ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

 
กรุงเทพมหำนคร 

6) หนังสือรับรองนิติบุคคล(กรณีนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

7) ใบมอบอ ำนำจกรณีให้ผู้อื่นกระท ำกำรแทน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

8) หนังสือแต่งตั้งผู้จัดกำรมรดก 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม ค่ำธรรมเนยีม(บำท / รอ้ยละ) 

1) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 
หมำยเหตุ: -) 

ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 

ช่องทำงกำรร้องเรียนแนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยปกครอง ส ำนักงำนเขตบำงกอกน้อย 
(หมำยเหตุ: (9/99 ถนนบำงขุนนนท์ แขวงบำงขุนนนท์ เขตบำงกอกน้อย กทม.  
โทร. 02 424 0056) 

2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ : ( เลขที่  1 ถ . พิษณุ โลก เขตดุสิ ต  กทม .  10300 / สำยด่วน1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม 10300)) 

แบบฟอร์มตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอรม์ 

1) แบบฟอร์มแสดงรำยกำรที่ดิน(ภ.บ.ท.4) 
(หมำยเหตุ: -) 

2) เอกสำรแบบภำษีบ ำรุงท้องที่ ตำรำงแสดงขั้นตอน ระยะเวลำ กำรรับแบบแจ้งรำยกำรเพ่ือช ำระ
ภำษีบ ำรุงท้องที,่ กำรอุทธรณ์ภำษีบ ำรุงท้องที่, กำรผ่อนช ำระภำษีฯ ตำม พ.ร.บ.ภำษีบ ำรุงท้องที่ 
กำรผ่อนช ำระภำษีค้ำงช ำระ 
(หมำยเหตุ: -) 

http://www.1111.go.th/
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หมำยเหตุ – 
ข้อมลูส ำหรบัเจ้ำหนำ้ที่ 

ชื่อกระบวนงำน: กำรรับแบบแจ้งรำยกำรเพื่อช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน ส ำนักกำรคลัง ส ำนักกำรคลัง ส ำนักกำรคลัง 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมุ่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง 
1) พ.ร.บ.ภำษีบ ำรุงท้องที่ พ.ศ. 2508 
2) กฎกระทรวงก ำหนดท้องที่ในเขตกรุงเทพมหำนครเพ่ือกำรลดหย่อนไม่ต้องเสียภำษีบ ำรุงท้องที่ พ.ศ. 2545 
3) ข้อบัญญัติกรุงเทพมหำนคร เรื่องกำรลดหย่อนไม่ต้องเสียภำษีท้องที่ พ.ศ. 2525 
4) ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรยกเว้นหรือลดภำษีบ ำรุงท้องที่ พ.ศ. 2509 
ระดับผลกระทบ บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจสังคม 
พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: คู่มือปฎิบัติงำนของฝ่ำยรำยได้ พ.ศ. 2555 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนด ฯลฯ : 52 
ข้อมูลสถิคิของกระบวนงำน 
        จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
        จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 0 
        จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน กำรรับแบบแจ้งรำยกำรเพื่อช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ เขตบำงกอกน้อย 

 
เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซด์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ- 

 
          


