
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรรบัแบบแจ้งรำยกำรเพื่อช ำระภำษปีำ้ย 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร ฝ่ำยรำยได้ ส ำนักงำนเขตบำงกอกน้อย กรุงเทพมหำนคร 
หลักเกณฑ์วิธีกำรเงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอและในกำรพิจำรณำอนุญำต 
   ให้เจ้ำของป้ำยซึ่งจะต้องเสียภำษีป้ำยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย ณ ฝ่ำยรำยได้ ส ำนักงำนเขต
ซึ่งป้ำยติดตั้งอยู่ภำยในเดือนมีนำคมของทุกปีป้ำยที่ติดตั้งใหม่หรือมีกำรเปลี่ยนแปลงหลังจำกเดือนมีนำคมให้ยื่น
แบบภำยใน 5 วัน นับตั้งแต่วันติดตั้งหรือแสดงป้ำย หรือนับตั้งแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณีให้เจ้ำของป้ำยมี
หน้ำที่เสียภำษีโดยเสียเป็นรำยปี ยกเว้นป้ำยที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภำษีป้ำยติดตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือ
แสดงจนถึงวันสิ้นปีและคิดภำษีเป็นรำยงวด งวดละ 3 เดือนของปี โดยเริ่มเสียภำษีป้ำยตั้งแต่งวดติดตั้งป้ำยจนถึง
งวดสุดท้ำยของปี 

หมำยเหตุ 
  1) ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือกระบวนงำนจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร
ครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 
  2) กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถ้วนหรือมีควำมบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถ
พิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดบันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค ำขอ
จะต้องด ำเนินกำรแก้ไขหรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำก ำหนดในบันทึกดังกล่ ำว มิเช่นนั้นจะถือว่ำผู้ยื่น            
ค ำขอละทิ้งค ำขอดังกล่ำวให้ผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 
 3) เจ้ำหน้ำที่จะแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับตั้งแต่ที่พิจำรณำแล้วเสร็จตำม
มำตรำ 10 แห่งพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ.2558 

 ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 
ฝ่ำยรำยได้ ส ำนักงำนเขตบำงกอกน้อย                         
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน  
(หมำยเหตุ: -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริกำร วันจันทร์ ถึง
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทำงรำชกำรก ำหนด)                 
ตั้งแต่เวลำ 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

ขั้นตอนระยะเวลำและส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม: 37 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่ับผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
รับแบบแจ้งรำยกำรเพ่ือช ำระภำษีป้ำย (ภ.ป.1) 
ตรวจสอบควำมถูกต้องในกำรกรอกแบบแจ้ง
รำยกำรเพ่ือเสียภำษีป้ำย(ภ.ป.1), ลงรับแบบใน
สมุดรับแบบ และในระบบ MIS 2 ออกในรับ
แบบ ภ.ป.1 ให้แก่ผู้มำยื่น 
(หมำยเหตุ: -) 

1 ชั่วโมง ฝ่ำยรำยได้  
ส ำนักงำนเขตบำงกอกน้อย 

2) กำรพิจำรณำ 
ตรวจสอบควำมถูกต้องของรำยกำรในแบบ                 
ภป.1 เปรียบเทียบกับเอกสำรหลักฐำนและ

30 วัน ฝ่ำยรำยได้ส ำนักงำนเขต
บำงกอกน้อย 
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ข้อเท็จจริง ตรวจสอบป้ำย เช่น ประเภท ขนำด 
ข้อควำมหรือภำพที่ปรำกฏในป้ำย ประเมินภำษี
พร้อมบันทึกรำยกำรเพ่ือให้ พนักงำนเจ้ำหน้ำที่
ให้ควำมเห็นชอบ 
(หมำยเหตุ: -) 

3) กำรพิจำรณำ 
แจ้งกำรประเมินออกหนังสือแจ้งกำรประเมิน
(ภ.ป.3) ด้วยระบบMIS 2, ส่งหนังสือแจ้งกำร
ประเมิน(ภ.ป.3) ให้กับเจ้ำของป้ำยโดยตรงหรือ
ทำงไปรษณีย์ลงทะเบียน 
(หมำยเหตุ: -) 

7 วัน ฝ่ำยรำยได้ 
ส ำนักงำนเขตบำงกอกน้อย 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ(ถ้ำมี) หนว่ยงำนรฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

 
กรมกำรปกครอง 

2) ทะเบียนบ้ำนเจ้ำของป้ำย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ  0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

 
กรมกำรปกครอง 

3) ทะเบียนกำรค้ำหรือทะเบียนพำณิชย์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

 
กรุงเทพมหำนคร 

4) ใบอนุญำตติดตั้งป้ำยหรือใบเสร็จรับเงินจำกร้ำนท ำป้ำย(ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

 
กรุงเทพมหำนคร 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล(กรณีนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

 
กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

6) ใบมอบอ ำนำจกรณีให้ผู้อื่นกระท ำแทน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

7) อื่นๆ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 
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หมำยเหตุ- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม(บำท/ ร้อยละ) 

  1) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 
(หมำยเหตุ: -) 

ค่ำธรรมเนียม 0บำท 

ช่องทำงกำรร้องเรียนแนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรเรียกร้อง/ แนะน ำบริกำร 

1) ฝ่ำยปกครอง ส ำนักงำนเขตบำกกอกน้อย 
(หมำยเหตุ: (9/99 ถนนบำงขุนนนท์ แขวงบำงขุนนนท์ เขตบำงกอกน้อย กทม.  
โทร 02 242 0056) 

2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th/    
ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม 10300)) 

แบบฟอร์มตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบฟอร์มแสดงรำยกำรเสียภำษี(ภ.ป.1) 

(หมำยเหตุ: -) 
2) เอกสำรแบบภำษีป้ำย ตำรำงแสดงขั้นตอน ระยะเวลำ กำรรับแบบแจ้งเพ่ือช ำระภำษีป้ำย , กำรอุทธรณ์

ภำษีป้ำย,กำรผ่อนช ำระค่ำภำษีฯ ตำม พ.ร.บ.ภำษีป้ำย,กำรขอผ่อนช ำระค่ำภำษีฯ ค้ำงช ำระหมำยเลข
โทรศัพท/์โทรสำร 
(หมำยเหตุ: -) 

 
หมำยเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.1111.go.th/%20%20%20%20ตู้
http://www.1111.go.th/%20%20%20%20ตู้
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ข้อมลูส ำหรบัเจ้ำหนำ้ที่ 

ชื่อกระบวน: กำรรับแบบแจ้งเพ่ือช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน ส ำนักกำรคลัง ส ำนักกำรคลัง ส ำนักกำรคลัง 
ประเภทชองงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง 
1)พ.ร.บ.ภำษีป้ำย พ.ศ.2510 
2)กฎกระทรวง ฉบับที่2 (พ.ศ. 2535) ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ. 2510 
3)กฎกระทรวง ฉบับที่4 (พ.ศ. 2535) ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ. 2510 
4)กฎกระทรวง ฉบับที่5 (พ.ศ. 2535) ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ. 2510 
5)กฎกระทรวง ฉบับที่8 (พ.ศ. 2535) ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ. 2510 
 
ระดับผลกระทบ บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจสังคม 
พื้นที่ให้บริกำร ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ค ำสั่งกรุงเทพมหำนคร ที่297/2536 เรื่อง วิธีปฎิบัติเกี่ยวกับกำร
ด ำเนินกำรจัดเก็บและเร่งรัดภำษี ภำษีป้ำย 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ ข้อก ำหนด ฯลฯ: 37.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน 
            จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0 
            จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด0 
            จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด0 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน กำรรับแบบแจ้งเพ่ือช ำระภำษีป้ำยบำงกอกน้อย 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซด์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


