
 
1. กรณีคณะบุคคล หรือห้างหุ้นส่วนสามัญท่ีมิใช่นิติบุคคล ใช้บัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าของกิจการ 

หรือหุ้นส่วนผู้จัดการ กรณีนิติบุคคลต่างประเทศ ใช้บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับผิดชอบในการ
ประกอบกิจการในต่างประเทศ 

2. ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของกิจการ และส าเนาทะเบียนบ้านที่ตั้งส านักงาน 
3. หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากร 10 บาท (ถ้ามี) 
4. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
5. หลักฐานเฉพาะ ดังนี้ 

กรณีเจ้าของกิจการมิได้เป็นเจ้าบ้าน ณ สถานประกอบการนั้น 
 หนังสือยินยอมจากเจ้าบ้าน พร้อมส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าบ้าน 

กรณีเช่าสถานที่ 
1) ผู้ให้เช่าเป็นบุคคลธรรมดา 

 ส าเนาทะเบียนบานของบ้านที่ตั้งสถานที่ประกอบการ 
 ส าเนาสัญญาเช้า พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ให้เช่า (เจ้าบ้าน) 
 เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์อาคารสถานที่ตั้งส านักงาน 

2) ผู้ให้เช่ามีสถานะเป็นบริษัท 
 ส าเนาสัญญาเช่าพร้อมลงลายมือชื่อของผู้มีอ านาจกระท าการแทนบริษัท 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจกระท าการแทนบริษัท 

3) กรณีการซื้ออาคารชุด/ห้องชุด 
 ส าเนาโฉนดที่ดิน/ห้องชุด 

กรณีคณะบุคคล/ห้างหุ้นส่วนสามัญที่มิใช่นิติบุคคล ให้แนบเอกสารของผู้เป็นหุ้นส่วนที่เกี่ยวข้อง เช่น หนังสือ
จดจัดตั้งคณะบุคคล/ห้างหุ้นส่วนสามัญท่ีมิใช่นิติบุคคลส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนผู้
เป็นหุ้นส่วน 


