
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การใหบ้รกิารตดัและขดุตน้ไม ้
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ ส านักงานเขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัตริะเบยีบบรหิารกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2528 ไดใ้หก้รุงเทพมหานครในการเรยีกเก็บคา่บรกิาร แกเ่อกชน สว่น

ราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวสิาหกจิหรอืราชการสว่นทอ้งถิน่ กรุงเทพมหานครจงึไดอ้อกขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานคร เรือ่ง

คา่บรกิาร พ.ศ. 2543 รวมทัง้ระเบยีบกรุงเทพมหานคร วา่ดว้ยอตัราคา่บรกิารและหลักเกณฑ ์วธิกีารและเงือ่นไขในการ

ยกเวน้หรอืลดหยอ่นคา่บรกิาร พ.ศ. 2544 ซึง่ผูข้อรับบรกิารสามารถขอรับบรกิารตามขอ้ บญัญัตแิละระเบยีบทีก่ าหนด โดย

เจา้หนา้ทีจ่ะใหบ้รกิารตามล าดับวนัทีท่ีข่อรับบรกิาร 

หมายเหตุ 

 1. ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบ เอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 2. กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ที่

จะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานที ่ยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ข

และ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะ เวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ โดย

เจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให ้

ผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ อ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 3. เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

  

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส านักส ิง่แวดลอ้ม - ท าหนังสอืแจง้ผูอ้ านวยการส านักส ิง่แวดลอ้ม 
ณ ส านักส ิง่แวดลอ้ม ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร ๒  
ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง เขตดนิแดง กทม. ๑๐๔๐๐  
หรอื ยืน่หนังสอืแจง้ความประสงค ์ณ ฝ่ายปลกูบ ารุงรักษา 
ส านักงานสวนสาธารณะ ส านักส ิง่แวดลอ้ม  
ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร ๒ ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง 
 เขตดนิแดง กทม. ๑๐๔๐๐ โทร ๐-๒๒๔๘ ๑๕๓๔ โทรสาร ๐-

๒๒๔๘ ๑๕๓๓ / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  
เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่าง
ราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีก
เทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ส านักงานเขต - ท าหนังสอืแจง้ผูอ้ านวยการเขต  
ส านักงานเขตบางกะปิ 189 ถ.ลาดพรา้ว แขวงคลองจั่น  
เขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร 10240 หรอื ยืน่หนังสอืแจง้ความ
ประสงคด์ว้ยตนเอง ณ ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ 
ส านักงานเขตบางกะปิ 189 ถ.ลาดพรา้ว แขวงคลองจั่น  
เขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร 10240   

โทร. 0 2377 5494 ตอ่ 5777-8 , 0 2377 5498   

โทรสาร 0 2377 5498/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  
เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่าง
ราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:00 - 16:00 น. (มพัีก
เทีย่ง) 

 

 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 5 วนัท าการ 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับเรือ่ง ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (ส านักส ิง่แวดลอ้ม หรอื ส านักงานเขตในพืน้ที)่)  

10 นาท ี ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ
ส านักงานเขตบางกะปิ 

2) การพจิารณา 

- เจา้หนา้ทีอ่อกตรวจสอบ ณ สถานทีท่ีผู่ข้อแจง้ความประสงค ์
(หมายเหต:ุ (ส านักส ิง่แวดลอ้ม หรอื ส านักงานเขตในพืน้ที)่)  

2 วนัท าการ ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ
ส านักงานเขตบางกะปิ 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

3) การพจิารณา 

- เจา้หนา้ทีพ่จิารณาคดิคา่บรกิาร พรอ้มจัดท ารายงานและเสนอ
ผูม้อี านาจอนุมัต ิ

(หมายเหต:ุ (ส านักงานสวนสาธารณะ หรอื ส านักงานเขตใน
พืน้ที)่)  

2 วนัท าการ ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ
ส านักงานเขตบางกะปิ 

 

4) - 

- ตดิตอ่ขอรับหนังสอือนุญาต และช าระคา่บรกิาร 
(หมายเหต:ุ (- ผูข้อใชบ้รกิารน าใบนัดหมายการขอรับบรกิารฯ 
ตดิตอ่ขอรับหนังสอือนุญาต/ไมอ่นุญาต ตามนัดหมาย  
ณ ส านักงานสวนสาธารณะ หรอื ส านักงานเขตในพืน้ที)่)  

1 วนัท าการ ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ
ส านักงานเขตบางกะปิ 

 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนงัสอืหรอืใบค ารอ้งแจง้ความประสงค ์
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

ส านักสิง่แวดลอ้ม 

3) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจจากเจา้ของตน้ไมก้รณีทีเ่จา้ของไมไ่ด้

ด าเนนิการดว้ยตนเอง หรอืหนงัสอืมอบอ านาจจากนติบิุคคลโดยลง
นามรบัรองส าเนาโดยกรรมการผูม้อี านาจลงนามและประทบัตรา

นติบิุคคล หรอืลงนามจรงิดว้ยลายมอืเทา่น ัน้ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

ภาพถา่ยของตน้ไมท้ีข่อรบับรกิารตดัและขดุตน้ไม ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 

 

แผนทีแ่สดงต าแหนง่ของสถานที่ๆ  ขอรบับรกิาร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่บรกิารในการตดัตน้ไมบ้รเิวณทีไ่ม่มสี ิง่กดีขวาง ขนาดรอบโคน

ตน้ ไมเ่กนิ 100 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 

  

 

2) คา่บรกิารในการตดัตน้ไมบ้รเิวณทีไ่ม่มสี ิง่กดีขวาง ขนาดรอบโคน

ตน้ 101 - 150 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 

  

 

3) คา่บรกิารในการตดัตน้ไมบ้รเิวณทีไ่ม่มสี ิง่กดีขวาง ขนาดรอบโคน

ตน้ 151 - 200 ซม. ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 800 บาท 

  
 

4) คา่บรกิารในการตดัตน้ไมบ้รเิวณทีไ่ม่มสี ิง่กดีขวาง ขนาดรอบโคน

ตน้ 201 - 250 ซม. ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 1,000 บาท 

  
 

5) คา่บรกิารในการตดัตน้ไมบ้รเิวณทีไ่ม่มสี ิง่กดีขวาง ขนาดรอบโคน

ตน้ 251 - 300 ซม. ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 1,400 บาท 

  
 



ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

6) คา่บรกิารในการตดัตน้ไมบ้รเิวณทีไ่ม่มสี ิง่กดีขวาง ขนาดรอบโคน

ตน้ 301 ซม. ขึน้ไป ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 1,700 บาท 

  
 

7) คา่บรกิารในการตดัตน้ไมบ้รเิวณทีจ่ ากดัหรอืมสี ิง่กดีขวาง ขนาด
รอบโคนตน้ ไมเ่กนิ 100 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 400 บาท 
  

 

8) คา่บรกิารในการตดัตน้ไมบ้รเิวณทีจ่ ากดัหรอืมสี ิง่กดีขวาง ขนาด
รอบโคนตน้ 101 - 150 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 1,000 บาท 
  

 

9) คา่บรกิารในการตดัตน้ไมบ้รเิวณทีจ่ ากดัหรอืมสี ิง่กดีขวาง ขนาด
รอบโคนตน้ 151 - 200 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 1,600 บาท 
  

 

10) คา่บรกิารในการตดัตน้ไมบ้รเิวณทีจ่ ากดัหรอืมสี ิง่กดีขวาง ขนาด
รอบโคนตน้ 201 - 250 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 2,200 บาท 
  

 

11) คา่บรกิารในการตดัตน้ไมบ้รเิวณทีจ่ ากดัหรอืมสี ิง่กดีขวาง ขนาด
รอบโคนตน้ 251 - 300 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 2,800 บาท 
  

 

12) คา่บรกิารในการตดัตน้ไมบ้รเิวณทีจ่ ากดัหรอืมสี ิง่กดีขวาง ขนาด

รอบโคนตน้ 301 ซม. ขึน้ไป ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 3,400 บาท 

  

 

13) คา่บรกิารในการขุดโคนตน้ไมท้ีต่ดัแลว้ ขนาดรอบโคนตน้ 50 – 

100 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 600 บาท 

  

 

14) คา่บรกิารในการขุดโคนตน้ไมท้ีต่ดัแลว้ ขนาดรอบโคนตน้ 101 - 

150 ซม. ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 1,000 บาท 

  
 

15) คา่บรกิารในการขุดโคนตน้ไมท้ีต่ดัแลว้ ขนาดรอบโคนตน้ 151 - 

200 ซม. ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 1,400 บาท 

  
 

16) คา่บรกิารในการขุดโคนตน้ไมท้ีต่ดัแลว้ ขนาดรอบโคนตน้ 201 - 

250 ซม. ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 2,000 บาท 

  
 

17) คา่บรกิารในการขุดโคนตน้ไมท้ีต่ดัแลว้ ขนาดรอบโคนตน้ 251 - 

300 ซม. ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 3,000 บาท 

  
 

18) ค่าบรกิารในการขุดโคนตน้ไมท้ีต่ดัแลว้ ขนาดรอบโคนตน้ 301 

ซม. ขึน้ไป ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 4,000 บาท 

  
 

19) คา่เก็บขน ระยะทาง ไมเ่กนิ 10 กโิลเมตร เทีย่วละ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 

  
 

20) คา่เก็บขน ระยะทาง เกนิ 10 กโิลเมตรขึน้ไป เทีย่วละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 700 บาท 
  

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ ส านักงานเขตบางกะปิ 189 ถ.ลาดพรา้ว แขวงคลองจั่น เขตบางกะปิ 
กรุงเทพมหานคร 10240  โทร. 0 2377 5494 ตอ่ 5777-8 , 0 2377 5498 โทรสาร 0 2377 5498 

(หมายเหต:ุ (-ท าหนังสอืแจง้ผูอ้ านวยการเขต ณ ส านักงานเขตในเขตพืน้ทีข่อรับบรกิาร  
หรอื โทรศพัทแ์จง้ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ ณ ส านักงานเขตพืน้ทีใ่นสถานทีท่ีข่อรับบรกิาร))  

2) ส านักสิง่แวดลอ้ม 

(หมายเหต:ุ (ท าหนังสอืแจง้ผูอ้ านวยการส านักส ิง่แวดลอ้ม ส านักส ิง่แวดลอ้ม ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2  
ถนนมติรไมตร ีเขตดนิแดง กทม.10400 หรอื โทรศพัทแ์จง้ ส านักงานสวนสาธารณะ ส านักส ิง่แวดลอ้ม  
โทร. /โทรสาร 0 2246 8540))  



ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

3) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์1555))  
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th  
/ ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบตดิตอ่ขอรับบรกิารตดัและขดุตน้ไม ้

(หมายเหต:ุ -)  
 

 

http://www.1111.go.th/

