
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การอนญุาตขดุลอ้มยา้ยตน้ไมใ้นทีส่าธารณะเพือ่เปิดทางเขา้ออก

อาคารและสถานที ่
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ ส านักงานเขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

กรุงเทพมหานครมหีนา้ทีใ่นการดแูลรักษาสนามหญา้และตน้ไมใ้นถนนและสถานสาธารณะ ซึง่หา้มมใิหผู้ใ้ดโคน่ตน้ไม ้ตดั 

เด็ด หรอืกระท าดว้ยประการใดๆ ใหเ้กดิความเสยีหายหรอืน่าจะเป็นอนัตรายแกต่น้ไม ้หรอืใบดอก ผลหรอืสว่นใดสว่นหนึง่

ของตน้ไมท้ีป่ลกูไวห้รอืขึน้เองตามธรรมชาตใินทีส่าธารณะหรอืสถานสาธารณะ แตม่ใิหใ้ชบ้งัคบัแกก่ารกระท าของผูไ้ดรั้บ

มอบหมายจากพนักงาน เจา้หนา้ที ่หรอืผูไ้ดรั้บอนุญาตเป็นหนังสอืใหโ้คน่หรอืตดัตน้ไมจ้ากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ ตาม

พระราชบญัญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ.2535 การขดุลอ้มยา้ยตน้ไมใ้นที่

สาธารณะเพือ่เปิดทางเขา้ออกอาคารและสถานที ่จงึเป็นการด าเนนิการของส านักงานสวนสาธารณะ หรอืส านักงานเขตพืน้ที่

ผูรั้บผดิชอบ แลว้แตก่รณี ตามค าสัง่กรุงเทพมหานครที ่3108/2528 เรือ่งขอ้ปฏบิัตเิกีย่วกับการกอ่สรา้งทีอ่าจท าใหต้น้ไม ้

เสยีหาย และค าสัง่กรุงเทพมหานครที ่370/2556 เรือ่ง มอบอ านาจใหข้า้ราชการกรุงเทพมหานครปฏบิตัริาชการแทนผูว้า่

ราชการกรุงเทพมหานครลงวนัที ่22 มกราคม 2556 ซึง่ผูข้อรับบรกิารสามารถขอรับบรกิารไดต้ามขอ้บญัญัตแิละระเบยีบที่

ก าหนด โดยแจง้ความประสงคด์ว้ยการตดิตอ่ดว้ยตนเองหรอืมหีนังสอืแจง้ความประสงคถ์งึส านักงานสวนสาธารณะ ส านัก

สิง่แวดลอ้มหรอืส านักงานเขตพืน้ที ่ทีอ่าคารหรอืสถานทีนั่น้ตัง้อยู ่ซึง่การใหบ้รกิารดงักลา่วจะพจิารณาด าเนนิการตามล าดับ

วนัทีข่อรับบรกิาร 

 

หมายเหตุ 

 1. ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบ เอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 2. กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ที่

จะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานที ่ยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ข

และ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะ เวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ โดย

เจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให ้

ผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ อ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 3. เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ส านักส ิง่แวดลอ้ม - ท าหนังสอืแจง้ผูอ้ านวยการส านักส ิง่แวดลอ้ม 
ณ ส านักส ิง่แวดลอ้ม ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร ๒  
ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง เขตดนิแดง กทม. ๑๐๔๐๐ หรอื ยื ่
นหนังสอืแจง้ความประสงค ์ณ ฝ่ายปลกูบ ารุงรักษา ส านักงาน
สวนสาธารณะ ส านักส ิง่แวดลอ้ม ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร ๒ 
ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง เขตดนิแดง กทม. ๑๐๔๐๐  
โทร ๐-๒๒๔๘ ๑๕๓๔ โทรสาร ๐-๒๒๔๘ ๑๕๓๓ 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  
เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่าง
ราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น.  
(มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ส านักงานเขต - ท าหนังสอืแจง้ผูอ้ านวยการเขตในเขตพืน้ทีข่อรับ
บรกิาร หรอื ยืน่หนังสอืแจง้ความประสงคด์ว้ยตนเอง  
ณ ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ  
ส านักงานเขตบางกะปิ 189 ถ.ลาดพรา้ว แขวงคลองจั่น  
เขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร 10240   
โทร. 0 2377 5494 ตอ่ 5777-8  โทรสาร 0 2377 5498 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  
เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่าง
ราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:00 - 16:00 น.  

(มพัีกเทีย่ง) 

 

 

 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 5 วนัท าการ 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
- ผูข้อใชบ้รกิารยืน่หนังสอืแจง้ความประสงคพ์รอ้มเอกสารที่

เกีย่วขอ้ง 

(หมายเหต:ุ ((ส านักส ิง่แวดลอ้ม หรอื ส านักงานเขตในพืน้ที)่))  

10 นาท ี ฝ่ายรักษาความสะอาด
และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตบางกะปิ 

 

2) การพจิารณา 

- เจา้หนา้ทีอ่อกตรวจสอบ ณ สถานทีท่ีผู่ข้อแจง้ความประสงค ์

(หมายเหต:ุ (ส านักงานสวนสาธารณะ หรอื ส านักงานเขตใน
พืน้ที)่)  

2 วนัท าการ ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตบางกะปิ 
 

3) การพจิารณา 
- เจา้หนา้ทีพ่จิารณาคดิคา่บรกิาร พรอ้มจัดท ารายงานและเสนอ

ผูม้อี านาจอนุมัต ิ

(หมายเหต:ุ (ส านักงานสวนสาธารณะ หรอื ส านักงานเขตใน
พืน้ที)่)  

2 วนัท าการ ฝ่ายรักษาความสะอาด
และสวนสาธารณะ

ส านักงานเขตบางกะปิ 

 

4) - 

- ตดิตอ่ขอรับหนังสอือนุญาต และช าระคา่บรกิาร 
(หมายเหต:ุ (- ผูข้อใชบ้รกิารน าใบนัดหมายการขอรับบรกิารฯ 
ตดิตอ่ขอรับหนังสอือนุญาต/ไมอ่นุญาต ตามนัดหมาย ณ 
ส านักงานสวนสาธารณะ หรอื ส านักงานเขตในพืน้ที)่)  

1 วนัท าการ ฝ่ายรักษาความสะอาด

และสวนสาธารณะ
ส านักงานเขตบางกะปิ 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนงัสอืหรอืใบค ารอ้งแจง้ความประสงค ์
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

ส านักสิง่แวดลอ้ม 

3) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจจากเจา้ของตน้ไมก้รณีทีเ่จา้ของไมไ่ด้

ด าเนนิการดว้ยตนเอง หรอืหนงัสอืมอบอ านาจจากนติบิุคคลโดยลง

นามรบัรองส าเนาโดยกรรมการผูม้อี านาจลงนามและประทบัตรา
นติบิุคคล หรอืลงนามจรงิดว้ยลายมอืเทา่น ัน้ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

ภาพถา่ยของตน้ไมท้ีข่ออนุมตัขิดุลอ้มยา้ย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 

 

แผนทีแ่สดงต าแหนง่ของสถานทีด่ าเนนิการตามค าขออนุมตัขิดุ

ลอ้มยา้ยตน้ไม ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

6) 

 

หนงัสอืขออนุญาตเปิดทางเทา้และคนัหนิจากส านกัการโยธา 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

ส านักการโยธา 

 
 

 

 



คา่ธรรมเนยีม 

 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ประเภทไมย้นืตน้ ขนาดรอบโคนตน้ 1 - 9 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 

  

2) ประเภทไมย้นืตน้ ขนาดรอบโคนตน้ 10 - 19 ซม. ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 2,000 บาท 
  

3) ประเภทไมย้นืตน้ ขนาดรอบโคนตน้ 20 - 29 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 3,000 บาท 

  

4) ประเภทไมย้นืตน้ ขนาดรอบโคนตน้ 30 - 39 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 4,000 บาท 

  

5) ประเภทไมย้นืตน้ ขนาดรอบโคนตน้ 40 - 49 ซม. ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 5,000 บาท 
  

6) ประเภทไมย้นืตน้ ขนาดรอบโคนตน้ 50 - 99 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 10,000 บาท 

  

7) ประเภทไมย้นืตน้ ขนาดรอบโคนตน้ 100 ซม. ข ึน้ไป ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 20,000 บาท 

  

8) ประเภทไมพุ้ม่ ขนาดรอบโคนตน้ 1 - 9 ซม. ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ ใหว้ดัเสน้รอบวงของล า
ตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ))  

 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
  

 

9) ประเภทไมพุ้ม่ ขนาดรอบโคนตน้ 10 - 19 ซม. ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ ใหว้ดัเสน้รอบวงของล า
ตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ))  

 คา่ธรรมเนยีม 2,000 บาท 
  

 

10) ประเภทไมพุ้ม่ ขนาดรอบโคนตน้ 20 - 29 ซม. ตน้ละ 
(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ ใหว้ดัเสน้รอบวงของล า
ตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ))  

 คา่ธรรมเนยีม 3,000 บาท 
  

 

11) ประเภทไมพุ้ม่ ขนาดรอบโคนตน้ 30 - 39 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ ใหว้ดัเสน้รอบวงของล า
ตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ))  

 คา่ธรรมเนยีม 4,000 บาท 

  

 

12) ประเภทไมพุ้ม่ ขนาดรอบโคนตน้ 40 - 49 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ ใหว้ดัเสน้รอบวงของล า
ตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ))  

 คา่ธรรมเนยีม 5,000 บาท 

  

 

13) ประเภทไมพุ้ม่ ขนาดรอบโคนตน้ 50 - 99 ซม. ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ ใหว้ดัเสน้รอบวงของล า
ตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ))  

 คา่ธรรมเนยีม 10,000 บาท 

  
 

14) ประเภทไมพุ้ม่ ขนาดรอบโคนตน้ 100 ซม. ข ึน้ไป ตน้ละ 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ ใหว้ดัเสน้รอบวงของล า
ตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ))  

 คา่ธรรมเนยีม 20,000 บาท 

  
 

15) ประเภทไมด้อกไมป้ระดบั กรณีเป็นตน้คดิคา่เสยีหายตน้ละ 

(หมายเหต:ุ -) 
 คา่ธรรมเนยีม 100 บาท 

  

16) ประเภทไมด้อกไมป้ระดบั กรณีเป็นแปลง เป็นกอหนา เป็นรูปทรง 

คดิคา่เสยีหาย ตร.ม. ละ 

(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 

  

 

17) ประเภทไมค้ลมุดนิ คดิคา่เสยีหาย ตร.ม. ละ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 250 บาท 

  

 

18) ประเภทหญา้ คดิคา่เสยีหาย ตร.ม. ละ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ ส านักงานเขตบางกะปิ 189 ถ.ลาดพรา้ว แขวงคลองจั่น เขตบางกะปิ 

กรุงเทพมหานคร 10240  โทร. 0 2377 5494 ตอ่ 5777-8  โทรสาร 0 2377 5498 

(หมายเหต:ุ (ท าหนังสอืแจง้ผูอ้ านวยการเขต ณ ส านักงานเขตในเขตพืน้ทีข่อรับบรกิาร  
หรอื โทรศพัทแ์จง้ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ ณ ส านักงานเขตพืน้ทีใ่นสถานทีท่ีข่อรับบรกิาร))  

2) ส านักสิง่แวดลอ้ม 

(หมายเหต:ุ (ท าหนังสอืแจง้ผูอ้ านวยการส านักส ิง่แวดลอ้ม ส านักส ิง่แวดลอ้ม ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2  
ถนนมติรไมตร ีเขตดนิแดง กทม.10400 หรอื โทรศพัทแ์จง้ ส านักงานสวนสาธารณะ ส านักส ิง่แวดลอ้ม  
โทร. /โทรสาร 0 2246 8540))  

3) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์1555))  
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th  

/ ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบตดิตอ่ขออนุญาตขดุลอ้มยา้ยตน้ไมใ้นทีส่าธารณะเพือ่เปิดทางเขา้ออกอาคารและสถานที่ 
(หมายเหต:ุ -)  

 

 

http://www.1111.go.th/

