
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การแจง้ความประสงคจ์ะท าการขดุดนิ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัตกิารขดุและถมดนิ พ.ศ. 2543 

 

มาตรา 17 ผูใ้ดประสงคจ์ะท าการขดุดนิท่มมค่าามลกกจากระดับพ้นนดนิเดมิเกนิกาา่สามเมตร หรม้มพ่้นนท่มปากบม่ดนิเกนิหนกมงหม้มน

ตารางเมตร หรม้มค่าามลกกหรม้พ้นนท่มตามท่มเจา้พนักงานทม้งถิมนประกาศ ใหแ้จง้ตม่เจา้พนักงานทม้งถิมน ภายใน 7 านั 

 

ผูป้ระสงคจ์ะท าการขดุดนิ ตามท่มกฎหมายหรม้เจา้พนักงานทม้งถิมนประกาศก าหนด ตม้งแจง้ตม่เจา้พนักงานทม้งถิมน โดยตดิตม่ท่ม

ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้นนท่มดา้ยตนเมง พรม้มเมกสารหลกัฐานตามท่มระบใุนขม้ 14 

 

  ผูป้ระสงคจ์ะท าการขดุดนิหรม้ถมดนิ ตามท่มกฎหมายหรม้เจา้พนักงานทม้งถิมนประกาศก าหนดแจง้เร้มมงราาตม่ส านักงานเขตพ้นนท่ม

แลา้ ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตจะท าการตราจสมบพจิารณา และมมกใบรับแจง้หรม้มห่นังสม้แจง้ไม่มนุญาตพรม้มดา้ยเหตผุลใหผู้ ้

ประสงคจ์ะท าการฯ ทราบ ภายใน 7 านั นับแตา่นัท่มไดรั้บการแจง้ 

 

       พระราชบัญญัตกิารม านายคาามสะดากในการพจิารณามนุญาตขมงทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูม้นุญาตตม้ง

ด าเนนิการใหแ้ลา้เสร็จภายในก าหนดเาลาท่มระบไุาใ้นคูม่ม้ส าหรับประชาชน และแจง้ให ้ผูย้้มนค าขมทราบภายในเจ็ดานันับแตา่นัท่ม

พจิารณาแลา้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

     1) ขั นนตมนการด าเนนิงานตามคูม่ม้จะเริมมนับระยะเาลาตั นงแตเ่จา้หนา้ท่มตราจสมบเมกสารครบถา้นตามท่มระบไุาใ้นคูม่ม้

ประชาชนเรย่บรม้ยแลา้ 

 

 2) กรณ่ค าขมหรม้เมกสารหลักฐานไมค่รบถา้น/หรม้มค่าามบกพร่มงไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ท่มจะ

จัดท าบนัทกกคาามบกพร่มงขมงรายการเมกสารหรม้เมกสารหลักฐานท่มย้มนเพิมมเตมิ โดยผูย้้มนค าขมจะตม้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรม้ย้มนเมกสารเพิมมเตมิภายในระยะเาลาก าหนดในบนัทกกดงักลา่า มเิชน่นันนจะถม้าา่ผูย้้มนค าขมละทินงค าขม โดยเจา้หนา้ท่มและผู ้

ย้มนค าขมหรม้ผูไ้ดรั้บมมบม านาจจะลงนามบนัทกกดงักลา่า และจะมมบส าเนาบนัทกกคาามบกพร่มงดงักลา่าใหผู้ย้้มนค าขมหรม้ผู ้

ไดรั้บมมบม านาจไาเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ท่มจะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้้มนค าขมทราบภายใน 7 านั นับแตา่นัท่มพจิารณาแลา้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.

การม านายคาามสะดากในการพจิารณามนุญาตขมงทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ดรูายละเมย่ดเพิมมเตมิไดท้่ม www.bangkok.go.th/yota/ 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตบางกะปิ เลขท่ม 189 ถ.ลาดพรา้า แขาง
คลมงจัมน เขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร 10240 โทร. 0 2377 

5494 ตม่ 5765 , 5767 โทรสาร 0 2375 9128/ตดิตม่ดา้ยตนเมง 
ณ หน่ายงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารานั จันทร ์ถกง านั
ศกุร ์(ยกเาน้านัหยดุท่มทางราชการก าหนด) ตั นงแตเ่าลา 
08:00 - 16:00 น. (มพั่กเท่มยง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 7 านั 

 
 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตราจสมบเมกสาร 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตทกุเขต))  

1 ชัมาโมง ฝ่ายโยธา 

ส านักงานเขตบางกะปิ 
 

2) การพจิารณา 
ตราจสมบสถานท่ม และพจิารณารายละเมย่ดตามรูปแบบและ

กฎหมาย/ระเบย่บท่มเก่มยาขม้ง 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตทกุเขต))  

6 านั ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตบางกะปิ 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

เสนมผูม้ านายการเขตลงนามใบรับแจง้ 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตทกุเขต))  

1 านั ฝ่ายโยธา 

ส านักงานเขตบางกะปิ 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หนงัสอืแจง้ความประสงคจ์ะท าการขดุดนิหรอืถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เมกสารลงนามโดยเจา้ขมงมาคารหรม้ผูค้รมบครมงท่มดนิ 

หรม้ผูรั้บมมบม านาจจากบคุคลดงักลา่า โดยย้มนหนังสม้ขมมนุญาตตม่

ผูม้ านายการเขต) 

ส านักการโยธา 

2) 

 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 

ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 
ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

ส านักการโยธา 

3) 
 

รายการค านวณ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

ส านักการโยธา 

4) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 

หมายเหต ุ(เมกสารขมงผูแ้จง้ พรม้มลงลายมม้ช้มมและ/หรม้ประทบัตรา

รับรมงคาามถกูตม้ง) 

กรมการปกครมง 

5) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เมกสารขมงผูรั้บมมบม านาจ พรม้มลงลายมม้ช้มมและ/หรม้

ประทับตรารับรมงคาามถกูตม้ง) 

กรมการปกครมง 

6) 

 

ส าเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิุคคล ซึง่มอีายุไมเ่กนิหก

เดอืน นบัแตว่นัรบัรอง 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 
 

หนงัสอืมอบอ านาจ ตามแบบ ด.4 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

ส านักการโยธา 

8) 

 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของเจา้ของทีด่นิ ตามแบบ ด.3 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

ส านักการโยธา 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส านักการโยธา 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ(พรม้มส าเนาใบมนุญาตจากผูป้ระกมบาชิาชพ่าศิากรรม
คาบคมุ) 

10) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูค้วบคมุงาน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ( พรม้มส าเนาใบมนุญาตผูป้ระกมบาชิาชพ่าศิากรรมคาบคมุ) 

ส านักการโยธา 

11) 

 

ส าเนาโฉนดทีด่นิทีม่ลีายมอืชือ่เจา้ของทีด่นิลงนามรบัรอง 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมท่มดนิ 

12) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 

หมายเหต ุ(เมกสารขมงผูแ้จง้ พรม้มลงลายมม้ช้มมและ/หรม้ประทบัตรา
รับรมงคาามถกูตม้ง) 

กรมการปกครมง 

13) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 

หมายเหต ุ(เมกสารขมงผูรั้บมมบม านาจ พรม้มลงลายมม้ช้มมและ/หรม้
ประทับตรารับรมงคาามถกูตม้ง) 

ส านักการโยธา 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ใบรบัแจง้การขดุดนิ 

(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ 500 บาท))  
 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 

  
 

2) คา่คดัส าเนาหรอืถา่ยเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ 1 บาท))  
 คา่ธรรมเนยีม 1 บาท 

  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ส านักงานเขตบางกะปิ เลขท่ม 189 ถ.ลาดพรา้า แขางคลมงจัมน เขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร 10240 , ฝ่ายโยธา  

โทร. 0 2377 5494 ตม่ 5765 , 5767  โทรสาร 0 2375 9128 , ฝ่ายปกครมง โทร. 0 2377 5494 ตม่ 5797 
โทรสาร 0 2377 5494 ตม่ 5757 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยรั์บเร้มมงราารม้งทกุข ์กทม. 1555 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ่

(หมายเหต:ุ ( เลขท่ม 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดา่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท่ม 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบแจง้การขดุดนิ/ถมดนิ ตามพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 (แบบ ด.1) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสม้แสดงคาามยนิยมมขมงเจา้ขมงท่มดนิ (แบบ ด.3) 

(หมายเหต:ุ -)  
3) หนังสม้มมบม านาจ (แบบ ด.4) 

(หมายเหต:ุ -)  



ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

4) หนังสม้รับรมงขมงผูป้ระกมบาชิาชพ่าศิากรรมคาบคมุ (แบบ ด.5) 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 

ขั นนตมน ระยะเาลา และสา่นงานท่มรับผดิชมบ 
 

     ขั นนตมนท่ม 1 นับระยะเาลารามกบั ขั นนตมนท่ม 2 
 

รายการเมกสารหลักฐานประกมบ 

 
     1) ส าเนาเมกสารทกุฉบบัท่มย้มนขมมนุญาตเจา้ขมงเมกสารนันนตม้งลงลายมม้ช้มมรับรมงส าเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 

 
 2) หนังสม้มมบม านาจคารมพ่ยานมยา่งนม้ย 1 คน ถา้ผูม้มบม านาจพมิพล์ายนินามม้ตม้งมพ่ยานลงลายมม้ช้มมรับรมงไาด้า้ย 2 คน 

พยานตม้งลงลายมม้ช้มมเทา่นันน การพมิพล์ายนินามม้ใหใ้ชน้ินาหัาแมม่ม้ซา้ย ถา้มค่าามจ าเป็นท่มจะตม้งใชน้ินามม้ม้มนเพราะเหตใุด ให ้

บนัทกกคาามจ าเป็นไาใ้นหนังสม้ดา้ย 
 

 3) หนังสม้มมบม านาจ ใหต้ดิมากรแสตมป์ตามประมาลรัษฎากร 
 
 

 

 


