
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การเปรยีบเทยีบคดคีวามผดิเกีย่วกบัการทะเบยีนราษฎร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผูใ้ดฝ่าฝืนไม่ปฏบิตัติามบทบัญญัตแิหง่พระราชบญัญัตกิารทะเบยีนราษฎร พ.ศ.2534 หรอืตามกฎกระทรวงทีอ่อกตามมาตรา 

5 แหง่กฎหมายดงักลา่ว ตอ้งระวางโทษตามทีก่ฎหมายก าหนดไว ้และความผดิทีม่โีทษปรับสถานเดยีวตามพระราชบญัญัติ

การทะเบยีนราษฎร พ.ศ.2534 ใหน้ายทะเบยีนทอ้งถิน่มอี านาเเปรยีบเทยีบได ้

 

หมายเหตุ 

   1. ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืเะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่เา้หนา้ทีต่รวเสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

   2. กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพเิารณาได ้

เเา้หนา้ทีเ่ะเัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค าขอเะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้เะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค า

ขอ โดยเเา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาเเะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และเะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่อง

ดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาเไวเ้ป็นหลักฐาน 

   3. เเา้หนา้ทีเ่ะแเง้ผลการพเิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่เิารณาแลว้เสร็เ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพเิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตบางกะปิ เลขที ่189 ถ.ลาดพรา้ว 
แขวงคลองเั่น เขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร 10240 
โทร. 0 2377 5494 ตอ่ 5763 

โทรสาร 0 2377 5494 ตอ่ 5761/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  
เปิดใหบ้รกิารวนั เันทร ์ถงึ วนัเสาร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่าง
ราชการก าหนด)  ตัง้แตเ่วลา 08:00 - 16:00 น.  
(มพัีกเทีย่ง) 

 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 1 ชัว่โมง 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวเสอบหลกัฐานและบนัทกึการเปรยีบเทยีบปรับตามฐาน

ความผดิ 

(หมายเหต:ุ -)  

20 นาท ี ฝ่ายทะเบยีน 
ส านักงานเขตบางกะปิ 

 

2) การพจิารณา 

กรณีคดไีมข่าดอายคุวาม 
     -  เปรยีบเทยีบปรับ หากผูต้อ้งหาไมย่นิยอมเสยีคา่ปรับ   

ใหส้ง่ตวัผูต้อ้งหาพรอ้มหนังสอืแเง้ด าเนนิคดแีละบนัทกึการ

เปรยีบเทยีบใหพ้นักงานสอบสวนสถานตี ารวเนครบาลทอ้งที ่
กรณีขาดอายุความ 

     -  มหีนังสอืสง่ตวัผูต้อ้งหา พรอ้มบนัทกึการเปรยีบเทยีบให ้
พนักงานสอบสวนสถานตี ารวเนครบาลทอ้งที ่

(หมายเหต:ุ -)  

40 นาท ี ฝ่ายทะเบยีน 

ส านักงานเขตบางกะปิ 
 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(บตัรประเ าตัวประชาชนของผูต้อ้งหา) 

กรมการปกครอง 

 



คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 
 

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ส านักงานเขตบางกะปิ 189 ถ.ลาดพรา้ว แขวงคลองเั่น เขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร 10240  

ฝ่ายทะเบยีน  โทร. 0 2377 5494 ตอ่ 5762   โทรสาร 0 2377 5494 ตอ่ 5761  

ฝ่ายปกครอง  โทร. 0 2377 5494 ตอ่ 5797   โทรสาร 0 2377 5494 ตอ่ 5757 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th  

/ ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

 

 

หมายเหตุ 

 
ทีต่ัง้/หมายเลขโทรศพัทส์ านักงานเขต 50 เขต 

 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 

 
 

 

http://www.1111.go.th/

