
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนจดัต ัง้มลูนธิ ิ
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

     มลูนธิ ิเป็นทรัพยส์นิทีจั่ดสรรไวโ้ดยเฉพาะส าหรับวตัถปุระสงคเ์พือ่การกศุลสาธารณะ โดยมไิดมุ้ง่หาประโยชนม์าแบง่ปัน

กนั และตอ้งจดทะเบยีนเป็นนติบิคุคลตามกฎหมายแพ่งและพาณชิย ์การจดทะเบยีนจัดตัง้ตอ้งมเีงนิทนุจดทะเบยีนไมน่อ้ย

กวา่ 200,000 บาท และมกีรรมการบรหิารไมน่อ้ยกวา่ 3 คน 

หมายเหตุ 

     1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุ

ไวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

     2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้

เจา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ข

และ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ โดย

เจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให ้

ผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

     3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตบางกะปิ 189 ถ.ลาดพรา้ว  
แขวงคลองจั่น เขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร 10240   

โทร. 0 2377 5494 ตอ่ 5796  โทรสาร 0 2377 5494 ตอ่ 5757/
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  
เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่าง
ราชการก าหนด)  

ตัง้แตเ่วลา 08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 69 วนั 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อจดทะเบยีนจัดตัง้มูลนธิ ิยืน่แบบค าขอจดทะเบยีน  ตามแบบ 

ม.น.1 และส านักงานเขตตรวจสอบเอกสารหลกัฐานประกอบ
ตามทีก่ าหนดไวใ้นแบบค าขอ ม.น.1 วา่ครบถว้นหรอืไม่ 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั ฝ่ายปกครอง 
ส านักงานเขตบางกะปิ 

 

2) การพจิารณา 
ส านักงานเขตตรวจสอบความถกูตอ้งในรายละเอยีดของเอกสาร

ประกอบเรือ่งตามทีก่ าหนดไวใ้นค าขอ ม.น.1 และเสนอ
ความเห็นตามล าดับชัน้ พรอ้มทัง้สง่ค าขอและเอกสารประกอบ

ค าขอใหส้ านักปลดักรุงเทพมหานคร 

(หมายเหต:ุ -)  

9 วนั ฝ่ายปกครอง 
ส านักงานเขตบางกะปิ 

 

3) การพจิารณา 

ส านักปลดักรุงเทพมหานครเสนอเรือ่งตอ่ผูบ้งัคบับญัชา
ตามล าดบัชัน้และสง่ค าขอและเอกสารประกอบใหน้ายทะเบยีน

สมาคมกรุงเทพมหานคร 

(หมายเหต:ุ -)  

5 วนั ส านักงานปกครอง 

และทะเบยีน 
 

4) การพจิารณาโดยหนว่ยงานอืน่ 

สอบถามความเห็น กรณีมลูนธิมิชี ือ่ วัตถปุระสงคห์รอื

เครือ่งหมายทีเ่กีย่วขอ้งหรอือาจมผีลกระทบกบัหน่วยงาน
ราชการทีเ่กีย่วขอ้ง 

(หมายเหต:ุ -)  

30 วนั ส านักการสอบสวน 

และนติกิาร 

 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

นายทะเบยีนมลูนธิกิรุงเทพมหานครรับจดทะเบยีนและจัดสง่

เอกสารใหส้ านักปลดักรุงเทพมหานคร 

20 วนั ส านักงานปลดักระทรวง

มหาดไทย 

 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ -)  
6) - 

ส านักปลดักรุงเทพมหานครจัดสง่เอกสารใหส้ านักงานเขต  

(หมายเหต:ุ -)  

2 วนั ส านักงานปกครอง 
และทะเบยีน 

 

7) - 
ส านักงานเขตแจง้ผูย้ืน่ค าขอจดทะเบยีนรับเอกสารและช าระ

คา่ธรรมเนยีม (กรณีไดรั้บการอนุญาตจดทะเบยีน) 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วนั ฝ่ายปกครอง 
ส านักงานเขตบางกะปิ 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

แบบค าขอจดทะเบยีนจดัต ัง้มูลนธิ ิ( ม.น.1) 

ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

2) 

 

รายชือ่เจา้ของทรพัยส์นิและรายการทรพัยส์นิทีจ่ะจดัสรร     

ส าหรบัมูลนธิ ิ
ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 

 

รายชือ่ ทีอ่ยู ่และอาชพีของผูท้ ีจ่ะเป็นกรรมการมูลนธิทิุกคน 

ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

ขอ้บงัคบัของมูลนธิ ิ
ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 

 

ค าม ัน่วา่จะใหท้รพัยส์นิแกมู่ลนธิขิองเจา้ของทรพัยส์นิ   ตาม 

(2) ทีม่ผีลตามกฎหมาย 
ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 

 

ส าเนาพนิยักรรม ในกรณีทีก่ารขอจดทะเบยีนมูลนธิ ิ  หรอื

การจดัทรพัยส์นิส าหรบัมูลนธิติาม (2) เกดิขึน้โดยผลของ
พนิยักรรมน ัน้ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 3 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

7) 
 

บนัทกึค าใหก้ารของบุคคลทีจ่ะเป็นกรรมการมูลฺนธิ ิ
ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(แนบส าเนาภาพถา่ยบต้รประจ าตัวประชาชนหรอืบัตร
ประจ าตวัอืน่ทีส่ว่นราชการ หน่วยงานของรัฐ หรอืรัฐวสิาหกจิออกให ้และ

ส าเนาทะเบยีนบา้น คนละ 3 ชดุ) 

- 

8) 
 

แผนผงัโดยสงัเขป แสดงทีต่ ัง้ส านกังานใหญแ่ละทีต่ ัง้ส านกังาน    
สาขาท ัง้ปวง  (ถา้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 3 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

9) 
 

หนงัสอือนุญาตจากเจา้ของหรอืผูค้รอบครองใหใ้ชส้ถานที ่ ตาม 
(8) พรอ้มเอกสารแสดงกรรมสทิธิ ์หรอืสทิธคิรองครอง    เช่น 

โฉนดทีด่นิ สญัญาเชา่ เป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

10) 

 

รายงานการประชุมจดัต ัง้มูลนธิ ิ

ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

11) 

 

เอกสารอืน่ ๆ เชน่ หนงัสอือนุญาตจากเจา้ของชือ่หรอืทายาทหรอื

สว่นราชการ หนว่ยงานของรฐั หรอืนติบิุคคลทีเ่กีย่วขอ้ง 

ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

12) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 3 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ผูย้ื่น่ค ารอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมค าขอ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 

  
 

2) คา่จดทะเบยีนจดัต ัง้มูลนธิ ิ

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 

  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตบางกะปิ 189 ถ.ลาดพรา้ว แขวงคลองจั่น เขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร 10240  

โทร. 0 2377 5494 ตอ่ 5796 , 5797   โทรสาร 0 2377 5494 ตอ่ 5757 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอจดทะเบยีนจัดตัง้มลูนธิ ิ(ม.น. 1) 

(หมายเหต:ุ -)  
 

http://www.1111.go.th/

