
คูมือสําหรับประชาชน : การรับแบบแจงรายการเพื่อชําระภาษีบํารุงทองที่
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ใหเจาของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคมของปใด มีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีในปนั้น และยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินตอ    เจา
พนักงานประเมิน  ณ  สํานักงานเขตท่ีท่ีดินตั้งอยู

กรณีท่ีดินรายใหม หรือปท่ีมีการตีราคาปานกลาง ใหเจาของท่ีดินยื่นแบบเสียภาษีภายในเดือนมกราคมของปท่ีมีการตีราคาปาน
กลางท่ีดินหรือทุกรอบระยะเวลา 4 ป หรือภายใน 30 วัน กรณีท่ีไดกรรมสิทธิ์ใหมหรือเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินใหม

หมายเหตุ

1) ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว

2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ีจะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่น
เอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน

3) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายรายได สํานักงานเขต ท่ีทรัพยสินของผูชําระภาษีฯตั้งอยู
สํานักงานเขตหลักส่ี 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนนแจงวัฒนะ
แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0
2982 2081-2 ตอ 7414-7 โทรสาร 0 2576 1363/ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: (ติดตอดวยตนเอง, ไปรษณีย))

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 52 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

รับแบบแจงรายการเพื่อเสียภาษีบํารุงทองท่ี (ภ.บ.ท.5)
ตรวจสอบความถูกตองในการกรอกแบบแจงรายการเพื่อเสีย

ภาษีบํารุงทองท่ี (ภ.บ.ท.5) ดังนี้ การลงลายมือชื่อของเจาของ
ท่ีดินและผูชี้เขตพรอมลงวัน เดือน ป หรือกรณีนิติบุคคลใหผูมี
อํานาจลงลายมือชื่อพรอมประทับตรา, แสดงหลักฐานประกอบ
ขอเท็จจริงตามแบบแจงฯ,
ลงรับแบบในระบบ MIS 2 ทันที โดยระบุวัน เดือน ป ท่ีรับ แลว
ใหลงเลขรับไวในแบบ ภ.บ.ท.5 ลงลายมือชื่อเจาหนาท่ีผูรับ
แบบ, ออกใบรับแบบ ภ.บ.ท.5 ใหแกผูมายื่น

1 ชั่วโมง ฝายรายไดสํานักงานเขต
หลักส่ี



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ

(หมายเหตุ: (การลงลายมือชื่อของเจาของท่ีดินและผูชี้เขต
พรอมลงวันเดือนปหรือกรณีนิติบุคคลใหผูมีอํานาจลงลายมือชื่อ
พรอมประทับตรา, แสดงหลักฐานประกอบขอเท็จจริงตามแบบ
แจงฯ))

2) การพิจารณา
ตรวจสอบการเปนเจาของกรรมสิทธิ์ท่ีดิน, ตรวจสอบท่ีตั้งและ
การใชประโยชน, ประเมินภาษี  คํานวณคาภาษี
(หมายเหตุ: -)

45 วัน ฝายรายไดสํานักงานเขต
หลักส่ี

3) การพิจารณา
ออกหนังสือแจงการประเมิน (ภ.บ.ท.9) ผานระบบ MIS 2, สง
หนังสือแจงการประเมิน (ภ.บ.ท.9) ใหผูเสียภาษีบํารุงทองท่ี
โดยตรงหรือทางไปรษณียลงทะเบียน
(หมายเหตุ: -)

7 วัน ฝายรายไดสํานักงานเขต
หลักส่ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมการปกครอง

2) ทะเบียนบาน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมการปกครอง

3) โฉนดท่ีดินและหนังสือสัญญาซื้อขายท่ีดินหรือหนังสือสัญญาอยาง
อื่น
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมท่ีดิน

4) แผนท่ีตั้งท่ีดิน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมท่ีดิน

5) ใบเสร็จรับเงินคาภาษีครั้งสุดทาย (ถามี)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

6) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

7) ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอื่นกระทําการแทน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

8) หนังสือแตงตั้งผูจัดการมรดก
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

คาธรรมเนียม



ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)
1) ไมเสียคาธรรมเนียม

(หมายเหตุ: -)
คาธรรมเนียม 0 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ฝายรายได สํานักงานเขต ท่ีทรัพยสินของผูชําระภาษีฯ ตั้งอยู สํานักงานเขตหลักส่ี 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนน
แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0 2982 2081-2 ตอ 7414-7 โทรสาร 0
2576 1363
(หมายเหตุ: (กรณีท่ีเจาของท่ีดินไมเห็นพองดวย หรือกรณีท่ีไดรับแจงการประเมินภาษีบํารุงทองท่ีแลวเห็นวาการ
ประเมินนั้นไมถูกตอง ก็มีสิทธิ์ยื่นอุทธรณตอผูวาราชการกรุงเทพมหานคร โดยยื่นตอเจาพนักงานประเมิน ภายใน
กําหนดเวลาดังตอไปนี้
1. เจาของท่ีดินมีสิทธิ์อุทธรณการตีราคาปานกลางของท่ีดินไดภายใน

30 วัน นับจากวันท่ีไดมีการประกาศราคาปานกลางของท่ีดิน
2. หากเห็นวาการประเมินไมถูกตองสามารถอุทธรณตอผูวาราชการ

กรุงเทพมหานคร    ณ สํานักงานเขต ภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับ
แจงการประเมิน))

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) แบบฟอรมแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5)
(หมายเหตุ: -)

2) เอกสารแนบภาษีบํารุงทองท่ี   ตารางแสดงขั้นตอน ระยะเวลา การรับแบบแจงรายการเพื่อชําระภาษีบํารุงทองท่ี,
การอุทธรณภาษีบํารุงทองท่ี, การผอนชําระภาษีฯ ตาม พ.ร.บ.ภาษีบํารุงทองท่ี, การขอผอนชําระคาภาษีคางชําระ,
หมายเลขโทรศัพท/โทรสาร
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
-

ชื่อกระบวนงาน: การรับแบบแจงรายการเพื่อชําระภาษีบํารุงทองท่ี
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักการคลัง สํานักการคลัง สํานักการคลัง
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)พ.ร.บ.ภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ. 2508

2)กฎกระทรวงกําหนดทองท่ีในเขตกรุงเทพมหานครเพื่อการลดหยอนไมตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ. 2545

3)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การลดหยอนไมตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ. 2525

4)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการยกเวนหรือลดภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ. 2509
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี



พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: คูมือปฏิบัติงานของฝายรายได พ.ศ. 2555
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 52.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การรับแบบแจงรายการเพื่อชําระภาษีบํารุงทองท่ี  สํานักงานเขตหลักส่ี จุฑาวดี สําเนาคูมือ
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