
คูมือสําหรับประชาชน : การรับแบบแจงรายการเพื่อชําระภาษีปาย
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ใหเจาของปายซึ่งจะตองเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ณ ฝายรายได สํานักงานเขตซึ่งปายนั้นติดตั้งอยูภายใน
เดือนมีนาคมของทุกป ปายท่ีติดตั้งใหมหรือมีการเปลี่ยนแปลงหลังจากเดือนมีนาคม ใหยื่นแบบภายใน 15 วัน นับแตวันติดตั้ง
หรือแสดงปาย หรือนับตั้งแตวันเปลี่ยนแปลงแกไขแลวแตกรณี ใหเจาของปายมีหนาท่ีเสียภาษีโดยเสียเปนรายป ยกเวนปายท่ี
เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปายตั้งแตวันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันส้ินป และคิดภาษีปายเปนรายงวด งวดละ 3
เดือนของป โดยเริ่มเสียภาษีปายตั้งแตงวดท่ีติดตั้งปายจนถึงงวดสุดทายของป

หมายเหตุ

1) ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว

2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ีจะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่น
เอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน

3) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
- ฝายรายได สํานักงานเขต ท่ีปายของผูชําระภาษีฯ ตั้งอยู
สํานักงานเขตหลักส่ี 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนนแจงวัฒนะ
แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0
2982 2081-2 ตอ 7414-7 โทรสาร 0 2576 1363

/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 37 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

รับแบบแจงรายการเพื่อชําระภาษีปาย (ภ.ป.1)
ตรวจสอบความถูกตองในการกรอกแบบแจงรายการเพื่อเสียภาษี
ปาย (ภ.ป.1), ลงรับแบบในสมุดรับแบบ และในระบบ MIS 2
ออกใบรับแบบ ภ.ป.1 ใหแกผูมายื่น
(หมายเหตุ: -)

1 ชั่วโมง ฝายรายไดสํานักงานเขต
หลักส่ี

2) การพิจารณา
ตรวจสอบความถูกตองของรายการในแบบ ภ.ป.1 เปรียบเทียบ
กับเอกสารหลักฐานและขอเท็จจริง, ตรวจสอบปาย เชน
ประเภท ขนาด ขอความหรือภาพท่ีปรากฎในปาย, ประเมินภาษี

30 วัน ฝายรายไดสํานักงานเขต
หลักส่ี



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
พรอมบันทึกรายการเพื่อใหพนักงานเจาหนาท่ีใหความเห็นชอบ
(หมายเหตุ: -)

3) การพิจารณา
แจงการประเมิน
ออกหนังสือแจงการประเมิน (ภ.ป.3) ดวยระบบ MIS 2, สง
หนังสือแจงการประเมิน (ภ.ป.3) ใหกับเจาของปายโดยตรงหรือ
ทางไปรษณียลงทะเบียน
(หมายเหตุ: -)

7 วัน ฝายรายไดสํานักงานเขต
หลักส่ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมการปกครอง

2) ทะเบียนบานเจาของปาย
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมการปกครอง

3) ทะเบียนการคาหรือทะเบียนพาณิชย
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

4) ใบอนุญาตติดตั้งปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย (ถามี)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

6) ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอื่นกระทําการแทน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

7) อื่น ๆ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) ไมเสียคาธรรมเนียม
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 0 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ฝายรายได สํานักงานเขตทองท่ี ซึ่งยื่นแบบแสดงรายการภาษีไว สํานักงานเขตหลักส่ี 999 ซอยแจงวัฒนะ 10
ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0 2982 2081-2 ตอ 7414-7 โทรสาร
0 2576 1363



ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
(หมายเหตุ: (เมื่อผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายไดรับแจงการประเมินแลว หากเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิ์
อุทธรณการประเมินตอผูวาราชการกรุงเทพมหานคร โดยยื่นอุทธรณผานพนักงานเจาหนาท่ีท่ีฝายรายได สํานักงาน
เขตทองท่ี ซึ่งยื่นแบบแสดงรายการภาษีไว โดยตองยื่นอุทธรณ ภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน))

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) แบบฟอรมแสดงรายการเสียภาษีปาย (ภ.ป.1)
(หมายเหตุ: -)

2) เอกสารแนบภาษีปาย  ตารางแสดงขั้นตอน ระยะเวลา การรับแบบแจงเพื่อชําระภาษีปาย, การอุทธรณภาษีปาย,
การผอนชําระคาภาษีฯ ตาม พ.ร.บ.ภาษีปาย, การขอผอนชําระคาภาษีฯ คางชําระ, หมายเลขโทรศัพท/โทรสาร
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
-

ชื่อกระบวนงาน: การรับแบบแจงรายการเพื่อชําระภาษีปาย
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักการคลัง สํานักการคลัง สํานักการคลัง
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)พ.ร.บ.ภาษีปาย พ.ศ. 2510

2)กฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510

3)กฎกระทรวง ฉบับท่ี 4 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510

4)กฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510

5)กฎกระทรวง ฉบับท่ี 8 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: คําส่ังกรุงเทพมหานคร ท่ี 297/2536 เรื่อง วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการ
ดําเนินการจัดเก็บและเรงรัดภาษี ภาษีปาย
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 37.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การรับแบบแจงรายการเพื่อชําระภาษีปาย สํานักงานเขตหลักส่ี จุฑาวดี สําเนาคูมือประชาชน
17/07/2015 08:45

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี



เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: -


