
คูมือสําหรับประชาชน : การขอมีบัตรประจําตัวคนซึ่งไมมีสัญชาติไทย กรณีคนตางดาวซึ่งไดรับ
อนุญาตใหมีถิ่นที่อยูในราชอาณาจักรตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
คนซึ่งไมมีสัญชาติไทย กรณีคนตางดาวซึ่งไดรับอนุญาตใหมีถิ่นท่ีอยูในราชอาณาจักรตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมืองและมี
ใบสําคัญถิ่นท่ีอยูหรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว ตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมืองหรือกฎหมายวาดวยการทะเบียนคนตางดาว
ท่ีมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบาน ท.ร.14 ระบุสัญชาติอ่ืน หรือไมไดสัญชาติไทย มีเลขประจําตัวประชาชน 13 หลัก
ขึ้นตนหลักแรกดวยเลข 3 , 4 , 5 หรือ 8และบุตรของบุคคลคนตางดาวท่ีเกิดในประเทศไทยและไมไดสัญชาติไทยโดยการเกิด
ตามกฎหมายวาดวยสัญชาติ มีชื่อในทะเบียนบาน ท.ร.13 เลขประจําตัวขึ้นตนหลักแรกดวย 6 หรือ 7 ท่ีมีอายุตั้งแต 5 ปบริบูรณ
แตไมเกิน 70 ปบริบูรณ ตองขอมีบัตรตอนายทะเบียน ภายใน 60 วัน นับแตวันท่ีมีอายุครบ 5ปบริบูรณหรือวันท่ีนายทะเบียนเพิ่ม
ชื่อในทะเบียนบาน

หมายเหตุ

1) ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน
เรียบรอยแลว

2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ีจะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน

3) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายทะเบียน สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2 ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.
แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง กรุงเทพมหานคร 10210
โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ 7406-8/ติดตอดวยตนเอง ณ
หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
เสาร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 นาที

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

1.1 ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐาน กับรายการใน
ฐานขอมูล
1.2 เจาหนาท่ีจัดทําคําขอมีบัตร (สทร.1) และถายรูป
(หมายเหตุ: -)

10 นาที ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตหลักส่ี

2) การพิจารณา
2.1 กรณีอนุญาต

- รับเอกสารใบรับคําขอมีบัตร(สทร.1/1) เพื่อใชเปนหลักฐาน
รอรับบัตรจากสํานักทะเบียนกลาง
2.2 กรณีไมอนุญาต

5 นาที ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตหลักส่ี



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
- แจงเหตุผลท่ีไมอาจดําเนินการได และแจงสิทธิในการ

อุทธรณคําส่ังภายใน 15 วัน
(หมายเหตุ: -)

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) หลักฐานท่ีทางราชการออกใหท่ีมีรูปถาย (ถามี)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

2) บัตรเดิม (กรณีบัตรหมดอายุ ชํารุด หรือขอเปล่ียนบัตร)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมการปกครอง

3) เอกสารราชการอื่น เชน ใบสําคัญถ่ินท่ีอยู ใบสําคัญประจําตัวคน
ตางดาว เปนตน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) อั ต ร า /เ งื่ อ น ไ ข ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม
เปนไปตามกฎกระทรวงกําหนดใหคนซึ่งไมมีสัญชาติ

ไทยปฏิบัติ เ ก่ียว กับการทะ เบียนราษฎรและ กําหนดอัตรา
คาธรรมเนียม พ.ศ.2551
(หมายเหตุ: (คาธรรมเนียม 60 บาท ยกเวนการทําบัตรครั้งแรกของผูท่ีมี
อายุต่ํากวา 15 ป))

คาธรรมเนียม 60 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ฝายทะเบียน 999 หมู 2 ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง กรุงเทพมหานคร 10210 โทรศัพท 0
2982 2081-2 ตอ 7406-8
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

หมายเหตุ
ท่ีตั้ง/หมายเลขโทรศัพทสํานักงานเขต 50 เขต

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี



ชื่อกระบวนงาน: การขอมีบัตรประจําตัวคนซึ่งไมมีสัญชาติไทย กรณีคนตางดาวซึ่งไดรับอนุญาตใหมีถิ่นท่ีอยูในราชอาณาจักร
ตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)กฎกระทรวงกําหนดใหคนท่ีไมมีสัญชาติไทยปฏิบัติเก่ียวกับการทะเบียนราษฎรและกําหนดอัตราคาธรรมเนียม พ.ศ.2551

2)ระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทําบัตรประจําตัวคนซึ่งไมมีสัญชาติไทย พ.ศ. 2551
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: -
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การขอมีบัตรประจําตัวคนซึ่งไมมีสัญชาติไทย กรณีคนตางดาวซึ่งไดรับอนุญาตใหมีถิ่นท่ีอยูใน
ราชอาณาจักรตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง สํานักงานเขตหลักส่ี สุรวุฒิ สําเนาคูมือประชาชน 16/07/2015 10:41

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: -


