
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนรับรองบุตร กรณีในสํานักทะเบียน
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
บิดามารดาของเด็กเปนสามีภรรยากันโดยไมชอบดวยกฎหมาย บุตรท่ีเกิดมาจึงเปนบุตรท่ีชอบดวยกฎหมายของมารดาเพียงฝาย
เดียว บุตรท่ีไมชอบดวยกฎหมายของบิดาจะเปนบุตรท่ีชอบดวยกฎหมายของบิดาตอเมื่อ

1. บิดามารดาไดสมรสกันโดยถูกตองตามกฎหมาย ซึ่งจะมีผลนับแตวันท่ีเด็กเกิด

2. บิดาไดจดทะเบียนรับรองบุตร ซึ่งจะมีผลนับแตวันท่ีเด็กเกิด

3. ศาลไดพิพากษาวาเด็กเปนบุตรโดยชอบดวยกฎหมายของบิดา ซึ่งจะมีผลนับแตวันท่ีเด็กเกิด

เงื่อนไขการจดทะเบียนรับรองบุตร ดังนี้

1. บิดายื่นคํารองขอจดทะเบียนรับรองบุตรตอนายทะเบียน ณ ฝายทะเบียน สํานักงานเขตแหงใดก็ไดโดยนํามารดาเด็กและเด็ก
มาแสดงความยินยอม

2. กรณีท่ีเด็กและมารดาเด็กไมไดมาใหความยินยอมตอนายทะเบียน ใหนายทะเบียนแจงการขอจดทะเบียนของบิดาไปยังเด็ก
และมารดาเด็ก ถาเด็กและมารดาเด็กไมคัดคานหรือไมใหความยินยอมภายใน 60 วัน นับแตการแจงนั้นถึงเด็กและมารดาเด็ก ให
สันนิษฐานวาเด็กหรือมารดาไมใหความยินยอม ถาเด็กหรือมารดาเด็กอยูนอกประเทศไทยใหขยายเวลานั้นเปน 180 วัน

3. ในกรณีท่ีเด็กหรือมารดาเด็กคัดคานวา ผูขอจดทะเบียนไมใชบิดาหรือไมใหความยินยอม หรือไมอาจใหความยินยอมได การ
จดทะเบียนรับรองบุตรตองมีคําพิพากษาของศาลอันถึงท่ีสุดใหบิดาจดทะเบียนเด็กเปนบุตรไดมาแสดง

หมายเหตุ

1) ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน
เรียบรอยแลว

2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน

3) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของราชการ พ.ศ.2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายทะเบียน สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2 ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.
แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง กรุงเทพมหานคร 10210
โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ 7406-8
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
เสาร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ



ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 50 นาที

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

1. จัดทําคํารองใหผูรองลงลายมือชื่อ
2. ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานและเงื่อนไข
ประกอบการพิจารณาอนุญาต
(หมายเหตุ: -)

20 นาที ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตหลักส่ี

2) การพิจารณา
กรณีอนุญาต
- จัดทําเอกสารการจดทะเบียนรับรองบุตร ใหผูรอง พยาน ผูให
ความยินยอม (ถามี) นายทะเบียน ลงลายมือชื่อ
- หากผูรองประสงคจะขอทะเบียนรับรองบุตรไวเปนหลักฐาน
ใหยื่นคํารองขอคัดและรับรองสําเนาตอนายทะเบียน
กรณีไมอนุญาต
- แจงเหตุผลท่ีไมอาจดําเนินการไดและแจงสิทธิในการอุทธรณ
คําส่ังภายใน 15 วัน
(หมายเหตุ: -)

30 นาที ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตหลักส่ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัว
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (อาทิ เชน บัตรประจําตัวประชาชน ใบสําคัญประจําตัวคนตาง
ดาว บัตรประจําตัวคนพิการ ฯลฯ)

-

2) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

3) สูติบัตร (ถามี)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

4) หลักฐานการเปล่ียนชื่อตัว - ชื่อสกุล (ถามี)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

5) คําพิพากษาหรือคําส่ังศาลอันถึงท่ีสุดท่ีใหจดทะเบียนรับรองบุตร
และคํารับรองวาถูกตอง (กรณีมีคําพิพากษาหรือคําส่ังศาล)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

6) พยาน 2 คน พรอมบัตรประจําตัว
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) ไมมีคาธรรมเนียม
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 0 บาท



ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) หนวยงาน ณ จุดยื่นคําขอ - ฝายทะเบียน สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2 ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุง
สองหอง กรุงเทพมหานคร 10210 โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ 7406-8
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

หมายเหตุ
ท่ีตั้ง/หมายเลขโทรศัพทสํานักงานเขต 50 เขต

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp

ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนรับรองบุตร กรณีในสํานักทะเบียน
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัติ
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)ประมวลกฏหมายแพงและพาณิชย บรรพ 5

2)พระราชบัญญัติจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ.2478 (รวมฉบับแกไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 3 พ.ศ.2533)

3)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ.2541
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: -
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การจดทะเบียนรับรองบุตร กรณีในสํานักทะเบียน สํานักงานเขตหลักส่ี ภาวิณี สําเนาคูมือ
ประชาชน 16/07/2015 15:22

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: -

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี


