
คูมือสําหรับประชาชน : การเปล่ียนช่ือสกุลเมื่อการสมรสส้ินสุดลง
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
บุคคลท่ีประสงคกลับไปใชชื่อสกุลเดิมของตนเมื่อการสมรสส้ินสุดลงโดยการหยา หรือโดยคําพิพากษาของศาล ใหคูสมรสซึ่งใช
ชื่อสกุลของอีกฝายหนึ่งตองกลับไปใชชื่อสกุลเดิมของตนโดย ยื่นคําขอตามแบบ ช.1 ตอนายทะเบียนทองท่ี ณ สํานักงานเขตท่ี
ตนมีชื่ออยูในทะเบียนบาน

หมายเหตุ

1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน
เรียบรอยแลว

2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ีจะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน

3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายทะเบียน สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2 ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.
แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0
2982 2081-2 โทรสาร. 0 2982 2081 ตอ 7406/ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 50 นาที

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานและรายการในฐานขอมูล
(หมายเหตุ: -)

20 นาที ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตหลักส่ี

2) การพิจารณา
กรณีอนุญาต

- ออกหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเปลี่ยนชื่อสกุล
ตามแบบ ช.5 ฉบับใหม/มอบหนังสือสําคัญใหผูยื่นคําขอ
(หมายเหตุ: (ออกหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเปลี่ยนชื่อ
สกุลตามแบบ ช.5 ฉบับใหม และเรียกแบบ ช.5 ฉบับเดิมคืน))

30 นาที ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตหลักส่ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ

กรมการปกครอง



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
หมายเหตุ -

2) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมการปกครอง

3) หลักฐานการสมรส  และการส้ินสุดการสมรส  เชน  ใบสําคัญการ
สมรส  ใบสําคัญการหยา หรือคําพิพากษาถึงท่ีสุดของศาล  มรณ
บัตร  แลวแตกรณี
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

4) เอกสารอื่น (ถามี) เชน ทะเบียนชื่อตัว ชื่อรอง  ทะเบียนตั้งชื่อสกุล
ฯลฯ เปนตน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) ไมเสียคาธรรมเนียม
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 0 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ฝายทะเบียน สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2 ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง กรุงเทพมหานคร
10210 โทร. 0 2982 2081-2 โทรสาร. 0 2982 2081 ตอ 7406
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) คําขอ ช.1
(หมายเหตุ: -)

2) ทะเบียนเปลี่ยนชื่อสกุล (ช.5/1)
(หมายเหตุ: -)

3) หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเปลี่ยนชื่อสกุล (ช.5)
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
ท่ีตั้ง/หมายเลขโทรศัพทสํานักงานเขต 50 เขต

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี



ชื่อกระบวนงาน: การเปลี่ยนชื่อสกุลเมื่อการสมรสส้ินสุดลง
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัติ
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)พ.ร.บ.ชื่อบุคคล พ.ศ. 2505 (รวมฉบับแกไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 3 พ.ศ. 2548)

2)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการทะเบียนชื่อบุคคล พ.ศ. 2551
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: กฎหมายไมไดระบุ
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การเปลี่ยนชื่อสกุลเมื่อการสมรสส้ินสุดลง สํานักงานเขตหลักส่ี จุฑาวดี สําเนาคูมือประชาชน
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