
คูมือสําหรับประชาชน : การร้ือถอนบานหรือบานถูกทําลาย กรณีไมมีผูแจงหรือนายทะเบียนตรวจ
พบ
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
บานรื้อถอนโดยไมแจงตอนายทะเบียนผูรับแจง ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีรื้อถอนเสร็จ เพื่อจําหนายเลขประจําบาน ใหนาย
ทะเบียนจําหนายเลขประจําบานและทะเบียนบาน และแจงยายผูมีรายชื่ออยูในทะเบียนบานนั้นไปไวในทะเบียนบานกลาง

หมายเหตุ

1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลา ตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน
เรียบรอยแลว

2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจของทางราชการ พ.ศ.2558

3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายทะเบียน สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2 ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.
แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0
2982 2081-2 โทรสาร. 0 2982 2081 ตอ 7406/ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 36 วันทําการ

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

- ตรวจสอบสภาพบานวามีการรื้อถอนหรือถูกท้ิงรางหรือไม
- สอบสวนพยานบุคคลท่ีอาศัยอยูบริเวณพื้นท่ีดังกลาว

(หมายเหตุ: -)

6 วัน ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตหลักส่ี

2) การพิจารณา
กรณีบานถูกรื้อถอนหรือถูกท้ิงรางจนไมมีสภาพความเปนบาน
มาแลวไมถึง 180 วัน

- ปดประกาศสํานักทะเบียน ณ สํานักทะเบียน ชุมชนและ
บริเวณท่ีบานตั้งอยูหรือเคยตั้งอยู เพื่อใหเจาบานหรือผูมีชื่อใน
บานมาแจงยายออก ภายใน 30 วัน

- หากครบกําหนดตามประกาศและไมมีผูมาติดตอขอแจงยายท่ี
อยู จะดําเนินการแจงยายรายการบุคคลในทะเบียนบานไปไว
ทะเบียนบานกลาง และจําหนายบานเลขท่ีดังกลาว

30 วัน ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตหลักส่ี



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ

(หมายเหตุ: -)
3) -

กรณีบานถูกรื้อถอนหรือถูกท้ิงรางจนไมมีสภาพความเปนบาน
เกิน 180 วัน

- แจงยายรายการบุคคลในทะเบียนบานไปไวทะเบียนบาน
กลางและจําหนายบานเลขท่ีดังกลาว
(หมายเหตุ: -)

30 นาที ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตหลักส่ี

4) -
กรณีบานถูกทําลายจนหมดสภาพความเปนบานและไมมีการแจง
ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีบานถูกทําลาย

- แกไขรายการประเภทบานเปนทะเบียนบานชั่วคราว
- แจงเจาบานใหทําการแจงยายท่ีอยูบุคคล ภายใน 180 วัน

นับแตวันท่ีบานถูกทําลาย หากเกิน 180 วัน จะดําเนินการแจง
ยายรายการบุคคลในทะเบียนบานไปไวทะเบียนบานกลางและ
จําหนายบานเลขท่ีดังกลาว
(หมายเหตุ: -)

30 นาที ฝายทะเบียนสํานักงาน
เขตหลักส่ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมการปกครอง

2) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมการปกครอง

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) ไมเสียคาธรรมเนียม
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 0 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ฝายทะเบียน สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2 ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง กรุงเทพมหานคร
10210 โทร. 0 2982 2081-2 โทรสาร. 0 2982 2081 ตอ 7406
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

หมายเหตุ



ยกเวน กรณีบานถูกรื้อหรือไมมีสภาพความเปนบานเปนเวลาเกินกวา 180 วัน ระยะเวลาดําเนินการ 7 วันทําการ

ท่ีตั้ง/หมายเลขโทรศัพทสํานักงานเขต 50 เขต

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp

ชื่อกระบวนงาน: การรื้อถอนบานหรือบานถูกทําลาย กรณีไมมีผูแจงหรือนายทะเบียนตรวจพบ
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2551

2)ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง วาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ.2535 (รวมแกไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 5 พ.ศ.2551)
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: -ไมระบุ-
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การรื้อถอนบานหรือบานถูกทําลาย กรณีไมมีผูแจงหรือนายทะเบียนตรวจพบ สํานักงานเขต
หลักส่ี จุฑาวดี สําเนาคูมือประชาชน 16/07/2015 19:53

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: 31/08/2558

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี


