
คูมือสําหรับประชาชน : การกองส่ิงของวัสดุกอสรางตาง ๆ ช่ัวคราว  การกั้นร้ัวช่ัวคราว  การสราง
นั่งรานช่ัวคราว
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
การพิจารณาอนุญาตฯ จะตองไมมีผลกระทบกับประชาชนท่ีใชท่ีสาธารณะเกินความจําเปน อํานาจในการพิจารณาอนุญาต ตาม
มาตรา 49 แหง พระราชบัญญัติบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2528 กับขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่องคาบริการ
พ.ศ.2543 โดยประชาชนตองยื่นคํารองฯ ณ สํานักงานเขตท่ีจะทําการ

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558มาตรา 10 ผูอนุญาตตอง
ดําเนินการใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลาท่ีระบุไวในคูมือสําหรับประชาชน และแจงให ผูยื่นคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแตวันท่ี
พิจารณาแลวเสร็จ

หมายเหตุ

1) ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน
เรียบรอยแลว

2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ีจะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน

3) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี www.bangkok.go.th/yota/

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ

ฝายโยธา  สํานักงานเขตหลักส่ี 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนน
แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร 10210
โทร. 0 2982 2081-2 ตอ 7438-9 โทรสาร 0 2576 1404/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ตรวจสอบเอกสารผูขออนุญาต  โดยกลุมงานรักษาท่ีสาธารณะ
(หมายเหตุ: (ฝายโยธา  สํานักงานเขตทุกเขต))

1 ชั่วโมง ฝายโยธาสํานักงานเขต
หลักส่ี

2) การพิจารณา
ตรวจสอบสถานท่ี  โดยกลุมงานรักษาท่ีสาธารณะ
(หมายเหตุ: (ฝายโยธา  สํานักงานเขตทุกเขต))

3 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
หลักส่ี



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
3) การพิจารณา

พิจารณารายละเอียดในการอนุญาตกรณีอนุญาต  โดยกลุมงาน
รักษาท่ีสาธารณะ
(หมายเหตุ: (ฝายโยธา  สํานักงานเขตทุกเขต))

25 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
หลักส่ี

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
เสนอผูอํานวยการเขตปฏิบัติราชการแทนผูวาราชการ
กรุงเทพมหานครลงนามอนุญาต  พรอมแจงผูขออนุญาตมารับ
ใบอนุญาต ฯ
(หมายเหตุ: (ฝายโยธา  สํานักงานเขตทุกเขต))

2 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
หลักส่ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) คํารองขออนุญาตการตาง ๆ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

2) แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน
ฉบับจริง 3 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

3) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารของผูแจง พรอมลงลายมือชื่อและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกตอง)

กรมการปกครอง

4) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารของผูแจง พรอมลงลายมือชื่อและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกตอง)

กรมการปกครอง

5) สําเนารับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (พรอมผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตท่ีออกให
ไมเกิน 6 เดือน )

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

6) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารของผูมีอํานาจลงชื่อแทน พรอมลงลายมือชื่อและ/
หรือประทับตรารับรองความถูกตอง)

กรมการปกครอง

7) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารของผูมีอํานาจลงชื่อแทน พรอมลงลายมือชื่อและ/
หรือประทับตรารับรองความถูกตอง)

กรมการปกครอง

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) ก้ันรั้วชั่วคราว  คิดตามเน้ือท่ีท่ีก้ันรั้ว  ตารางเมตรละ
(หมายเหตุ: (ตารางเมตรละ 50 บาท / เดือน))

คาธรรมเนียม 50 บาท



ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)
2) การสรางน่ังรานชั่วคราว  คิดตามความยาว  เมตรละ

(หมายเหตุ: (เมตรละ 50 บาท / เดือน))
คาธรรมเนียม 50 บาท

3) การกองส่ิงของวัสดุกอสรางตาง ๆ  ชั่วคราว  คิดตารางเมตรละ
(หมายเหตุ: (คิดตารางเมตรละ 20 บาท / วัน))

คาธรรมเนียม 20 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ฝายโยธา  สํานักงานเขตหลักส่ี 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี
กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0 2982 2081-2 ตอ 7438-9 โทรสาร 0 2576 1404
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข กรุงเทพมหานคร โทร.1555
(หมายเหตุ: -)

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) คํารองขออนุญาตการตาง ๆ
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

1) ขั้นตอนท่ี 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนท่ี 2

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

1) สําเนาเอกสารทุกฉบับท่ียื่นขออนุญาตเจาของเอกสารนั้นตองลงลายมือชื่อรับรองสําเนาทุกหนาทุกแผน

2) หนังสือมอบอํานาจควรมีพยานอยางนอย 1 คน ถาผูมอบอํานาจพิมพลายนิ้วมือตองมีพยานลงลายมือชื่อรับรองไวดวย 2 คน
พยานตองลงลายมือชื่อเทานั้น การพิมพลายนิ้วมือใหใชนิ้วหัวแมมือซาย ถามีความจําเปนท่ีจะตองใชนิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให
บันทึกความจําเปนไวในหนังสือดวย

3) หนังสือมอบอํานาจ ใหติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร

ชื่อกระบวนงาน: การกองส่ิงของวัสดุกอสรางตาง ๆ ชั่วคราว  การก้ันรั้วชั่วคราว  การสรางนั่งรานชั่วคราว
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักการโยธา สํานักการโยธา สํานักการโยธา
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องคาบริการ พ.ศ.2543

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี



2)พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528

3)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: การพิจารณาอนุญาตฯ จะตองไมมีผลกระทบกับประชาชนท่ีใชท่ีสาธารณะ
เกินความจําเปน อํานาจ ในการพิจารณาอนุญาต ตามมาตรา 49 แหง พระราชบัญญัติบริหารราชการกรุงเทพมหานคร
พ.ศ.2528 กับขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่องคาบริการ พ.ศ.2543 โดยประชาชนตองยื่นคํารองฯ ณ สํานักงานเขตท่ีจะทําการ
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การกองส่ิงของวัสดุกอสรางตาง ๆ ชั่วคราว การก้ันรั้วชั่วคราว การสรางนั่งรานชั่วคราว
สํานักงานเขตหลักส่ี จุฑาวดี สําเนาคูมือประชาชน 22/07/2015 09:56
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