
คูมือสําหรับประชาชน : การแจงความประสงคขอรับใบแทนใบแจงที่ชํารุดหรือสูญหาย
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543

มาตรา 19 กรณีใบรับแจงชํารุด สูญหาย หรือถูกทําลายในสาระสําคัญ ใหผูขุดดินตามมาตรา 17 ขอรับใบแทนใบรับแจงตอ
เจาพนักงานทองถิ่นภายในสามสิบวัน นับแตวันท่ีทราบถึงการชํารุด สูญหาย หรือถูกทําลายดังกลาว ภายใน 30 วัน

ผูประสงคจะขอรับใบแทนรับแจงการขุดดินหรือขอรับใบแทนใบรับแจงการถมดิน โดยติดตอท่ีฝายโยธา สํานักงานเขตพื้นท่ี
ดวยตนเอง พรอมเอกสารหลักฐานตามท่ีระบุในขอ 14 ฝายโยธา สํานักงานเขตจะทําการตรวจสอบพิจารณา และออกใบแทนใบ
รับแจง ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับการแจง

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอนุญาตตอง
ดําเนินการใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลาท่ีระบุไวในคูมือสําหรับประชาชน และแจงให ผูยื่นคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแตวันท่ี
พิจารณาแลวเสร็จ

หมายเหตุ

1) ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว

2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ีจะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน

3) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี www.bangkok.go.th/yota/

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ

ฝายโยธา  สํานักงานเขตหลักส่ี 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนน
แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร 10210
โทร. 0 2982 2081-2 ตอ 7438-9 โทรสาร 0 2576 1404/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ตรวจสอบเอกสาร
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบ ฝายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))

1 ชั่วโมง ฝายโยธาสํานักงานเขต
หลักส่ี

2) การพิจารณา
ตรวจสอบสถานท่ี
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบ ฝายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))

1 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
หลักส่ี

3) การพิจารณา
พิจารณารายละเอียดตามรูปแบบ และกฎหมาย/ระเบียบท่ี
เก่ียวของ

(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบ ฝายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต
))

28 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
หลักส่ี

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
เสนอผูอํานวยการเขตลงนามใบรับแจง
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบ ฝายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))

1 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
หลักส่ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) หนังสือแจงความประสงคขอรับใบรับแจงการขุดดิน หรือใบแทน
ใบรับแจงการถมดิน
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารลงนามโดยเจาของอาคารหรือผูครอบครองท่ีดิน
หรือผูรับมอบอํานาจจากบุคคลดังกลาว โดยยื่นหนังสือขออนุญาตตอ
ผูอํานวยการเขต)

สํานักการโยธา

2) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารของผูแจง พรอมลงลายมือชื่อและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกตอง)

กรมการปกครอง

3) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารของผูรับมอบอํานาจ พรอมลงลายมือชื่อและ/หรือ
ประทับตรารับรองความถูกตอง)

กรมการปกครอง

4) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไมเกินหก
เดือน นับแตวันรับรอง
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (พรอมลงลายมือชื่อและ/หรือประทับตรารับรองความถูกตอง)

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

5) หนังสือมอบอํานาจ ตามแบบ ด.4
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

6) สําเนาโฉนดท่ีดินท่ีมีลายมือชื่อเจาของท่ีดินลงนามรับรอง
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (พรอมลงลายมือชื่อและ/หรือประทับตรารับรองความถูกตอง)

กรมท่ีดิน



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
7) สําเนาทะเบียนบาน

ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารของผูแจง พรอมลงลายมือชื่อและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกตอง)

กรมการปกครอง

8) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารของผูรับมอบอํานาจ พรอมลงลายมือชื่อและ/หรือ
ประทับตรารับรองความถูกตอง)

สํานักการโยธา

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) ใบรับแจงการขุดดินหรือถมดิน
(หมายเหตุ: (ฉบับละ 500 บาท))

คาธรรมเนียม 500 บาท

2) คาคัดสําเนาหรือถายเอกสาร
(หมายเหตุ: (ฉบับละ 1 บาท))

คาธรรมเนียม 1 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ฝายโยธา  สํานักงานเขตหลักส่ี 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี
กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0 2982 2081-2 ตอ 7438-9 โทรสาร 0 2576 1404
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข กรุงเทพมหานคร โทร. 1555
(หมายเหตุ: -)

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) คํารองขออนุญาตการตาง ๆ
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ขั้นตอนท่ี 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนท่ี 2

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

1) สําเนาเอกสารทุกฉบับท่ียื่นขออนุญาตเจาของเอกสารนั้นตองลงลายมือชื่อรับรองสําเนาทุกหนาทุกแผน

2) หนังสือมอบอํานาจควรมีพยานอยางนอย 1 คน ถาผูมอบอํานาจพิมพลายนิ้วมือตองมีพยานลงลายมือชื่อรับรองไวดวย 2 คน
พยานตองลงลายมือชื่อเทานั้น การพิมพลายนิ้วมือใหใชนิ้วหัวแมมือซาย ถามีความจําเปนท่ีจะตองใชนิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให
บันทึกความจําเปนไวในหนังสือดวย

3) หนังสือมอบอํานาจ ใหติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร



ชื่อกระบวนงาน: การแจงความประสงคขอรับใบแทนใบแจงท่ีชํารุดหรือสูญหาย
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักการโยธา สํานักการโยธา สํานักการโยธา
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)พ.ร.บ. การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543

2)พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2549
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 มาตรา 19 กรณีใบรับ
แจงชํารุด สูญหาย หรือถูกทําลายในสาระสําคัญ ใหผูขุดดินตามมาตรา 17 ขอรับใบแทนใบรับแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นภายใน
สามสิบวัน นับแตวันท่ีทราบถึงการชํารุด สูญหาย หรือถูกทําลายดังกลาว ภายใน 30 วัน
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การแจงความประสงคขอรับใบแทนใบแจงท่ีชํารุดหรือสูญหาย สํานักงานเขตหลักส่ี จุฑาวดี
สําเนาคูมือประชาชน 22/07/2015 10:29

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: 21/07/2558

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี


