
คูมือสําหรับประชาชน : การแจงความประสงคจะทําการถมดิน
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543

มาตรา 26 ผูใดประสงคจะทําการถมดิน โดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินตางเจาของท่ีอยูขางเคียง และมีพื้นท่ี
ของเนินดินเกินสองพันตารางเมตร หรือมีพื้นท่ีเกินกวาท่ีเจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนด ตองแจงถมดินนั้นตอเจาพนักงาน
ทองถิ่น ตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถิ่นกําหนด ภายใน 7 วัน

ผูประสงคจะทําการถมดิน ตามท่ีกฎหมายหรือเจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนด ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่น โดย
ติดตอท่ีฝายโยธา สํานักงานเขตพื้นท่ีดวยตนเอง พรอมเอกสารหลักฐานตามท่ีระบุในขอ 14

ผูประสงคจะทําการถมดิน ตามท่ีกฎหมายหรือเจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดแจงเรื่องราวตอสํานักงานเขตพื้นท่ีแลว
ฝายโยธา สํานักงานเขตจะทําการตรวจสอบพิจารณา และออกใบรับแจงหรือมีหนังสือแจงไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผู
ประสงคจะทําการฯ ทราบ ภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีไดรับการแจง

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอนุญาตตอง
ดําเนินการใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลาท่ีระบุไวในคูมือสําหรับประชาชน และแจงให ผูยื่นคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแตวันท่ี
พิจารณาแลวเสร็จ

หมายเหตุ

1) ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว

2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ีจะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน

3) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี www.bangkok.go.th/yota/

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ

ฝายโยธา  สํานักงานเขตหลักส่ี 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนน
แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร 10210
โทร. 0 2982 2081-2 ตอ 7438-9 โทรสาร 0 2576 1404/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ตรวจสอบเอกสาร
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบ ฝายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))

1 ชั่วโมง ฝายโยธาสํานักงานเขต
หลักส่ี

2) การพิจารณา
ตรวจสอบสถานท่ี และพิจารณารายละเอียดตามรูปแบบ และ
กฎหมาย/ระเบียบท่ีเก่ียวของ
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบ ฝายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))

6 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
หลักส่ี

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
เสนอผูอํานวยการเขตลงนามใบรับแจง
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบ ฝายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))

1 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
หลักส่ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) หนังสือแจงความประสงคจะทําการขุดดินหรือถมดิน
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารลงนามโดยเจาของอาคารหรือผูครอบครองท่ีดิน
หรือผูรับมอบอํานาจจากบุคคลดังกลาว โดยยื่นหนังสือขออนุญาตตอ
ผูอํานวยการเขต)

สํานักการแพทย

2) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน
ฉบับจริง 3 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการแพทย

3) รายการคํานวณ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการแพทย

4) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารของผูแจง พรอมลงลายมือชื่อและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกตอง)

กรมการปกครอง

5) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารของผูแจง พรอมลงลายมือชื่อและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกตอง)

กรมการปกครอง

6) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไมเกินหก
เดือน นับแตวันรับรอง
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ -

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

7) หนังสือมอบอํานาจ ตามแบบ ด.4
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการแพทย

8) หนังสือแสดงความยินยอมของเจาของท่ีดิน ตามแบบ ด.3
ฉบับจริง 1 ชุด

สํานักการแพทย



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

9) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พรอม
สําเนาใบอนุญาตจากผูประกอบวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการแพทย

10) หนังสือรับรองของผูควบคุมงาน พรอมสําเนาใบอนุญาตผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการแพทย

11) สําเนาโฉนดท่ีดินท่ีมีลายมือชื่อเจาของท่ีดินลงนามรับรอง
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ -

กรมท่ีดิน

12) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารของผูรับมอบอํานาจ พรอมลงลายมือชื่อและ/หรือ
ประทับตรารับรองความถูกตอง)

กรมการปกครอง

13) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารของผูรับมอบอํานาจ พรอมลงลายมือชื่อและ/หรือ
ประทับตรารับรองความถูกตอง)

กรมการปกครอง

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) ใบรับแจงการถมดิน
(หมายเหตุ: (ฉบับละ 500 บาท))

คาธรรมเนียม 500 บาท

2) คาคัดสําเนาหรือถายเอกสาร
(หมายเหตุ: (ฉบับละ 1 บาท))

คาธรรมเนียม 1 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) การแจงความประสงคจะทําการขุดดิน  ท่ี  ฝายโยธา  สํานักงานเขตหลักส่ี 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนนแจง
วัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0 2982 2081-2 ตอ 7438-9 โทรสาร 0 2576
1404
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข กรุงเทพมหานคร โทร. 1555
(หมายเหตุ: -)

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) ใบแจงการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (แบบ ด.1)



ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
(หมายเหตุ: -)

2) หนังสือแสดงความยินยอมของเจาของท่ีดิน (แบบ ด.3)
(หมายเหตุ: -)

3) หนังสือมอบอํานาจ (แบบ ด.4)
(หมายเหตุ: -)

4) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (แบบ ด.5)
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ขั้นตอนท่ี 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนท่ี 2

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

1) สําเนาเอกสารทุกฉบับท่ียื่นขออนุญาตเจาของเอกสารนั้นตองลงลายมือชื่อรับรองสําเนาทุกหนาทุกแผน

2) หนังสือมอบอํานาจควรมีพยานอยางนอย 1 คน ถาผูมอบอํานาจพิมพลายนิ้วมือตองมีพยานลงลายมือชื่อรับรองไวดวย 2 คน
พยานตองลงลายมือชื่อเทานั้น การพิมพลายนิ้วมือใหใชนิ้วหัวแมมือซาย ถามีความจําเปนท่ีจะตองใชนิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให
บันทึกความจําเปนไวในหนังสือดวย

3) หนังสือมอบอํานาจ ใหติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร

ชื่อกระบวนงาน: การแจงความประสงคจะทําการถมดิน
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักการโยธา สํานักการโยธา สํานักการโยธา
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)พ.ร.บ. การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543

2)กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556

3)พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2549
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 มาตรา 26 ผูใดประสงค
จะทําการถมดิน โดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินตางเจาของท่ีอยูขางเคียง และมีพื้นท่ีของเนินดินเกินสองพันตาราง
เมตร หรือมีพื้นท่ีเกินกวาท่ีเจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนด ตองแจงถมดินนั้นตอเจาพนักงานทองถิ่น ตามแบบท่ีเจาพนักงาน
ทองถิ่นกําหนด ภายใน 7 วัน
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 7.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี
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