
คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาต (แบบ ข.5)
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522มาตรา 35กําหนดวา ใบอนุญาตท่ีออกตามมาตรา 21หรือมาตรา 22ให
ใชไดตามระยะเวลาท่ีกําหนดไวในใบอนุญาต ถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอน
ใบอนุญาตส้ินอายุ และเมื่อไดยื่นคําขอดังกลาวแลว ใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะส่ังไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาตนั้น

ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10(พ.ศ. 2528) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522เพิ่มความตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 57(พ.ศ. 2544) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522ขอ 6/1 กําหนดวา ในการ
พิจารณาคําขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคารหรือดัดแปลงอาคาร ถาเปนการขอตออายุใบอนุญาตครั้งแรก ใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตไดเปนระยะเวลาไมเกินอายุใบอนุญาตตามขอ 2/1

ในกรณีท่ีไดมีการตออายุใบอนุญาตครั้งแรกมาแลว เจาพนักงานทองถิ่นจะอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตไดตอเมื่อดําเนินการ
กอสรางฐานรากท้ังหมดของอาคารแลวเสร็จ หรือมีการกอสรางหรือดัดแปลงโครงสรางของอาคารไปแลวเกินรอยละสิบของพื้นท่ี
อาคารท่ีไดรับอนุญาต โดยเจาพนักงานทองถิ่นจะตออายุใบอนุญาตใหไดอีกไมเกินสามครั้ง ครั้งละหนึ่งป

ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา &ldquo;อาคารสูง&rdquo;หมายความวา อาคารท่ี
บุคคลอาจเขาอยูหรือเขาใชสอยไดโดยมีความสูงตั้งแต 23.00เมตรขึ้นไป การวัดความสูงของอาคารใหวัดจากระดับพื้นดินท่ี
กอสรางถึงพื้นชั้นดาดฟา สําหรับอาคารทรงจั่วหรือปนหยาใหวัดจากระดับพื้นดินท่ีกอสรางถึงยอดผนังชั้นสูงสุด

ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา &ldquo;อาคารขนาดใหญพิเศษ&rdquo;
หมายความวา อาคารท่ีกอสรางขึ้นเพื่อใชอาคารหรือสวนหนึ่งสวนใด ของอาคารเปนท่ีอยูอาศัยหรือประกอบกิจการประเภทเดียว
หรือหลายประเภทโดยมีพื้นท่ีรวมกันทุกชั้นหรือชั้นหนึ่งชั้นใดในหลังเดียวกันตั้งแต 10,000ตารางเมตรขึ้นไป

ตามคําส่ังกรุงเทพมหานครท่ี 369/2556เรื่อง มอบอํานาจของผูวาราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวาดวยการ
ควบคุมอาคาร กําหนดวา

อาคารทุกประเภท ยกเวนอาคารประเภทอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ใหยื่นคําขอท่ีฝายโยธา
สํานักงานเขตพื้นท่ี

อาคารประเภทอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ใหยื่นคําขอท่ีกองควบคุมอาคาร สํานักการโยธา ศาลา
วาการกรุงเทพมหานคร 2

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอนุญาตตอง
ดําเนินการใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลาท่ีระบุไวในคูมือสําหรับประชาชน และแจงให
ผูยื่นคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ

หมายเหตุ

1) ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน
เรียบรอยแลว

2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ีจะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผู



ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน

3) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี www.bangkok.go.th/yota/

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
กองควบคุมอาคาร  สํานักการโยธา  กรุงเทพมหานคร
เลขท่ี 111 ศาลาวาการกรุงเทพมหานคร 2 ถนนมิตรไมตรี
แขวงดินแดง  เขตดินแดงกรุงเทพมหานคร 10400/ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

สถานท่ีใหบริการ
ฝายโยธา  สํานักงานเขตหลักส่ี 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนน
แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร 10210
โทร. 0 2982 2081-2 ตอ 7438-9 โทรสาร 0 2576 1404/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

รับคําขอตรวจสอบเอกสาร
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบ ฝายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))

1 ชั่วโมง ฝายโยธาสํานักงานเขต
หลักส่ี

2) การพิจารณา
ตรวจสอบสถานท่ี และพิจารณา
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบ ฝายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))

40 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
หลักส่ี

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ออกใบอนุญาตหรือคําส่ังไมอนุญาต
(หมายเหตุ: ( หนวยงานผูรับผิดชอบ ฝายโยธา สํานักงานเขต
ทุกเขต))

5 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
หลักส่ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) คําขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอน
อาคารเคล่ือนยายอาคาร ดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และ
ทางเขาออกของรถเพ่ือการอื่น (แบบ ข.5)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

2) สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร
หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ อ.1) หรือใบอนุญาตเคล่ือนยายอาคาร
(แบบ อ.2) หรือใบอนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ

สํานักการโยธา



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
และทางเขาออกของรถ เพ่ือการอื่น (แบบ อ.4) หรือใบรบัหนังสือ
แจงความประสงคจะกอสรางอาคาร ดัดแปลง เคล่ือนยาย หรือรื้อ
ถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ (แบบ กทม.6) พรอมสําเนาหนังสือ
รับทราบแบบแปลนไมขัดของฯ
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ -

3) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารของผูไดรับใบอนุญาต (กรณีบุคคลเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตและหากผูไดรับใบอนุญาตมีหลายคนใหใชทุกคน) พรอมลง
ลายมือชื่อและ/หรือประทับตรารับรองความถูกตอง)

กรมการปกครอง

4) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารของผูไดรับใบอนุญาต (กรณีบุคคลเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตและหากผูไดรับใบอนุญาตมีหลายคนใหใชทุกคน) พรอมลง
ลายมือชื่อและ/หรือประทับตรารับรองความถูกตอง)

กรมการปกครอง

5) สําเนาหรือภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค
และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูไดรับใบอนุญาตท่ีออกใหไม
เกินหกเดือน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (พรอมสําเนาหรือภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน และ
ทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลเปนผู
ไดรับใบอนุญาต)    )

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

6) เอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร (กรณีท่ีผูขอตออายุ
ใบอนุญาตไมใชเจาของอาคารท่ีไดรับใบอนุญาต)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

7) เอกสารแสดงการเปนผูครอบครองอาคาร (กรณีท่ีผูครอบครอง
อาคารเปนผูขอตออายุใบอนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับ
รถและทางเขาออกของรถเพ่ือการอื่น แบบ อ.4)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

8) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูขออนุญาต (หนังสือมอบ
อํานาจ)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (พรอมสําเนาหรือภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน และ
ทะเบียนบาน (กรณีมีการมอบอํานาจใหผูอ่ืนขออนุญาตแทน)

สํานักการโยธา

9) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น.4) ซึ่ง
จะตองเปนผูไดรับใบอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะตองไม
เปนผูไดรับการแจงเวียนชื่อตามมาตรา 49 ทวิ (กรณีท่ีเปนอาคาร
มีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม ฯ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด

สํานักการโยธา



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
หมายเหตุ (แลวแตกรณี และผูขอประสงคจะดําเนินการกอสรางอาคาร
ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร หรือเคลื่อนยายอาคาร  หรือดัดแปลง
หรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ เพื่อการอ่ืนตอไปโดย
ผูควบคุมงานเปนบุคคลเดิม) พรอมท้ังสําเนาหรือภาพถายใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพฯ ท่ียังไมส้ินอายุ)

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต อ อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต
1) ใบอนุญาตกอสราง
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 20 บาท

2) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต อ อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต
2) ใบอนุญาตดัดแปลง
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 10 บาท

3) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต อ อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต
3) ใบอนุญาตรื้อถอน
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 10 บาท

4) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต อ อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต
4) ใบอนุญาตเคล่ือนยาย
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 10 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) กองควบคุมอาคาร สํานักการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาวาการกรุงเทพมหานคร2 ถนนมิตรไมตรีแขวงดิน
แดง เขตดินแดงกรุงเทพมหานคร 10400 โทรศัพท : 02246 0301-2ตอ 2046, 2047 โทรสาร :

02247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต : http://office.bangkok.go.th/bcd อีเมล :
bmadpwbcd@gmail.com

(หมายเหตุ: -)
2) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข กรุงเทพมหานคร  โทร. 1555

(หมายเหตุ: -)
3) ฝายโยธา  สํานักงานเขตหลักส่ี 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี

กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0 2982 2081-2 ตอ 7438-9 โทรสาร 0 2576 1404
(หมายเหตุ: -)

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) คําขอตออายุใบอนุญาต (แบบ ข.5)
(หมายเหตุ: -)

2) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน ตามมาตรา 29 (แบบ น.4)
(หมายเหตุ: -)

3) หนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงานของผูไดรับใบอนุญาต ตามมาตรา 30 วรรคหนึ่ง (แบบ น.5)
(หมายเหตุ: -)

4) หนังสือแจงการบอกเลิกการเปนผูควบคุมงานของผูควบคุมงาน ตามมาตรา 30 วรรคหนึ่ง (แบบ น.6)
(หมายเหตุ: -)

5) หนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงานพรอมกับการสงมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมตาม
มาตรา 30 วรรคสอง (แบบน.7)
(หมายเหตุ: -)

6) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหม ตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบ น.8)



ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

1)ขั้นตอนท่ี 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนท่ี 2

2) ในกรณีมีเหตุจําเปนไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําส่ังไมอนุญาตไดภายในกําหนด 45 วัน ใหขยายเวลาออกไป
ไดอีกไมเกินสองคราว คราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาต
ทราบกอนส้ินกําหนดเวลาหรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้น แลวแตกรณี(พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรค
สอง)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

1) สําเนาหรือภาพถายเอกสารทุกฉบับท่ียื่นขออนุญาต เจาของเอกสารนั้นตองลงลายมือชื่อรับรองสําเนาทุกหนาทุกแผน
(กรณีเปนนิติบุคคล ใหดําเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ)

2) หนังสือมอบอํานาจควรมีพยานอยางนอย 1 คน ถาผูมอบอํานาจพิมพลายนิ้วมือตองมีพยานลงลายมือชื่อรับรองไวดวย 2 คน
พยานตองลงลายมือชื่อเทานั้น การพิมพลายนิ้วมือใหใชนิ้วหัวแมมือซาย ถามีความจําเปนท่ีจะตองใชนิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให
บันทึกความจําเปนไวในหนังสือดวย

3) หนังสือมอบอํานาจ ใหติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร

4) กรณีบุคคลท่ีมิไดถือสัญชาติไทยใหแสดงสําเนาหนังสือเดินทางแทนสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

5) กรณีมีการเปลี่ยนผูควบคุมงาน ใหใชเอกสารหลักฐานประกอบตามคูมือการบอกเลิกผูควบคุมงาน และคูมือการแจงชื่อผู
ควบคุมงานคนใหม ดวย

ชื่อกระบวนงาน: การขอตออายุใบอนุญาต (แบบ ข.5)
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักการโยธา สํานักการโยธา สํานักการโยธา
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522

2)พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี



ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาต (แบบ ข.5) สํานักงานเขตหลักส่ี จุฑาวดี สําเนาคูมือประชาชน
20/07/2015 15:10

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: 21/07/2558


