
คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตเคล่ือนยายอาคาร (แบบ ข.2)
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 21 กําหนดวา ผูใดจะกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารตอง
ไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น

2) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา &ldquo;อาคาร&rdquo;หมายความวา ตึก บาน เรือน โรง
ราน แพ คลังสินคา สํานักงานและส่ิงท่ีสรางขึ้นอยางอ่ืน ซึ่งบุคคลอาจเขาอยูหรือเขาใชสอยได และหมายความรวมถึง

(1) อัฒจันทรหรือส่ิงท่ีสรางขึ้นอยางอ่ืนเพื่อใชเปนท่ีชุมนุมของประชาชน

(2) เขื่อน สะพาน อุโมงค ทางหรือทอระบายน้ํา อูเรือ คานเรือ ทาน้ํา ทาจอดเรือรั้ว กําแพง หรือประตู ท่ีสรางขึ้นติดตอหรือ
ใกลเคียงกับท่ีสาธารณะหรือส่ิงท่ีสรางขึ้นใหบุคคลท่ัวไปใชสอย

(3) ปายหรือส่ิงท่ีสรางขึ้นสําหรับติดหรือตั้งปาย

ก. ท่ีติดหรือตั้งไวเหนือท่ีสาธารณะและมีขนาดเกินหนึ่งตารางเมตร หรือมีน้ําหนักรวมท้ังโครงสรางเกินสิบกิโลกรัม

ข. ท่ีติดหรือตั้งไวในระยะหางจากท่ีสาธารณะซึ่งเมื่อวัดในทางราบแลวระยะหางจากท่ีสาธารณะมีนอยกวาความสูงของปาย
นั้นเมื่อวัดจากพื้นดิน และมีขนาดหรือมีน้ําหนักเกินกวาท่ีกําหนดในกฎกระทรวง

(4) พื้นท่ีหรือส่ิงท่ีสรางขึ้นเพื่อใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถสําหรับอาคารท่ีกําหนดตามมาตรา 8(9)

(5) ส่ิงท่ีสรางขึ้นอยางอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงกําหนดส่ิงท่ีสรางขึ้นอยางอ่ืนเปนอาคารตามกฎหมายวาดวยการควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๔๔ กําหนดใหส่ิงดังตอไปนี้ เปนอาคารตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522

ก. ถังเก็บของท่ีมีความจุตั้งแต 100 ลูกบาศกเมตรขึ้นไป

ข. สระวาน้ําภายนอกอาคารท่ีมีความจุตั้งแต 100 ลูกบาศกเมตรขึ้นไป

ค. กําแพงกันดินหรือกําแพงกันน้ําท่ีตองรับความดันของดินหรือน้ําท่ีมีความสูงตั้งแต 1.50 เมตรขึ้นไป

ง. โครงสรางสําหรับใชในการรับสงวิทยุหรือโทรทัศนท่ีมีความสูงจากระดับฐานของโครงสรางนั้นตั้งแต 10 เมตรขึ้นไป และมี
น้ําหนักรวมตั้งแต 40 กิโลกรัมขึ้นไป

จ. ส่ิงท่ีสรางขึ้นอยางอ่ืนนอกจาก ก ข ค และ ง ท่ีมีความสูงจากระดับฐานตั้งแต 10 เมตรขึ้นไป

ฯลฯ

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอนุญาตตอง
ดําเนินการใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลาท่ีระบุไวในคูมือสําหรับประชาชน และแจงใหผูยื่นคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแตวันท่ี
พิจารณาแลวเสร็จ

หมายเหตุ

1) ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน
เรียบรอยแลว



2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ีจะ
จัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน

3) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี www.bangkok.go.th/yota/

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
กองควบคุมอาคาร สํานักการโยธา กรุงเทพมหานคร
เลขท่ี 111 ศาลาวาการกรุงเทพมหานคร 2 ถนนมิตรไมตรี  แขวง
ดินแดง  เขตดินแดง  กรุงเทพฯ 10400/ติดตอดวยตนเอง ณ
หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

สถานท่ีใหบริการ
ฝายโยธา  สํานักงานเขตหลักส่ี 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนน
แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร 10210
โทร. 0 2982 2081-2 ตอ 7438-9 โทรสาร 0 2576 1404/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

รับคําขอตรวจสอบเอกสาร
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบ ฝายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))

1 ชั่วโมง ฝายโยธาสํานักงานเขต
หลักส่ี

2) การพิจารณา
พิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน
หรือรายการคํานวณ
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบ ฝายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))

40 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
หลักส่ี

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ออกใบอนุญาตหรือคําส่ังไมอนุญาต พรอมแจงผลการพิจารณา
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบ ฝายโยธา สํานักงานเขตทุก
เขต))

5 วัน ฝายโยธาสํานักงานเขต
หลักส่ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) คําขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร
(แบบ ข.2)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
2) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน

ฉบับจริง 5 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

3) รายการคํานวณ (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรือ
อาคารท่ีกอสรางดวยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

4) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารของผูยื่นคําขออนุญาต (กรณีบุคคลเปนผูขออนุญาต
และกรณีหลายคนใหใชทุกคน) พรอมลงลายมือชื่อและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกตอง)

กรมการปกครอง

5) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (เอกสารของผูยื่นคําขออนุญาต (กรณีบุคคลเปนผูขออนุญาต
และกรณีหลายคนใหใชทุกคน) พรอมลงลายมือชื่อและ/หรือประทับตรา
รับรองความถูกตอง)

กรมการปกครอง

6) สําเนาหรือภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค
และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตท่ีออกใหไมเกินหก
เดือน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (พรอมสําเนาหรือภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน และ
ทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผู
ขออนุญาต))

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

7) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูขออนุญาต (หนังสือมอบ
อํานาจ)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (พรอมสําเนาหรือภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน และ
ทะเบียนบาน (กรณีมีการมอบอํานาจใหผูอ่ืนขออนุญาตแทน)

สํานักการโยธา

8) สําเนาหรือภาพถายโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี/ ส.ค. 1 เลขท่ี
...... (ขนาดเทาตนฉบับ และตองครบถวนตามแผนผังบริเวณ หรือ
ท่ีระบุไวในคําขออนุญาต)
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ -

กรมท่ีดิน

9) หนังสือรับรองใหปลูกสรางอาคารในท่ีดิน
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (พรอมสําเนาหรือภาพถายทะเบียนบาน และบัตรประจําตัว
ประชาชนของเจาของท่ีดินและพยานท่ีลงลายมือชื่อรับรองในเอกสาร
(กรณีผูขออนุญาตมิไดเปนเจาของท่ีดิน))

สํานักการโยธา

10) สําเนาหรือภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค
และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจาของท่ีดิน ท่ีออกใหไมเกิน
หกเดือน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด

สํานักการโยธา



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
หมายเหตุ (พรอมสําเนาหรือภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน และ
ทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปน
เจาของท่ีดิน))

11) หนังสือรับรองของผูออกแบบอาคาร หรือผูออกแบบและคํานวณ
อาคาร ซึ่งจะตองเปนผูไดรับใบอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะตองไม
เปนผูไดรับการแจงเวียนชื่อตามมาตรา 49 ทวิ (กรณีท่ีเปนอาคาร
มีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี) พรอมท้ังสําเนาหรือ
ภาพถายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ท่ียังไมส้ินอายุ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

12) หนังสือรับรองของผูออกแบบอาคาร หรือผูออกแบบและคํานวณ
อาคาร ซึ่งจะตองเปนผูไดรับใบอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะตองไม
เปนผูไดรับการแจงเวียนชื่อตามมาตรา 49 ทวิ (กรณีท่ีเปนอาคาร
มีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี) พรอมท้ังสําเนาหรือ
ภาพถายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ท่ียังไมส้ินอายุ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

13) หนังสือแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปล่ียนแปลงการใช
ประโยชนท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักการโยธา

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต
(1) เคล่ือนยายอาคาร
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 10 บาท

2) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ
(1) อาคารสูงไมเกิน 2 ชั้นหรือสูงไมเกิน 12 เมตร คิด 0.50 บาท/
ตร.ม.
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 0.5 บาท

3) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ
(2) อาคารสูงเกิน 2 ชั้นแตไมเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร
แตไมเกิน 15 เมตร คิด 2.00 บาท/ตร.ม.
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 2 บาท

4) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ
(3) อาคารสูงเกิน 3 ชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร คิด 4.00 บาท/ตร.ม.
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 4 บาท

5) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ
(4) อาคารประเภทซึ่งตองรับนํ้าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหน่ึง
เกิน 500 กก./ตร.ม. คิด 4.00 บาท/ตร.ม.
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 4 บาท

6) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ
(5) ปาย คิด 4 บาท/ตร.ม.

คาธรรมเนียม 4 บาท



ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)
(หมายเหตุ: -)

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) กองควบคุมอาคาร สํานักการโยธา กรุงเทพมหานคร
(หมายเหตุ: (111 ศาลาวาการกรุงเทพมหานคร2 ถนนมิตรไมตรีแขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ 10400
โทรศัพท : 0 2246 0301-2 ตอ 2046-7
โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107
เวปไซต : http://office.bangkok.go.th/bcd
อีเมล : bmadpwbcd@gmail.com))

2) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข กรุงเทพมหานคร โทร 1555
(หมายเหตุ: -)

3) ฝายโยธา  สํานักงานเขตหลักส่ี 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี
กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0 2982 2081-2 ตอ 7438-9 โทรสาร 0 2576 1404
(หมายเหตุ: -)

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) คําขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.2)
(หมายเหตุ: -)

2) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
(หมายเหตุ: -)

3) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม
(หมายเหตุ: -)

4) หนังสือมอบอํานาจผูขออนุญาต
(หมายเหตุ: -)

5) หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดิน
(หมายเหตุ: -)

6) หนังสือรับรองใหปลูกสรางอาคารในท่ีดิน
(หมายเหตุ: -)

7) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน ตามมาตรา 29
(หมายเหตุ: -)

8) หนังสือแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1)
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

1) ขั้นตอนท่ี 1 นับระยะเวลารวมกับขั้นตอนท่ี 2

2) ในกรณีมีเหตุจําเปนไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําส่ังไมอนุญาตไดภายในกําหนด 45 วัน ใหขยายเวลาออกไป
ไดอีกไมเกินสองคราว คราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาต
ทราบกอนส้ินกําหนดเวลาหรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้น แลวแตกรณี (พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 25
วรรคสอง)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

สําเนาหรือภาพถายเอกสารทุกฉบับท่ียื่นขออนุญาต เจาของเอกสารนั้นตองลงลายมือชื่อรับรองสําเนาทุกหนาทุกแผน



(กรณีเปนนิติบุคคล ใหดําเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ)
หนังสือมอบอํานาจควรมีพยานอยางนอย 1 คน ถาผูมอบอํานาจพิมพลายนิ้วมือตองมีพยานลงลายมือชื่อรับรองไวดวย

2 คน พยานตองลงลายมือชื่อเทานั้น การพิมพลายนิ้วมือใหใชนิ้วหัวแมมือซาย ถามีความจําเปนท่ีจะตองใชนิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุ
ใด ใหบันทึกความจําเปนไวในหนังสือดวย

หนังสือมอบอํานาจ ใหติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร
กรณีบุคคลท่ีมิไดถือสัญชาติไทยใหแสดงสําเนาหนังสือเดินทางแทนสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร (แบบ ข.2)
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักการโยธา สํานักการโยธา สํานักการโยธา
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)พ.ร.บ. การผังเมือง พ.ศ. 2518

2)พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522

3)พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528

4)พ.ร.บ. สงเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. 2535
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 45.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร (แบบ ข.2) สํานักงานเขตหลักส่ี  จุฑาวดี สําเนาคูมือ
ประชาชน 20/07/2015 11:17
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