
คูมือสําหรับประชาชน : การขอเปล่ียนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานที่ หรือ
เคร่ืองจักรของกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ผูรับใบอนุญาตท่ีประสงคจะเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานท่ี หรือเครื่องจักรของกิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ ตองยื่นคําขอตามแบบ อภ.4 ตอเจาพนักงานทองถิ่น ณ ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตท่ีสถาน
ประกอบการตั้งอยู และเมื่อไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นแลวจึงจะดําเนินการได

เงื่อนไขในการยื่นคําขอรับใบอนุญาต

1. ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้

2. ลักษณะอาคารสถานประกอบการถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร

3. การแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร

3.1 ผูประกอบการตองแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร พรอมกับ
การยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพตอเจาพนักงานทองถิ่น ณ ฝายโยธา สํานักงานเขตท่ีสถาน
ประกอบการตั้งอยู

3.2 เปนหนาท่ีของผูประกอบการท่ีจะตองตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินใหถูกตองกอนยื่นขอรับใบอนุญาต

4. แนบใบอนุญาต หนังสือรับรองการแจง หรือเอกสารหลักฐานจากหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของใหประกอบกิจการประเภทนั้นได
เชน ใบอนุญาตของกรมธุรกิจพลังงาน ใบรับรองมาตรฐานสถานประกอบการเพื่อสุขภาพหรือเพื่อเสริมสวย ใบรับรองผูดําเนิน
กิจการสปาเพื่อสุขภาพ ใบอนุญาตใหจัดตั้งสถานบริการ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม ใบอนุญาตประกอบอาชีพคาของเกา
ใบอนุญาต/ใบรับแจงการประกอบกิจการโรงงาน ฯลฯ

5. การพิจารณาอนุญาตจะพิจารณาผลกระทบตอสิทธิของคูกรณีตามกฎหมายวาดวยวิธีปฎิบัติราชการทางปกครองประกอบดวย

6. สภาพสุขลักษณะการประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ

หมายเหตุ 1.ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถ
พิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตอง
ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ
โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3.เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2
ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง
กรุงเทพมหานคร 10210 โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ 7422-4
โทรสาร. 0 2576 1440/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด))

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วันทําการ

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
(หมายเหตุ: -)

1 ชั่วโมง ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

หลักส่ี

2) การพิจารณา
การตรวจสอบตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ
1.กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร
2.กฎหมายวาดวยผังเมือง
3.การพิจารณาผลกระทบตอสิทธิของคูกรณีตามกฎหมาย
วาดวยวิธีปฎิบัติราชการทางปกครอง
(หมายเหตุ: (- กรณีเอกสารไมครบตามเงื่อนไข ใหฝาย
ส่ิงแวดลอมสงเรื่องตรวจสอบกับสวนราชการ/หนวยงานท่ี
เก่ียวของ
- เจาพนักงานทองถิ่นท่ีใชกฎหมายการสาธารณสุข กฎหมายวา
ดวยอาคาร กฎหมายวาดวยผังเมือง เปนคนเดียวกันและ
กฎหมายวาดวยวิธีปฎิบัติราชการทางปกครองเปนกฎหมายกลาง
ท่ีทุกคนตองปฏิบัติไปแนวทางเดียวกัน))

10 วัน ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

หลักส่ี

3) การพิจารณา
เจาหนาท่ีตรวจสอบสถานประกอบการและจัดทํารายงานผล
การตรวจสอบเสนอเจาพนักงานทองถิ่น

- กรณี ถูกตองตามหลักเกณฑ เสนอพิจารณาอนุญาตออก
ใบอนุญาต

- กรณี ไมถูกตองตามหลักเกณฑ ออกคําแนะนําให
ปรับปรุงแกไขขอบกพรองดานสุขลักษณะ
(หมายเหตุ: (ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่น พิจารณาคําขอ
เปลี่ยนแปลง ขยายฯ
ไมแลวเสร็จภายใน 30 วันนับจากวันท่ีรับคําขอ ใหแจงขยายผล
การพิจารณาคําขอ ใหผูรับใบอนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวา
พิจารณาแลวเสร็จ พรอมสําเนาแจงให ก.พ.ร.ทราบ))

20 วัน ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

หลักส่ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนไทย)

กรมการปกครอง

2) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนไทย)

สํานักบริหารการทะเบียน

3) หนังสือเดินทางและใบอนุญาตทํางาน
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนตางดาว)

กองหนังสือเดินทาง

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณี นิติบุคคล -คนไทย, ตางดาว)

กรมการคาตางประเทศ



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
5) คําขอเปล่ียนแปลงขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานท่ี หรือ

เครื่องจักรของกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ แบบ อภ.4
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

6) สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการพรอม
รับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักบริหารการทะเบียน

7) หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและ   ผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (กรณีผูขอรับใบอนุญาตไมสามารถมายื่นคําขอดวยตัวเอง)

-

8) หนังสือแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปล่ียนแปลงการใช
ประโยชนท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร ท่ีไดรับการตรวจสอบจาก
เจาหนาท่ีแลว
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

9) หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ี
แสดงวาอาคารดังกลาวสามารถใช    ประกอบกิจการตามท่ีขอ
อนุญาตได
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

10) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารท่ีเปนสถาน
ประกอบการ เชน โฉนดท่ีดิน สัญญาซื้อ      ขาย สัญญาเชา
หนังสือยินยอมใหใชอาคาร ฯลฯ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

11) แผนท่ีสังเขป แสดงสถานท่ีตั้งของสถานประกอบการ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

12) ใบอนุญาต หนังสือรับรองการแจง หรือเอกสารหลักฐานจาก
หนวยงานอื่นท่ีเก่ียวของให    ประกอบกิจการประเภทน้ันได  เชน
ใบอนุญาตของกรมธุรกิจพลังงาน ใบรับรองมาตรฐาน    สถาน
ประกอบการเพ่ือสุขภาพหรือเพ่ือเสริมสวย ใบรับรองผูดําเนิน
กิจการสปาเพ่ือสุขภาพ     ใบอนุญาตใหจัดตั้งสถานบริการ
ใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม ใบอนุญาตประกอบอาชีพ    คา
ของเกา  ใบรับแจงการประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2 ฯลฯ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

13) แผนผังหรือภาพถายบริเวณภายในและภายนอกของสถาน
ประกอบการ แสดงใหเห็นถึงกระบวนการผลิต การปองกันมลพิษ
สุขลักษณะภายในสถานประกอบการ ระบบความปลอดภัยในการ
ทํางาน เปนตน

-



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

14) อื่นๆ - ผลการตรวจวัดทางส่ิงแวดลอม ดานคุณภาพอากาศ เสียง
นํ้าเสีย         เชื้อโรค (ตามความเส่ียง/ผลกระทบดานส่ิงแวดลอม
ในแตประเภทการประกอบการ) - รายงานการวิเคราะห
ผลกระทบส่ิงแวดลอม (EIA) (เฉพาะกิจการท่ีกฎหมาย
กําหนด) - รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA)
(เฉพาะกิจการท่ีกฎหมายกําหนด) - ใบรับรองแพทย กรณี
ประกอบกิจการกลุมอาหาร เครื่องดื่ม นํ้าดื่ม หรือกิจการกลุม
บริการท่ี       มีสัมผัสหรือหรือใกลชิดกับผูรับบริการ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) การขอเปล่ียนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานท่ี
หรือเครื่องจักรของกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ
(หมายเหตุ: (0-10000 บาท ))

คาธรรมเนียม 10,000 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2 ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง
กรุงเทพมหานคร 10210 โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ 7422-4 โทรสาร. 0 2576 1440
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยแจงทุกข กทม. 1555
(หมายเหตุ: -)

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) คําขอเปลี่ยนแปลงขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานท่ี หรือเครื่องจักรของกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ
แบบ อภ.4
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
-

ชื่อกระบวนงาน: การขอเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานท่ี หรือเครื่องจักรของกิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวย
เดียว)
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี



กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522

2)กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ.2552

3)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ
พ.ศ.2545

4)กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556

5)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.2544 แกไขเพิ่มเติมโดยขอบัญญัติ
กรุงเทพมหานคร เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2546 และ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2548

6)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ.ศ.2544

7)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข (ฉบับท่ี 2)
พ.ศ. 2548

8)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม เรื่อง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคารบางประเภท
และบางขนาด

9)ประกาศกระทรวงสาธารณสุขท่ี 5/2538 เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศกระทรวง
สาธารณสุข เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (ฉบับท่ี 2) (ฉบับท่ี 3) (ฉบับท่ี 4) และ (ฉบับท่ี 5)

10)ประกาศของคณะปฏิวัติ ฉบับท่ี 28 ลงวันท่ี 29 ธันวาคม พ.ศ.2514

11)พ.ร.บ. สงเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอมแหงชาติ พ.ศ.2535

12)พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535

13)พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ.2542

14)พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี3) พ.ศ. ๒๕๓๕

15)พระราชบัญญัติวิธีปฎิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ.2539 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) 2557

16)พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ.2509
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การขอเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานท่ี หรือเครื่องจักรของกิจการท่ีเปน
อันตรายตอสุขภาพ สํานักงานเขตหลักส่ี สุรวุฒิ สําเนาคูมือประชาชน 17/07/2015 14:22

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน



Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: -


