
คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่
สะสมอาหาร
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ผูใดประสงคจะประกอบกิจการประเภทสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร ท่ีมีพื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร ตองยื่น
คําขอรับหนังสือรับรองการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่น ณ ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตท่ีสถานประกอบการ
ตั้งอยู

เงื่อนไขในการยื่นคําขอรับใบอนุญาต

1. กอนการกอสรางหรือปรับปรุงอาคารเพื่อใชประกอบกิจการประเภทสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร
ผูประกอบการจะตองตรวจสอบ ดังนี้

1.1 ตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินหรือเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง

1.2 ตรวจสอบอาคารท่ีจะใชประกอบกิจการใหถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร

2. ผูประกอบกิจการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้

3. การพิจารณาอนุญาตจะพิจารณาผลกระทบตอสิทธิของคูกรณีตามกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองประกอบดวย

4. สภาพสุขลักษณะการประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ

หมายเหตุ 1.ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถ
พิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตอง
ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั่นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ
โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3.เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2
ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง
กรุงเทพมหานคร 10210 โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ 7422-4
โทรสาร. 0 2576 1440/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูขอรับยื่นคําขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนาย
อาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร สอ.1 พรอมเอกสารหลักฐาน

1 ชั่วโมง ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

หลักส่ี



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
เจาหนาท่ีลงรับคําขอใบอนุญาต
(หมายเหตุ: -)

2) การพิจารณา
2. การพิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาต
(หมายเหตุ: -)

7 วัน ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

หลักส่ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา-คนไทย)

สํานักบริหารการทะเบียน

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล-คนไทย,ตางดาว)

กรมการคาตางประเทศ

3) คําขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือ
สถานท่ีสะสมอาหาร สอ.1
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักอนามัย

4) สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการพรอม
รับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักบริหารการทะเบียน

5) หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีผูถือหนังสือรับรองการแจงไม
สามารถมาย่ืนคําขอดวยตัวเอง)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักบริหารการทะเบียน

6) หนังสือแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปล่ียนแปลงการใช
ประโยชนท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร ท่ีไดรับการรับรอง
ตรวจสอบจากเจาหนาท่ีแลว
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

7) หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ี
แสดงวาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขอ
อนุญาตได
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

8) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารท่ีเปนสถาน
ประกอบการ เชน โฉนดท่ีดิน สัญญาซื้อขาย สัญญาเชา หนังสือ
ยินยอมใหใชอาคาร ฯลฯ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
9) หนังสือรับรองผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหารของ

กรุงเทพมหานครของผูย่ืนขอใบอนุญาตและตามจํานวนผูสัมผัส
อาหาร
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักอนามัย

10) ใบรับรองแพทย การตรวจโรคติดตอ 9 โรค ไดแก วัณโรค
อหิวาตกโรค ไขรากสาดนอย โรคบิด ไขสุกใส โรคคางทูม โรค
เรื้อน โรคผิวหนังท่ีนารังเกียจ และโรคตับอักเสบท่ีเกิดจากไวรัสเอ
ตามจํานวนผูสัมผัสอาหาร
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมการแพทย

11) แผนท่ีสังเขป แสดงสถานท่ีตั้งของสถานประกอบการ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

12) แผนผังหรือภาพถายบริเวณภายในและภายนอกของสถาน
ประกอบการ แสดงใหเห็นถึงกระบวนการผลิต การปองกันมลพิษ
สุขลักษณะภายในสถานประกอบการ ระบบความปลอดภัยในการ
ทํางาน เปนตน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) คาธรรมเนียมการขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ี
จําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร
(หมายเหตุ: ( - พื้นท่ีประกอบการไมเกิน 10 ตารางเมตร อัตรา
คาธรรมเนียม 100 บาทตอป
- พื้นท่ีประกอบการเกิน 10 ตารางเมตรคิดเพิ่มตารางเมตรละ 5 บาท

โดยใหคิดพื้นท่ีเปนจํานวนเต็มปดเศษท้ิง แตรวมแลวคาธรรมเนียมไมเกิน
1,000 บาทตอป
))

คาธรรมเนียม 100 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) 1. ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2 ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง
กรุงเทพมหานคร 10210 โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ 7422-4 โทรสาร. 0 2576 1440
(หมายเหตุ: -)

2) 2. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข กทม. 1555
(หมายเหตุ: -)

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) คําขอรับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจง จัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร หรือสถานท่ีสะสมอาหาร
(หมายเหตุ: -)



หมายเหตุ
-

ชื่อกระบวนงาน: การขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535

2)พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522

3)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522

4)กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ.2552

5)กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556

6)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ.ศ.2544

7)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข (ฉบับท่ี 2)
พ.ศ. 2548

8)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ.2545

9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม เรื่อง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคารบางประเภท
และบางขนาด

10)พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ.2518 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2535

11)พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอมแหงชาติ พ.ศ.2535

12)พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ.2509

13)ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติใหเปนไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549

14)ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑการจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ.2546
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 7.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี
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