
คูมือสําหรับประชาชน : การตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ตลาด หมายความวาสถานท่ีซึ่งปกติจัดไวใหผูคาใชเปนท่ีชุมนุมเพื่อจําหนายสินคาประเภทสัตว เนื้อสัตว ผัก ผลไมและอาหาร
อันมีสภาพเปนของสด ประกอบหรือปรุงแลว หรือของเสียงาย ท้ังนี้ไมวาจะมีการจําหนายสินคาประเภทอ่ืนดวยหรือไมก็ตามและ
หมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจัดไวสําหรับผูคาใชเปนท่ีชุมนุมเพื่อจําหนายสินคาดังกลาวเปนประจําหรือเปนครั้งคราวหรือตามวันท่ี
กําหนด

ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ตลาด พ.ศ. 2546ไดมีขอกําหนดเก่ียวกับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ดังนี้

ขอ42เมื่อผูรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตใหยื่นคําขอตอเจาพนักงานทองถิ่นตามแบบท่ีกรุงเทพมหานครกําหนด
พรอมกับเสียคาธรรมเนียมตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานครวาดวยคาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการ
สาธารณสุขกอนใบอนุญาตส้ินอายุ

ขอ44ใบอนุญาตใหมีอายุหนึ่งปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต

เงื่อนไขการยื่นคําขอตออายุใบอนุญาต

1.ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้

2.ตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตส้ินอายุ

3.ไมอยูระหวางมีคําส่ังใหปรับปรุงแกไขสถานประกอบหรือกรณีกอเหตุเดือดรอนรําคาญตองดําเนินการแกไขใหแลวเสร็จจึงจะ
พิจารณาตออายุใบอนุญาต

4.ตองยินยอมใหเจาพนักงานทองถิ่นผูซึ่งไดรับแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถิ่น หรือเจาพนักงานสาธารณสุขเขาไปในสถาน
ประกอบการระหวางพระอาทิตยขึ้นและพระอาทิตยตกหรือในเวลาทําการเพื่อตรวจสอบหรือควบคุมใหเปนไปตามขอกําหนด
ทองถิ่นหรือพระราชบัญญัตินี้ตลอดจนการใหขอมูลขอเท็จจริงหรือแสดงเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของ

หมายเหตุ1.ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถ
พิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตอง
ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั่นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ
โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3.เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2
ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง
กรุงเทพมหานคร 10210 โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ 7422-4
โทรสาร. 0 2576 1440/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด))

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ



ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูขอตออายุใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
แบบ ต.3 พรอมเอกสารหลักฐาน และเจาหนาท่ีลงรับคําขอตอ
อายุใบอนุญาตพรอมท้ังตรวจสอบเอกสาร

(หมายเหตุ: -)

1 ชั่วโมง ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

หลักส่ี

2) การพิจารณา
การตรวจสอบขอมูลสถานประกอบการวากอเหตุเดือรอนรําคาญ
และการพิจารณาตอใบอนุญาต/ยุติใบอนุญาต

(หมายเหตุ: (พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา
56 กําหนดใหออกใบอนุญาตหรือมีคําส่ังไมอนุญาต ภายใน 30
วัน หากเจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาไมแลวเสร็จ ใหขยายเวลา
ไดอีก 2 ครั้ง ๆ ละ 15 วัน))

15 วัน ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

หลักส่ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักบริหารการทะเบียน

2) ทะเบียนบาน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักบริหารการทะเบียน

3) เชน ใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ ทะเบียนสมรส เปนตน ในกรณีท่ีมี
การเปล่ียนแปลงชื่อตัว ชื่อสกุล หรือคํานําหนานามใหถายสําเนา
เอกสารพรอมรับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักบริหารการทะเบียน

4) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอม
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคลหรือหนังสือ
เดินทางหรือใบอนุญาตทํางาน (กรณีเปนนิติบุคคล)
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

5) คําขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  ต.3
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

6) ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดท่ียังไมส้ินอายุ (ฉบับจริง)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

7) สําเนาทะเบียนบานท่ีเปนท่ีตั้งสถานประกอบการตลาด
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักบริหารการทะเบียน

8) หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมาย และบัตร -



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาและผูรับมอบอํานาจ (กรณี
เจาของไมสามารถมาย่ืนคําขอดวยตนเอง)จ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

9) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารท่ีเปนสถาน
ประกอบการ เชน โฉนดท่ีดิน สัญญาซื้อขาย สัญญาเชา หนังสือ
ยินยอมใหใชอาคาร ฯลฯ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

10) หนังสือรับรองวาผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนาย
สินคาผานการอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหารท่ี
กรุงเทพมหานครรับรอง ท่ียังไมส้ินอายุ (กรณีการจําหนายสินคา
ประเภทอาหาร)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

11) ใบรับรองแพทย การตรวจโรค ของผูขายของและผูชวยขายของ
ในตลาด (กรณีการจําหนายสินคาประเภทอาหาร) ตองมีสุขภาพ
แข็งแรง ไมเปนโรคติดตอ ไมเปนโรคท่ีสังคมรังเกียจ หรือไมเปน
พาหะนําโรคติดตอ เชน อหิวาตกโรค ไขรากสาดนอย บิด ไขสุกใส
หัด คางทูม วัณโรคระยะอันตราย โรคเรื้อนในระยะติดตอหรือใน
ระยะท่ีปรากฏอาการเปนท่ีนารังเกียจแกสังคม โรคผิวหนังท่ีนา
รังเกียจ ไวรัสตับอักเสบชนิดเอ ไขหวัดรวมถึงไขหวัดใหญท่ีติดตอ
มาจากสัตว
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมการแพทย

12) แผนผังตลาดหรือภาพถายบริเวณภายในและภายนอกตลาด
แสดงใหเห็นถึงการจัดหมวดหมูสินคา    ลักษณะภายในตลาด เปน
ตน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) คาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
(หมายเหตุ: (บาท/ป))

คาธรรมเนียม 2,000 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ี 1. ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาล สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2 ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง กรุงเทพมหานคร
10210 โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ 7422-4 โทรสาร. 0 2576 1440 2. ศูนยรับแจงทุกข
กรุงเทพมหานคร 1555
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) คําขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ต.3
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
-

ชื่อกระบวนงาน: การตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวย
เดียว)
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535

2)กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ.2552

3)กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. ๒๕๕๑

4)กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๕๖

5)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ.ศ.2544

6)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข (ฉบับท่ี 2)
พ.ศ. 2548

7)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ตลาด พ.ศ. ๒๕๔๖

8)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม เรื่อง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคารบางประเภท
และบางขนาด

9)พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี3) พ.ศ. ๒๕๓๕

10)พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๓๕

11)ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการขอและการออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด พ.ศ.2548

12)ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติใหเปนไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๔๙
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 15.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี



จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด สํานักงานเขตหลักส่ี สุรวุฒิ สําเนาคูมือประชาชน
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เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
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