
คูมือสําหรับประชาชน : การตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
พระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 มาตรา 6 หามมิใหผูใดจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสาน
และฌาปนสถานเอกชน เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น

การขออนุญาตและการอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขท่ีกําหนดในกฎกระทรวงและมาตรา 8 กําหนด
คุณสมบัติของผูไดรับใบอนุญาตไวดังนี้

มีอายุไมต่ํากวายี่สิบปบริบูรณ
ไมเปนผูมีความประพฤติเส่ือมเสียหรือบกพรองในศีลธรรมอันดี
ไมเปนบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ
ไมเปนคนไรความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ

ในกรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขอรับใบอนุญาตตามมาตรา 6 ผูแทนของนิติบุคคลนั้นตองมีคุณสมบัติตามท่ีกําหนดขางตนดวย

ใบอนุญาตท่ีออกตามมาตรา 6 และมาตรา 7 ใหใชไดจนถึงวันท่ี 31 ธันวาคมของปท่ีสามนับแตปท่ีออกใบอนุญาต

หมายเหตุ 1.ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถ
พิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตอง
ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ
โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3.เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2
ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง
กรุงเทพมหานคร 10210 โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ 7422-4
โทรสาร. 0 2576 1440/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด))

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปน
สถานตามแบบสฌ.6 พรอมหลักฐานและเจาหนาท่ีลงทะเบียน
รับคํารองขอพรอมท้ังตรวจสอบเอกสาร
(หมายเหตุ: -)

1 ชั่วโมง ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

หลักส่ี

2) การพิจารณา
พิจารณาอนุญาตหรือออกหนังสือ/ลงนามอนุญาตในคําขอฯ หรือ

15 วัน ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
แนะนําใหปรับปรุงแกไข
(หมายเหตุ: -)

หลักส่ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดา -คนไทย)

กรมการปกครอง

2) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดา -คนไทย)

สํานักบริหารการทะเบียน

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณี นิติบุคคล -คนไทย, ตางดาว)

กรมการคาตางประเทศ

4) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณี นิติบุคคล -คนไทย)

กรมการปกครอง

5) หนังสือเดินทางและใบอนุญาตทํางาน
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (กรณี นิติบุคคล -คนไทย, ตางดาว)

กองหนังสือเดินทาง

6) ใบอนุญาตเดิม
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

7) คําขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน (แบบ สฌ.5)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

8) สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสุสานและฌาปนสถาน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมการปกครอง

9) หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอาํนาจ
แสดงบัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูขออนุญาตไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง)

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) การตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน
(หมายเหตุ: (ตอ 3 ป))

คาธรรมเนียม 1,000 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ



ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2 ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุง

สองหอง กรุงเทพมหานคร 10210 โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ 7422-4 โทรสาร. 0 2576 1440
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยรับแจงทุกข กทม. 1555
(หมายเหตุ: -)

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) คําขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน (แบบ สฌ.5)
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
-

ชื่อกระบวนงาน: การตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวย
เดียว)
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)กฎกระทรวง (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528

2)กฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528

3)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง สุสานและฌาปนสถาน พ.ศ.2546

4)ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง แตงตั้งเจาพนักงานท่ีปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528

5)ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง แตงตั้งเจาพนักงานสาธารณสุขตามพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528

6)พ.ร.บ. สุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน สํานักงานเขตหลักส่ี สําเนาคูมือประชาชน
17/07/2015 13:46

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี



เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: -


