
คูมือสําหรับประชาชน : การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพท่ีออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 มีอายุหนึ่งป ดังนั้น
ผูรับใบอนุญาตท่ีประสงคจะประกอบกิจการตอไปตองยื่นคําขอตออายุใบอนุญาต ภายใน 90 วัน กอนใบอนุญาตส้ินอายุ เมื่อได
ยื่นคําขอพรอมชําระคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะส่ังไมตออายุใบอนุญาต หากมา
ยื่นขอตอใบอนุญาตแลว ไมชําระคาธรรมเนียมการอนุญาตตามกําหนด เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจปรับฐานชําระคาธรรมเนียม
ลาชา รอยละ 20 ของคาธรรมเนียมท่ีคางชําระ กรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวาสองครั้ง เจา
พนักงานทองถิ่นมีอํานาจส่ังใหผูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไวจนกวาจะไดเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน หรือกรณียื่น
คําขอตออายุใบอนุญาตหลังใบอนุญาตส้ินอายุแลว ตองดําเนินการขออนุญาตใหม

เงื่อนไขในการยื่นคําขอตออายุใบอนุญาต

1. ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้

2. ตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตส้ินอายุ

3. ไมอยูระหวางมีคําส่ังใหปรับปรุงแกไขสถานประกอบการ หรือกรณีกอเหตุเดือดรอนรําคาญตองดําเนินการแกไขใหแลวเสร็จ
จึงจะพิจารณาตออายุใบอนุญาต

4. ตองยินยอมใหเจาพนักงานทองถิ่น ผูซึ่งไดรับแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถิ่น หรือเจาพนักงานสาธารณสุข เขาไปใน
สถานประกอบการระหวางพระอาทิตยขึ้นและพระอาทิตยตกหรือในเวลาทําการเพื่อตรวจสอบหรือควบคุมใหเปนไปตาม
ขอกําหนดทองถิ่นหรือพระราชบัญญัตินี้ ตลอดจนการใหขอมูลขอเท็จจริงหรือแสดงเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของ

หมายเหตุ 1.ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถ
พิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตอง
ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ
โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3.เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2
ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง
กรุงเทพมหานคร 10210 โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ 7422-4
โทรสาร. 0 2576 1440/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด))

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ี
1 ชั่วโมง ฝายส่ิงแวดลอมและ

สุขาภิบาลสํานักงานเขต



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
เปนอันตรายตอสุขภาพ ตามแบบ อภ.3 พรอมเอกสารหลักฐาน
และเจาหนาท่ีลงทะเบียนรับคําขอตออายุใบอนุญาต
(หมายเหตุ: -)

หลักส่ี

2) การพิจารณา
เจาหนาท่ีตรวจสอบขอมูล ตรวจสถานประกอบการ การคางชําระ
คาธรรมเนียม การกอเหตุเดือดรอนรําคาญ
(หมายเหตุ: -)

30 วันทําการ ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

หลักส่ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดา -คนไทย)

กรมการปกครอง

2) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดา -คนไทย)

สํานักบริหารการทะเบียน

3) หนังสือเดินทางและใบอนุญาตทํางาน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนตางดาว)

กองหนังสือเดินทาง

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณี นิติบุคคล -คนไทย, ตางดาว)

กรมการคาตางประเทศ

5) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณี นิติบุคคล -คนไทย)

กรมการปกครอง

6) คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ
แบบ อภ.3
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

7) ใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ แบบ อภ.2
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

8) ทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการพรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ -

สํานักบริหารการทะเบียน

9) หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (กรณีผูถือใบอนุญาตไมสามารถมายื่นคําขอดวยตัวเอง)

-

10) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารท่ีเปนสถาน
ประกอบการ เชน โฉนดท่ีดิน สัญญาซื้อขาย สัญญาเชา หนังสือ

-



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
ยินยอมใหใชอาคาร ฯลฯ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

11) ใบอนุญาต หนังสือรับรองการแจง หรือเอกสารหลักฐานจาก
หนวยงานอื่นท่ีเก่ียวของให    ประกอบกิจการประเภทน้ันได  เชน
ใบอนุญาตของกรมธุรกิจพลังงาน ใบรับรองมาตรฐาน    สถาน
ประกอบการเพ่ือสุขภาพหรือเพ่ือเสริมสวย ใบรับรองผูดําเนิน
กิจการสปาเพ่ือสุขภาพ     ใบอนุญาตใหจัดตั้งสถานบริการ
ใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม ใบอนุญาตประกอบอาชีพ    คา
ของเกา  ใบรับแจงการประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2 ฯลฯ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

12) ภาพถายบริเวณภายในและภายนอกของสถานประกอบการ แสดง
ใหเห็นถึงกระบวนการผลิต       การปองกันมลพิษ สุขลักษณะ
ภายในสถานประกอบการ ระบบความปลอดภัยในการทํางาน
เปนตน
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

13) อื่นๆ - ผลการตรวจวัดทางส่ิงแวดลอม ดานคุณภาพอากาศ เสียง
นํ้าเสีย         เชื้อโรค (ตามความเส่ียง/ผลกระทบดานส่ิงแวดลอม
ในแตประเภทการประกอบการ) - ใบรับรองแพทย กรณี
ประกอบกิจการกลุมอาหาร เครื่องดื่ม นํ้าดื่ม หรือกิจการกลุม
บริการท่ีมีสัมผัสหรือหรือใกลชิดกับผูรับบริการ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ
(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ)
(หมายเหตุ: (100-10000 บาทตอป))

คาธรรมเนียม 10,000 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2 ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง
กรุงเทพมหานคร 10210 โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ 7422-4 โทรสาร. 0 2576 1440
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยแจงทุกข กทม. 1555
(หมายเหตุ: -)

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ แบบ อภ.3
(หมายเหตุ: -)



หมายเหตุ
การแจงขยายผลการพิจารณา

ในกรณีท่ีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําส่ังไมอนุญาตไดภายในกําหนด 30
วัน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนในแตละครั้งให
ผูขออนุญาตทราบ กอนส้ินกําหนด 30 วัน หรือตามท่ีขยายเวลาไวแลวนั้น แลวแตกรณี

2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่น พิจารณาคําขอรับใบอนุญาตไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ใหแจงขยายผลการ
พิจารณาคําขอ ใหผูรับใบอนุญาตทราบทุก 7 วัน นับจากวันท่ีรับคําขอ จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมท้ังสงสําเนาการแจงให
คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทุกครั้ง

ชื่อกระบวนงาน: การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวย
เดียว)
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ
พ.ศ.2545

2)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.2544 แกไขเพิ่มเติมโดยขอบัญญัติ
กรุงเทพมหานคร เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2546 และ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2548

3)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข (ฉบับท่ี 2)
พ.ศ. 2548

4)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม เรื่อง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคารบางประเภท
และบางขนาด

5)ประกาศกระทรวงสาธารณสุขท่ี 5/2538 เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ แกไขเพิ่มเติมโดยประกาศกระทรวง
สาธารณสุข เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (ฉบับท่ี 2) (ฉบับท่ี 3) (ฉบับท่ี 4) และ (ฉบับท่ี 5)

6)ประกาศของคณะปฏิวัติ ฉบับท่ี 28 ลงวันท่ี 29 ธันวาคม พ.ศ.2514

7)พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535

8)พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ.2542

9)พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอมแหงชาติ พ.ศ.2535
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 15.0

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี



ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: สําเนาคูมือประชาชน 17/07/2015 13:40
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