
คูมือสําหรับประชาชน : การตออายุใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ท่ีหรือทางสาธารณะหมายความวาสถานท่ีหรือทางซึ่งมิใชเปนของเอกชนและประชาชนสามารถใชประโยชนหรือใชสัญจรได
บริเวณท่ีหรือทางสาธารณะท่ีตั้งวางจําหนายสินคา ตองเปนท่ีหรือทางสาธารณะท่ีประกาศเปนจุดผอนผันตามพระราชบัญญัติ

รักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ.2535

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 41 กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่น มีหนาท่ีควบคุมดูแลท่ีหรือทางสาธารณะ
เพื่อประโยชนใชสอยของประชาชนท่ัวไป ซึ่งถือไดวาเปนหนาท่ีหลักท่ีเจาพนักงานทองถิ่นจะตองรักษาผลประโยชนของ
ประชาชนผูสัญจรไปมาเปนสําคัญ การท่ีจะอนุญาตใหมีการจําหนายสินคาในพื้นท่ีใด จึงตองพิจารณาโดยรอบคอบและเปน
ประโยชนแกประชาชนโดยสวนรวม

ตามมาตรา 41 วรรค 2 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎหมายบังคับใหผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทาง
สาธารณะ ไมวาจะเปนการจําหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในท่ีหนึ่งท่ีใดเปนปกติ หรือเรขาย จะตองขออนุญาตตอเจา
พนักงานทองถิ่นกอนดําเนินกิจการ ซึ่งเจาพนักงานทองถิ่นจะระบุชนิดหรือประเภทสินคา ลักษณะวิธีการจําหนาย และสถานท่ีจะ
จัดวางสินคา และเงื่อนไขอ่ืน ๆ ท่ีเห็นสมควร ในใบอนุญาตก็ได ท้ังนี้ เพราะการจําหนายสินคาแตละประเภท โดยเฉพาะเรื่อง
อาหาร น้ําดื่ม จะมีความเส่ียงตอการปนเปอนของเชื้อโรค และส่ิงสกปรกไดงาย และเก่ียวพันกับลักษณะ วิธีการขายประเภท
สินคา ลักษณะวิธีการจําหนาย หรือสถานท่ีจัดวางสินคา ซึ่งจะมีผลตอการระบาดของโรคไดงายดวยและในการเปลี่ยนแปลง
ประเภท ลักษณะวิธีการหรือสถานท่ีจําหนายสินคา ผูไดรับใบอนุญาตจะตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นกอนดําเนินการ
เปลี่ยนแปลง ซึ่งเจาพนักงานทองถิ่นจะไดจดแจงในใบอนุญาตตอไป ตามมาตรา 41 วรรค 4

ตามมาตรา 54 ใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะท่ีออกใหตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535
ใหมีอายุหนึ่งปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต และใหใชไดเพียงในเขตอํานาจของราชการสวนทองถิ่นท่ีออกใบอนุญาต การขอตอ
อายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตส้ินอายุเมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปได
จนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะส่ังไมตออายุใบอนุญาต

ผูประสงคจะตออายุใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ ใหยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น
ดวยตนเอง ภายใน 90 วัน กอนใบอนุญาตส้ินอายุ พรอมชําระคาธรรมเนียม ตามแบบท่ีกรุงเทพมหานครกําหนด พรอมกับ
เอกสารหลักฐานตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้ ณ ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขต ท่ีสถานประกอบกิจการตั้งอยู

เมื่อไดยื่นคําขอพรอมชําระคาธรรมเนียมแลว ใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะส่ังไมตออายุใบอนุญาต
หากมายื่นขอตอใบอนุญาตแลว ไมชําระคาธรรมเนียมการอนุญาตตามกําหนด เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจปรับฐานชําระ
คาธรรมเนียมลาชา รอยละ 20 ของคาธรรมเนียมท่ีคางชําระ กรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวาสอง
ครั้ง เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจส่ังใหผูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไวจนกวาจะไดเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน
หรือกรณียื่นคําขอตออายุใบอนุญาตหลังใบอนุญาตส้ินอายุแลว ตองดําเนินการขออนุญาตใหม โดยผูขอตออายุใบอนุญาตและ
ผูชวยจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ ตองอยูภายใตเงื่อนไข ดังนี้

1) เปนผูมีสัญชาติไทย

2) ตองเปนผูคาตามบัญชีผูคาของสํานักงานเขตท่ีผานการพิสูจนสิทธิของผูคา และไดรับการประกาศรายชื่อเปนผูมีสิทธิยื่นคํา
ขอรับใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ และตองจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะอยูจริงในพื้นท่ีท่ียื่น
คําขอ

3) ตองไมเปนโรคติดตอหรือพาหะของโรคติดตอ ดังตอไปนี้



(1) วัณโรค

(2) อหิวาตกโรค

(3) ไขรากสาดนอย (ไทฟอยด)

(4) โรคบิด

(5) ไขสุกใส

(6) โรคคางทูม

(7) โรคเรื้อน

(8) โรคผิวหนังท่ีนารังเกียจ

(9) โรคตับอักเสบท่ีเกิดจากไวรัส

(10) โรคอ่ืน ๆ ตามท่ีทางราชการกําหนด

4) ตองผานการอบรมการสุขาภิบาลอาหารตามหลักสูตรท่ีกรุงเทพมหานครรับรอง (กรณีจําหนายสินคาประเภทอาหาร)

5) ตองปฏิบัติตามหลักเกณฑสุขลักษณะการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ (รายละเอียดตามเอกสารแนบ)

หมายเหตุ 1.ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถ
พิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตอง
ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั่นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ
โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3.เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตหลักส่ี 999 ซอย
แจงวัฒนะ 10 ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี
กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0 2982 2081-2 ตอ 7422-4
โทรสาร 0 2576 1440/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: (วันจันทร ถึง วันศุกร(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการ
กําหนด)))

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

1.เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
1.2 กรณีเอกสารหลักฐานถูกตองครบถวน เจาหนาท่ี

1 ชั่วโมง ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

หลักส่ี



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
จัดทําใบนําสงเงินคาธรรมเนียมใบอนุญาตใหผูขอตออายุ
ใบอนุญาตไปชําระเงินท่ีฝายการคลัง แลวนําสําเนาใบเสร็จมาให
เจาหนาท่ีแนบไวกับคําขอ พรอมออกใบรับ
คําขอตออายุใบอนุญาตใหผูขอตออายุใบอนุญาต

1.2 กรณีเอกสารหลักฐานไมถูกตองไมครบถวน เจาหนาท่ี
แจงผูขอรับใบอนุญาตทราบทันทีและแกไขทันที

(หมายเหตุ: -)
2) การพิจารณา

2. การพิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาต
เจาหนาท่ีตรวจสอบขอมูลการชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต การ
กอเหตุเดือดรอนรําคาญ

(หมายเหตุ: (  ))

15 วัน ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

หลักส่ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักบริหารการทะเบียน

2) ใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (เอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ เชน ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล
ทะเบียนสมรส เปนตน ในกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงชื่อตัว ชื่อสกุล หรือคํา
นําหนานาม ใหถายสําเนาเอกสารพรอมรับรองสําเนาถูกตอง)

สํานักบริหารการทะเบียน

3) ทะเบียนสมรส
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (ใหถายสําเนาเอกสารพรอมรับรองสําเนาถูกตอง)

สํานักบริหารการทะเบียน

4) คําขอตออายุใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทาง
สาธารณะ แบบ สณ. 5
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

5) ใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะฉบับเดิมท่ี
ยังไมส้ินอายุ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

6) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของ
ผูชวยจําหนายสินคา พรอมรับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (จํานวน อยางละ 1 ฉบับ ตอคน)

-

7) รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก ไมสวมแวนตาดํา ขนาด 1 x
1.5 น้ิว ถายไวไมเกิน 60 วันของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวย
จําหนายสินคาพรอมเขียนชื่อ – สกุลของเจาของรูปไวดานหลังรูป
ถายทุกใบ
ฉบับจริง 3 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ

-



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
หมายเหตุ (จํานวน
คนละ 3 รูป
)

8) ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายสินคา
ตามแบบ สณ.11 พรอมผลเอ็กเรยปอด และผลการตรวจเพาะเชื้อ
ในอุจจาระ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (จํานวน
คนละ1 ฉบับ
)

กรุงเทพมหานคร

9) สําเนาหนังสือรับรองวาผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายสินคา
ผานการอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหารท่ีกรุงเทพมหานคร
รับรอง ท่ียังไมส้ินอายุ (กรณีการจําหนายสินคาประเภทอาหาร)
พรอมรับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) 100 บาทตอป
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 0 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ี 1. ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาล  สํานักงานเขตหลักส่ี 999 ซอยแจงวัฒนะ 10 ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี
กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0 2982 2081-2 ตอ 7422-4 โทรสาร 0 2576 1440 2. ศูนยรับเรื่องราวรอง
ทุกข กทม. 1555
(หมายเหตุ: -)

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) คําขอตออายุใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ แบบ สณ.5
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
1.ในกรณีท่ีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําส่ังไมอนุญาตไดภายในกําหนดภายใน 15
วันใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนในแตละครั้งให
ผูขออนุญาตทราบ กอนส้ินกําหนด 15 วัน หรือตามท่ีขยายเวลาไวแลวนั้น แลวแตกรณี

2.ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่น พิจารณาคําขอใหผูรับใบอนุญาตไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1.ใหแจงขยายผลการ
พิจารณาคําขอใหผูรับใบอนุญาตทราบทุก 7 วัน นับจากวันท่ีรับคําขอ จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมท้ังสงสําเนาการแจงให
คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทุกครั้ง



ชื่อกระบวนงาน: การตออายุใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวย
เดียว)
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข (ฉบับท่ี2)
พ.ศ.2548

2)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร วาดวยหลักเกณฑในการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2545

3)ประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่อง กําหนดจุดผอนผันใหทําการคาหาบเร – แผงลอย ลงวันท่ี 31 พฤษภาคม 2548

4)พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535

5)พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535

6)ระเบียบกรุงเทพมหานคร วาดวยหลักเกณฑในการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551

7)ระเบียบกรุงเทพมหานคร วาดวยหลักเกณฑในการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2546
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การตออายุใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ สํานักงานเขตหลักส่ี จุฑาวดี
สําเนาคูมือประชาชน 22/07/2015 16:49
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