
คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบแทนหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือ
สถานที่สะสมอาหาร
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ.ศ.2545 ออกตามความในพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุขพ.ศ. 2535 กําหนดใหการจําหนายอาหารในสถานท่ีจําหนายอาหารหรือการสะสมอาหารใน อาคารหรือพื้นท่ีใดซึ่งมี
พื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตรตองขออนุญาต หากสถานท่ีดังกลาวมีพื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตรตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่น
เพื่อขอรับหนังสือรับรองการแจง ผูไดรับอนุญาต ตองดูแลรักษาสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารใหถูกตองตาม
หลักเกณฑเก่ียวกับสุขลักษณะ กรรมวิธีการจําหนาย ทําประกอบ ปรุง เก็บรักษาอาหาร ภาชนะอุปกรณ น้ําใชและของใชอ่ืนๆ
รวมท้ังสุขลักษณะสวนบุคคลของผูจําหนายอาหาร ผูปรุงอาหารและผูใหบริการ รวมท้ังปองกันมิใหเกิดเหตุรําคาญและปองกัน
โรคติดตอ

กรณีหนังสือรับรองการแจงสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระสําคัญ ผูรับ
หนังสือรับรองการแจงสามารถยื่นคําขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจง ตอเจาพนักงานทองถิ่น ณ ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาล สํานักงานเขตท่ีสถานประกอบการตั้งอยู พรอมเอกสารหลักฐานท่ีถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุท่ีระบุในคูมือนี้
โดยตองยื่นคําขอภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลายหรือชํารุด

หมายเหตุ 1.ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถ
พิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตอง
ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั่นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ
โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผู
ยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผู
ไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3.เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2
ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง
กรุงเทพมหานคร 10210 โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ 7422-4
โทรสาร. 0 2576 1440/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

1. การตรวจสอบเอกสาร
1.1 ผูขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจงยื่นคําขอรับใบแทน
หนังสือรับรองการแจงจัดจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือ
สถานท่ีสะสมอาหาร สอ.8 พรอมเอกสารหลักฐาน เจาหนาท่ีลง
รับคําขอใบอนุญาต พรอมท้ังตรวจสอบเอกสาร

(หมายเหตุ: -)

1 ชั่วโมง ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต

หลักส่ี

2) การพิจารณา
2. การพิจารณาออก/ไมออกใบแทนหนังสือรับรองการแจงจัดตั้ง

5 วัน ฝายส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาลสํานักงานเขต



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
สถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร
(หมายเหตุ: -)

หลักส่ี

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักบริหารการทะเบียน

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักบริหารการทะเบียน

3) คําขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนาย
อาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร สอ.8
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

4) หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีผูขอใบแทนหนังสือรับรองการแจง
ไมสามารถมาย่ืนคําขอดวยตัวเอง)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

สํานักบริหารการทะเบียน

5) หนังสือรับรองการแจงเดิมกรณีท่ีชํารุดในสาระสําคัญ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรุงเทพมหานคร

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) ไมเสียคาธรรมเนียม
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 0 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) 1. ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตหลักส่ี 999 หมู 2 ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุง
สองหอง กรุงเทพมหานคร 10210 โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ 7422-4 โทรสาร. 0 2576 1440
(หมายเหตุ: -)

2) 2. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข กทม. 1555
(หมายเหตุ: -)

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) คําขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร
(หมายเหตุ: -)



หมายเหตุ
-

ชื่อกระบวนงาน: การออกใบแทนหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ:

1)พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535

2)พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522

3)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522

4)กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ.2552

5)กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556

6)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ.ศ.2544

7)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข (ฉบับท่ี 2)
พ.ศ. 2548

8)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ.2545

9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม เรื่อง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคารบางประเภท
และบางขนาด

10)พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ.2518 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2535

11)พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอมแหงชาติ พ.ศ.2535

12)พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ.2509

13)ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติใหเปนไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549

14)ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑการจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ.2546
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 5.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี
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