
คูมือสําหรับประชาชน : การขึ้นทะเบียนขอรับเงินสงเคราะหคาจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. มีอายุเกินหกสิบปบริบูรณข้ึนไป

2. มีสัญชาติไทย

3. ผูสูงอายุอยูในครอบครัวที่ยากจนตามขอมูลความจําเปนพ้ืนฐาน (จปฐ.) กรมการพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย หรือ
กรุงเทพมหานคร หรือเมืองพัทยา

4. ไมมีญาติ หรือมีญาติแตมีฐานะยากจนไมสามารถจัดการศพตามประเพณีได

ผูสูงอายุยากจนและไมไดรับการสํารวจขอมูลความจําเปนพ้ืนฐาน (จปฐ.) กรมการพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย
หรือกรุงเทพมหานคร หรือเมืองพัทยา ใหนายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหารสวนตําบล หรือกํานัน หรือผูใหญบาน
หรือประธานชุมชน หรือผูอํานวยการเขต หรือนายอําเภอ หรือนายกเมืองพัทยา เปนผูออกหนังสือรับรอง

ผูยื่นคําขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี ตองยื่นแบบคําขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพ
ผูสูงอายุ ตามประเพณี (แบบ สทส.01/1) และแบบรับรองการเปนผูจัดการศพผูสูงอายุของผูยื่นขอรับคาจัดการศพ
ผูสูงอายุตามประเพณีของผูสูงอายุ (แบบ สทส.02/1) และแบบรับรองการจัดการศพผูสูงอายุ กรณีอยูในครัวเรือนยากจน
ตามเกณฑขอมูลความจําเปนพ้ืนฐาน (จปฐ.) และไมไดรับการสํารวจขอมูลความจําเปนพ้ืนฐาน (จปฐ.) ในปที่ตาย (แบบ
สทส.02/2) ฉบับจริง พรอมเอกสารประกอบ ภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันที่ออกใบมรณบัตร โดยตองยื่นเรื่องตอสํานักงาน
เขตทองที่ที่ผูสูงอายุ มีชื่ออยูในทะเบียนบานหรือภูมิลําเนาที่ถึงแกความตาย ในขณะถึงแกความตาย



หมายเหตุ
1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได เจาหนาที่
จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไข
และ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดย
เจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาว
ใหผูยื่นคําขอหรือผุไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน
3) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอรับทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง
พ.ร.บ. การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558

ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม สํานักงานเขตหลักสี่
999 หมู 2 ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง
กรุงเทพมหานคร 10210 โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ
7426-7 โทรสาร 0 2982 2092/ติดตอดวยตนเอง ณ
หนวยงาน
(หมายเหตุ: (เปดรับข้ึนทะเบียนภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันที่
ออกใบมรณบัตร ในวันจันทร – ศุกร ยกเวนวันหยุดราชการ
และวันหยุดนักขัตฤกษ ระหวางเวลา 08.00 – 16.00 น.))

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วันทําการ
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร
ยื่นแบบคําขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตาม
ประเพณี และเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร (เฉพาะราย)
(ดําเนินการพรอมกับข้ันตอนที่ 2) (หมายเหตุ: -)

30 นาที ฝายพัฒนาชุมชนและ
สวัสดิการสังคม

สํานักงานเขตหลักสี่

2) การพิจารณา
ตรวจสอบคุณสมบัติของผูสูงอายุทั้งหมด พรอมแจงผลการ
พิจารณา (หมายเหตุ: -)

30 วันทําการ ฝายพัฒนาชุมชนและ
สวัสดิการสังคม

สํานักงานเขตหลักสี่



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (บัตรประจําตัวประชาชนของผูยื่นคําขอ)

กรมการปกครอง

2) ใบมรณบัตรของผูสูงอายุ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมการปกครอง

3) แบบคําขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี
(แบบ สทส.01/1)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมกิจการผูสูงอายุ

4) แบบรับรองการเปนผูจัดการศพผูสูงอายุของผูย่ืนขอรับคาจัดการ
ศพผูสูงอายุตามประเพณีของผูสูงอายุ (แบบ สทส.02/1)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมกิจการผูสูงอายุ

5) แบบรับรองการจัดการศพผูสูงอายุ กรณีอยูในครัวเรือนยากจนตาม
เกณฑขอมูลความจําเปนพื้นฐาน (จปฐ.) และไมไดรับการสํารวจ
ขอมูลความจําเปนพื้นฐาน (จปฐ.) ในปท่ีตาย (แบบ สทส.02/2)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมกิจการผูสูงอายุ

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม



ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม สํานักงานเขตหลักสี่ 999 หมู 2 ซ.แจงวัฒนะ 10 ถ.แจงวัฒนะ แขวง
ทุงสองหอง กรุงเทพมหานคร 10210 โทรศัพท 0 2982 2081-2 ตอ 7426-7 โทรสาร 0 2982
2092
(หมายเหตุ: (หมายเลขโทรศัพทสํานักงานเขต 50 เขต สามารถดาวนโหลด ไดที่ https://goo.gl/3XwxrP))

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) แบบคําขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี (แบบ สทส.01/1)
(หมายเหตุ: -)

2) แบบรับรองการเปนผูจัดการศพผูสูงอายุของผูยื่นขอรับคาจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณีของผูสูงอายุ (แบบ
สทส.02/1)
(หมายเหตุ: -)

3) แบบรับรองการจัดการศพผูสูงอายุ กรณีอยูในครัวเรือนยากจนตามเกณฑขอมูลความจําเปนพ้ืนฐาน (จปฐ.)
และไมไดรับการสํารวจขอมูลความจําเปนพ้ืนฐาน (จปฐ.) ในปที่ตาย (แบบ สทส.02/2)
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
1. ผูสูงอายุอยูในครอบครัวที่ยากจนตามขอมูลความจําเปนพ้ืนฐาน (จปฐ.)
- ใหใชแบบรับรองการเปนผูจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณีของผูสูงอายุ (แบบ สทส.02/1)

2. ผูสูงอายุยากจนและไมไดรับการสํารวจขอมูลความจําเปนพ้ืนฐาน (จปฐ.)
- ใหใชแบบรับรองการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณีของผูสูงอายุ (แบบ สทส.02/1) และแบบรับรองการจัดการศพ

ผูสูงอายุ กรณีอยูในครัวเรือนยากจนตามเกณฑขอมูลความจําเปนพ้ืนฐาน (จปฐ.) และไมไดรับการสํารวจขอมูลความจําเปน
พ้ืนฐาน (จปฐ.) ในปที่ตาย (แบบ สทส.02/2)



ชื่อกระบวนงาน: การข้ึนทะเบียนขอรับเงินสงเคราะหคาจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักพัฒนาสังคม สํานักพัฒนาสังคม สํานักพัฒนาสังคม
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
หมวดหมูของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:
1)ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย เรื่อง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการ

คุมครอง การสงเสริม และการสนับสนุนการสงเคราะหในการจัดการศพตามประเพณี พ.ศ. 2557
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย เรื่อง
กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการคุมครอง การสงเสริม และการสนับสนุนการสงเคราะหในการจัดการศพตาม
ประเพณี พ.ศ. 2557
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0
จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การข้ึนทะเบียนขอรับเงินสงเคราะหคาจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี สํานักงานเขตหลักสี่
ภาวิณี สําเนาคูมือประชาชน 17/07/2015 08:48

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที่เผยแพรคูมือ: -

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี


